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ПЕРЕДМОВА 

Друга половина XX ст. відзначилася бурхливим розвитком 
науки і техніки. Людство почало використовувати атомну енергію, 
освоювати Всесвіт, осягати таємниці мікрокосмосу. Було створено 
багато різних апаратів і машин, яких не могли вигадати навіть най-
сміливіші письменники-фантасти. Розвиток фундаментальних, при-
кладних і технічних наук спричинив необхідність виконання безлічі 
розрахунків та обчислень. Для цього винайшли обчислювальні ма-
шини — комп'ютери. З часом вони стали важливим інструментом 
у найрізноманітніших галузях знань, в усіх без винятку сучасних тех-
нологіях, ввійшли у повсякденне життя людини. Комп'ютер — неза-
мінний інструмент під час обробки і перетворення інформації. 

Постійно вдосконалюються інформаційні комп'ютерні техно-
логії — конкретні способи роботи з інформацією. 

Необхідність найбільш раціонального та ефективного викори-
стання комп'ютерів стала причиною виникнення нової науки — 
інформатики. 

Застосування положень і принципів інформатики допомагає оп-
тимальним шляхом приймати правильні рішення й одержувати 
потрібні результати. Оволодіння інформатикою розвиває «дис-
ципліну» мислення, виробляє системний підхід до розв'язування 



будь-якого завдання. Для сучасної людини знання інформатики 
поступово стає не менш важливим, ніж уміння рахувати, читати 
й писати. 

Матеріал цього підручника розрахований на підготовку кваліфі-
кованих користувачів, які знають будову комп'ютера, знайомі з ос-
новними принципами його роботи, володіють навичками його засто-
сування для розв'язування завдань повсякденного життя. 

Засвоївши основний курс, учні зможуть: 
• «вести діалог» із комп'ютером; 

оцінити характеристики конкретного комп'ютера і підібрати про-
грамне забезпечення (ПЗ) для розв'язання поставленого завдання; 
скористатися будь-яким текстовим і графічним редактором, опи-
раючись на знання основних принципів їх роботи; 
знайти і прочитати в Іпіегпеі потрібну інформацію, скористати-
ся електронною поштою та іншими службами Іпіегпеі. 
«Звичайному» користувачеві цих знань цілком достатньо для ро-

боти за комп'ютером. 
Застосування комп'ютерів для розв'язання спеціальних завдань, 

окрім основних знань та навичок, потребує поглибленого знання 
відповідних розділів інформатики і принципів роботи зі спеціальни-
ми видами ПЗ, вміння програмувати. Цей матеріал буде викладено 
в підручнику з інформатики для 11 класу. 

Термінологія інформатики створювалася на основі англійської 
мови. Так сталося через те, що перші електронні обчислювальні ма-
шини було створено у Великобританії в роки Другої світової війни, 
а потім провідною країною з виробництва комп'ютерів стали США. 
Багато англійських термінів та скорочень перейшли в нашу терміно-
логію з інформатики. У тексті підручника такі терміни подано 
англійською мовою з перекладом. 

Розділи, позначені символом «*», призначені для факультатив-
ного вивчення. 

Завдяки великій кількості ілюстрацій підручник може бути 
використаний у школах з різним рівнем комп'ютерного оснащення. 

Інформатика — надзвичайно потрібна та цікава наука. Сфера її 
практичного застосування дуже широка: нині важко уявити галузь 
діяльності людини, в якій би не використовувалися комп'ютери. І не-
залежно від того який трудовий шлях виберуть собі випускники 
школи XXI ст., знання інформатики, вміння працювати з комп'юте-
ром — одна із запорук їхнього професійного успіху. 



Розділ 1 

ІНФОРМАЦІЯ 
І КОМП'ЮТЕР 

Що вивчає інформатика 
У поли кому енциклопедичному словнику подається таке 
означення поняття «інформатика». 

Інформатика це галузь науки, що вивчає структуру і загальні 
властивості інформації, а також питання, пов'язані з її збиранням, 
зберіганням, пошуком, переробкою, перетворенням, поширен-
ням та використанням у різних сферах діяльності. 

11 ід різними сферами діяльності слід розуміти практично всі 
ниди ділової та творчої активності сучасної людини — від повсякден-
ної роботи інженера-конструктора, журналіста, секретаря до науко-
иих відкриттів та освоєння космічного простору. Принципами ін-

форматики ми користуємося не тільки 
в наукових роботах, а й у щоденному 
вжитку. Будь-яка наука ставить перед 
собою завдання: зібрати інформацію, 
проаналізувати та вивчити її, щоб вста-
новити зв'язки та закономірності, і на 
основі вивчення нової інформації — 
отримати результати досліджень. В ос-
нові всіх наукових досліджень має бути 
правильна організація інформації та її 



ефективне використання. У побуті людина постійно прагне здобути 
найрізноманітнішу інформацію: де знайти потрібні книжки, як отри-
мати довідку про розклад руху транспорту, скільки коштують олівці 
та зошити, — цей список можна продовжувати до нескінченності. 
Наукові положення та принципи інформатики значно полегшують 
роботу з інформацією, допомагають ефективніше користуватися нею, 
приймати правильні рішення, оптимальним шляхом добиватися по-
трібних результатів. 

Надійним інструментом і незамінним помічником у житті 
і діяльності людини став комп'ютер (від англ. сотриіег — обчислю-
вальний пристрій). 

Основні напрями використання комп'ютерів: 
• накопичування, зберігання та обробка великих обсягів інфор-

мації, швидкий пошук потрібних даних; 
• виконання наукових, економічних та конструкторських розра-

хунків; 
• діловодство (складання листів та оформлення документів); 
• навчання, набуття професійних навичок; 
• видавнича справа (підготовка до друку кольорових і чорно-

білих часописів та газет, наукової та художньої літератури); 
• побудова креслень, діаграм, створення малюнків і картин, 

мультфільмів та відеокліпів; 
• спілкування людей, які перебувають в різних містах і країнах; 
• імітація роботи людини-експерта з певної предметної галузі; 
• ігри та розваги. 
Незважаючи на різноманітність задач, що їх розв'язують за до-

помогою комп'ютера, принцип його застосування щоразу той самий: 
інформаціяу що вводиться до комп'ютера, обробляється з метою 
отримання потрібних результатів. 

Не випадково в США і Великій Британії навчальний курс інфор-
матики має назву Сотриіег Зсіепсе — комп'ютерна наука. 

Інформатика вивчає питання обробки інформації за допо-
могою комп'ютера. 

1. Дайте визначення інформатики. 
2. Які роль і місце інформатики в сучасному житті ? 

Назвіть основні напрями використання комп'ютерів. 
Наведіть приклади. 
4. Який принцип застосування комп'ютера при розв'я-
занні різних задач? 



Що таке інформація 
і як вона передається 
В означенні поняття «інформатика» присутнє слово 
«інформація ». 

Інформація — це дані та відомості, представлені в різних 
формах. 

Інформація передається за допомогою повідомлень. Вони вико-
ристовуються й у живій природі (наприклад, існує особлива «мова» 
і иарии), і в техніці. Повідомлення можуть передаватися від люди-
ни до людини, від людини до , від до лю-
дини, а також між 

Між людьми повідомлення звичайно передаються в усній чи 
письмовій формі, а між пристроями — за допомогою сигналів. 

Розглянемо приклади. 

Гривень сидить перед екраном ігрового автомата, на якому він ба-
чнії. зображення дороги, що біжить під колесами автомобіля. На цій 
дорозі несь час трапляються різні перешкоди. В руках гравця кермо, 

за допомогою якого він керує автомо-
білем. Поворот керма змінює місце-
положення автомобіля на дорозі, і це 
дає змогу обминути перешкоду За кож-
ну перешкоду, яку він вдало обминув, 
гравець отримує певну кількість очок. 
Мета гри — набрати максимальну 
кількість очок за час «поїздки». В на-
веденому прикладі інформація пере-
дається: 

до людини: інформацією є почат-
кове зображення на екрані ігрового автомата; 
під людини до : інформацією є кут та швидкість 
повороту керма; 
знову від до людини: інформацією є змінене 
зображення на екрані та сума очок, яку набрав гравець. 

Покупець, який вибрав потрібні йому товари, підходить до каси. 
До касового апарата приєднаний світловий датчик (сканер). На кож-
ній покупці є штрих-код, що однозначно визначає товар. Касир 
проносить товар перед сканером (сканує штрих-код). Штрих-код 
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надходить до комп ютера, і на світлово-
му табло касового апарата висвічується 
ціна цього товару. Коли всі вибрані то-
вари відскановано, касир натискає кла-
вішу і касовий апарат вибиває чек,. 
де зазначено вартість кожного товару 
і всієї покупки загалом. При цьому відо-
мості про покупку передаються з касово-

го апарата до комп'ютера магазину В цьому прикладі інформація 
передається: 

від пристрою (сканера) до комп'ютера: штрих-код пере-
дається до комп'ютера у вигляді електричних сигналів; 

® від комп'ютера до людини: інформація передається у вигляді 
зображення вартості пок}чіки на світловому табло касового апа-
рата, а також чека, надрукованого касовим апаратом; 
від пристрою (касового апарата) до комп'ютера: інформа-
ція про те, що покупку здійснено, передається до комп'ютера ма-
газину у вигляді електричних сигналів. 

Продаж квитків 
Прийшовши в касу, пасажир надає касиру інформацію про по-
трібний квиток. Касир вводить цю інформацію у свій комп'ютер. 

Звідти цей запит передається до цент-
рального комп'ютера, де є інформація 
про наявність місць. Центральний ком-
п'ютер формує відповідь на запит і від-
правляє цю інформацію комп'ютеру, 
який здійснював запит. Касир пові-
домляє отриману інформацію пасажиру 

Якщо пасажира задовольняють за-
пропоновані квитки, то касир друкує їх 
на принтері. При цьому до центрально-

го комп'ютера передається інформація про продані квитки. У цьому 
прикладі інформація передається: 
• від людини до людини: пасажир передає касиру словесну 

інформацію (номер поїзда, дата, кількість квитків, тип вагона, 
станція призначення); 

• від людини до комп'ютера: касир вводить потрібну інформа-
цію у вигляді цифр та літер до комп'ютера; 

• від комп'ютера до комп'ютера: комп'ютер касира передає 
інформацію про потрібні квитки у вигляді електричних сигналів 
до центрального комп'ютера. 
У розглянутих прикладах йдеться про інформаційні процеси — 

процеси обміну повідомленнями для розв'язування певних задач. 



І інформаційні процеси включають також пошук, збирання, зберіган-
ня, обробку, використання і захист інформації. 

1. Що таке інформація? Як вона передається? 
2. Назвіть розглянуті у прикладах способи передачі по-
відомлень. 
3. Наведіть свої приклади інформаційних процесів. Які 
повідомлення в них використовуються? 

Види інформації 
У прикладах, розглянутих вище, інформацію необхідно 
було десь зберігати. Місце для зберігання інформації 
звичайно називають носієм. 

ІІл папері як носії інформації можна зберігати текст, чек на покуп-
ку, залізничний квиток, музику у вигляді нот. Водночас, текст або му-
ли ку можна зберігати і на інших носіях: на аудіокасетах або на ком-
пакт-дисках. 

Ви вже знаєте, що в інформаційних процесах інформація пере-
дасться за допомогою повідомлень. Повідомлення існують у різних 
формах і можу ч і» передивитися різними способами. Наприклад, одну 
п ту пі му інформацію, що перебуває у формі листа, можна пере-
п и т і поштою; як усне повідомлення передати по телефону; у виг-
іяді звукового запису відтворити з аудіокасети; у формі новин — 

почути по радіо чи телебаченню; у формі азбуки Морзе — передати 
:ні допомогою сигналів. 

Таким чином, існує багато видів інформації. Зробити і дати єди-
ну їх класифікацію дуже важко. Наприклад, за способом відображен-
ня можна виділити текстову і графічну інформацію; в інформацій-
них процесах є вхідна і вихідна інформація; за змістовністю 
і інформація може бути корисною або непотрібною; за точністю пере-
дачі і стинною або спотвореною. 

("потворена інформація може з'яв-
лятися, коли на істинну інформацію 
в процесі передачі накладаються пере-
шкоди або шум. Усі знають гру «зіпсова-
ний телефон», коли повідомлення, 
яке пошепки передається від одного 
гравця по колу, повертається до ведучо-
го спотвореним. 

Іншим прикладом може бути ситуація, коли повідомлення 
чергового на вокзалі неможливо розчути через шум поїзда, що 
рухається. 



1. Наведіть приклади носіїв інформації. 
2. Наведіть приклади різних видів інформації. 
3. Вкажіть форми і способи передачі повідомлень 
у різних інформаційних процесах. 

Що таке комп'ютер. 
Схема фон Неймана 
Нині обробку інформації неможливо уявити без допомоги 
комп'ютера. 

Комп'ютер — це пристрій, призначений для виконання заданої, 
чітко визначеної послідовності дій щодо обробки інформації. 

Спроби винайти пристрій для обчи-
слювань робилися з давніх-давен. Ще за 
прадавніх часів було винайдено всім 
добре відому рахівницю. Згодом фран-
цузьким математиком Блезом Паскалем 
(1642 р.) і німецьким математиком Гот-
фрідом Вільгельмом Лейбніцем (1673 р.). 
було створено арифметичні машини. 
Машина Паскаля виконувала тільки до-
давання та віднімання, проте машина 
Лейбніца здійснювала вже всі чотири 
арифметичні дії. 

Англійський математик Чарльз Беббідж у 1823 р., запропонував 
ідею пристрою для обробки числової інформації. В його машині, яку 
він назвав аналітичною, було передбачено спеціальний пристрій для 
зберігання оброблюваних чисел. 

Через 20 років після смерті Беббіджа, в 1890 р., американський 
учений Герман Холлеріт створив електромеханічну лічильну ма-
шину. Наприкінці 30-х — на початку 40-х рр. XX ст. німецький інже-
нер Конрад Цузе побудував кілька машин для складних інженерних 
розрахунків. 

Загальну схему будови сучасного комп'ютера запропонував ви-
датний американський математик угорського походження Джон фон 
Нейман у червні 1945 р. Згідно з цією схемою, комп'ютер складаєть-

1© ся з таких основних частин: центрального процесора (ЦП) та 
пам'яті. 



Центральний процесор — це основний робочий елемент 
комп'ютера, призначений для безпосереднього виконання дій 
з інформацією. 
Пам'ять — це пристрій, призначений для зберігання інформації. 

()тже, ЦП здійснює обробку інформації, а пам'ять її зберігає. 
Інформація, що зберігається в пам'яті, складається з даних та 

способів їх обробки. 
(-іюсіб обробки даних — це послідовність дій (команд), які має 

»/от іпіти Ції для отримання того чи іншого результату з почат-
* 

інших даних . 
Щоб здійснювати обмін інформацією між людиною та комп'ю-

і < * ром, загальну схему комп'ютера було доповнено так званими пери-
ферійними пристроями. Частина цих пристроїв використовуєть-
ся іщ ниедоння інформації в комп'ютер. Це — пристрої введення 
інформаці ї . Друга частина служить для виведення обробленої ком-
п 'ютером інформації. Ці пристрої називаються пристроями виве-
ікчиім інформації. 

Пприферійні пристрої це пристрої, призначені для обміну 
інформмцн їй мі̂  людиною ні комп'ютером з метою розв'язання 
кпмкрпімої ІНДИЧІ 

Пристрої ішедення це г іристрої, призначені для введення 
ІМ(|)( )| )МІ іції м комп'ютер з метою її подальшої обробки. 

Пристрої виведення це пристрої, призначені для виведення 
обробленої комп'ютером інформації з метою її подальшого вико-
ристання. 

Стандартний пристрій введення інформації в комп'ютер — 
ці» клавіатура, а виведення — монітор. 

У прикладах з ігровим автоматом, магазином, продажем квитків 
иикористовувалися й інші периферійні пристрої: руль і сканер для 
ініодоння інформації (кут повороту і штрих-код); світлове табло ка-
( ипого апарата і принтер для виведення інформації (вартість покуп-
ки і оформленого квитка). 

На рис. 1 схематично зображено будову комп'ютера. 

ГіЧіолюційність ідеї Дж. фон Неймана полягала в тому, що в пам'яті 11 
могли зберігатися не тільки дані, а й команди для їх обробки. 



Периферійні 
пристрої 

Пристрої 
введення 

Пристрої 
виведення 

Рис, 1 

1. Що таке комп'ютер? 
2. З чого складається комп'ютер? Назвіть його основні 
елементи. 
3. Опишіть загальну схему комп'ютера (схему фон Ней-
мана). 
4. Яке призначення центрального процесора? Що зберігає 
пам'ять комп'ютера? 
5. Що таке периферійні пристрої? Яке їх призначення ? 
Наведіть приклади. 

Як кодується інформація 
Щоб розуміти одне одного, люди придумували назви пред-
метів та явищ — слова. Зі слів за певними правилами ут-
ворювалися речення. Так виникли мови спілкування. Одна 
й та сама інформація різними мовами звучить по-різному. 
Мову можна розуміти як спосіб кодування інформації. 
Шпіони для кодування інформації створювали свої мови — 
системи кодування, призначені для зберігання секретності 
і зменшення розміру повідомлень. Пригадайте оповідання 
Конан Дойля та його абетку «чоловічків, що танцюють». 
Або, наприклад, спробуйте вимовити фразу, закодувавши її 
згідно з таким правилом: після кожної голосної літери 
вставляйте літеру «с» і повторюйте цю голосну (інформа-
ція —> ісінфосормасацісіяся). 

Щоб комп'ютер міг обробити інформацію, вона має бути представле-
на в закодованому вигляді, зрозумілому для комп'ютера. 

Отже, необхідна «мова», за допомогою якої комп'ютер зміг 
12 би «прочитати» й обробити будь-яку інформацію. Ця «мова» повин-

на мати таку властивість, щоб зміст представленої за її допомо-

Пам'ять 
Дані 

• • • • • • • • • • • • 

Команди 
• • • 

ЦІЇ 



гою інформації можна було «зрозуміти» однозначно, тобто єди-
ним способом. 

Фразеологічні звороти на зразок літати між небом і землею, 
сні тла голова, ковтати слину є прикладами неоднозначної мовної 
інформації. 

«Між небом і землею» літають пта-
хи, літаки, але літають між небом 
і землею і мрійники, люди, які наївно 
сирий мають дійсність. 

'Ковтати слину» означає звичайну 
для живої істоти дію. Але коли людина 
дивиться на щось недосяжне, вона теж 
ковтає слину. 

Словосполучення «світла голова» 
може означати, що йдеться про блонди-
ни; або ж мова може йти про розумну 
людину. 

Фраза «очі розбігаються» для ком-
п'ютера взагалі є нісенітницею. 

Із наведених прикладів бачимо, що інформація, яка вводиться 
()<> комп'ютера, повинна бути конкретною й однозначною. 

Із давніх-давен люди користувалися шифрами. Найпростішими 
і найзручнішими є цифрові шифри. Наприклад, основними кольора-
ми райдуги є червоний, оранжевий, жовтий, зелений, блакитний, 
синій, фіолетовий. їх можна пронумерувати в зазначеному порядку 
цифрами від 1 до 7. 

Музичні твори записують за допомогою нот. Основними нотами 
музичного ряду є ноти до, ре, мі, фа, соль, ля, сі. їх також можна про-
нумерувати цифрами від 1 до 7. 

Дні тижня нумерують тими самими цифрами. 
Таким чином, різноманітна інформація — кольори, ноти та дні 

тижня — може бути подана єдиним способом — за допомогою цифр. 
Для обробки комп'ютером будь-яка інформація подається у ви-

гляді чисел, записаних за допомогою цифр. 



Цифри можна закодувати електричними сигналами, якими опе-
рує комп'ютер. Для зручності технічної реалізації в комп'ютері вико-
ристовуються сигнали двох рівнів. Один із них відповідає цифрі 1, 
другий — цифрі 0. Цифри 0 і 1 називаються двійковими. Вони 
є символами, з яких складається мова, що розуміє і використовує 
комп'ютер. Інформація, яку обробляє комп'ютер, кодується за допо-
могою цієї мови. 

Отже, будь-яка інформація в комп'ютері передається за допо-
могою двійкових чисел. 

Найменшою кількістю інформації є одне з двох можливих 
значень — 0 або 1. Така кількість інформації називається біт 
(іЬіі скор. від англ. Ьіпагу — двійкова цифра).. 

Біт — це кількість інформації, що необхідна для однозначного 
визначення однієї з двох рівноймовірних подій. 

Рівноймовірні — події, поява яких од-
наково можлива. Наприклад, при підки-
данні монети можливість того, що випаде 
«цифра» або «герб», однакова. Для одно-
значного визначення однієї з двох подій — 
«цифра» чи «герб» — достатньо одного 
біта інформації: 0 — «цифра», 1 — «герб» 
(або навпаки). 

Біт є найменшою одиницею вимірювання кількості інформації 
в комп'ютері. 

Біт можна уявляти як комірку, в яку поміщаєть-
ся або 0, або 1. 

Тепер маємо навчитися представляти будь-яке 
число у вигляді комбінації нулів та одиниць. На-

приклад, число 13 представляється так: ГЇШоГЇ]. Далі ви ознайоми-
теся зі способом такого кодування інформації. 

1. Які способи кодування інформації ви знаєте? Запро-
понуйте свій спосіб кодування. 
2. Наведіть приклади кодування різних видів інформації 
за допомогою цифр, літер, інших символів. 
3. Скільки символів містить мова, зрозуміла комп'ю-
теру? З чим це пов'язано? 
4• Що таке біт? Рівноймовірні події? 

О ф 1 біт 



Б Десяткова система числення. 
Як подаються числа 
в десятковій системі числення 

Система числення — це система запису чисел за допомогою 
певного набору знаків. 

У звичній для нас системі запису чисел — десятковій* си-
стемі числення — для запису чисел використовуються десять 
цифр: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9. У цій системі будь-яке ціле невід'ємне 

число подається за допомогою степенів** 
числа 10 (10° = 1; 10 і = 10; 102 = 100; 
І():| 1000; 104 = 10000, ...). Число 10 є 
основою цієї системи числення. 

Якщо число менше за 10, то записується 
нідиовідна йому одна цифра. 

Якщо число більше або дорівнює 10, але 
мсчине за 100, то воно подається двома 
цифрами: перша показує кількість повних де-
сятків, що містяться в числі, друга — 
кількість одиниць в останньому неповному 
днсятку. 

І Іаприклад: 
87 = 80 + 7 = 8-Ю + 7 = 8-Ю1 + 710° = 8710 . 

Індекс унизу вказує на систему числення, в якій записане вихідне 
число. 

Якщо число більше або дорівнює 100, але менше за 1000, то 
для його запису використовуються вже три цифри. Перша цифра — 
цс кількість повних сотень, що містяться в числі, друга — кількість 
повних десятків у останній неповній сотні, третя — кількість оди-
ниці, в останньому неповному десятку. 

І їагіриклад: 
і И5 = 600 + 40 + 5 = 6 100 + 4-Ю + 5 = 

= в 10- + 4-Ю1 + 510° = 645іп. 

Історично ця система виникла при використанні для лічби пальців 
на руках. 
, н .«а /1-м степенем певного числа а називається добуток ^—Він 

п 
позначається ап. Число а називається основою, ап — показником степеня. 
Прийнятим є позначення а® = 1. Якщо п ^ 1, то виконується рівність 
ап* І - ап . а 



Щоб подати число, що більше або дорівнює 1000, але менше 
за 10000, потрібно вже чотири цифри. Перша цифра вказує на 
кількість повних тисяч, друга — кількість повних сотень, третя — 
кількість повних десятків і четверта —- кількість одиниць. 

Наприклад: 
2756 = 2000 + 700 + 50 + в = 21000 + 7-100 + 5-Ю + 6 = 

= 2-Ю3 + 7-Ю2 + 5 1 0 і + 6-10° = 275610. 

• { в е р н і т ь у в а г у : 
кількість цифр, що використовуються для десяткового представ-
лення числа, на одиницю більша за показник найбільшого степеня 
10, який міститься в числі. Це пов'язано з тим, що в представленні 
бере участь нульовий степінь числа 10. 

Отже, будь-яке ціле невід'ємне число в десятковій системі чи-
слення подається у вигляді: 
ґ — —————-———— ——-—-——-—— 

а , 10Гї + а п г 1 0 п + . . . + а |'10 + а 0 - 1 0 , 
у , „-, г 

де кожний з коефіцієнтів ап, а0 є однією з цифр від 
0 до 9, які називаються десятковими цифрами, причому ап 
не дорівнює 0. 

У десятковій системі запису чисел першою записується цифра 
ап, другою — цифра ап_ і т. д., останньою — цифра а 0 . Таким 
чином, десятковий запис цілого невід'ємного числа — це по-
слідовність цифр апапЛ ... а 0 , що є коефіцієнтами представлення 
цього числа у вигляді (1). 

Загальна кількість цифр у десятковому запису числа дорівнює 
кількості коефіцієнтів у представленні (1), тобто л + 1, де п — показ-
ник найбільшого степеня числа 10, що міститься у вихідному числі. 

Наприклад: 
ЗО 072 = ЗО 000 + 70 + 2 = 
= 3-Ю4 + 0-103 + 0-102 + 710 і + 2-10° = ЗО 0721 0 . 

I I I ! ! 
а4 а з «2 а і а^ 

832 604 = 800 000 + ЗО 000 + 2 000 + 600 + 4 = 
= 8 -Ю 5 + 3 -Ю 4 + 2 -Ю1 + 6 -Ю 2 + 0-10' + 4-10° = 832 6041 0 . 

і І І І І І 
а 5 а 4 а 3 а 2 а г а 0 

Зверніть увагу: 
коефіцієнти в поданні (1) мають набувати значень від 0 до 9, при-
чому коефіцієнт ап не дорівнює нулю (нуль не може бути першою 



цифрою числа). Це забезпечує однозначність такого представлен-
ий Якщо якийсь із коефіцієнтів більший за 9, то відбувається пе-
рехід до наступного степеня. 

Наприклад: 
10 Н)3 = 1-Ю4; 12Ю4 = (10 + 2 Н 0 4 - 1-Ю5 + 2-Ю4. 
() гже, набір десяткових цифр 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 забезпечує 

однозначне подання будь-якого цілого невід'ємного числа в десят-
міміи системі числення. 

1. Які цифри використовуються для запису чисел у де-
сятковій системі ? Як вони називаються ? 
2. Що с основою в десятковій системі? Чому? 
:і. Чому дорівнює 10°, 10і, Ю2, 103, 104, 105, 106? 
І. Подайте числа 72541, 30809, 45000981, 8751230, 
3500000, 67665400, 25078000, 17568423 за допомо-
гою степенів 10у вигляді (1). 
.V Скільки цифр і чому використовується для десятко-
вого запису числа, яке: 

6і 11,тс або дорівнює тисячі, але менше за десять 
тисяч; 

Ґн п,тс ч(ю (іорівнюс десяти тисячам, але менше за сто 
тисни; 

(ч іс або дорпити. ста тисячам, але менше за 
ш іі'Ион, 

Пі 11,тс або дорівннн: мільйону, але менше за десять 
чі іьііонпі; 

(и іьшс або дорівнює десяти мільйонам, але менше за 
сто мільйонів. 
О. Як пов'язані між собою кількість цифр, що потрібна 
для запису числа, і показник найбільшого степеня 10 
у цьому числі? 
7. Поясніть, чому запис чисел за допомогою цифр від 
0 до 9 забезпечує однозначність представлення десятко-
вого числа. 

Двійкова система числення. 
Як подаються числа 
у двійковій системі числення 

Двійкова система числення 
чисел використовуються ДВІ ЦЙФри1 Й о Ш Г Й Й О ї 
системи числення Є ЧИСЛО 2. ІЕлшЧНИИ КОЛЕДЖ 

- ' Б І Б Л Ю Т Е 

Інв № , їм і 



Для запису числа у двійковій системі використовується представ-
лення цього числа за допомогою степенів числа 2. 

Розглянемо на прикладах, як подаються числа за допомогою 
степенів числа 2. 

Спочатку розглянемо таблицю значень степенів числа 2. 

Таблиця 

п в І 2 ' б';.! | ї 1 7 1 1 1 9-.'; 10 1 

2п 
1 2 4 8 16 32 64 128 256 512 1024 

Скориставшись цією таблицею, можна записати: 
0 = -2° 
1 = 2 ° = -2° 
2 = 2 і = -2 і + -2° 
3 = 2 + 1 = 2 і + 2° = -2 і + -2° 
4 = 22 = -22 + -2 і + -2° 
5 = 4 + 1 = 22 + 2 ° = -22 + «2 і + -2° 
6 = 4 + 2 = 22 +2* = -22 + -2 і + @-2° 
7 = 4 + 2 + 1 = 22 + 2 і + 2° = -22 + 1-21 + -2° 

25 = 16 + 8 + 1 = 24 + 23 + 2° = 
= -24 + -23 + -22 + С -2 і + -2° 

120 = 64 + 32 + 16 + 8 = 26 + 25 + 24 + 23 = 
= -26 + -25 + '24 + -23 + -22 + -2і + 0-2°. 

У загальному вигляді представлення цілого невід'ємного числа 
за допомогою степенів числа 2 записується аналогічно представлен-
ню (1) з § 6 із заміною числа 10 на 2: 

•2 + -2 + ... + -2 + -2 . 

Тут кожний із коефіцієнтів , агг ,, а( є однією з двох 
двійкових цифр 0 або 1, причому = 1. 

Запис числа у двійковій системі відбувається так само, як і в де-
сятковій: першою записується цифра ап, другою — цифра ап_1 
і т. д., останньою — цифра а 0 . 

Д в і й к о в и й к о д ч и с л а — запис цього числа у двійковій системі 
числення. 

Таким чином, двійковим кодом числа є послідовність коефі-
цієнтів ... з представлення (2). 



У наведених прикладах двійкові коди мають вигляд: 
0 = 0 2 5 = Ю12 
1 = 1 2 6 = І10 2 
2 = ю 2 7 = 1112 
3 = И 2 25 = 110012 
4 = 1002 120 = 11110002 

. Інсрпіт і» у в а г у : 
коефіцієнти в представленні (2) мають набувати тільки одне з двох 
значень: 0 або 1. Це забезпечує однозначність такого представлення. 

Якщо один із коефіцієнтів більше за 1, то відбувається перехід 
до наступного степеня числа 2. 

1 Іаприклад: 
2 2п 1-2Я+1; 3-2п = (2 + 1)-2п = 1-2Л + 1 + 1-2* 
Старішій коефіцієнт а г ї завжди дорівнює 1, тобто двійковий код 

імижди іючимається з 1 (так само, як і десятковий, двійковий запис 
числа по можи починатися з нуля). 

ІЦоО краще зрозуміти, як утворюється двійковий код певного 
ЧІП пі, уимимо послідовність розрядів (комірок), кожний з яких може 
міг пий і і .чині одну з двійкових цифр 0 або 1, тобто один біт інфор-
муй ІІмдшп під Ситом і розрядом розумі тимемо те саме. 

Приж муру* ми рп.іряди справа наліво. Помор найправішого (мо-
їм ишмпі рщри іу дорімнн м. нулю Номер найлівішого (старшого) 

Ім»11мі і\ трійним поки опіку пииПілмиого степеня числа 2, що 
їм мін,! н м числі < >і .м\ іагалом кількість розрядів, враховуючи ну-
ім«нійн, ни о пін Гмлмпа ;иі номер старшого розряду (якщо, наприк-
і.і і, номер старшого розряду дорівнює 7, то всього маємо 8 розрядів 
і номеромн під 0 до 7). І Іомер кожного розряду дорівнює показнику 
мі піоііідіїого степеня числа 2. 

п п 1 1 0 

2" 2" 1 2 і 2° 

Вміст розряду комірки з номером п дорівнює 1, якщо 2п бере 
учисть у представленні числа у вигляді суми степенів числа 2, і до-
ритим; 0, якщо не бере участі. 

Розглянемо, як записується двійкове представлення, наприклад 
числа 25. Спочатку скористаємося нижнім рядком таблиці степенів 
числа 2. Число 25 подається у вигляді суми чисел з цього рядка: 25 = 

1 (і + 8 + 1. Кожне число береться тільки один раз — це забезпечує 
однозначність двійкового коду. Потім вибрані числа замінюються 
иідповідними степенями числа 2 з верхнього рядка таблиці: 16 = 24. 



8 = 23, 1 = 2°; 25 = 24 + 23 + 2°. І, нарешті, розряди, номери яких 
дорівнюють числам, що вибрані з верхнього рядка таблиці (4, 3, 0), 
заповнюються одиницями, а решта —- нулями. 

25 = 16 + 8 + 1 = 24 + 2 3 + 2° = 
= 1-24 + 1-23 + 0- 2г + 0-21 + 1-2° 

п 
а* 

і 

о о 
о 

Ще один приклад: 

197 = 128 + 64 + 4 + 1 = 27 + 2е + 2- + 2° = 
= 1-2| + 1-2? + 0-25 + 0-24 + 0-2? + 1-22 + 0-21 + 1-2° 

-і-
п 
а„ І О О «І І О 

о 

Із формули (2) випливає простий спосіб запису двійкового коду 
числа: число ділиться на 2, і остачі від ділення, записані у зворотно-
му порядку, утворюють двійковий код числа. Наприклад: 

25 І 2 
24 12 |_2 

1 12 6 
0 6 3 2 

~0~ 2 1 І 2 25 = 11001 
1 0 
V— 1 

1 0 0 1 1 
І 

1. Чому в інформатиці використовується двійкова си-
стема числення? 
2* Які цифри використовуються для запису чисел 
у двійковій системі ? 
З* Що є основою у двійковій системі ? 
4. Що таке біт? Що таке двійкова цифра? 
5. Чому дорівнюють 2°, 2 і, ..., 2І0? 
в. Подайте числа 9, 12, 17, 19, 23, 27, ЗО, 32 у вигляді (2), 
скориставшись степенями числа 2. 
7» Що називається двійковим кодом числа? 
8* Запишіть двійкові коди чисел 9, 12, 17, 19, 23, 27, 
ЗО, 32. 



9. Подайте у двійковій системі числа 31, 33, 121, 213, 264, 
313, 396, 428, 500, 665, 792, 1023, 1025, 2000, 2047, скори-
ставшись таблицею степенів числа 2. 
І О. Чому старша цифра двійкового коду будь-якого числа 

завжди дорівнює одиниці ? 

Як знайти десяткове число 
за його двійковим кодом 
Уже відомо, як отримати двійковий код будь-якого десятко-
вого числа, тобто перевести його з десяткової системи чи-
слення у двійкову. Розглянемо тепер зворотну дію: переве-
дення числа з двійкової системи числення в десяткову. 

()тже, треба знайти десяткове число за відомим двійковим кодом цьо-
го числа. Скористаємося представленням (2). Коефіцієнти ап, 

а і, а0 відомі. 
Таким чином, треба обчислити значення виразу (2). 
Розглянемо приклади. 
Нехай заданий двійковий код 11012. Найлівіший — старший 

піт має номер 3. Отже, перший доданок дорівнює Наступний 
Піт має номер 2. Другий доданок дорівнює 1-22. Третій доданок 
юпівнює 0-21 і четвертин — 1-2°. Шукане число є сумою чотирьох 
д< >данків: 

1-23 + 1-22 + 0-21 + 1-2°. 
Отримуємо 

•23 + 1-22 + 0-21 + 1-2° = 8 + 4 + 1 = 13. 
Таким чином, 110І2 = 13. 
Нехай задано двійковий код 11010112. Число, що має такий 

двійковий код, дорівнює сумі: 
І-26 + 1-25 + 0-24 + 1-23 + 0-22 4- 1-21 + 1-2° = 
= 64 + 32 + 8 + 2 + 1 = 107. 
Отже, 11010112 = 107. 

1. Як знайти десяткове число за його двійковим кодом ? 
2• Переведіть у десяткову систему такі числа: 10012, 
1101102, 110110102, 10101010102, 11001100112. 

Арифметика двійкових чисел 
Подібно до того, як і з десятковими, так і з двійковими чи-
слами можна виконувати всі арифметичні дії. Розглянемо 
детальніше дві з таких дій: додавання і множення. 



Правила виконання операції додавання однакові для всіх систем 
числення: якщо сума цифр, що додаються, більша або дорівнює 
основі системи числення, відбувається перенесення одиниці до на-
ступного розряду зліва. 

Таким чином, правила додавання у двійковій системі такі: 

о 2 + о 2 = о 2 

0 2 + 1 2 = 1 2 

1 2 + 0 2 = 1 2 

12 + 12 = і о 2 

Користуючись цими правилами, отримуємо 

102 П о ЮОо ЮІО І Ю о Ш о 
| іО | | СІ іл | І2 І2 

112=3ю; Ю02=410; Ю12=510; 1Ю2=610; И12=710 ;Ю002=810 ; 

+ 11І2 

710 + 510 = = і210. 

11002 

Правила множення у двійковій системі такі: 

° 2 ' = 
0 2 • 1 2 = Од 
12 . о2 = о2 
і • 1 = 1 * Ід - І о 

За допомогою звичайного множена «у стовпчик» можна знайти 
добуток будь-яких двійкових чисел. Наприклад: 

2 1 0 х 3 1 0 = х 1 0 2 

+ 1 0 
10 

110 2 = в 1 0 ; 

1. Які правила додавання двійкових чисел? 
2. Користуючись правилами додавання двійкових чисел, 
розв 'яжіть приклади: 
а) 11012 + 100112; 1112 + 10102; 101012 + 1111112; 

5 ю х ®10 = х
1 0 1 2 
Ю12 

101 
+
 000 

101 
1100ІО = 25іп • 

22 



б) виконайте додавання, подавши десяткові числа у двій-
ковій системі: 12 + 24; 128 + 17; 57 + 39. 
•1. Які правила множення двійкових чисел ? 
4. Виконайте вправу 2, замінивши операцію додавання 
множенням. 

Скільки чисел можна записати 
за допомогою п бітів 
В один біт можна записати тільки два десяткових числа — 
0 або 1. У два біти можна записати вже чотири числа — 
0, 1, 2, 3: 

8 <и , = 1 ; 
— число 3 -

іШ = 2 ; 

отримуємо, коли всі біти містять 
Ш = 

І Іайбільше з них 
одиниці. 

І Іайбільше десяткове число, що потребує для запису свого двій-
ко мого коду три біти, отримуємо, коли значення всіх трьох бітів ДО-
ЦІ ИІІ юс одиниці: 

= 1-22 + 1-21 + -2° = 22 + 2 і + 2° = 4 + 2 + 1 = 7. 
'Гак само, як у десятковій системі, найбільше число, що скла-

ми ться з трьох цифр, — 999, отримуємо, коли кожна з цифр набу-
ти свого максимального значення, що дорівнює 9. Зазначимо, що 
7 8 1 = 23 - 1. Щоб подати наступне за 7 число 8 (=23), буде по-
і ріпно вже чотири біти: =[ЖШ1М®1- Отже, використовуючи три 
Пі ги, можна записати вісім десяткових чисел від 0 до 7. 

А я кщо для запису десяткового числа у двійковому вигляді ви-
і нрін товуються чотири біти? В цьому випадку найбільше число, 
опоковий код якого складається з чотирьох бітів, дорівнює 15, у цьо-
іу литковому коді всі чотири біти дорівнюють одиниці: 15 = 11112. 

ІЦг раз зазначимо, 15 = 16 - 1 = 24 - 1; для запису наступного за 15 
числа 16 потрібно вже п'ять бітів. Отже, використовуючи чотири 
(н і й, можна записувати числа від 0 до 15 (всього 16 = 24 чисел). Най-
пі І М И С Ч И С Л О , Щ О використовує для свого двійкового запису п бітів, 
цорішиоє 2п-1. Наступне за ним число 2п потребує для свого запису 
/і • І біт. Таким чином, використовуючи п бітів, можна запису-
вати двійкові коди чисел від 0 до 2п~1, всього 2п чисел. 

І. Яке найбільше десяткове число можна подати двійко-
вим кодом, використовуючи для цього представлення 
три біти? чотири біти? п'ять бітів? шість бітів? сім 23 
бітів ? вісім бітів ? п бітів ? 



2» Скільки чисел можна подати двійковим кодом, вико-
ристовуючи для цього подання три біти? чотири бі-
ти? п'ять бітів? шість бітів? сім бітів? вісім бітів? 
п бітів ? 

111111 

Як вимірюється кількість 
інформації в комп'ютері 
В інформатиці прийнято розглядати послідовність завдов-
жки 8 бітів. Така послідовність називається байтом і є 
наступною після біта одиницею вимірювання кількості 
інформації в комп'ютері. За допомогою одного байта мож-
на записувати двійкові коди 28 = 256 чисел від 0 до 255. 

Наступна після байта одиниця вимі-
рювання кількості інформації — кіло-
байт (Кбайт). Префікс кіло- означає, що 
беруть 1000 одиниць вимірювання. На-
приклад, 1 кілограм дорівнює 1000 грамів, 
1 кілометр дорівнює 1000 метрів. Най-
ближчим до тисячі числом, що є степенем 
числа 2, є 210 = 1024. Саме 1024 байти 
отримали назву кілобайт (Кбайт). 

1024 Кбайтів становлять один мега-
байт (Мбайт), 1024 Мбайтів — один 
гігабайт (Гбайт), 1024 Гбайтів — один 
терабайт (Тбайт). 

Біт, байт, кілобайт, мегабайт9 гігабайту терабайт 
основні одиниці вимірювання інформації в комп'ютері. 

1 байт = 8 бітів 
1 Кбайт = 1024 байти 
1 Мбайт = 1024 Кбайти 
1 Гбайт = 1024 Мбайти 
1 Тбайт = 1024 Гбайти 

Як ви думаєте, скільки байтів у слові «інформатика»? сторінці 
цього підручника? тексті усього підручника? Щоб це визначити, тре-
ба знати, скільки байтів становить один символ. Із розрахунку 
1 символ — 1 байт, слово «інформатика» становить 11 байтів, одна 

24 сторінка — приблизно 2 Кбайта, а текст усього підручника — близь-
ко 1 Мбайта. 



()тже, за допомогою двійкових кодів цифри та їх послідовності 
(числа) стають зрозумілими для комп'ютера. Процес перетворення 
інформації можна подати як схему (рис. 2). 

Інформація 
її «кет, зображення, звук) 

Двійкові 
к о д и Числа 

Рис. 2 

І (,>[ схема, якщо її читати зліва направо, відображає спосіб над-
чоджоння інформації ззовні до комп'ютера. Перетворення вхідної 
інформації у двійкові коди здійснюють пристрої введення інфор-
ш 1111 Ця сама схема, якщо її читати справа наліво, відображає спосіб 

представлення результатів роботи комп'ютера — вихідної інфор-
м її ці і. Перетворення двійкових кодів результуючих даних у вихідну 
інформацію здійснюють пристрої виведення інформації. 

Пам'ять комп'ютера містить інформацію лише у двійковому 
ви. ляді (у вигляді 0 і 1), і ЦП виконує дії тільки з даними, подани-
ми у двійковій системі. 

1. Що таке байт? Скільки бітів містять два байти? 
Чотири байти? Вісім байтів? 
2. Скільки чисел можна записати за допомогою одного 
байта? Двох байтів? Чотирьох байтів? Восьми байтів? 
Дайте відповідь за допомогою степенів числа 2. 

Назвіть основні одиниці вимірювання кількості 
інформації в комп'ютері. Який числовий зв'язок між 
ними? 
5. Інформацію якого виду зберігає пам'ять? З даними 
якого виду може працювати центральний процесор? 
Сі. Які пристрої здійснюють перетворення інформації, 
зрозумілої для людини, в інформацію, зрозумілу для ком-
п'ютера, і навпаки? 

Окрім наведених, з двійковими кодами можна виконувати 
й деякі інші операції. Однією з них ви користуєтеся повсяк-
час, навіть не замислюючись. Ідеться про оцінювання того, 
є інформація істинною чи хибною. 

Логічні операції 



Наприклад, коли ви виходите з до-
му, то кажете мамі: «Я піду на стадіон 
або погуляю в парку». ГІри цьому ви 
маєте на увазі обов'язково побувати 
хоча б в одному з цих двох місць — на 
стадіоні або в парку. Потім додаєте: «А 
як повертатимуся, то зайду до бібліоте-
ки і до магазину по хліб». Тобто ви за-
певняєте, що обов'язково побуваєте в 
обох місцях — і в бібліотеці, щоб узяти 
книжку, і в магазині, щоб купити хліба. 

Поміркуйте, як можна оцінити зміст ваших слів: є він істинним 
чи хибним (тобто, ви сказали правду чи ні)? 

У кожному з цих випадків інформація складалася з двох частин. 
Аби зв'язати ці частини в одне повідомлення, ви користувалися вла-
стивостями сполучників «або» в першому випадку та « і» в другому. 
Сполучники «або» та « і » виконували певну дію (операцію) 
з обома частинами і таким чином утворювали нову інформацію — 
ваше повідомлення (так само як виконуючи операцію додавання 
двох чисел, ви отримуєте нове число, що дорівнює їх сумі). 

Операція «або» має ту властивість, що утворювана за її допо-
могою нова інформація істинна, якщо хоча б одна з двох частин, що 
беруть участь у цій операції, є істинною (вас не вважатимуть нечес-
ним, якщо ви побуваєте лише в парку і не зайдете на стадіон 
або ж побуваєте на стадіоні і не погуляєте в парку). 

І, певна річ, утворена операцією «або» нова інформація буде 
істинною, якщо обидві її частини істинні (ви сказали правду, коли 
побували і в парку, і на стадіоні). 

Є лише один випадок, коли операція «або» утворює хибне по-
відомлення. Це відбувається тоді, коли обидві частини, що беруть 
участь у цій операції, є хибними (ви, звичайно, сказали неправду, 
якщо не пішли ні в парк, ні на стадіон). 

Операція « і » більш вимоглива: утворена за її допомогою нова 
інформація буде істинною, коли обидві частини, що беруть у ній 
участь, є істинними (ви повинні побувати і в бібліотеці, і в магазині). 
Якщо хоча б одна з цих частин не є істинною (тобто є хибною), то все 
повідомлення стає хибним (ви обманули, якщо зайшли в магазин, 
але не зайшли в бібліотеку, ви так само обманули, якщо зайшли 
в бібліотеку і не побували в магазині). 

І, звичайно, ваше повідомлення буде хибним, якщо хибні обидві 
його частини, об'єднані операцією « і» (ви обманули, якщо не побу-
вали ні в бібліотеці, ні в магазині). 



Отже, операції «або» та «і» застосовуються для визначення 
істинності або хибності результуючої інформації за даними про 
істинність або хибність частин, що беруть участь в операції. 

І Іравила дій операцій «або» та «і» такі: 

істина « а б о » істина 
істина « а б о » хиба 
хиба « а б о » істина 
хиба « а б о » хиба 

=. істина (був і на стадіоні, і в парку) 
=г істина (був тільки на стадіоні) 
= істина (був тільки в парку) 
=• хиба (не був ані на стадіоні, 

ані в парку) 

істина « і » істина істина (є і книжка, і хліб) 
істина « і » хиба хиба (є книжка, але немає хліба) 
хиба « І » істина = хиба (є хліб, але немає книжки) 
хиба « і » хиба == хиба (немає ні книжки, ні хліба) 

(1 ще одна операція, що діє з інформацією, перетворюючи її 
і істинної на хибну, і навпаки. Це операція заперечення «не». Усім 
иідомо, що не істина — це хиба, а не хиба — це істина (згадаймо, на-
приклад, як перетворюється додатне число на від'ємне і навпаки: 
просто перед цим числом ставиться знак мінус). 

()тже, правило дії операції заперечення природне: 

« н е » істина =г хиба 
« н е » хиба істина 

Ви кажете: «Я спіймав сьогодні великого карася». Якщо ви 
« правді сьогодні спіймали великого карася (тобто ваше повідомлен-
ий (. істинним), то фраза «Я не спіймав сьогодні великого карася» 
пуде хибною. А якщо ви спіймали сьогодні маленького карася або 
мзагалі нічого не спіймали (тобто ваше повідомлення було фальши-
иим), то фраза «Я не спіймав сьогодні великого карася» буде прав-
имо (тобто істиною). 

Двічі застосоване до істини (або хиби) заперечення знову дає 
і< гину (або хибу): 

м е» істина 
••••«»«ие> хиба 

І істина) хиба істина 
~«ме» ( V хиба) істина хиба. 

()тже, ми маємо описи ще трьох операцій, які можна здійсню-
ііі і ти з інформацією: «і», «або», «не». На відміну від арифметичних, 
ю операції називаються логічними (від грецьк. логічний — побу-



дований на міркуванні). Використовуючи інформацію про істинність 
або хибність даних, котрі беруть участь у такій операції, вони 
визначають істинність або хибність результату, послуговуючись ло-
гічними судженнями. 

Оскільки комп'ютер користується даними, що представлені 
у двійковій системі числення, інформація про істинність або хибність 
має бути так само представлена двійковим числом: «істина» — 1, 
«хиба» — 0. Для зберігання інформації про істинність або хибність 
певної інформації досить одного біта. Значення цього біта — 1, якщо 
інформація істинна, і 0, якщо інформація хибна. 

Отже, правила дій над логічними операціями «або», «і», «не» 
з бітами мають вигляд: 

1 а б о 1 = 1 1 1 1 — 1 н е ї ^ 0 
1 а б о 0 = 1 1 1 0 = 0 н е 0 = 1 
0 а б о 1 = 1 0 1 1 = 0 
0 а б о 0 = 0 0 1 0 = 0 

Ці правила належать до основних законів двійкової, або бу-
левої , логіки. Операцію «або» називають операцією логічного 
додавання: так само, як і у звичайній операції додавання, логічна 
сума дорівнює нулю лише тоді, коли обидва доданки дорівнюють 
нулю. Операцію «і» називають операцією логічного множення: 
так само, як і у звичайній операції множення, логічний добуток до-
рівнює нулю, якщо хоча б один зі співмножників дорівнює нулю (по-
рівняй з операціями двійкового додавання та множення). 

1. ІЦо треба знати, щоб оцінити істинність або 
хибність таких повідомлень: «Іде сніг або дощ»; «За 
вікном мороз і сонце»; «Троє або четверо туристів сиді-
ли біля вогнища»; «Діти полили дерева і скопали грядки» ? 
Які логічні операції використовуються в наведених при-
кладах ? 
2. Для чого використовуються операції «і», «або » ? 
В. Яким чином використовуються операції «і», «або» 
в наведених у першій вправі прикладах ? 
4. Які правила дії операцій «і» та «або» ? 
5. Яка операція змінює значення істинності або хиб-
ності на протилежне ? Наведіть приклади. 

" Буль Джордж — англійський математик, засновник математичної 
логіки. 



(і. Яким стане повідомлення (істинним або хибним) після 
однократного, двократного, трикратного застосування 
операції заперечення до істинного повідомлення? До хиб-
ного ? 
7. Як називаються операції «або», «і», «не» ? 
ЗІ». Як подається в комп'ютері інформація про істин-
ність або хибність ? 
!). Опишіть правила дії логічних операцій з бітами. 

ШШістнадцяткова система 
числення 
Шістнадцяткова система числення — це система числення, 
основою якої є число 16. Будь-яке ціле додатне число по-
дається в цій системі за допомогою степенів числа 16 
у вигляді 

ап'16п + ап.Ґ16п1 + ... + « і ' і б 1 + а 0 1 6 ° 

Иі • = 1, 16і = 16, 162 = 256, 16- = 4096,164 = 65536, ... 

ІІІістнадцятковим записом цілого додатного числа є по-
« идовність коефіцієнтів ап ... а1 а0 з представлення (3). 

І Іаприклад: 
ІН И ) = 1610 + 21 0 = 1 1 6 і + 2-16° = 1216; 

:П210 = 25610 + 4810 + 810 = М 6 2 + 3-161 + 8-16° = 13816. 
Щоб представлення числа в шістнадцятковій системі було одно-

і нам ним, коефіцієнтами при степенях числа 16 мають бути цілі чи-
і ні під 0 до 15. Якщо коефіцієнтом узяти число, що дорівнюває 16, 
н» множення степеня числа 16 на цей коефіцієнт дасть наступний 
степінь числа 16: 

Не 16" = М 6 п + 1 ; 
'Ге 16" = (16 + 9)-16" = 1-16"+1 + 9-16". 

У ролі коефіцієнтів для запису чисел у шістнадцятковій системі 
моцористовуються такі шістнадцять символів: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 

II, С, В, Е, Р. Вони називаються шістнадцятковими цифрами. 
Десяткові цифри 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 зберігають свої значення 
і и шістнадцятковій системі: 010 = 01 6 , Ідо = 11 6 , ..., 910 = 9 ц*. Сим-
іиній V, В, С, В, Е, Г відповідають десятковим числам від 10 до 15: 



1 0 1 0 = Ж 1 1 1 0 = К12т = € 
1 3 1 0 = Ю 1 4 1 0 = Е 1 5 1 0 = Г 

Розглянемо приклади переходу від запису чисел у десятковій 
системі до їх запису в шістнадцятковій системі: 

271 0 = 161П + 11 ю 110 = М 6 1 + 1110-16° = 1-161 + В-16° = 1В16, 
317 ю 2 5 6 1 0 + 48 1 0 + 13 1 0 = 1 -162 + 3-161 + 1310 -16° = 
= 1-162 + 3-161 + О-16° = 13В 16е 

Впровадження шістнадцяткових цифр А, В, С, В, Е, Р є не-
обхідним, оскільки використання чисел 10, 11, 15 у ролі 
коефіцієнтів шістнадцяткової системи призводить до неоднознач-
ності в прочитанні шістнадцяткових чисел. Наведений нижче прик-
лад демонструє, як у такому разі можна читати одне число трьома 
різними способами: 

11016 = 1-162 + І -16 і + 0-16° = 27210; 
11016 = 11-161 + 0-16° = 17610; 
1 1 0 1 6 = М 6 1 + 1 0 - 1 6 ° = 2 6 1 0 . 

Використання шістнадцяткових цифр забезпечує однозначність 
у читанні чисел: 

2 7 2 x 0 = 1 1 0 1 6 ; 
17610 = В016; 
2610 = 1А16. 

Так само як і для двійкових кодів, із формули (3) випливає про-
стий спосіб отримання шістнадцяткового коду числа за допомогою 
остач від ділення. Наприклад: 
3 1 7 1 1 6 

16 19 1 1 6 

157 16 1 1 1 6 

144 3 0 0 
1 3 = В _ 1 

3 1 7 ~ 1 3 1 1 

Застосовувати шістнадцяткову систему числення в інформатиці 
дуже зручно, оскільки вміст одного байта можна записати двома 
шістнадцятковими цифрами. Справді, для запису будь-якої шістнад-
цяткової цифри вистачає чотирьох бітів. Найбільша шістнадцятко-

ва цифра Р = 1510 має двійковий код 
Один байт 

(див. § 10). 
це 8 бітів, які можна поділити на дві частини: чотири 

3 а і в 
1 1 1 1 



т ІИДІИИХ біти з номерами від 0 до 3 і чотири старших біти 3 номе-
ри ш від 4 до 7 (рис. 3). 

7 ~ в т 5 4 3 2 1 0 

... . і 
і •і .і 

І ш| « старші біт Чотири молодші біти 

Рис. З 
Ііміст кожної частини можна записати однією шістнадцятковою 

цифрою, а вміст байта — двома: перша частина — чотири старші 
ги і н, друга — чотири молодші біти. Наприклад: 

:і:к, 
Г 7 !• 6 | г & 4 | і 3 І і * л п . ц і « 1 4 р Ж і 1 1' ї в ] 
0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 

! 5 і 4 ! а [ 2 11 • ] 
ШІ, 0 = 1 0 1 

і' 1 
0 1 0 

! і 
0 0 : І Іб5 

8 

[ 7 ; в їй | 4 | 3 1 Й ] ?. ] 0] 
1 1 1 1 1 1 1 1 » 1 і і і і і і і і = і 1 1 1 1 1 1 1 

Ж г 

Гаїсим чином, будь-яке число від 0 до 255 (вміст 1 байта) мож-
ім іпписати двома шістнадцятковими цифрами. У наведених вище 
прикладах 

10= 16; !681 0 = А 16; 251 1 0 = 16. 

в. Перетворіть десяткове число в шістнадцяткове: 
9, 15, 27, 44, 266, 1039. 
2. Перетворіть двійкове число в шістнадцяткове: 
111110002; 100010102; 000110102; 101010102. 
3. Перетворіть шістнадцяткове число в десяткове й у 
двійкове: 7816; А116; АВС16; АВЗБ16. 
Г. При отриманні двійкових і шістнадцяткових кодів ви-
користовувалося одне й те саме правило. Як застосувати 
його для отримання коду десяткового числа у трійковій, 
четвірковій, будь-якій іншій системі числення ? 



АПАРАТНА 
ЧАСТИНА 
КОМП'ЮТЕРА 

Докладніше про комп'ютер 
Комп'ютер = апаратна частина + 
+ програмне забезпечення 

Із наведених раніше прикладів використання комп'ютерів 
у житті людини зрозуміло, як відбувається взаємодія 
людини (користувача) з комп'ютером. Інформація, що 
надходить до комп'ютера, повинна відповідати вимогам 
конкретності й однозначності. Основний робочий елемент 
комп'ютера — ЦП — працює з інформацією, поданою у 
двійкових кодах. 

Інформація зберігається в пам'яті комп'ютера. Складовою частиною 
інформації є команди, які виконує ЦП для того, щоб розв'язати по-
ставлене завдання. Кожна команда має свій двійковий код (машин-
ний код команди), відомий ЦП. Цей код позначає певну дію, яку має 
виконати ЦП після добування відповідної команди з пам'яті. Дій, які 
відрізняються за змістом (різних команд), що їх виконує ЦП, зовсім 
небагато. 



І !,<• к о м а н д и : 
н и конання арифметичних дій; 
ии конання логічних операцій; 
обмін інформацією між ЦП і пам'яттю; 
управління порядком роботи ЦП; 
введення і виведення. 
()крім того, команда містить і позначення того місця в пам'яті, де 

міг-ніться дані, з якими виконується відповідна дія. 

Система іссшанд ЦП — це повний набір команд, які може 
никонувати цей ЦП. 

Щоб розв'язати конкретне завдання, комп'ютер повинен вико-
ті пі певні дії (команди) в чітко визначеному порядку. 

Програма — це записаний у певному порядку набір команд, 
виконання яких забезпечує розв'язання конкретного завдання. 

Процес складання програм називається програмуванням. 
<) і же, щоб розв'язати конкретну задачу, необхідно мати комп'ютер, 
тобто сам пристрій для здійснення операцій. В англійській мові є спе-
ціальне слово — Нагсіюаге (твердий виріб) для позначення всіх ча-
»• пін та пристроїв, з яких складається комп'ютер. У спеціальній літе-
ратурі вживається як це англійське слово, так і відповідна назва 
апаратна частина. 

; інформатика, ч.1 



Апаратна частіша комп'ютера — це набір пристроїв, з яких 
він складається. 

Окрім набору пристроїв, необхідно мати набір програм, що керу-
ють діями комп'ютера, — програмне забезпечення. В англійській 
мові для позначення програмного забезпечення є слово — зо[іьиаге 
(м'який виріб). Це слово ввели спеціально, щоб наголосити на тому, 
що програмне забезпечення є рівноправною частиною комп'ютера як 
пристрою, призначеного для розв'язання задач. Але, на відміну від 
«твердої» апаратної частини, програмне забезпечення є гнучким, 
змінюваним залежно від конкретної задачі, що розв'язується. 

Програмне забезпечення комп'ютера — це набір програм, які 
керують діями комп'ютера при його використанні д л я розв'язан-
ня задач. 

1. У якому вигляді зберігаються команди в пам'яті 
комп'ютера ? 
2. Які бувають команди ? 
3. ІЦо таке система команд ЦП? 
4. Що називається програмою? Для чого використо-
вуються програми? 
І5« Що таке апаратна частина комп'ютера? 
Не Що таке програмне забезпечення комп'ютера? Для 
чого використовують програмне забезпечення ? 
7. Чи можна розв'язати задачу за допомогою комп'юте-
ра, не маючи програмного забезпечення? 

1.2. Чому виникла назва 
«персональний комп'ютер» 

Ви працюєте за комп'ютерами, які на-
зиваються персональними. А які ще 
бувають комп'ютери? 

Так само, як будинки відрізняються 
один від одного архітектурним втілен-
ням, так і комп'ютери різні за складом 
та взаємним поєднанням пристроїв 
апаратної частини. Щодо комп'ютера 
теж вживають термін архітектура. 



Тип архітектури визначає призначення комп'ютера і його ха-
ри», мри стики. Найважливіші з них: 
» иимн)кодія — кількість команд, що їх виконує ЦП за одиницю 

часу (як правило, за секунду); 
обсяг пам'яті. 
іігідно з цими ознаками виділяють: суперкомп'ютери, великі, 

кі її і ;і мікрокомп'ютери. 
Су іеркомп'ютери — це потужні багатопроцесорні обчислю-

и и.іі. системи. Наявність кількох процесорів, що працюють пара-
н п.ін», дає змогу суттєво прискорити розв'язання задач. їх швидко-
ііп «-і і повить понад 100 000 млн команд за секунду -— 100 000 МІР8 

МИ\Ч Ме§а Іпзігисііопз Рег 8есопсІ). 
Ііеликі комп'ютери, що їх ще називають мейнфреймами 

ппии/гате), мають швидкодію до 1000 МІРЗ та в першу чергу 
і 11 ні и гачені для роботи в багатокористувальницькому режимі, 
одночасно розв'язуючи задачі сотень і тисяч користувачів. 

Малі комп'ютери «повільніші» порівняно з мейнфреймами 
I ІО 100 МІР8) та одночасно обслуговують менше користувачів 
і іо М)0). Основне їхнє призначення — управління різними вироб-
ничими процесами. 

Нинайдення мікропроцесорів спричинило виникнення мікро-
і имп'ютерів, серед яких найпоширенішими є персональні ком-
н'штери (скорочено ПК або англ. РС — від Регзопаї Сотриіег). 
II п іна «персональний» підкреслює той факт, що з таким комп'юте-
рам м о ж е одночасно працювати лише один користувач. 

І Іорший персональний комп'ютер було випущено в 1975 р. аме-
риканською фірмою МІТ8 (від англ. Місгоіпзігитепіайоп апсі Теїе-
пп ігу іїузіет). Він називався Альтаїр-8800, мав центральний проце-
сор іп гсл-8080, створений фірмою Іпіеі, і обсяг пам'яті 256 байтів. 
І Ь и гральний процесор комп'ютера Альтаїр-8800 вміщувався в одно-
му кристалі розмірами 5 x 5 мм2 і, подібно до інших таких проце-
і орт, через свої розміри називався мікропроцесором. Швидкодія 
їм обсяг пам'яті сучасних персональних комп'ютерів у мільйони 
рм ті більші, ніж у Альтаїра-8800. 

Серед персональних комп'ютерів можна виділити настільні 
ні пореносні. Серед переносних найпопулярніші портативні 
комп'ютери (Ьаріор) і комп'ютери-блокноти (Моіе Воок) (див. 
рік 1). 

Широко відомі персональні комп'ютери фірм Сотрад, Арріе 
Мт іпІ.ояЬ, Не\¥Іеіі Раскагй, Веіі, ТовЬіЬа, Авиз. Найпоширеніші 
м Україні нині персональні комп'ютери фірми ІВМ та сумісні з ними 3§ 
н» архітектурою (їх називають ІВМ-сумісними). 



У цьому підручнику розглядаються ІВМ-сумісні комп'ютери. 

Рис. 1 

1. Чому виникла назва «персональний комп'ютер»? 
2. Які ще види комп'ютерів ви знаєте? Для чого вони 
призначені ? 

1.3. З чого складається апаратна частина 
сучасного ПК 

Центральний 
процесор Пам'ять 

Розглянемо докладніше апаратну частину комп'ютера. Вона складе-
на за вдосконаленою схемою Дж. фон Неймана. Нагадаємо, що 
відповідно до цієї схеми комп'ютер повинен складатися з: 
• внутрішньої пам'яті, призначеної для зберігання даних 

та програм, що необхідні комп'ютеру для роботи; 
• центрального процесора, призначеного для виконання 

команд; інколи його позначають абревіатурою СРІІ (від англ. 
Сепігаї Ргосез8Іп£ ІІпіі — централь-
ний обробний пристрій); 

• пристроїв введення, призначе-
них для введення в комп'ютер да-
них і програм; 

• пристроїв виведення, призначе-
них для виведення результатів. 

Окрім того, в сучасних комп'ютерах 
використовуються так звані накопи-
чувані — пристрої, призначені для по-
стійного зберігання даних та програм. 
Зазвичай ці пристрої називають зов-
нішньою пам'яттю. 

Пристрої 
введення 

Пристрій 
виведення 



Накопичувані бувають на жорстких магнітних дисках 
вінчестерах) (англ. Нагсі сіізк — жорсткий диск) і гнучких маг-

нітних дисках — дискетах, або флопі-дисках (англ. ^Іорру 
ііг.і: гнучкий диск). Такі накопичувачі називаються дисковими 
иикопичувачами. Є й інші види накопичувачів. 

Накопичувані — пристрої, призначені для постійного зберігання 
інформації. 
Дискові накопичувачі — це накопичувачі на жорстких і гнучких 
магнітних дисках. 

Процесор, внутрішня пам'ять і накопичувачі на жорстких та 
і нучких магнітних дисках містяться в системному блоці ПК. 

І Іристрої введення та виведення (скорочено ПО від англ. Іприі/ 
Оиіриї — введення/виведення) — це периферійні (або зовнішні) 
пристрої ПК. Зауважимо, що попри те, що накопичувачі на жорст-
міх та гнучких магнітних дисках розміщені в системному блоці ком-
п'ютера, вони належать до периферійних пристроїв і використову-
ються як пристрої введення, так само як і пристрої виведення 
інформації. При зчитуванні даних та програм, що зберігаються на 
ниісоиичувачах, до оперативної пам'яті комп'ютера накопичувачі 
миконують роль пристроїв введення. Під час запису програм та ре-
.іу 'і м атів роботи комп'ютера з оперативної пам'яті на накопичувачі, 
мої і п виконують роль пристроїв виведення. 

На рис. 2 зображено комп'ютер із необхідними та найчастіше 
мик<>ристованими пристроями: 

' івіатура — необхідний пристрій введення; 
маніпулятор типу «миша» (далі просто «миша») — допо-
міжний пристрій введення; 
дисплей (монітор) — необхідний пристрій виведення. 

Системний блок 
Дисплей 

Клавіатура Миша 

Рис. 38 



І* Назвіть основні елементи, з яких складається апа-
ратна частина ПК. 

Які з елементів ПК входили до схеми комп'ютера фон 
Неймана? Що з'явилося нового? 
3. Що таке накопичувачі ? Яке їх призначення ? 
4• Що таке периферійні пристрої? Для чого вони ви-
користовуються? Які периферійні пристрої ви знаєте? 
5. На які дві основні групи можна поділити всі пери-
ферійні пристрої? 
СІ» До якої групи пристроїв належать накопичувачі? 
7. Назвіть необхідні пристрої ПК та найчастіше вико-
ристовувані. 

Внутрішня пам'ять комп'ютера 
2.1. Яка будова пам'яті комп'ютера 
На рис. З зображено плату з мікросхемами пам'яті. У логіч-
ному відношенні пам'ять комп'ютера найліпше уявити собі 
як послідовність комірок. Кількість інформації в кожній 
комірці — один байт (вісім бітів). 

Будь-яка інформація зберігається в пам'яті комп'ютера як послі-
довність байтів. Байти" пам'яті пронумеровано один за одним, при-
чому номер першого від початку пам'яті байта дорівнює нулю. Кон-
кретна інформація, що зберігається в пам'яті, може займати один 
або кілька байтів. Кількість байтів, яку займає та чи інша інформа-
ція в пам'яті, є розміром цієї інформації в байтах. 

Рис. З 

Пам ять складається з комірок. Комірка містить один байт 
інформації. Розмір інформації — це кількість байтів, яку 
займає ця інформація. 

Наприклад, ціле додатне число від 0 до 28 — 1 = 255 займає один 
байт пам'яті (див. розд. 1, § 10). Для зберігання цілого додатного 
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чиє'.на під 28 = 256 до 216— 1 = 65 535 треба вже два послідовних 
Найти. 

()сновне завдання, що постає перед комп'ютером при роботі 
і пам'яттю, — знайти дані або команду, тобто визначити, де містить-
< >і по грібна інформація в пам'яті. 

Щоб знайти людину у великому місті, необхідно знати її адресу. 
Гмк само, щоб знайти місце тієї чи іншої інформації в пам'яті, введе-
ні» поняття адреси інформації (рис. 4). 

Адреса інформації — це номер першого з тих байтів, які зай-
має ця інформація. 

І Іаприклад, якщо слово «інформатика», яке складається з 11 лі-
м*р. займає байти з номерами від 1234 до 1244 (всього 11 байтів), то 
• і і роса цього слова дорівнює — 1234. 

Обсяг пам'яті комп'ютера — це кількість байтів, що містяться 
н ній. 

Чим більший обсяг пам'яті, тим більше даних та програм вона 
може вмістити, тим, відповідно, більше задач можна розв'язати 
»и допомогою комп'ютера. 

Адреса першої комірки 
И 1 2 ЛІ~ 1 і г Іттттшштшзшттттмтжтшт 

Байт 1 Байт 2 Байт 3 Байт !М 

* V ' 

N — обсяг пам'яті 

Рис. 4 

Чим же визначається обсяг доступної пам'яті комп'ютера, або, 
іинісиіе кажучи, яке найбільше число можна використати, щоб вка-
ніти адресу? 

Адреса, як і будь-яка інформація в комп'ютері, подається у двій-
інікому вигляді. Отже, найбільше значення адреси визначається 
м и і,кістю бітів, що використовуються для його двійкового подання 
• ній розд. 1, § 10). В одному байті (8 бітів) можна зберігати 

і 256) чисел від 0 до 255, у двох байтах (16 бітів) — 216 чисел від 
і і до 65 535, учотирьох байтах (32 біти) — 2 32 чисел от 0 до 39 
І "М 967 295. 



Обмін даними між центральним процесором і пам'яттю, а також 
іншими пристроями комп'ютера, здійснюється за допомогою мережі 
електронних провідників, що називаються шиною (англ. Ьиз). 

Спрощено шину можна уявити собі як набір паралельних про-
водів, кожний з яких передає один біт інформації: 1 або 0. Кількість 
проводів у шині — це ширина шини. Саме ширина шини і є тією 
кількістю бітів (розрядів), яка визначає кількість інформації, що 
передається одночасно. Чим ширша шина (більша її розрядність), 
тим більше даних можна передати одночасно, тим швидше працює 
комп'ютер. 

Звісно, процес удосконалення сучасних комп'ютерів передбачає 
й перехід до ширших шин. По шині передаються як дані, так і адре-
си пам'яті, де ці дані містяться. Тому виділяють такі компоненти 
шини: шина даних і шина адреси. 

Ширина шини адреси визначає обсяг доступної (адресованої) па-
м'яті комп'ютера: найбільше число АГ, яке можна використовувати 
для зазначення адреси в пам'яті, визначається шириною п шини ад-
реси за формулою N —2п. 

Сучасні ІВМ-сумісні комп'ютери мають ширину шини адреси 
32 або 64 розряди. Комп'ютери з 32-розрядною шиною адреси можуть 
адресувати до 4 Гбайтів (— 2 32 

байтів) пам'яті, а комп'ютери 
з 64-розрядною шиною можуть адресувати вже до 16 Гбайтів (= 2 64 
байтів) пам'яті. Порівняйте це число з обсягом пам'яті першого ПК 
Альтаїр-8800: за ЗО років відбувся перехід від сотень до мільярдів 
байтів. 

1. Що є пам'яттю комп'ютера? 
2. У якому вигляді зберігається інформація в пам'яті 

комп 'ютера ? 
3. Як визначити розмір інформації в пам'яті? У чому 

він вимірюється ? 
4. Що необхідно знати, щоб знайти певну інформацію 

в пам'яті? 
5. Що таке адреса в пам'яті? 
6. Що таке обсяг пам'яті комп'ютера? 
7. Від чого залежить обсяг доступної пам'яті ком-

п'ютера? 
Цв Що таке шина? Яке її призначення? 

Що таке ширина шини? Що визначає ширина 
шини? 
10„ Яким чином обсяг доступної пам'яті комп'ютера 
залежить від ширини шини адреси? 



Види пам'яті 
« я мнутрішня пам'ять комп'ютера поділяється на два види (рис. 5). 

ІЬ ришй називається оперативною пам'яттю, або опера-
ж іншим запам'ятовуючим пристроєм (скорочено ОЗП). 
М пммінській мові для такого виду пам'яті використовується абре-
імл гура НАМ від Капсіот Ассезз Метогу — пам'ять із довільним до-
« і уікім. 11,ей вид пам'яті має таку назву, тому що дає змогу не тільки 
•чатувати інформацію з пам'яті за вказаними адресами, а й запису-
инти інформацію в пам'ять (тобто змінювати вміст пам'яті). Саме 
і цп іо пам'яттю центральний процесор постійно обмінюється інфор-
ПІЦІСІО при розв'язуванні комп'ютером кожного конкретного завдан-

им Пміст цього виду пам'яті не зберігається при вимкненні ком-
п 'н ті ера. 

Оперативна пам'ять призначена для читання та запису ін-
формації, 

Другий вид пам'яті називається постійним запам'ятовую-
чи ч пристроєм (скорочено ЛЗП) і характеризується тим, що ство-
рми; можливість тільки зчитувати інформацію. Саме тому такий вид 
тім я ті отримав у англійській мові назву і?ОМ-пам'яті від Кеасі Опіу 
Метогу — пам'ять тільки для читання. Запис до цього виду пам'яті 
неможливий, завдяки цьому інформація, яка є в КОМ-пам'яті, захи-
ли па від порушень та змін. Вміст цього виду пам'яті зберігається 
п/чі (вимкненні комп'ютера. 

Постійна паІУҐЯТЬ призначена тільки для читання інформації. 

У І13П містяться важливі для правильної роботи комп'ютера 
по і і та програми, частину яких комп'ютер використовує відразу 
11НVIя ввімкнення. 

Рис. 42 



ПЗП становить тільки невелику частину загального обсягу 
пам'яті комп'ютера. Більшу частину всього обсягу пам'яті комп'юте-
ра займає ОЗП. 

Окрім зазначених видів пам'яті є ще один, який призначений 
для прискорення роботи комп'ютера. Він називається кет-пам 9ят-
тю (від англ. сасНе — схованка) й є невеликою за обсягом окремою па-
м'яттю, де зберігається найчастіше використовувана інформація. Час 
доступу до інформації, що зберігається в кеш-пам'яті, менший, ніж 
час доступу до цієї самої інформації, що зберігається в інших видах 
пам'яті комп'ютера. Механізм кеширування (використання кеш-па-
м'яті) прискорює роботу комп'ютера, бо швидкодіючим пристроям 
не доводиться чекати на інформацію від тих видів пам'яті, що діють 
порівняно з ними досить повільно, — інформація добувається з кеш-
пам'яті. Таким чином, кеш-пам'ять використовується для узгоджен-
ня часу взаємодії швидких і повільних пристроїв. 

1. Що таке оперативна пам'ять? Яке її призначення? 
2. Що таке ПЗП? Для чого використовується ПЗП? 

щ^ррг У чому полягає відмінність між ПЗП і ОЗП? 
4. Що називається кеш-пам'яттю? Для чого вона вико-
ристовується? 
5. Чим кеш-пам'ять відрізняється від інших видів 
пам'яті комп'ютера? 

Центральний процесор 
3.1 Як працює центральний 

процесор 
Основою або, як ще кажуть, серцем комп'ютера є його цен-
тральний процесор (ЦП). Центральним процесором сучас-
ного комп'ютера є дуже малий (з ніготь людини) кремніє-
вий кристал з величезною кількістю (кілька мільйонів) 
розміщених у ньому транзисторів. Через його розміри ЦП 
називають мікропроцесором, або чіполі (від англ. сНір — 
тонкий шматочок). Слово «чіп» нині вживається не лише 
у зв'язку з ЦП комп'ютера. На телефонній або кредитній 
картці також є чіп — пластинка з умонтованим запам'ято-
вуючим пристроєм і мікропроцесором. Тому такі картки ча-
сто називають чіп-картами. 



Центральний процесор комп'ютера міститься на спеціальній 
Р І П И , що зветься материнською (англ. тоікегЬоагсІ). Там же роз-
П И Т пані роз'єми ( С Л О Т И В І Д англ. зіоі — щілина, проріз) для установ-
н плат із мікросхемами пам'яті та інших пристроїв (рис. 6). 

Іппіи з мікросхемами пам'яті Центральний процесор 

Рис. 6 

І І,ентральний процесор складається з таких пристроїв: 
пристрій керування (скорочено ПК, або англ. СІІ — від 
Сопігої ІІпіі). Це координатор усіх дій. Він керує послідовністю 
виконання команд і рухом (потоками) даних у комп'ютері; 
арифметико-логічний пристрій (скорочено АЛП, або англ. 
ЛІ А7 — від Агііктейс апсі Ьо§іс ІІпіі). Уже з його назви зрозумі-
ло, що це пристрій, який здійснює всі обчислювальні операції — 
і арифметичні, і логічні; 



• регістри процесора — це швидкодоступна для процесора 
пам'ять. Так само як і звичайна пам'ять комп'ютера, регістри 
складаються з комірок — байтів. Та через те, що ця пам'ять 
є всередині ЦП, значно скорочується час доступу до неї (рис. 7). 

Рис. 7 

Як приклад розглянемо спрощену схему того, як ЦП міг би ви-
конувати операцію додавання двох чисел — 29 і 37, розміщених за 
адресами 300 і 400 відповідно. Результат помістимо в комірку 
з адресою 450 (рис. 8). 

г Додати два числа * 

АОО... 

300 
ш • 

29 

Пам'ять 
400 

• Ї 
37 

Виконати команду 
Програма, 
яка складається 
з команд 
процесора 

П К . 2 

V " 
Дані 

Н1 <-29 -З- А Л П -3- В2-37 

Т 4 . 

450 

1 — помістити вміст комірки з адресою 300 в регістр РИ; 
2 — помістити вміст комірки з адресою 400 в регістр П2; 
3 — додати вміст двох регістрів; 
4 — помістити результат у комірку з адресою 450. 

Рис. 8 

Насправді для ЦП числа та їхні адреси в пам'яті подаються 
у двійковому вигляді. Оскільки ми вже знайомі з принципами 
двійкового кодування, на схемі залишено десяткові числа. 

* АІУО — від англ. іо асів, — додавати. 



Погляньте: навіть для виконання простої операції додавання 
процесору доводиться виконувати багато елементарних дій (на схемі 
ио кінчено тількі основні). При цьому адреси даних та команд пере-
йти і,ся по шині адреси, а самі дані — по шині даних. 

Для прискорення роботи центрального процесора використо-
п • 11,ся механізм кеширування. У цьому випадку кеш-пам'ять засто-
• •иусться для узгодження в часі взаємодії швидкодіючого ЦП з опе-

І>мі пішою пам'яттю, яка діє повільніше, ніж ЦП (рис, 9). 

шппдкий повтьнии 

ЦП КЕШ озп 
Рис. 9 

1 • Для чого призначено ЦП? Де він міститься в комп'ю-
тері? 
2. Назвіть основні пристрої, що входять до складу цен-
трального процесора, та їх призначення. 
3. Поясніть схему виконання команди додавання двох чи-
сел, наведену в тексті параграфа. 
4. Для чого застосовується механізм кеширування при 
роботі центрального процесора? 

Що таке співпроцесор 
І Іроцесор працює лише з двійковими кодами, тобто лише з ціли-
ми числами. А що ж робити з дробами? Невже процесор не вміє 
е • пі пати дроби? Звісно, вміє, хоча в системі команд процесора 

мемпс команди додавання для чисел, що не є цілими. При опису-
ІМНИІІ даних, з якими працює комп'ютер, числа, що не є цілими, 
•їм їм мають дійсними. Для здійснення однієї операції над дійс-
ними числами процесору доводиться виконувати десятки команд. 
ІІ« іпіа річ, при обчисленні суми двох дробів затримка в часі 
н< мідчутна. Але при виконанні програми, що призначена для 
і і і не пення складних наукових розрахунків і містить у собі тисячі 
їм нпіх дій з дійсними числами, кількість операцій, які повинен ви-
іншнти ЦП, значно збільшується, що призводить до уповільнення 
емкопання програм. 

Для прискорення виконання операцій з дійсними числами існує 
• ІН Ц І П Л Ь Н И Й пристрій. Він називається співпроцесор. Можна ска-



зати, що співпроцесор — це процесор, призначений виключно для 
роботи з дійсними числами. 

Співпроцесор — це пристрій, призначений для виконання 
операцій з дійсними числами. 

У сучасних комп'ютерах співпроцесор, як правило, суміщено 

1. Що таке співпроцесор ? 
2* Для чого він призначений ? 

Периферійні пристрої 
4.1. Як комп'ютер взаємодіє 

з периферійними пристроями 
Однією з функцій центрального процесора є забезпечення 
процесу введення і виведення інформації, тобто взаємодії 
з периферійними пристроями. 

Периферійні пристрої, які використовують ІВМ РС-сумісні комп'ю-
тери, приєднуються до них через так звані пристрої спряження, 
або адаптери (від англ. іо асіарі — пристосовувати). Ці пристрої 
розташовуються в системному блоці на материнській платі та забез-
печують передачу даних між зовнішніми пристроями і ЦП, а також 
визначають характер їх взаємодії (спосіб приєднання пристрою, 
вид електричного сигналу, що передає інформацію, тощо). Взаємодія 
периферійних пристроїв з адаптером відбувається через порти вве-
дення/виведення (англ. І/О, див. розд. 2, п. 1.3). Інакше кажу-
чи, порти введення/виведення відіграють роль каналів зв'язку між 
системним блоком і периферійними пристроями (див. рис. 10). 

з ЦП. 

• • 



А д а п т е р и забезпечують взаємодію периферійних пристроїв 
і ЦП. 

Рис. 10 

На способом передачі інформації порти введення/виведення 
поділяються на послідовні та паралельні. 

Через послідовний порт інформація передаеться послідовно, 
оті за бітом; для передачі інформації використовується лише один 
провідник. 

Через паралельний порт кілька бітів інформації передають-
і ч водночас; для передачі інформації використовуються кілька про-
модів (по кожному проводу передається 1 біт інформації, тобто 
• і 'і і»кість бітів, що передаються одночасно, дорівнює кількості про-
мідників, по яких вони передаються). Щодо зовнішніх пристроїв, 
н і перебувають на великій відстані від комп'ютера, то їх вмикають 

через послідовний порт, а ті пристрої, які близько, — через пара-
іел ьний. 

Для здійснення ефективної взаємодії центрального процесора 
і периферійних пристроїв у сучасних комп'ютерах застосовується 
механізм переривань. 

Що таке переривання, ви, напев-
ін\ знаєте з повсякденного життя. 
Продзвенів дзвоник з уроку — це 
переривання, продзвенів дзвоник на 
урок — це також переривання. Або, 
и м п ри клад, ви зібралися з друзями на 
прогулянку, а мама просить вас сходи-
ні по хліб. Переривання — це події, що 
потребують уваги. На деякі перери-
ті пі пі ви маєте реагувати негайно, на 
інші, якщо не хочете, можете ніяк не реагувати. 

Гак само і периферійні пристрої комп'ютера можуть потребува-
і и, щоб процесор «звернув на них увагу». 

І Іодія, яка змушує процесор зупинити поточну роботу, на-
мивається перериванням. 



Механізм переривання необхідний. Уявіть собі телефон без 
дзвінка. Щоб не пропустити чиєїсь спроби зв'язатися з вами, вам 
доводилося б постійно знімати трубку і перевіряти, чи є хтось на 
зв'язку Коли б у комп'ютері не було переривань, процесору довело-
ся б постійно перевіряти, чи не потребує обслуговування якийсь із 
пристроїв. Механізм переривання дає змогу периферійним пристро-
ям «звертати на себе увагу» процесора за необхідністю (рис. 11). 

Механізм переривання 

Рис. 11 

Отже, суть механізму переривання полягає в тому, що поточну 
роботу процесора можна зупинити на певний час одним із сигна-
лів, який вказує на виникнення ситуації, що потребує негайної 
обробки. Такі ситуації виникають при натисканні на клавіш клавіа-
тури, виході з ладу якогось пристрою, спробі виконати операцію 
ділення на нуль і в багатьох інших випадках. 

Кожне переривання має свій унікальний номер і пов'язану з ним 
програму, призначену для обробки ситуації, що виникла, — оброб-
лювач переривання. 

Оброблювач переривань — це програма, що виконується при 
виникненні переривань. 

При виникненні в комп'ютері ситуації, що відповідає перериван-
ню з певним номером, ЦП зупиняє роботу й починає виконання про-
грами-оброблювача переривання з цим номером. Виконання програ-
ми-оброблювача у свою чергу можна зупинити іншим (важливішим) 
перериванням. У цьому випадку спочатку буде оброблене важливіше 
переривання, потім продовжиться обробка попереднього перериван-
ня і тільки після цього відновиться (якщо переривання не було ка-
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і їм-трофічним, як, наприклад, вимкнення живлення) поточна робота 
центрального процесора. Отже, як для нас у повсякденному житті, 
гіпс І ДЛЯ комп'ютера існують важливіші (з більш високим пріорите-
том) і менш важливі (з менш високим пріоритетом) переривання, 
і Іроцес обробки певного переривання може зупинити тільки перери-
ти НІН більшого пріоритету. Решта переривань, як кажуть, «маску-
тться » на період обробки цього переривання, тобто не обробляють-
ія, а стають у чергу на обробку. Після завершення обробки цього 
переривання «замасковані» переривання обробляються згідно з по-
рядком надходження. 

і. Які пристрої забезпечують взаємодію ЦП і пе-
риферійних пристроїв ? Як вони називаються? Де мі-
стяться ? 

Які способи передачі інформації через порти вве-
дення! виведення використовуються ? 

3. Як інформація передається через послідовний порт ? 
4. Як інформація передається через паралельний 

порт ? 
5* Для чого необхідний механізм переривань ? 
6. Що таке переривання ? 
7* У чому полягає механізм переривання у комп 'ютері ? 
8. Наведіть приклади використання механізму пере-

ривання у комп'ютері. 
9. Що таке програма-оброблювач переривань ? Для чого 

вона призначена ? 
10. Опишіть процес обробки переривань у комп'ютері. 
11. Що таке «маскування» переривань ? Для чого воно 49 

використовується ? 
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4,2. Накопичувачі 

4,2.1. Види накопичувачів 
Деякі пристрої залежно від змісту виконуваних ними дій, про що вже 
йшлося раніше, можуть бути як пристроями введення, так і пристро-
ями виведення. До цих пристроїв належать накопичувачі. Інфор-
мація, що використовується комп'ютером при роботі, зберігається 
в оперативній пам'яті. Коли комп'ютер вимикається, вміст оператив-
ної пам'яті зникає. Необхідно мати пристрої, які б зберігали інфор-
мацію, коли комп'ютер вимкнений. Для цього в комп'ютерах вико-
ристовуються різного типу накопичувачі. Загальна ємність таких 
накопичувачів, як правило, в сотні разів перевищує ємність опера-
тивної пам'яті комп'ютера. 

Накопичував складається з двох частин: носія — пристрою, на 
якому зберігається інформація, та приводу — пристрою, призна -
ченого для зчитування інформації з носія і запису інформації 
на носій. 

Нині існує два основних типи накопичувачів: накопичувачі 
на магнітній стрічці (як касета в магнітофоні) і дискові нако-
пичувачі (як платівка в програвачі). Накопичувачі на стрічці є при-
строями послідовного доступу, оскільки звернутися до більш 
віддалених частин даних можна лише після зчитування 
даних, що є перед ними. Накопичувачі на дисках є пристроя-
ми довільного доступу, оскільки потрібні дані можуть 
бути отримані без обов'язкового прочитання даних, що передують їм. 
Розглянемо спершу найпоширеніші дискові накопичувачі на жорст-
кому магнітному диску (вінчестери) і на гнучких магнітних дис-
ках, Інформація в дискових накопичувачах, так само як і в 
пам'яті комп'ютера, подається у двійковому вигляді і вимірюється 
в байтах. Спосіб розміщення інформації на жорстких і гнучких ди-
сках однаковий (рис. 12). На поверхню диска нанесено шар намагні-
чувального матеріалу Запис інформації в цьому шарі відбувається на 
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Рис. 12 

Сектори 

області, що розташована у вигляді 
концентричних кіл і називається дорі-
жками. Радіуси, проведені з центру 
диска, ділять кожну з доріжок на сек-
торіі, тобто сектор є дугою доріжки 
між двома сусідніми радіусами. Макси-
мальна кількість інформації, що може 
бути записана на кожний сектор, — 
розмір сектора, — однакова. Кожна 



юріжка має свій номер. Усі сектори, розміщені на різних доріжках 
11 ж* двома сусідніми радіусами, мають однаковий номер. При за-

ішгупанні і зчитуванні інформація передається посекторно, тобто пе-
рі-дасться інформація, що міститься на цілому секторі. Далі роз-
і ждатимуться обидва типи дисків. 

@1. Для чого використовуються накопичувачі? До якої 
групи пристроїв (введення або виведення) належать 
накопичувачі ? 
2. З яких частин складаються накопичувачі ? Що таке 
носій інформації? Що таке привід ? 

Назвіть основні типи накопичувачів, що викори-
стовуються в сучасних ПК. 
4. Чим характеризуються пристрої послідовного досту-
пу? Наведіть приклади. 
5. Чим характеризуються пристрої прямого доступу? 
Наведіть приклади. 
6. Чим відрізняються дискові накопичувачі від стріч-
кових? 
7. У якому вигляді подається інформація до накопи-
чувачів ? 
8. У чому вимірюється кількість інформації у накопи-
чу вачах ? 
9. Як розміщено інформацію на дисках в дискових нако-
пичу вачах ? Що таке доріжка ? Що таке сектор ? 

Вінчестер 
V 1973 р. фірма ІВМ розробила перший жорсткий диск. Він міг 
М н'рігати лише 16 Кбайтів інформації. Цей диск мав ЗО доріжок, кож-
на була поділена на ЗО секторів. За аналогією з автоматичними 
иніптівками, що мають калібр 30/30, жорсткі диски почали пази-
шипи вінчестерами (див. рис. 13). Сучасні диски можуть мати 
• млість до 100 Гбайтів. 

Як же влаштовано вінчестер? Зви-
I ІІІІІІ) вінчестер має від одного до п'яти 
мГю і і більше оброблених з високою 
міч нігтю керамічних чи алюмінієвих 
II піп ин (дисків), на які нанесено спеці-
• її,пий магнітний шар. Це носії інфор-
іиції. Привід вінчестера влаштовано 

і тнім чином. Диски жорстко закріплені 
чгргз однакові проміжки на вертикаль-



ному стержні. Стержень з дисками обертається навколо своєї осі. Чим 
більша швидкість обертання, тим швидше зчитується інформація. 
Найважливішою частиною будь-якого накопичувача (а точніше, його 
приводу) є головки зчитування!запису. 

Рис. 13 

Є ще одне поняття, що пов'язане з вінчестером, — циліндр. Це су-
купність доріжок, розташованих одна під одною на всіх робочих по-
верхнях диска (рис. 14). 

Механізм ЛОСТХ/ПУ Головка зчитування/запису Липк 

Рис. 14 

Час доступу до інформації, що міститься на жорсткому диску, 
вимірюється в мілісекундах, що набагато більше, ніж час доступу до 
інформації, котра є в оперативній пам'яті комп'ютера. 

Для прискорення процесу обміну інформацією між оперативною 
пам'яттю та жорстким диском використовується механізм кеширу-



ишшя. У цьому разі кеш-пам'ять застосовується для узгодження часу 
ІМПСМОДІЇ новільнодіючої дискової пам'яті ЗІ ШВИДКОДІЮЧОЮ порівня-
нії з дисковою оперативною пам'яттю комп'ютера (рис. 15). 

шиидкии ПОВІЛЬНИЙ 

Рис. 15 

1. Що є носієм інформації в накопичу вачах на жорстких 
дисках? 
2. Як влаштований привід? 
3. Що таке циліндр? 
4. Для чого використовується механізм кеширування 
при обміні інформації між оперативною пам'яттю 
і вінчестером ? 

Накопичувані на гнучких магнітних дисках 
І Іпкопичувачі на гнучких магнітних дисках використовуються 
і пі зберігання невеликих обсягів інформації та для її перенесення 
і одного комп'ютера на інший. Вони складаються з носія — диске-
ти і приводу, що називається дисководом (англ. (ігіое). 

Дискета — це тонка пластикова основа (диск), на яку нанесено 
ІНШІ гний шар. Для захисту від пилу та ушкоджень основу поміще-

ні мі жорсткий квадратний футляр, усередині якого вона може вільно 
иГм'ртатися. 

Дискети характеризуються діаметром та ємністю. Виробники 
текст прагнуть зменшити їхній діаметр та збільшити ємність. 
І і> ріпі дискети були восьмидюймовими (1 дюйм = 2,541 см), по-
і їм з'явилися п'ятидюймові (точніше, 5,25 дюйма) і тридюймові 
' .'1,5 дюйма) — найпоширеніші тепер. 

11 а сучасних дискетах магнітний шар наноситься з обох боків 
нснови. Як правило, на дискетах є позначки, що вказують на те, 
• ї ї її,їси боків дискети можна використовувати для зберігання інфор-
ніпп N8 (від англ. 8іп§1е 8ісІе — однобічний) — однобічна дискета, 

(під англ. ПоиЬІе Зісіе — двобічний) — двобічна дискета. Остан-
нім часом однобічні дискети практично не використовуються. За 
і і и,кістю інформації, яку можна зберегти, дискети також поді-
иіюті,ся на два типи: НО (від Ні§Н Вепзііу — висока щільність) 



і ВВ (від ВоиЬІе Вепзііу — подвійна щільність). На дискеті типу НВ 
вміщується більша кількість інформації, ніж на дискеті типу ВВ. 

Зазвичай позначка на дискеті має вигляд: В8/ВВ, що означає 
двобічна, подвійної щільності; або В8/НВ, тобто двобічна, висо-
кої щільності. Сучасні тридюймові дискети, як правило, є дискета-
ми типу В8/НВ та розраховані на зберігання 1,44 Мбайт інфор-
мації. 

На рис. 16 показано тридюймову дискету та її основні елементи. 

_ Отвір (для НО дискет) 
Отвір захисту від запису 

Етикетка 

Отвір для фіксації / 
на стержні приводу 

Отвір для індикації 
початкового сектора доріжки 

Пластина, що закриває вікно зчитування/запису 

Рис. 16 

На дискеті є металева пластинка, яка закриває вікно зчитуван-
ня/запису, доки дискета не вставлена в дисковід. Така конструкція 
дискети захищає дані, забезпечує збереження носія та є зручною для 
користувача. Для захисту від запису є спеціальна пластмасова пла-
стинка, що закриває чи відкриває отвір (вікно) на футлярі. 

Зверніть увагу: 
коли вікно відкрите, диск захищений від запису, а коли закрите, він 
не захищений від запису (рис. 17). 



Окрім того, дискета типу НВ (високої щільності) має додатковий 
отвір у футлярі, який вказує на те, що це дискета високої щільності. 
ІІа дискетах типу ВВ такого отвору немає. 

і І опис заборонено _} 

Рис. 17 

На дискетах обох типів закріплюються спеціальні смужки папе-
ру етикетки, на яких записують інформацію про вміст дискети. 

Будова приводу (дисковода) для дискет схожа на будову приво-
ду жорсткого диска. Проте, на відміну від приводу для жорсткого 
-чиска, швидкість двигуна, що обертає дискету, менша і залежить від 
і и і іу дискети. 

Дуже важливо вставляти дискету в дисковід правильно. 
Дискету вставляють у щілину дисковода ковзною металевою пла-

« піною вперед, так що пристрій для фіксації дискети на обертально-
му с тержні знаходиться знизу, і підштовхують її вперед до повного 
входження в щілину. Щоб вийняти дискету з дисковода, досить натис-
ну і п на кнопку викиду дискети з дисковода (рис. 18). Дискета авто-
пі пічно трішки висувається вперед і її можна легко дістати. 

—н т? „ ^ 

Кнопка викиду дискети 

Рис. 18 

1. Для чого використовуються накопичувачі на гнучких 
магнітних дисках? 
2. Що є носієм, що є приводом у накопичувачів на гнуч-
ких магнітних дисках ? 
3. Що означає напис ОЗ/ОО на дискеті ? 
4. Що означає напис ОЗ/НО на дискеті ? 

Запис дозволено 



Опишіть, як влаштовано тридюймову дискету. 
в. Як користуватися вікном захисту від запису на три-
дюймовій дискеті ? 

4.2.4. Зйомні накопичувані великої ємності 
Дискети використовують для зберігання невеликих обсягів інфор-
мації. А якщо потрібно перенести з одного комп'ютера на інший ве-
лику кількість інформації, наприклад гру обсягом 200 Мбайтів? 
Не переписувати ж її на 200 дискет?! 

Для цього були створені спеціальні накопичувачі — на оптичних 
дисках. За принципом дії розрізняють диски лазерно-оптичні та 
магнітооптичні, а також одноразового або багаторазового запису. 

Неперезаписувані лазерно-оптичні диски звичайно називають 
СВ-КОМ (Сотрасі Візк Кеасі Опіу Метогу — компакт-диск тільки 
для читання). Привід для таких дисків називається СВВ-КОМ. 
На такі диски інформація записується потужним лазерним променем 
у спеціальних умовах. Так виготовляється тільки один — перший 
диск, з якого робиться масове тиражування. 

Перезаписувані лазерно-оптичні ди-
ски можуть бути з одноразовим, записом 
(СВ-В — СВ-КесогсІаЬІе — такий, що 
допускає запис) або багаторазовим 
(СВ-ЕШ — КеШгііеаЬІе — такий, що 
допускає повторний запис) (рис. 19). 
Для таких дисків використовують спе-
ціальні приводи, за допомогою яких 
можна не лише читати, а й записувати 
інформацію на диск. їх також назива-
ють СВ-К\У. Зчитування і запис у лазер-

Рис. 19 



по оптичних накопичувачах здійснюється за допомогою лазерного 
променя. Ємність таких дисків сягає 1 Гбайта. 

.V магнітооптичних дисках, на відміну від лазерно-оптичних, 
і піис інформації здійснюється магнітною головкою, а зчитування —-
т.ігрним променем. 

Для зберігання великих обсягів відеоінформації (музичні кліпи, 
мно(|)ільми, ігри) використовується технологія ОУО (Оі§ііаІ Уісіео 
/>сччсе — цифровий відеопристрій), заснована на іншому принципі 
іСм'рігання відеоінформації — у цифровому форматі. Ємність таких 
інм-пн інформації в кілька разів більша від ємності компакт-дисків. 

Окрім дискових накопичувачів, для зберігання інформації за-
• і <всовуються накопичувачі на магнітній стрічці (рис. 20). Носієм 
інформації тут є картридж (від англ. сагігіс1§е — касета) — касе-
пі з магнітною стрічкою, схожою на касету для магнітофона. 
Пристрій для запису інформації на магнітну стрічку (привід нако-
пичувана) називається стримером (від англ. зігеатег — довга 
пу.п.ка стрічка) і є стрічкопротяжним механізмом. Накопичувачі на 
• і річках використовуються для зберігання копії інформації, яка 
пі' ніться на вінчестері. 

Ємність таких накопичувачів близька до ємності вінчестерів. 

Рис. 2 0 

І. Чим відрізняються компакт-диски від дискет? 
2» Для чого використовуються компакт-диски ? 
3. Назвіть та охарактеризуйте відомі вам типи ком-
пакт-дисків. 
4. Для чого застосовуються накопичувачі на магнітній 
стрічці ? 
5. Що є носієм накопичувачів на магнітній стрічці; 
приводом ? 



4.3 Дисплей (монітор) 

800 

Необхідним пристроєм виведення інформації, що входить до апа-
ратної частини комп'ютера, є дисплей (від англ. іо сіізріау — пока-
зувати), або, як його ще називають, монітор (від англ. іо топііог — 
відслідковувати, стежити за чимось). На ньому відображається 
текстова та графічна інформація. 

Екран монітора можна уявити 
у вигляді таблиці точок (рис. 21), що 
звуться пікселями (англ. ріхеї — від 
рісіиге еіетепі — елемент зображен-
ня). Зображення на екрані формується 
з цих точок. Загальна кількість піксе-
лів на екрані визначає його роздільну 
здатність. Стандартні значення розділь-
ної здатності сучасних дисплеїв такі: 
640x480, 800x600, 1024x768, 1280x1024, 
1600x1200. Чим вища роздільна здат-
ність, тим чіткіше зображення (рис. 22). 

Рис. 21 

Зображення 
геометричних фігур на дисплеї 

з низькою роздіпьною здатністю 

Зображення 
тих самих фігур на дисплеї 

з високою роздільною здатністю 

Рис. 22 

Дисплеї можуть бути монохромними (чорно-білими) і кольо-
ровими. У монохромному дисплеї кожний піксель або видно на ек-
рані, або не видно. У кольорових моніторах кожний піксель може 
бути забарвлений у свій колір, що формується з трьох базових кольо-
рів — червоного (Кесі), зеленого (Сгееп) і синього (Віие). Такі моніто-
ри називають КСВ-моніторами. Інтенсивність кожного з базових 
складників визначає колір пікселя. Наприклад, якщо змішати базові 

58 кольори у співвідношенні 210 (червоний) : 210 (зелений): 50 (синій), 
то вийде один із відтінків жовтого. 



На принципом формування зображення можна виділити дисплеї 
и п сіектронно-променевих трубках та рідкокристалічні. 

І Іезважаючи на велику кількість задач, що їх розв'язують за до-
помогою комп'ютера, існує лише два режими, в яких працює дис-
и п • 11 Це текстовий режим і графічний. 

У текстовому режимі на екран виводяться символи. 

ГІід символами* в інформатиці розуміємо літери латинсько~ 
ип. українського або будь-якого іншого алфавіту, цифри, знаки 
арифметичних операцій, розділові знаки, спеціальні символи, такі, 
чп //, &, ^ тощо. 

У текстовому режимі екран можна уявити у вигляді прямокутної 
і нблиці, розмірами, як правило, 25 рядків х 80 стовпців (або 
і і х 80), в кожну комірку якої виводиться один символ (рис. 23). 
Гтса комірка називається знакомісцем і складається з багатьох 
пікселів. Ці пікселі й використовуються для формування зображен-
ня символа і фону, на якому цей символ міститься. 

80 

і Ьм;гіпі, що формують зображення символа, 
І • ЦМІИ план (англ. їогедгоипсі) 

і і*і ти. що формують фон (англ. ЬаскдгоипсІ) 

РИС. гз 

Користувач, який сидить перед екраном дисплея, бачить на ньо-
му мітку, що блимає, перебуваючи в певному знакомісці. Ця мітка 
ми пишеться курсором (від англ. сигзог — покажчик). Курсор може 
няні різну форму. Він показує поточну (робочу) позицію на екрані — 
нпікомісце, в якому з'явиться наступний, введений з клавіатури 



символ. Після появи символу в цьому знакомісці курсор зміщується 
на одну позицію (знакомісце) вправо. 

Курсор — це мітка, що показує поточну позицію на екрані. 

Під час роботи в графічному режимі кожний піксель екра-
на використовується окремо. Зображення на екрані складається 
з окремих пікселів, причому будь-які два суміжних пікселі можуть 
мати різні кольори. 

Повний набір кольорів, що використовується для відтворення 
зображення, називається колірною палітрою. 

Графічний режим використовується для виведення на екран 
різнокольорових малюнків, діаграм, графіків, текстів, написаних 
різними шрифтами, розмірами і по-різному розташованих на екрані. 

Під час роботи з текстами у графічному режимі також викори-
стовується курсор. Формою він відрізняється від курсора графічного 
режиму (рис. 24). 

Текстовий режим 

С : \ В 0 8 > с і і г 

Курсор _ 

Рис. 24 

Дисплей підключається до комп'ютера через пристрій сполу-
чення (див. розд. 2, п. 4.1), що називається відеоадаптером, або 
відеокартою. 

Відеоадаптер — це пристрій сполучення роботи дисплея і цент-
рального процесора. 

Відеоадаптер має власну пам'ять, призначену для зберігання 
зображення, що виводиться на екран. Як і будь-яка інша пам'ять 
комп'ютера, ця пам'ять працює з двійковими кодами. Зображення, 
що виводиться на екран, зберігається в ній у вигляді нулів та оди-
ниць. Обсяг цієї пам'яті визначає кількість кольорів у кольоровій 
палітрі і роздільну здатність екрана. Чим більший обсяг пам'яті, 

60 тим більшу кількість різних кольорів та більшу кількість пікселів 
можна використовувати для формування зображення. На кожний 

Графічний режим 

Курсор миші , ̂  



піксель у пам'яті відведено певну (однакову) кількість бітів, вміст 
>11, их визначає колір символа. Якщо на кожний піксель відводить-
• і І біт, то для зображення буде використовуватися лише 2 кольо-
ри Якщо два біти — 4 кольори, якщо 8 бітів — 256 кольорів. Су-
чи пі відеоадаптери виділяють 24 біти на 1 піксель, що дає змогу 
мідображати 224 = 16 777 216 кольорів. 

©І. Для чого необхідний дисплей ? До якої групи прист-
роїв (введення або виведення) він належить ? 

2. З чого складається будь-яке зображення на екрані ? 
3. Що таке роздільна здатність екрана ? 
4. Чому кольорові дисплеї називають КОВ-дисплеями ? 
5. Які бувають режими роботи дисплея ? 
6. Чим відрізняється текстовий режим роботи від 

графічного? 
7. Що таке знакомісце? Як нумеруються знакомісця? 
8. Що таке курсор? Для чого він призначений? 
9. Для чого використовується графічний режим ро-

боти дисплея ? 
10. Як використовується екран дисплея в графічному 

режимі ? 
11. Як називається пристрій сполучення роботи дис-
плея і ЦП? 
12. У якому вигляді зберігається зображення екрана 
в пам 'яті адаптера ? 
13. Скільки бітів слід використовувати для керуван-
ня одним пік селем, щоб колірна палітра складалася 
з 16 кольорів? 256 кольорів? 65 536 кольорів? 

4 .4 Клавіатура 
Ц<> пристроїв, без яких важко уявити сучасний персональний ком-
и'кпер, належить клавіатура. 

Клавіатура — це стандартний пристрій введення інформації. 

Існує багато різних типів клавіатур, але основні клавіші на них 
рп.п піиовуються однаково — так само, як на друкарських машинках 
щн на початку минулого століття. 

()скільки нині найчастіше використовується 101-клавішна кла- 61 
ній і ура, розглянемо детальніше цей тип (див. рис. 25). 



Рис. 2 5 

На цій клавіатурі можна вирізнити такі основні групи клавішів: 
• функціональні; 
• символьні і керуючі; 
• цифрова клавіатура; 
• спеціальні та допоміжні. 

Функціональні клавіші мають позначення від Р1 до Р12. Ці 
клавіші не мають постійного конкретного призначення. Воно може 
бути різним при розв'язуванні різних задач. Найчастіше ці клавіші 
означають певну дію (функцію), яку повинен виконати комп'ютер. 
Саме тому ці клавіші отримали назву функціональних. За кож-
ним функціональним клавішем у певній задачі може бути за-
кріплена своя функція, відмінна від функцій цього клавіша в інших 
задачах. 

Клавіші, на яких зображені літери, розділові та деякі інші зна-
ки, призначені для введення символів. Зазвичай при натисканні на 
символьний клавіш вводиться мала літера. Але якщо натиснути кла-
віш-перемикач СарзЬоек (від англ. Сарііаіз Ьоск — установка 
великих літер), то при натисканні на символьний клавіш буде ви-
водитися велика літера. Повторне натискання СарнЬоск вимикає 
режим введення великих літер. Дізнатися, натиснений клавіш 
СарнЬоск чи ні, можна по світловому індикатору цього клавіша, 
розташованому в правій верхній частині клавіатури. 

На більшості символьних клавішів зображено 2 або навіть 3 сим-
воли. За допомогою таких клавішів можна вводити будь-які з цих 
символів, використовуючи для переходу від одного варіанта до іншо-
го певні керуючі клавіші. До них належать клавіші Які^і (від англ. 
8кі£і — зсув), Аіі (від англ. Аііегпаіе — змінити), Сігі (від англ. 
Сопігої — керувати). Клавіш 8кі/і використовується здебільшого 

:Ое/еСг 



ГІН зміни регістру, тобто для переходу від малих (нижній регістр) до ве-
ні ких (верхній регістр) літер та навпаки, залежно від положення 

І іавіша СарзЬоек. Якщо клавіш СарзЬоск не натиснено, то для 
миі'дсння великої літери, наприклад А, слід використовувати 
і пмґн націю клавішів 8кір + А, тобто натиснути клавіш 8/іі/ї і, утри-
і V н>чи її, натиснути клавіш А. 

Як правило, керуючі клавіші використовуються не самостійно, 
н у сполученні з іншими клавішами для виконання певних команд. 
Гпму їх називають керуючими. Дії, закріплені за такими комбіна-
ціями клавішів, визначаються конкретною програмою. 

()дна й та сама клавіатура використовується для введення сим-
ип ми різних алфавітів: англійського, німецького, українського, росій-
• і.і.ого тощо. Щоб встановити потрібний алфавіт, використовуються 
І о ібінації керуючих клавішів, наприклад СІГІ+8НІ/Ї, А1і+8кі^і, 
'•// /// +8кі$ї (лівий і правий одночасно). 

Важливими для роботи є клавіші Езс, ТаЬ, ВаскЗрасе, Епіег, 
чІ ><і <(Ваг. 

Клавіш Езс (від англ. Езсаре — залишати) звичайно викори-
гнжується для скасування розпочатої дії. Клавіш ТаЬ (від англ. 
Гчішіаііоп — табуляція) використовується в текстових редакторах 
і ми переміщення курсора на кілька позицій, в інших програмах — 
інакше (наприклад для вибору одного з варіантів дій). Клавіш 
На* (: <расе (від англ. Васк — назад, 8расе — пропуск) при вве-
ичіиі інформації видаляє символ зліва від курсора. Клавіш 
/»<п Лаг (від англ. 8расе — пропуск, Ваг — смуга) використа-

ну» іься для введення символу пропуску — символу порожнього 
простору довжиною в одну літеру. Натискання на клавіш Епіег 

ш гл. Епіег — ввести) дає команду комп'ютеру, що введення даних 
шкіпчено, або ж запускає на виконання програму. Нею також мож-
ім під твердити вибрану дію. 

Для керування положенням курсора на екрані є спеціальні кла-
ні ні і — керування курсором г— , ^ , —> , 4- • Окрім того, для 
пересування курсора відразу на багато позицій використовують 
і< питні Наше (англ. коте — дім), Епсі (англ. епсі — кінець), Р§ІІр 

пі і .п. Ра§е ІІр — сторінка вгору), Р§ІУп (англ. Ра§е Воюп — сто-
рінки вниз). 

Як ви помітили, більшість клавішів клавіатури призначено для 
рпімп и з текстами. Для цього використовуються також клавіші Іпз 
щд англ. Іпзегі — вставляти) і Оеі (від англ. Беїеіе — видаляти). 

І і ні піша їпз переключає режим введення символів: вставка/заміна. 
режимі вставки символ, що вводиться, вставляється в рядок, тобто 

ми і ина рядка праворуч від курсора зсувається на одну позицію 
мирним, вивільняючи місце для символу, що вставляється. В режимі 



заміни символ, що вводиться, замінює поточний. Клавіш Ї)е1 ви-
даляє поточний символ. 

У правій частині клавіатури є група клавішів із цифрами. Вони 
дублюють цифрові символьні клавіші. їхнє компактне розташуван-
ня зручне при введенні великої кількості цифрової інформації. Крім 
того, ці клавіші можна використовувати і для керування курсором. 
Перемикання режимів введення здійснюється за допомогою клавіша-
гіеремикача Хит Ьоск. У цій же групі розташовані клавіші арифме-
тичних дій та ще один клавіш Епіег. 

І о Для чого призначено клавіатуру ? 
2. Які групи клавішів можна виділити на клавіатурі ? 
3. Що таке функціональні клавіші? Для чого вони 

використовуються ? 
4а Чому на клавішах подвійні позначення ? 

Що таке керуючі клавіші? Для чого вони використо-
вуються ? Наведіть приклади. 

Як використовується клавіш 8кі£і? Що таке верхній 
регістр, нижній регістр? 

7. Яке призначення клавіша СарзЬоск ? 
Н* Для чого використовуються клавіші Езс, ТаЬ, 

ВаскЗрасе, Епіег, клавіш пропуску? 
И. Як використовуються клавіші керування курсо-

ром? 
Що таке режим вставки? Режим заміни? Який 

клавіш використовується для переходу з одного режиму 
в інший? Коли здебільшого користуються клавішем Іпз? 

4.5* Інші зовнішні пристрої комп'ютера 
Окрім стандартних пристроїв введення/виведення — клавіатури 
та дисплея — до комп'ютера можна під'єднати інші пристрої: мишу, 
сканер, принтер, модем та ін, 

Маніпулятор типу «миша» (як правило, цей пристрій на-
зивають просто «миша») полегшує роботу користувача за комп'ю-
тером: замість того щоб натискати комбінації клавішів, користувач 
клацає кнопками миші (рис. 26). Цей пристрій було винайдено 
в 1963 р. Дугласом Енджельбартом. При підключенні миші до ком-
п'ютера на екрані дисплея як у текстовому, так і в графічному 



режимах роботи з'являється курсор 
миші. Залежно від режиму роботи фор-
і і і у рсора може змінюватися. 

За допомогою миші користувач ке-
рм. положенням курсора на екрані дис-
н ієн та вибирає об'єкти для подальшої 
рпбоТИ. 

Щоб перемістити курсор миші по 
• і раму, користувач повинен перемістити 
мишу по поверхні столу або спеціального планшета (килимка). Рух 
миші обертає кульку, що міститься внизу. Обертання кульки перетво-
рюється в сигнал, що керує рухом курсора, який може бути переве-
н п и й у будь-яке місце екрана. 

Миша може мати одну, дві чи три кнопки. Залежно від того, яка 
і ноика натискається, та способу натискання на неї — клацання, под-
ій ині> клацання — комп'ютер виконує певні дії (рис. 27). 

Замість миші в переносних ком-
п'ютерах використовується схожий за 
принципом дії пристрій — трекбол 
під англ. ігаск — доріжка, Ьаіі — м'яч). 
Трекбол — це перевернута на «спину» 
піша. Кулька, що керує рухом курсо-

ра по екрану, знаходиться у верхній ча-
• і їй і і приладу. Користувач обертає куль-
м пальцем, і при цьому курсор рухається 
на екрані. Трекболом зручно користу-
н і ітися, оскільки його не треба рухати по 
• і (>лу для переміщення курсора. 

Для введення в комп'ютер різних зображень — текстів, ма-
імшків та іншої графічної інформації використовуються пристрої, 
що мають назву сканери. Сканери бувають двох типів: ручні та 
настільні (див. рис. 28). Існує багато різних моделей сканерів обох 
І ИІІІВ. 

(!канер «фотографує» зображення, плавно рухаючи вздовж ньо-
і" скануючу головку. Після сканування зображення подається 
мі набір точок — пікселів, що зберігаються в комп'ютері у вигляді 
• аО.ниці, яка називається бітовою картою. При необхідності сканова-
ні- зображення можна зберегти на диску. 

Принтер — це пристрій виведення інформації на папір. 
І Іринтери розрізняють за принципом дії, тобто за способом на-

несенпя інформації на папір. Найпоширенішими типами принтерів 
нині с матричні, струминні ілазерні. 
»ічфирмшика, ч.1 

Рис. 27 



У матричних принтерах (рис. 29) 
друкувальна головка складається з го-
лок, розташованих усередині прямо-
кутника, -— матриці (звідси й назва 
принтера). Під час руху головки над по-
верхнею аркуша голки, вдаряючи по 
фарбувальній стрічці, «вбивають» фарбу 
зі стрічки на папір. 

У друкувальній головці струминних 
принтерів (рис. ЗО) замість голок вико-
ристовуються тонкі трубочки-сопла, 
крізь які на папір викидаються крапель-
ки барвника (чорнила). 

У лазерних принтерах (рис. 31) зоб-
раження формується за допомогою по-
рошка-барвника — тонера, що нано-
ситься на папір спеціальним методом, 
який використовує лазерний промінь. 

Якість друку струминних і лазерних 
принтерів вища, ніж матричних. 

Сучасні комп'ютери можуть оброб-
ляти не лише текстову і графічну ін-
формацію, а й звукову та відеоінфор-
мацію. 

Для роботи зі звуком комп'ютер по-
винен мати спеціальний пристрій — 
звукову ка,рту. Ця плата так само як 
і відеокарта вставляється в слот ма-
теринської плати. Щоб почути звук, вам 
будуть потрібні аудіоколонки, що під-
ключаються через порт звукової карти. 



ЩиГ) записати в комп'ютер звук, необхідний мікрофон, який теж 
ні ік мочається до одного з портів звукової карти. 

- і пукові карти, колонки, мікрофони та інші пристрої для якісно-
му підтворення і запису комп'ютером ефектів, що діють на органи 
• ї ї я людини, називають мультимедійним обладнанням (від 
пм я. тиШтейіа — множинне середовище). 

В. Для чого використовуються маніпулятори типу 
«миша» ? 
2. Для чого застосовують сканер ? 

Яке призначення принтерів ? 
4. Які бувають принтери ? 

Комп'ютерні мережі 
Щоб перенести інформацію від одного комп'ютера до іншо-
го, можна скористатися дискетою або компакт-диском. Про-
те існує швидший і надійніший спосіб: передати ін-
формацію по мережі. Що ж таке комп'ютерна мережа? 

К о м п ' ю т е р н а м е р е ж а — це сукупність комп'ютерів, з'єднаних 
лініями зв'язку та оснащених комунікаційним обладнанням 
і програмним забезпеченням {ПЗ}. 

Комп'ютери, які об'єднані в мережу, мають значно більше мож-
шиостей, ніж комп'ютери, що працюють автономно. Розглянемо де-
"П п.іііше кожний складник мережі. 

/комунікаційне, або мережне, обладнання — це пе-
гифгрійні пристрої, які здійснюють перетворення сигналів, що 

чьч/шетовуються в комп'ютері, у сигнали, що передаються по 
цнічх зв'язку, і навпаки. 



Рис, 32 

Такими пристроями є модеми і мережні адаптери. Модеми за-
стосовують при використанні телефонних ліній зв'язку, мережні 
адаптери — інших ліній зв'язку. 

Слово «модем» є скороченою ком-
бінацією слів МОдулятор/ДЕМодуля-
тор. Модеми можуть бути всередині 
системного блоку на материнській пла-
ті (вбудований модем) або в окремому 
корпусі і підключатися до комп'ютера. 
Модем є пристроєм введення і водно-
час пристроєм виведення інформації 
(рис. 32). 

Найважливішою характеристикою модема є швидкість передачі 
даних. Ця величина вимірюється кількістю бітів, що передаються за 
секунду (біт/с). 

Через шуми та перевантаження на телефонних лініях модемний 
зв'язок іноді буває неефективним. Окрім того, для організації зв'яз-
ку, наприклад в межах якоїсь установи, ефективніше викори-
стовувати не модемний зв'язок, а кабельне з'єднання комп'ютерів 
і мережні адаптери. 

Використання мережних адаптерів 
та інших (нетелефонних) ліній підви-
щує надійність передачі інформації. 
Мережний адаптер (карта) є платою, 
що ставиться в один зі слотів мате-
ринської плати і має порт для під-
ключення комп'ютера до ліній зв'язку 
(рис. 33). 

Так само, як і модем, мережна карта 
характеризується швидкістю передачі 
інформації, що вимірюється в біт/с. 

Лінія зв'язку — це обладна ння, за допомогою якого здійсню-
ється з'єднання комп'ютерів у мережу. 

При використанні модема — це телефонні дроти, мережної кар-
ти — різні мережні кабелі. Нині дедалі більшого поширення набува-
ють бездротові принципи зв'язку, такі, як супутниковий та радіо-
зв'язок. Для організації такого зв'язку необхідні спеціальні прий-
мально-передавальні пристрої. 

Звичайно, для здійснення зв'язку між комп'ютерами одного 
лише комунікаційного обладнання недостатньо. Необхідні програми, 
що керують процесом обміну інформацією. 

Комунікаційне, або меремене, ПЗ — це набір програм, що 
забезпечують роботу мережного обладнання та обмін інфор-
мацією між комп'ютерами у мережі. 

т • Ш 

Рис. 3 3 



Комп'ютерні мережі діляться на локальні і глобальні. 

Локальна мережа об'єднує комп'ютера, розташовані 
ті невеликій відстані один від одного, які є замкненою си-
е темою. 

І (евеликі відстані між комп'ютерами дають змогу використовз'-
иити в локальних мережах як лінії зв'язку найпростіші дротові лінії. 

Локальна мережа створюється для обміну інформацією між 
і имн'ютерами і спільного використання ресурсів мережі. 

Ресурси мережі — це пристрої, що входять до апаратної 
чистини якогось із комп'ютерів мережі та доступні для будь-яко-
го користувача мережі. 

Ресурсами мережі можуть бути принтери, сканери, дискові нако-
пичувачі великої ємності, пристрої резервного копіювання інфор-
ммції, верстати з числовим програмним управлінням (ЧПУ) тощо. 

Комп'ютер, що надає свої ресурси для спільного користування, 
ми.чіпається сервером (від англ. іо зегое — постачати, обслуговува-
ні > Комп'ютери, які користуються ресурсами мережі, називають 
робочими станціями. Сучасні локальні мережі дуже різноманітні 
і можуть мати у своєму складі один або кілька серверів; комп'ютери, 
н і і. водночас і сервером, і робочою станцією (рис. 34). 



Взаємодія серверів і робочих станцій забезпечується мережним 
ПЗ кожного комп'ютера в мережі. Користувачеві робочої станції 
доступні ресурси мережі відповідно до заздалегідь обумовлених 
правил. 

Перші локальні мережі з'явилися на початку 80-х років в аме-
риканських школах з метою використання комп'ютерів у навчально-
му процесі. Завдяки наявності мережі школяр, сидячи за екраном 
комп'ютера, користувався даними, розташованими на спільному 
диску, або роздруковував потрібну йому інформацію на спільному 
принтері. 

Часто локальні мережі використовуються, коли виникає не-
обхідність швидкого доступу кількох комп'ютерів до одних і тих са-
мих даних, наприклад у системах продажу авто-, авіа-, залізничних 
квитків тощо (рис. 35). 

Сервер 
глобальної 

Зв'язки комп'ютерів у локальній мережі 
(мережний адаптер + кабель) 
Зв'язки комп'ютерів у глобальній мережі 
(модем + телефонна/виділена лінія) 

Рис 



Глобальна мережа — це поєднання локальних мереж та 
окремих комп'ютерів, що перебувають на великих відстанях один 
чи) одного. 

У таких мережах є додаткові пристрої для обробки великих об-
« нгін інформації і пересилання її на великі відстані. Передусім, 
їм* сервери глобальних мереж -— дуже потужні комп'ютери (рис. 35). 

Через великі відстані між комп'ютерами неможливо використа-
ну пати кабельні лінії зв'язку у глобальних мережах. Як правило, 
підключення користувачів до глобальної мережі здійснюється за до-
помогою не звичайних телефонних ліній, а за допомогою виділених 
ш і п і або спеціальних каналів зв'язку. 

Виділена телефонна лінія використовується тільки для передачі 
інформації між комп'ютерами в мережі. Вона відрізняється високою 
піпидкістю зв'язку та захищеністю від шумів. Канапи зв'язку мають 
11 самі властивості, але ще вищі якісні характеристики. 

У глобальних мережах дедалі частіше використовуються системи 
»\ и у тикового зв'язку, що значно розширює їх масштаби та можли-
вості. 

Сучасні глобальні мережі дають змогу, сидячи за екраном ком-
и ютера, ознайомитися з останніми новинами, переглянути будь-яке 
нпдання з великої бібліотеки, відвідати відому картинну галерею, 
прочитати прогноз погоди на завтра на іншому материку, менш ніж 
пі годину обмінятися листами з другом, який перебуває на протилеж-
ному боці Землі, довідатися, де, коли й які цікаві події відбуваються 
і миніть отримати відповідь на будь-яке питання, просто надіславши 
пою у мережу, — той, хто знає відповідь, надішле її. Також можли-
мнм с голосове спілкування користувачів мережі. 

І Гайбільшою у світі глобальною мережею є мережа Іпіетеі. 
Нона охоплює всі континенти Землі. 

1. Що таке комп'ютерна мережа? Для чого викори-
стовуються комп'ютерні мережі? 
2. Назвіть основні компоненти комп'ютерної мережі. 
3. Для чого призначене мережне програмне забезпе-
чення ? 
4. Чим характеризуються локальні мережі ? 
5. Що таке глобальні комп'ютерні мережі? Чим вони 
відрізняються від локальних ? 

І 



Загальна схема апаратної 
частини комп'ютера 
У цьому розділі коротко розглянуто основні, а також най-
частіше використовувані пристрої, що складають апаратну 
частину комп'ютера. Загальна схема апаратної частини 
має такий вигляд (рис. 36). 

звукова карта, 
мерєжна карта,... 

0311 — оперативний запам'ятовуючий пристрій; 
ПЗП — постійний запам'ятовуючий пристрій; 
Р — регістри; 
ПУ — пристрій управління; 
АЛП — арифметико-логічний пристрій. 

Рис. 36 

1. Для чого призначений кожний із пристроїв, що зобра-
жені на схемі ? 
2. Опишіть процес взаємодії всіх пристроїв комп'ю-
тера. 



Як вибрати комп'ютер 

Комп'ютер використовується в різних галузях діяльності 
людини. Залежно від сфери застосування комп'ютер 
повинен мати визначений набір необхідних пристроїв, що 
називається також конфігурацією комп'ютера. Від пра-
вильного вибору конфігурації залежить ефективність за-
стосування комп'ютера для розв'язання певних задач. 

І Сом фігурацію комп'ютера визначають: 
тип ЦП і материнської плати; 
обсяг ОЗП; 
ємність вінчестера; 
тип дисплея і відеокарти; 
наявність додаткових зовнішніх пристроїв. 
У зв'язку з бурхливим розвитком комп'ютерних технологій кон-

кретні значення характеристик у конфігурації комп'ютерів постійно 
іміиюються. 

Нині можна виділити такі типи процесорів; Іпіеі Репйит, Іпіеі 
і'сіегоп, АМВ Витоп та ін. Зазвичай поряд із назвою процесора за-
ш а чають тактову частоту — кількість електричних імпульсів за оди-
ницю часу. Вона вимірюється в герцах (звичайно у мегагерцах — 
МГц (МНг) і гігагерцах — ГГц (ОШ)). Кожний електричний імпульс 
примушує ЦП виконати певну елементарну операцію. Таким чином, 
чим вища тактова частота, тим більшою є швидкодія комп'ютера. 
< учасний комп'ютерний ринок пропонує процесори з тактовою ча-
стотою від 600 МНг до 2 СгНг і навіть більше. 

На швидкодію комп'ютера надто впливає обсяг ОЗП. Тепер це 
сотні мегабайтів. Ємність вінчестера в сучасних комп'ютерах сягає 
100 гігабайтів. Важливою характеристикою вінчестера є час доступу 
до інформації. Нині він становить 8—10 мс. 

Від правильного вибору дисплея 
і нідеокарти залежить не тільки успіх 
розв'язання поставлених задач, а й ком-
форт і зручність роботи за комп'ютером; 
при тривалій роботі за неякісним дис-
плеєм втомлюються очі, користувач 
швидко втомлюється. Якість дисплея 
и першу чергу визначається чіткістю 
юбраження, що залежить від розміру 
екрана, а також від характеристик віде-
окарти. Розмір екрана визначається дов-
і и пою його діагоналі; в сучасних ком-



п'ютерах може бути 15", 17", 19" (" — дюйм). Основною характерис-
тикою відеокарти є обсяг її пам'яті: 16 Мб, 32 Мб, 64 Мб. 

Спробуємо підібрати конфігурацію комп'ютера для роботи редко-
легії шкільної малотиражної газети. Які саме завдання нам доведеть-
ся розв'язувати? 
1. Зберігання і обробка великих обсягів текстової і графічної інфор-

мації, зокрема кольорових фотографій. 
2* Пошук цікавої інформації на лазерних дисках, в Іпіегпеі. 
3. Верстка і друк газети. 

Окрім розв'язання завдань, хотілося б приємно проводити час за 
комп'ютерними іграми, займатися вивченням мов та іншими 
корисними справами. 

Скористаємося прайс-листом (від англ. ргісе — ціна) однієї 
з фірм, іцо продає комп'ютери (рис. 37). 

Процесор 
Материнська плата 
Відео 
СО-ЙОМ 
Звук 

ОЗУ НОО 
64 МЬ 10,2 6Ь 

20,0 СЬ 
30,0 СЬ 
40,0 ОЬ 

128 МЬ 10,2 6Ь 

20,0 6Ь 
30,0 6Ь 
40,0 6Ь 

Сєіегоп 667 Сеіегоп 7 0 0 
РСР І іие І815Е, А Т Х 

Сеіегоп 733 Се! 8 0 0 СеІ 8 5 0 
Р С Р Іп£еІ 815ЕР А Т Х 

оп ЬоагсІ \/ап£а 16 МЬ 
— 48х Затвипд — 48х Ватзипд — 48хБатзипд 

оп Ьоагс! 
Ціна 

1 862 1 845 1 848 2 023 1 807 1 9 9 0 
1 742 1 925 1 925 2 109 1 887 2 0 7 0 
1 776 1 959 1 9 6 0 2 143 1 921 2 104 
1 799 1 982 1 982 2 166 1 9 4 4 2 127 
1 685 1 868 1 868 2 052 1 8 3 0 2 0 1 3 
1 784 1 948 1 948 2 132 1 909 2 093 
1 799 1 982 1 982 2 166 1 944 2 127 
1 821 2 005 2 005 2 189 1 966 2 150 

ТІЧГГ2 М 8 4 32 МЬ 
48х Батзипд 

2 089 
2 169 
2 2 0 3 
2 226 
2 112 
2 192 
2 226 
2 249 

2 118 
2 198 
2 232 
2 255 
2 141 
2 221 
2 2 5 5 
2 278 

Корпус: тіс!і-ї:о\л/ег АТХ; 1 ,44 МЬ 3,5" ДИСКОВІД; клавіатура; миша; килимок для миші 

Р І ис, о "7 

Оскільки наші задачі не потребують надшвидких обчислень, 
можна обмежитися процесорами з тактовою частотою 600—800 МГц. 
Наприклад, Сеіегоп 700. Обсяг ОЗП бажано вибрати не менше 
128 Мб, а вінчестер — обсягом 40 Гб. Оскільки ми будемо активно 
працювати з графікою, виберемо 17-дюймовий монітор і відеокарту 
з 32 Мб пам'яті. Далі, нам будуть потрібні високошвидкісний 
СВ-ЕОМ, сканер, кольоровий струминний принтер для якісного 
друку, модем для підключення до Іпіегпеі, а також звукова карта 
і колонки. З такою конфігурацією можна буде розв'язувати й бага-
то інших завдань. 



ПРОГРАМНЕ 
ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

Види програмного 
забезпечення 
Як ми вже знаємо, комп'ютер складається з двох частин — 
апаратної частини і програмного забезпечення (ПЗ). Апа-
ратна частина комп'ютера описана в розд. 2. Розглянемо 
детальніше програмне забезпечення. 

Комп'ютерних програм так багато, що для правильного їх викори-
стання слід розрізняти основні види програм і розуміти призначен-
ня кожної. Звичайно програмне забезпечення визначають за галуз-
ин використання при розв'язуванні різних класів завдань. 

Усе ПЗ ділиться на три великі групи: 
системне; 
прикладне; 
і і іструментальне. 

Н И М 

С и с т е м н е ПЗ — це сукупність програм, призначених д л я управ-
ління апаратною частиною комп'ютера і забезпечення взаємодії 
користувача з комп'ютером. 

І |,ей вид ПЗ тому й називається системним, бо без нього робота 
і'ютера неможлива. Крім того, системне ПЗ забезпечує роботу 

н рикладного ПЗ. 



І 
П р и к л а д н е ПЗ — це програми, призначені д л я розв'язання 
завдань у різних предметних галузях. 

Типовими прикладними програмами є навчальні програми, 
видавничі системи, бухгалтерські пакети, текстові редактори тощо. 
Класифікацію прикладного ПЗ буде розглянуто далі. 

Звісно, програми не виникають «із повітря», їх треба створюва-
ти. Для цього є інструментальне ПЗ. 

і н с т р у м е н т а л ь н е ПЗ — це програми, призначені для розробки 
різноманітних програм. 

Взаємодію користувача з комп'ютером за допомогою ПЗ можна 
уявити у вигляді схеми (рис. 1). 

Рис. 1 

1. Поясніть зміст рівняння: ПК = апаратна частина + 
програмне забезпечення. Для чого потрібний кожний із 
«доданків» у правій частині цього рівняння ? 
2. Назвіть основні види ПЗ. 
*$• Що таке системне ПЗ? Для чого воно потрібне? 
4. Що таке прикладне ПЗ? Інструментальне ПЗ? 
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Системне ПЗ 
До системного ПЗ належать: 
• операційна система (ОС); 
• драйвери пристроїв; 
• оболонки ОС; 
Ф службові або сервісні програми (від англ. іо зегое -

слуговувати). 
об-



Операційна система — це найваж-
'імніша частина системного ПЗ, без якої 
робота комп'ютера неможлива. Вона при-
мі; гієна для планування й управління 
пристроями комп'ютера, а також для за-
перечення «діалогу» користувача з ком-
ин пером, тобто для виконання команд 
• нісраційної системи. 

Драйвер пристрою — це програма, 
призначена для управління цим при-
< гроєм. Драйвери можуть входити до складу ОС або встановлюва-
ні ся додатково. 

Програми-оболонки ОС призначені для забезпечення «діало-
гу користувача з ОС: замість введення команд користувач натискає 
певні клавіші клавіатури або кнопки миші. 

Сервісні програми — це встановлені додатково програми, які 
призначені для: 

— діагностики працездатності комп'ютера; 
— захисту від вірусів; 
- обслуговування дисків; 

— архівування даних тощо. 
Комп'ютер може працювати без сервісних програм, але їх 

функції часто використовуються. 

2 1. Операційна система. Оболонка ОС 
11 ід час роботи користувача за комп'ютером постійно необхідно ви-
конувати однакові прості дії, наприклад: 

— запустити програму на виконання; 
— переглянути вміст диска; 
— зчитати або записати інформацію на диск або дискету; 
— видалити інформацію з диска або дискети; 
- надрукувати результати роботи програми тощо. 

ІЦ дії користувач виконує завжди, незалежно від того, яке саме 
і.ждання має. Для реалізації цих та інших дій (команд) розробляють-
ся спеціальні програми — операційні системи. 

ОС — це сукупність програм, призначених для управління при-
строями апаратної частини комп'ютера та для взаємодії кори-
стувача з комп'ютером. 

()днією з найважливіших функцій ОС є організація зберігання 77 
інформації у зовнішній пам'яті. Вся інформація у зовнішній пам'яті 



зберігається у вигляді файлів. У файлах містяться програми, дані 
для цих програм, результати обчислень, малюнки, документи, музи-
ка та інша інформація. 

Щоб розрізняти файли, їм присвоюють імена. 

Файл — це ділянка зовнішньої пам'яті, що містить логічно 
об'єднану інформацію і має конкретне ім'я. 

Кожна ОС має свій принцип організації зберігання файлів 
і доступу до них — файлову систему. ОС забезпечує виконання 
з файлами таких операцій, як створення, перегляд, копіювання або 
переміщення, перейменування, видалення, друк. Кожній із цих 
операцій відповідає певна команда ОС. 

Щоб легше було знаходити файли у зовнішній пам'яті, наприк-
лад на диску, їх можна об'єднувати в групи, даючи групі ім'я, яке 
найбільше відповідає характеру інформації, що в ній міститься. За 
аналогією з бібліотекою, де є каталоги для спрощення процесу пошу-
ку книг, у файловій системі також використовується термін «каталог» 
або його синоніми — «директорія» (від англ. сіігесіогу — довідник, по-
кажчик), «папка» для зберігання інформації про файли, що входять до 
групи. Кожний каталог, крім файлів, може містити підкаталоги з фай-
лами тощо. Команди ОС забезпечують також роботу з каталогами. 

Окрім файлової системи, ОС класифікують за такими ознаками 
(рис. 2): 

— можливість виконання кількох програм одночасно. Такий ре-
жим роботи називається багатозадочним на відміну від однозадач-
ного, коли виконання наступної задачі може розпочатися тільки 
після розв'язання попередньої; 

— можливість одночасної роботи з ОС кількох користувачів. 
Такий режим роботи називається багатокористувальницьким на 
відміну від однокористувальницького, коли доступ до ОС можливий 
тільки для одного користувача; 

Однокористувальницька Багатокористувальницька Мережна 
ОС ОС ОС 

Рис. 13 



можливість роботи в локальній мережі. ОС, що забезпечують 
піку можливість, називаються мережними. 

Нині найпоширенішими є такі операційні системи: М8-В08 
< Мигозо/Ї Візк Орегаііщ Зузіет — Дискова ОС фірми Місговой), 
• г р і ї \Уіпсіо\¥8, ІТпіх, Ілпих, КОУЄІІ МеїЛУаге, Постійне вдосконален-
им апаратної частини комп'ютерів призводить до необхідності вдос-
коналення операційних систем. У зв'язку з цим з'являються нові 
чґ/н-ії ОС, які розширюють можливості попередніх, наприклад 
\Уіікіотоз 95, 98, 2000, ХР. 

М8-
\УІПСІСЛ¥89Ь 
2000 3.11 

ам 
І Іерші версії М8-Б08 є однозадачними, однокористувальницьки-

ІИ і немережними. \¥ІПС!О\У8 95, 98, МЕ, N1", 2000, ХР вже багато-
шдачні і мережні, але однокористувальницькі. ІІпіх, Ьіпих — бага-
іпзадачні, багатокористувальницькі, мережні. Операційні системи 
можуть надавати користувачеві різні способи введення команд і пе-
регляду результатів — користуваль ниць кий інтерфейс (англ. 
иііег[асе). Цей інтерфейс у різних ОС може бути більш зручним 
• дружнім) або менш зручним. Погодьтеся, що значно простіше 
і зручніше вибрати команду зі списку за допомогою клацання кноп-
кою миші, ніж вводити її повний текст із клавіатури, Крім того, під 
чаг введення з клавіатури можна припуститися помилки. Справді, 
не дуже приємно сидіти перед чорним екраном із суцільним текстом, 
набагато приємніше працювати з графічними зображеннями файлів, 
каталогів, програм тощо. 

Для роботи з ОС, що використовують текстовий режим роботи 
і псі і лея та не мають дружнього користувальницького інтерфейсу, 



зазвичай використовують програми -оболонки ОС, або, як їх іще нази-
вають, файлові менеджери (від англ» іо тапа^е — управляти), які 
полегшують взаємодію користувача з ОС. Наприклад, для ОС 
М8-В08 такою оболонкою є програма Пітера Нортона Могіоп 
Соттапсіег. 

ОС, які використовують графічний режим роботи дисплея, ма-
ють більш дружній інтерфейс для виконання команд. Такими є ОС 
Серії \¥ІГІ(ІО\У8. 

Щоб користувач міг працювати з комп:'ютером, необхідно заван-
тажити ОС, тобто переписати частину програм ОС із диска в опе-
ративн}^ пам'ять. Цей процес автоматично виконується спеціальною 
програмою — початковим завантажувачем. Вона розташована 
в нульовому (завантажувальному) секторі системного диска — диска, 
що містить програми ОС. 

Назвіть основні функції ОС. 
Дайте означення файла. 
Що таке файлова система ? 
За якими ознаками класифікують ОС? 
Назвіть відомі вам ОС. 
Що таке користувальницький інтерфейс1? 
Для чого використовуються оболонки ОС? 

2,2, Драйвери пристроїв 
Важлива група програм, що розширюють можливості ОС, — це про-
грами управління пристроями комп'ютера. Як машина не може 

їхати без водія, котрий керує її рухом, 
так і пристроям комп'ютера потрібні 
спеціальні програми, що управляють їх 
роботою. Такі програми називаються 
драйверами пристроїв (від англ. 
сігіоег — водій). 

Драйвер — це програма, призна-
чена для управління будь-яким при-
строємі комп'ютера. 

Драйвери стандартних пристроїв комп'ютера — дисплея, клавіа-
тури, миші, гнучких і жорстких дисків, принтера —- входять до скла-

* Нортон Пітер — американський програміст, автор книг із програму-
вання, які використовуються в усьому світі. 



чу операційної системи. Для управління роботою нестандартних 
пристроїв необхідні відповідні драйвери. Узвичаєною практикою 
<: постачання програм-драйверів на дискетах разом із пристроями, для 
яких вони призначені. Для забезпечення роботи одного й того самого 
пристрою можуть застосовуватися різні драйвери, що створює мож-
ливість використовувати ці пристрої у будь-яких режимах роботи. 

1. Що таке драйвери ? 
2. Для чого використовуються драйвери ? 
3. Драйвери яких пристроїв входять до складу ОС? 

Службові програми 

Утиліти 
Утиліти (від англ. иіііііу — корисність) — це корисні обслугову-
ючі програми. 

Утиліти дають змогу: 
перевіряти, чи все гаразд із вінчестером, пам'яттю, дискетою; 
виявляти дефектні (пошкоджені) сектори на диску і переносити 
дані, що там містяться, у надійніше місце; 
запобігати запису інформації на дефектні сектори; 
отримувати інформацію про всі пристрої комп'ютера; 
відновлювати випадково вилучену з дисків інформацію; 
захищати найважливіші дані від доступу до них сторонніх осіб; 
оптимізувати (робити більш зручною) роботу дискових нако-
пичувачів; 
налагоджувати відповідним чином зовнішні пристрої: підбирати 
відповідний розмір курсора та кольорову палітру на екрані 
дисплея, встановлювати швидкість відповіді комп'ютера на на-
тискання клавішів на клавіатурі або кнопок миші, обирати опти-
мальний відеорежим тощо. 
Зараз найбільш використовуваним є пакет утиліт Пітера Нор-

гопа — Могіоп ІІНШІЄ8. 
Деякі утиліти постачаються разом із ОС. Наприклад, в ОС 

XV і псіо\¥8 є службові програми для перевірки дисків і оптимізації 
їх роботи. 

1. Що таке утиліти? Для чого вони призначені? 
2. Які види «послуг» можуть надавати користувачеві 
утиліти ? 



•2.3.2'. Архіватори 
Архіватори — це програми-утиліти, призначені для стискання 
інформації. 

Під стисканням треба розуміти таке кодування інформації, коли 
закодований варіант займає менше дискової пам'яті, ніж початковий. 

Процес стискання називають також архівуванням, а резуль-
тат — архівною інформацією (архівним файлом або просто 
архівом). 

Архівування файлів застосовують для зменшення обсягу інфор-
мації. Це дає змогу звільнити частину дискового простору, скороти-
ти час копіювання файлів, прискорити та здешевити передачу 
інформації по мережі. Часто, щоб скопіювати великий файл на ди-
скету, його доводиться архів^увати. 

Існують різні способи стискання інформації. Більшість із них 
ґрунтуються на пошуку ланцюжків однакових бітів, символів або по-
слідовностей символів. Такі ланцюжки заміняються одним бітом, 
символом або послідовністю з коефіцієнтом повторення. Наприклад, 
інформацію ааааааааа (9 байтів) можна подати в стисненому вигляді 
9а (2 байти), а інформацію аЬаЬаЬаЬаЬаЬаЬ (14 байтів) — як ІаЬ 
(З байти). 

* інший спосіб стискання інформації ґрунтується на використанні двійкових 
кодів змінної довжини, залежно від того, наскільки часто трапляються 
певні символи в тексті, що кодується. Звісно, чим частіше зустрічається 
символ, тим коротшим має бути його код. На цьому простому факті бу-
дується алгоритм Хаффмена. 

Припустимо, що текст для кодування складається лише з букв. Будемо коду-
вати його як послідовність бітів. Наприклад, є повідомлення аЬассс/а. 
Можна закодувати кожну букву трибітовим кодом. Наприклад, а — 010, 



Ь — 100, с — 000, с/ — 111. Тоді все повідомлення буде закодоване 
у вигляді 010 100 010 000 000 111 010 - всього 21 біт. Розкодува-
ти таке повідомлення легко, оскільки використовуються коди сталої 
довжини. Одержаний код значно коротший за початкове повідомлення 
[1 символ — 1 байт, отже, 7 символів — 56 бітів). Оскільки в початково-
му повідомленні використовується всього чотири букви, досить двох 
бітів для кодування будь-якої з них. Наприклад: а — 00, Ь — 01, с — 10, 
с/—11. Закодоване повідомлення тепер буде ще коротшим 
0001 00101011 0 0 ~ 14 бітів. 

Виявляється, що інформація про те, скільки разів кожна буква трапляється 
в кодованому повідомленні, дає змогу «стиснути» його ще більше. 
У нашому випадку частота, з якою трапляються букви, така: а — З , 
Ь — 1, с —2 , сі— 1. Тепер закодуємо букви так, щоб «частіші» букви 
мали коротший код. При цьому треба забезпечити однозначне розкоду-
вання. Для цього досить, щоб код одного символа не збігався з почат-
ком коду другого. Наприклад, підійдуть такі коди: а — О, с — 10, Ь — 110, 
с/ 111. Тоді повідомлення буде стиснено до 10 бітів: 0110010101110. 
Розкодування такого повідомлення відбувається зліва направо: якщо 
перший біт О, то це буква а. Інакше аналізуємо другий біт. Якщо він О, то 
це буква с. Інакше аналізуємо третій біт і за його значенням визначаємо 
Ь або сі. 

У реальних ситуаціях використовуються дані про частоту входження сим-
волів не до одного повідомлення, а до багатьох. 

І И » І І І І К І 1 Є К І Й І І І І І І 1 І « 1 Й К Н І І І К Ю І № І Я 1 І 1 І 1 
Метод стискання інформації визначає коефіцієнт стискання — 

співвідношення обсягів стисненої і початкової інформації. 
Програми-архіватори використовують різні алгоритми стискан-

ня, тому мають неоднакові коефіцієнти. Крім того, коефіцієнт стис-
кання залежить від типу інформації: текстова і графічна стискають-
ся добре (з коефіцієнтом 5—40%), програми в машинних кодах — 
значно гірше (60—90%). 

Щоб відновити початкову інформацію з архівної, її необхідно 
розархівувати (розпакувати). Для цього використовуються програ-
ии-розархіватори: для кожного архіватора існує відповідний розар-
хіватор. Часто процеси архівування і розархівування виконує одна 
и та сама програма. 

Найрозповсюдженішими є програми-архіватори РК2ІР (з роз-
архіватором РКІЖ2ІР),\¥іп2ір, ЕАЕ, \¥іпЕАК, АШ, АСЕ, ЖпАсе. 

1. Що таке архіватори ? Для чого вони призначені ? 
2. У чому полягає процес стискання інформації? 
3. Коли виникає потреба в архівуванні ? 
4. Що таке розархіватори? Для чого вони використо-
вуються? 



2.3,3. Антивіруси 
Виявляється, що програми бувають не лише корисні, а й шкідливі, 
і навіть небезпечні. Ні, це не комп'ютерні ігри, небезпечні для ва-
шого здоров'я і психіки. Це програми, шкідливі для «ЖИТТЄДІЯЛЬ-

НОСТІ» комп'ютера. їх називають вірусами. 

Комп'ютерний вірус — це програма, яка самостійно «чіп-
ляється» до інших програм і файлів, змінюючи їхній вміст, що 
може призвести до порушень у роботі комп'ютера. 

Така назва пов'язана з тим, що основною властивістю комп'ю-
терного вірусу, як і звичайного, є його здатність до розмноження — 
створення власних копій, які теж розмножуються. Вперше поняття 
«комп'ютерний вірус» було введене Ф. Коеном у 1984 р. 

Про присутність у комп'ютері вірусу можна говорити, коли на-
явні такі ознаки: 
— деякі програми працюють не так, як завжди, або взагалі не пра-

цюють; 
— комп'ютер працює дуже повільно, взагалі не працює або рапто-

во припиняє роботу («зависає»); 
— інформація про деякі файли втрачена або спотворена; 
— раптово значно зменшився робочий простір на диску; 
— на екрані з'являються незрозумілі зображення тощо. 

Існують тисячі видів різних вірусів. їх класифікують за різними 
ознаками, зокрема за «місцем проживання» розрізняють мережні, 
файлові і завантажувальні. Мережні віруси «мешкають» в комп'ю-
терних мережах, пересуваючись від одного комп'ютера до другого. 
Файлові віруси «живуть» переважно у файлах програм. Завантажу-
вальні віруси вражають програми завантаження ОС, розміщені 
в завантажувальному секторі системного диска. Крім того, багато 
вірусів можуть мати кілька «місць проживання». 

Вирізняють також резидентні і нерезидентні віруси. Перші по-
стійно «живуть» (мають резиденцію, від англ. гезісіепсе — місце про-
живання) в оперативній пам'яті, заражаючи все, що до неї потра-
пить. Очистити пам'ять від такого вірусу можна вимкненням 
комп'ютера. Нерезидентні віруси не розміщуються в ОЗП. 

За особливостями поведінки можна виділити паразитичні віру-
си, віруси-реплікатори, невидимки, мутанти, троянські віруси. Ця 
класифікація досить умовна, оскільки постійно з'являються нові 
віруси, поведінка яких часто не вкладається в рамки однієї кате-
горії. 



Звідки у вашому комп'ютері може з'явитися вірус? Звичайно, 
ї ї и.ки через пристрої введення інформації з дискети, з СБ-КОМ, че-
рги мережу. Щоб захиститися від вірусів, слід перевіряти всю вхідну 
інформацію за допомогою спеціальних програм — антивірусів. 

Антивіруси — це програми, призначені для виявлення і зне-
шкодження вірусів. 

Програмісти-«вірусологи» створю-
ють різні детектори вірусів. На жаль, 
не існує абсолютно надійного способу 
розпізнавання вірусу. Будь-який детек-
тор може не розпізнати якийсь вірус 
або, навпаки, прийняти за вірус програ-
му, що не є вірусом. Більше того, який-
пебудь новий «витончений» вірус може 
заразити детектор, так що той сам стане 
розповсюджувачем вірусу. 

Окрім детекторів, існують і інші типи антивірусних програм: 
і і карі, ревізори, вартові, вакцини. Програми-лікарі не тільки вияв-
піють, а й лікують віруси; ревізори перевіряють зміни у вмісті 

файлів; вартові стежать за різними підозрілими діями, причиною 
яких може бути вірус, а вакцини змінюють файли і програми так, 
ніби вони заражені, тому вірус їх «не займає». 

Кращий спосіб не хворіти — не заразитися. 

Отже, слід дотримуватися основних правил: 

Не користуйтеся дискетами, що вже використовував 
їй ся на багатьох комп'ютерах! 

Перед кожним використанням дискети перевіряйте її 
па наявність вірусу спеціальною антивірусною програмою! 

Весь час поновлюйте програмне забезпечення комп ую~ 
тсра новими антивірусними програмами! 

Із численних програм-антивірусів найчастіше використову-
ються Казрегвку А П І І У І Г П З (ЗАТ «Лабораторія Касперського») 
і І )осіог \¥еЬ (автор І. Данілов). Вони перемагають більшість відо-
мих нині видів вірусів. Автори постійно оновлюють версії своїх 
програм, враховуючи виникнення нових видів вірусів. Є програ-
ми, призначені для виявлення і знищення конкретних видів або 
груп вірусів. 



1. Що таке вірус? Як він себе поводить? Які бувають 
віруси ? 
2. Що таке антивіруси ? Яке їхнє призначення ? 
3. Яких заходів слід вживати, аби знизити ймовірність 
потрапляння вірусу в комп'ютер? 
4. Які антивірусні програми ви знаєте? 

Прикладне ПЗ 

Основне призначення прикладних програм — це розв'язан-
ня задач у конкретній предметній галузі. 

За типом розв'язуваних задач серед наявних нині прикладних про-
грам виділяються такі групи: 
• текстові редактори і текстові процесори; 

електронні таблиці; 
бази даних; 
графічні пакети; 
навчальні програми; 
системи штучного інтелекту й експертні системи; 

• системи мультимедіа, комп'ютерні ігри та розваги. 
У кожній із зазначених груп є багато прикладних програм, що 

різняться особливостями і можливостями. 

Текстові редактори і текстові 
процесори 

Однією з найважливіших ділянок застосувань комп'ютерів є їх вико-
ристання для створення та обробки різних текстів: складання листів 
і оформлення документів, створення журналів з кольоровими ілю-
страціями та наукових книжок з формулами та кресленнями. 

Пакети прикладних програм, що їх називають текстовими ре-
дакторами, дають змогу використовувати комп'ютер для розв'язу-
вання задач зазначеного типу. 

Текстовий редактор — це програма, призначена для ство-
рення і обробки текстів. 

За допомогою цих програм користувач створює нові тексти та 
змінює (редагує) ті, що вже має. Текст, з яким працює користувач, 
перед ним на екрані дисплея. Користувач або набирає текст, або, ви-



користовуючи курсор для пересування 
по тексту набирає і вставляє в текст про-
і іуіцені літери чи слова, змінює розташу-
иання частин тексту, включає в текст 
формули, діаграми, малюнки, складає 
таблиці. 

Текстові редактори дають змогу ви-
і юдити на екран дисплея кілька текстів 
одночасно і компонувати з їхніх частин 
новий текст, автоматично розбивати 
тексти на сторінки, складати зміст та 
правильно розташовувати посилання, 
управляти розмірами літер і шрифтів 
у різних частинах тексту, автоматично 
контролювати орфографію та пунктуа-
цію, сортувати рядки таблиць, друкувати 
текст або будь-яку його частину у заданому користувачем вигляді. 

Окрім текстових редакторів, для обробки текстів нині викори-
стовують програми, що мають назву текстові процесори. 

Відмінність між текстовими редакторами і текстовими процесо-
рами досить умовна. Як правило, текстові редактори мають менше 
можливостей і використовуються для підготовки текстів нескладної 
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форми. Текстові процесори є розширеннями текстових редакторів 
у тому розумінні, що вони мають додаткові можливості, які можна 
використати під час підготовки складних за формою текстів. 

Для використання текстових редакторів і текстових процесорів 
достатньо стандартного набору пристроїв комп'ютера. Текстові проце-
сори потребують більшої оперативної пам'яті для роботи та більшого 
дискового простору для зберігання, ніж текстові редактори. В нашій 
країні найпоширенішими є текстові редактори Твір, Миііі-Есііі різних 
версій, Моіерасі, УУогсІрасІ, текстові процесори У/огсІ, \¥ог(і-8іаг, Тех. 

1. В яких задачах використовуються текстові редак-
тори ? 
2. Що можна робити за допомогою текстових редак-
торів ? 
3. Чим відрізняються текстові процесори від текстових 
редакторів ? 

3,2* Що таке електронна таблиця 
Перші комп'ютери створювалися для виконання математичних об-
числень. Незважаючи на те, що сфера використання комп'ютерів 
згодом значно розширилася, задачі, пов'язані з виконанням матема-
тичних обчислень, залишаються однією з найважливіших галузей за-
стосування комп'ютерів. Створено спеціальні програми, які забезпе-
чують швидке й надійне виконання обчислень, — електронні 
таблиці (англ. Зргеасізкееіз). 

Електронна таблиця (ЕТ) — це програма для обробки 
даних, поданих у вигляді таблиці. 

Так само як і звичайна таблиця, вона складається з комірок. 
Кожна комірка має свою адресу, що складається з номера стовпця 
і номера рядка, на місці перетину яких вона міститься. Сучасні ЕТ 
створюють можливість працювати з величезною кількістю — мільйо-
нами — комірок і обробляти дуже великі обсяги інформації. Через це 
їх також називають табличними процесорами. 

Частина комірок таблиці знаходиться перед користувачем на ек-
рані дисплея. В ці комірки користувач заносить текст, дані, форму-
ли для розрахунків. Під управлінням програми ЕТ комп'ютер вмить 
виконує ці обчислення і заносить результати у відповідні комірки. 
При зміні даних у яких-небудь комірках автоматично перерахову-
ються результати в усіх формулах, що містять адреси цих комірок. 
За потреби, користувач редагує таблицю: видаляє або вставляє ряд-
ки і стовпці, переносить блоки комірок, змінює їх вміст. Програма ЕТ 
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забезпечує автоматичний контроль за правильною зміною адрес ко-
мірок у формулах при редагуванні таблиці. 

ЕТ дає змогу сортувати рядки у визначеному користувачем по-
рядку, будувати графіки і діаграми за даними таблиці, друкувати на 
папері всю таблицю або її частину, зберігати таблицю з графіками 
га діаграмами на диску для подальшого використання. 

Електронними таблицями користуватися просто, вони потребу-
ють стандартного набору пристроїв комп'ютера і забезпечують 
нпіидкість та надійність обчислень. Найчастіше вони застосовують-
ся у фінансовій діяльності для автоматизації банківських і бухгал-
терських обчислень. 

Перша електронна таблиця з'явилася в 1979 р. Її створили 
шшускники Массачусетського технологічного інституту Ден Бриклін 
• ! Іоб Фрепстон. Вона називалася УізіСаІ< (від англ. УіжЬІе Саісиїа-

видимий калькулятор). Згодом з'явилася електронна таблиця 
, що поєднувала найкращі якості системи УізіСаїс з гра-

фічними можливостями і засобами пошуку інформації. Останнім 
часом найбільш використовуваними є потужні електронні таблиці 

різних версій, Ехсеї, иаііго тощо. Основні поняття 
і принципи роботи з електронними таблицями вивчатимуться 
н І І класі. 

1. Що таке електронна таблиця ? 
2. Чому електронні таблиці мають таку назву ? 
3. Які можливості надають ЕТ? 
4. Наведіть приклади використання електронних таб-
лиць. 



Що таке база даних 
На початку цієї книги вже говорилося про те, чим займається інфор-
матика. Однією з головних її функцій є організація зберігання інфор-
мації з метою швидкого пошуку потрібних даних. Згадаємо приклад 
із купівлею квитка в залізничній касі (див. розд. 1, § 2). Щоб правиль-
но відповісти на питання пасажира, слід зберігати найрізноманітнішу 
інформацію і вміти швидко знаходити потрібну згідно з ознакою або 
сукупністю ознак, що задаються. Інформація, яка зберігається, має 
включати в себе номери і маршрути всіх поїздів, час їх прибуття 
і відправлення, кількість і номери вільних місць у вагонах того чи 
іншого типу, вартість квитків різного виду Справді, пасажир повинен 
виїхати з пункту відправлення в якийсь із днів не раніше двадцятої 
години, щоб не відпрошуватися з роботи, або потрапити на якусь стан-
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Артемівка 2 1 : 5 0 2 2 : 0 0 
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Липова Гуща 1:00 1 :30 І 

тргтек 

Яким поїздом їхати, якщо... 11 

М а р ш р у т поїзда № 

Москва-Севастополь 0 0 : 5 0 9 : 3 0 Щ о д н я 

Харків—Київ 2 1 : 0 0 8:10 Щ о д н я 

Одеса-Київ 19 :15 7 : 0 0 

Пункт 

Артемівка Арзамас 2 0 грн. 

Артемівка Атланта 2 0 0 у. о. 

Артемівка Охтирка 6 грн. 

1. Треба їхати завтра. 
2. Не пізніше 20:00. 
3. Потрапити до Києва післязавтра || 

не пізніше 10-ї години. 
4. Витратити певну суму грошей... | 



цію не пізніше п'ятої години ранку, щоб там зробити пересадку, або 
проїжджати через якусь станцію не в нічний час, оскільки він має пе-
редати посилку друзям. Окрім того, купуючи квиток, він може витра-
тити лише певну суму грошей. Потрібну інформацію треба швидко 
знайти. Для цього вся інформація, що зберігається в комп'ютері, по-
пинна бути розсортована за певними ознаками. Будь-яка зміна 
и інформації (пасажир вибрав потрібний йому поїзд і придбав квиток 
у певний вагон і на певне місце) відразу має бути врахована. 

Інформація, що зберігається в комп'ютері й є об'єднаною у су-
купність за рядом ознак, називається базою даних. Програми, що 
управляють зберіганням, обробкою та пошуком інформації в базах 
даних, називаються системами управління базами даних* 
(СУБД). 

База даних — це сукупність взаємопов'язаних даних, які 
відображають інформацію про певну предметну галузь. 

Система управління базою даних — це програма, що при-
точена для організації, зберігання, обробки та пошуку інформації 
в базі даних. 

У прикладі про застосування комп'ютера в торгівлі (див. розд. 1, 
§ 2) робота комп'ютера також здійснювалася під управлінням СУБД. 
11 пні важко знайти таку сферу діяльності людини, де б при засто-
суванні комп'ютера не використовувалася СУБД. Вона обов'язково 
« в комп'ютері бухгалтера, який розраховує зарплату для кожного 
працівника підприємства; начальника складу, який приймає і видає 
говари; реєстратора в лікарні, що бере на облік пацієнтів; бібліоте-
ці ря, який приймає і видає книжки, тощо. 

Існують різноманітні СУБД. Ці програми постійно вдосконалю-
ються та оновлюються. Найчастіше використовуються СУБД серій 

не, гохРго, Ассезз, Рога сі ох, Огасіе, М8 8<$Ь, Іпі . Основні 
поняття баз даних і принципи їх розробки вивчатимуться в 11 класі. 

1. Що таке база даних? 
2. Які задачі можна розв'язувати, використовуючи бази 
даних? 
3. Що таке СУБД? Для чого вона застосовується? 
4. Наведіть приклади використання баз даних. 

Для стислості системи управління базами даних часто називають ба-
шчи ()а,них, маючи на увазі програми управління інформацією, а не саму 
інформацію. 



3.4,. Графічні пакети 
Дисплей комп'ютера може працювати у двох режимах — текстовому 
і графічному (див. розд. 2, п, 4.3). Використання графічного режиму 
роботи дисплея набагато розширює можливості комп'ютера. Програ-
ми, що забезпечують реалізацію цих можливостей, називаються гра-
фічними пакетами. За допомогою цих програм користувач створює 
на екрані дисплея графіки, креслення, діаграми, малюнки, картини, 
мультфільми і навіть відеокліпи. 

Графічний пакет — це програма, призначена для створення 
та обробки графічної інформації. 

Усе розмаїття існуючих тепер графічних пакетів ділиться на дві 
основні групи: 

• пакети інженерно-ділової та конструкторської графіки; 
• ілюстративні пакети. 

Інженерна та ділова графіка використовуються для побудови 
графіків, діаграм, креслень. Конструкторські графічні пакети допо-
магають автоматизувати роботу конструкторів і використовуються 
при створенні систем автоматизації проектування. Графіки, діагра-
ми та креслення можуть бути виведені не тільки на дисплей, а й на 
інші пристрої виведення інформації — принтери, плотери (графопо-
будовники). 

До пакетів ілюстративної графіки входять графічні редактори, 
що дають змогу створювати різноманітні за видом та кольоровим 
оформленням малюнки і редагувати їх. За допомогою більш склад-
них пакетів можна створювати об'ємні картини з багатою колірною 
гамою (комп'ютери можуть відтворювати 16 777 216 кольорів) і ро-
бити анімацію (від англ. іо апітаіе — оживляти) зображення. За до-
помогою таких пакетів створюють заставки для телевізійних програм 
та комп'ютерні мультфільми. Сучасні пакети ілюстративної графіки 
також дають змогу: 
• отримати на екрані дисплея зображення людини, одягненої 

в різні моделі одягу (хоча насправді ця людина не одягає його), 
щоб таким чином підібрати собі костюм до смаку (електронні 
примірочні вже існують); 

• наочно показати на екрані, як різні молекули, з'єднуючись, ут-
ворюють складну хімічну структуру; 

• відтворити на екрані зіткнення автомобіля з перешкодою і виз-
начити можливі наслідки; 

Ф відновити обличчя людини за кістками черепа, що збереглися; 
• створити об'ємне зображення внутрішніх органів людини, щоб 

з'ясувати причини хвороби тощо; 



імітувати обтікання літака, що рухається, повітряними потоками 
і таким чином вибрати найприйнятнішу форму фюзеляжа та 
крил (рис. 3) тощо. 

Рис. З 

Використання таких графічних пакетів можливе лише за наяв-
ності в апаратній частині комп'ютера удосконалених відеоадап-
терів, що забезпечують високу роздільну здатність і багату колірну 
палітру, а також за досить великого обсягу оперативної пам'яті. 

Практично неможливо користуватися графічними пакетами 
(>ез миші. Для виведення інженерної та ділової графіки найчастіше 
і»и користовуються плотери. 

Найвідомішим у нашій країні конст-
рукторським пакетом є АиіоСАІ), се-
ред пакетів інженерно-ділової графіки 
часто використовуються пакети Ога 
і" , ОгаркРІив та ін. Серед ілюстратив-

них графічних пакетів популярні 
графічні редактори РаіпіМакег, Раті 
Пгпхк, пакети Акіиз Ркоіозіуіег, АсїоЬе 
І Чк)/озкор,Асіоое ІИизігаіог, СогеЮВАШ 
Серед пакетів тривимірної анімації 
м і домі такі, як ЗОМах, ЗОЗіисІю, Тгие Зрасе. 

Різні графічні редактори відрізняються один від одного не тільки 
« моїми можливостями, а й способами зберігання графічної інфор-
мації. Виділяють два типи подання графічної інформації: 
іхістрове і векторне. 

Растрове зображення у спрощеному вигляді — це прямокутна 
гаГьіиця пікселів, тобто зображення формується з точок. 



Векторне зображення описується у вигляді контурів, іцо склада-
ються з кривих, які розраховуються за спеціальними формулами 
(рис. 4). 

X X | 
І 

ь - © 
Растрове зображення кола Векторне зображення 

кола Ос-а)2+(у-Ь)2=К2 

Рис. 4 

Сучасні графічні пакети використовують як растровий, так і век-
торний спосіб подання зображень. Векторний частіше використо-
вується в пакетах інженерно-ділової і конструкторської графіки, 
а растровий — в ілюстративних пакетах. 

1. Який режим роботи дисплея використовують 
графічні пакети ? 
2. Для розв'язання яких завдань використовуються гра-
фічні пакети ? 
3. Назвіть основні групи графічних пакетів. 
4. Для чого використовуються пакети інженерної та 
ділової графіки ? 
5. Для чого використовуються ілюстративні графічні 
пакети ? 
6. Назвіть способи подання, графічної інформації. Чим 
вони відрізняються ? 

3-5. Навчальні програми 
Під управлінням навчальних програм комп'ютер стає активним 
помічником у процесі навчання. 

Навчальні програми призначені для набуття знань і навичок 
у конкретних галз^зях діяльності людини. 

Наприклад, шкільні навчальні програми дають змогу: 
на уроці географії — скласти карту частин світу, країн, міст; 

подивитися на розташування гірських хребтів, озер, річок; 
на уроці біології — подивитися, який вигляд мають різні рос-

лини та тварини; дізнатися про їх еволюцію й особливості поведінки; 



' а уроці астрономії' — побачити 
різні сузір'я і рух зірок на нічному небо-
схилі; 

ії уроці ф і з и к и — відтворити 
різні фізичні досліди та вимірювання 
і зрозуміти зміст процесів, що відбу-
иаються; 

уроці математики — по буду-
ма ги на екрані графікрі функцій і по-
бачити закономірності, виражені фор-
му.нами; 

; , уроці інформатики — дізна-
гися про принципи роботи комп'ютера 
і навчитися користуватися ним. 

Навчальні програми застосовуються 
по тільки в школах. Так само як і відео-
н ри, сучасні навчальні програми дають 
імогу відтворити на екрані ситуації, що 
наближені до реальності, і використовуються як тренажери під час 
підготовки спеціалістів найрізноманітніших професій. 

Особливо популярними є програми 
вивчення іноземних мов. У процесі на-
вчання користувач за допомогою мік-
рофону веде з комп'ютером розмову 
гісю мовою, яку він вивчає. Комп'ютер 
відповідає» на безпомилкові фрази або 

виправляє помилки в будові фраз та 
V вимові слів. Навчальні тексти «вимов-
ппоться» комп'ютером з різною ПІВИД-
і ісгк) і супроводжуються відеофільмом 
па екрані. При цьому набуваються знання з г р а м а т и Б : и і навички 
розмовної мови. 

Більшість навчальних програм має кілька рівнів і методів на-
ичннпя. Залежно від своєї початкової підготовки користувач вибирає 
рівень і найбільш придатний для нього метод навчання. Оцінюван-
ня знань користувача на будь-якому етапі навчання відбувається за 
відповідною до цього етапу системою тестів. Навчальна програма 
поробляє результати тестування і видає користувачеві рекомендації 
щодо подальшого навчання. 

(Сучасні навчальні програми використовують засоби мультимедіа 
і, таким чином, ставлять певні вимоги до апаратної частини ком-
п'ютера (наявність накопичувача на СВ-ЕОМ, достатній обсяг опе-
ративної пам'яті і вдосконалені відеоадаптери, мікрофон, звукова 95 
ьярта, колонки тощо). 



1. Що таке навчальні програми? 
2. Наведіть приклмди використання навчальних про-
грам. 

Які вимоги до апаратної частини комп'ютера вису-
/У І; вають навчальні програми? 

Що таке штучний інтелект 
Під штучним інтелектом розуміють галузь інформатики, 
одним із завдань якої є моделювання інтелекту людини штучним 
способом — за допомогою комп'ютера. 

м ШШШ 
^дШШш 

започаткував роооти в цій галузі мороерт ьінер. Під час Другої 
світової війни він брав участь у створенні системи управління вог-
нем зенітних гармат. Стрільбу зенітних гармат вдалося зробити ефе-
ктивнішою, використовуючи в системах їх наведення принцип зворот-
ного зв'язку: наведення гармат постійно змінювалося відповідно до 
зміни курсу літака. Принцип зворотного зв'язку використовується 
живими істотами для пристосування до навколишнього середовища 
і досягнення своєї мети. Завдяки застосуванню систем управління зі 
зворотним зв'язком при моделюванні мислення людини виникла на-
ука, що називається кібернетикою (від грецьк. куЬегпеііке — 
мистецтво управління). 

К і б е р н е т и к а — це наука про загальні закономірності процесів 
управління, зберігання, переробки і передачі інформації в ма-
шинах, живих істотах і суспільстві. 

Н. Вінер писав: «Усі машини, що претендують на «розум-
!§ ність», мають бути здатними йти до певної мети і пристосо-

і . >,: ; вуватися, тобто навчатися». 



Найвагомішим практичним результатом у цій галузі є створен-
ий експертних систем — програм, що імітують роботу людини-
гксперта в певній предметній галузі. 

Під управлінням експертної системи комп'ютер, використовую-
чи інформацію про предметну галузь, робить логічні висновки і скла-
дне відповіді на запитання так, як це робила б людина — експерт 
у цій галузі. 

Будь-яка експертна система складається з трьох основних ча-
стин — бази даних, бази знань і програм логічного висновку. База 
даних містить інформацію про поняття й об'єкти предметної галузі. 
База знань — інформацію про їх поведінку і способи взаємодії. 
Аналіз конкретної ситуації, логічні висновки та складання від-
новідей на запитання виконують програми логічного висновку. 
Робота цих програм побудована на принципах роботи інтелекту 
І І О Д И Н И . 

Експертна система — це система, що містить інформацію 
про поняття та об'єкти певної предметної галузі, інформацію 
про їх поведінку і способи взаємодії, а також програми логічного 
висновку; вона призначається для імітації роботи людини — екс-
перта в цій галузі. 

За допомогою експертних систем ставлять діагнози захворювань, 
піаходять родовища корисних копалин, визначають причини збоїв 
у роботі приладів та механізмів. 

Багато навчальних програм (див. розд. З, п. 3.6) побудовано 
па базі експертних систем. 

У процесі роботи з експертною системою користувач має мож-
ні ність поповнювати базу даних і базу знань — «навчати» систему. 
Таким чином, експертна система під час роботи використовує ту базу 
ніань, яка закладена в неї при розробці і поповнюється в процесі 
ічсснлуатації. Це — знання та досвід людей — фахівців у конкрет-
ні н галузі. Набути своїх власних знань без допомоги людини 
• ч < пертна система не спроможна. Отже, експертній системі бракує 
головного, властивого кожній розумній істоті,— здатності до само-
навчання, тобто до навчання на власному досвіді. 

Для створення інтелектуальних систем, що навчаються само-
т и н о , спробували моделювати діяльність мозку як біологічної систе-
ми, що реагує на різні подразники і враховує досвід своїх реакцій. Так 
мінилися нейронні мережі (від слова нейрон — нервова клітина 
піологічної системи). Дослідження, пов'язані з нейронними мережа-
ні, активно проводяться останнім часом на стику наук: нейробіо-
ІОІ ІЇ, математики, електроніки і програмування. Внаслідок цього 

< г морено системи розпізнавання образів — системи, що впізнають 97 
поличчя, різні сигнали, підписи тощо. За допомогою нейрокомп'ю-

* '"'Імірматика, ч.1 



терів — комп'ютерів, що використовують нейронні мережі, 
вивчається робота нервової системи людини в різних умовах тощо. 

1. Що мається на увазі під штучним інтелектом? 
2. Що вивчає наука кібернетика? 
З» Що таке експертна система? 
4. Які задачі можна розв 'язувати за допомогою експерт-
них систем ? 

З яких частин складається експертна система ? Для 
чого призначена кожна з цих частин ? 
Іі* В яких галузях діяльності людини вже застосовують 
експертні системи ? 
7. Чому почали розвиватися дослідження у сфері нейрон-
них мереж ? 

3.7. Системи мультимедіа та комп'ютерні ігри 
Системи мультимедіа — це програми, що дають змогу використову-
вати мультимедійне обладнання для відтворення аудіо- та відео-
інформації, запису звуку за допомогою магнітофона, подачі звуко-
вих команд, передачі зображень і проведення відеоконференцій за 
допомогою відеокамери тощо. Існує безліч програм для розв'язан-
ня цих завдань. 

Найпопулярнішими нині є програми, що дають змогу, сидячи 
перед екраном комп'ютера, грати в шахи, пробиратися через лабіринт, 
долати перешкоди та уникати небезпеки, боротися з доісторичними 
монстрами, брати участь у автомобільних перегонах тощо. Йдеться 
про комп'ютерні ігри. Легкість управління комп'ютером під час гри, 
жвавість зображення на екрані, звуковий супровід, миттєва реакція на 
ті команди, що подає гравець,— усе це забезпечують найскладніші 
програми, засновані на строгих математичних обчисленнях. 

Комп'ютерні ігри — це не лише засіб для розваги. Вони виявили-
ся корисними і в серйозних ситуаціях. Завдяки тому, що можливості 
сучасних комп'ютерів дають змогу наблизити до реальності 

ситуацію на екрані, їх почали викори-
стовувати як тренажери для підготовки 
водіїв, льотчиків, космонавтів. Наприк-
лад, на екран дисплея виводиться па-
нель приладів літака і вигляд злітної 
смуги, що наближається, такою, якою її 
бачить пілот через лобове скло кабіни 
літака. Пілот, який тренується, управ-



іиг, літаком згідно з тим, що він бачить перед собою на екрані, 
використовуючи пристрої введення, що імітують реальні важелі уп-
равління. При цьому імітуються різні погодні умови і час доби. Та-
ким чином, без ризику для життя і без витрати пального набуваєть-
ги практичний досвід управління літаком у різних ситуаціях» 

Уже створено ігри, в яких гравець надягає спеціальний шлем 
і двома мініатюрними стереодисплеями перед очима, спеціальні 
навушники, рукавички, костюм і потрап-
ляє у фантастичний світ гри, створеної 
іа допомогою комп'ютера. При повороті 
голови картина перед очима змінює-
ться, чути реальні звуки, можна брати 
і переставляти будь-які предмети, від-
чуваючи їхню вагу. Можна будувати 
і змінювати цей світ за своїм бажанням, 
перебувати в ньому вдвох і втрьох. Світ 
цей називають віртуальною реальністю, 
оскільки фізично не існує. 

& і* Які відеоігри ви знаєте? З якою метою використову-
ються відеоігри ? 

Що таке засоби мультимедіа? Які вони створюють 
можливості ? 
З. Яким вимогам має відповідати апаратна частина 
комп'ютера, що використовується.: для ігор? 

Інструментальне ПЗ 

Основне призначення інструментального ПЗ — створення 
програм для розв'язання різних задач як системного, так 
і прикладного спрямування. Так само як у розглянутих ти-
пах ПЗ, в інструментальному можна виділити певні класи. 
На відміну від використання прикладних програм, їх роз-
робка —- це складний технологічний процес, що складаєть-
ся з багатьох етапів. До них належать: аналіз предметної 
галузі, побудова моделей, розробка алгоритмів, написання 
програм, їх налагодження і тестування. В англійській мові 
для позначення цього процесу користуються спеціальним 



терміном Зо^ііиаге Еп§іпеегиг§ — інженерія ПЗ. Як правило, з точ-
ки зору виконання всіх етапів розробки програм, інструментальне 
ПЗ ділять на два великих класи: 
• інтегровані середовища для написання та налагодження програм 

із використанням різних мов програмування; 
• СА8Е-засоби (від англ. Сотриіег АШесі Зузіет Еп§іпеегіп§ — 

інженерія систем за допомогою комп'ютера) — це засоби для 
автоматизації процесів аналізу предметної галузі, побудови 
моделей, розробки алгоритмів і деяких елементів програм. 

4.1» Що таке мови програмування 
Процес роботи комп'ютера полягає у виконанні програми, тобто на-
бору цілком визначених команд у певному порядку Машинний код 
команди, що складається з нулів та одиниць, указує, яку саме дію 
має виконати ЦП. Отже, щоб задати комп'ютеру послідовність дій, 
які він має виконати, треба задати послідовність двійкових Кодів 
відповідних команд. Програми в машинних кодах містять тисячі 
команд. Писати такі програми — дуже складна і копітка робота. 
Програмісту для цього слід було б пам'ятати не тільки комбінацію 
нулів та одиниць двійкового коду кожної команди, а й двійкові коди 
адрес даних, що використовуються під час її виконання. Набагато 
простіше написати програму мовою, більш наближеною до природ-
ної людської мови, а переклад цієї програми на машинні коди до-
ручити комп'ютеру. Так з'явилися мови, котрі призначені спеціаль-
но для написання програм,— мови програмування. 

Є багато різних мов програмування. Взагалі, для розв'язання 
більшості задач можна використовувати будь-яку з них. Досвідчені 
програмісти знають, якою мовою найліпше користуватися для 
розв'язання кожної конкретної задачі, оскільки кожна з цих мов 
має свої можливості, кожна орієнтована на певні типи завдань, має 
свій спосіб описування понять і об'єктів. 

Усі мови програмування можна поділити на дві групи: мови 
низького рівня і мови високого рівня. 

До мов низького рівня належать мови асемблера (від англ. 
іо аззетЬІе — складати, компонувати). У мові асемблера використо-
вуються символьні позначення команд, які легко зрозуміти і запам'я-
тати. Замість послідовності двійкових кодів команд записуються їх 
символьні позначення, а замість двійкових адрес даних, що викори-
стовуються під час виконання команди,— символьні імена цих 
даних, вибрані програмістом. Іноді мову асемблера називають мне-
мокодом або автокодом. 



Більшість програмістів при складанні програм користуються 
мовами високого рівня. Вони, як і звичайні людські мови, мають 
свій алфавіт — багато символів. Із цих символів складаються так 
звані ключові слова мови. Кожне з ключових слів виконує свою 
функцію так само, як і в звичній для нас мові слова, що складені 
;І літер алфавіту, можуть виконувати функції різних частин мови. 
Ключові слова пов'язуються в речення за певними синтаксични-
ми правилами мови. Кожне речення визначає певну послідовність 
дій, які мусить виконати комп'ютер. 

Мова високого рівня виконує роль посередника між людиною 
і комп'ютером, надаючи людині змогу спілкуватися з комп'ютером у 
більш звичний для неї спосіб. 

Ще до написання програми мовою високого рівня програміст 
має скласти алгоритм розв'язання задачі, тобто поетапний план 
дій. Через це мови, що потребують попереднього складання 
алгоритму, часто називають алгоритмічними. Поняття алгорит-
му й основи програмування вивчатимуться в 11 класі. 

1. Чому виникли мови програмування? 
2. На які дві основні групи діляться всі мови програму-
вання ? 
3. Чим відрізняється мова асемблера від мови машин-
них кодів ? 
4. Що є спільного між мовою високого рівня і звичайною 
мовою ? 
5. Чому більшість мов високого рівня називають алго-
ритмічними ? 

Які існують мови програмування 
Мови високого рівня почали створюватися програмістами вже з се-
редини 50-х рр. XX ст. Однією з перших мов такого типу стала мова 
Фортран (англ. РОКТКАМ від РОКтиІа ТКАМзІаіог — перекла-
дач формул). Для чого призначена ця мова — зрозуміло вже з її 
назви. Так само, як і перші обчислювальні машини, ця мова призна-
чалася переважно для проведення природничо-наукових та матема-
тичних обчислень. У вдосконаленому вигляді ця мова збереглася 
дотепер. Серед сучасних мов високого рівня вона є однією 
і найпоширеніших при проведенні наукових досліджень. 

Після мови Фортран у 1957 р. було створено мову Алгол (англ. 
(іОЬ від АЬООгііНтіс Ьап§иа£е — алгоритмічна мова). 



СоЬоІ Йіасаі РоПГг^л 

Вазіс 

Ця мова призначалася для розв'язування науково-технічних задач. 
Вона, крім того, застосовувалася як засіб вивчення основ програму-
вання — мистецтва складання програм. 

Мову (англ. від ттоп изіпезз гіепіесі 
ап§иа§е — загальна мова, орієнтована на бізнес) було розробле-

но в 1960 р. Призначення цієї мови — розв'язання економічних 
задач, обробка даних для банків, страхових компаній та інших 
подібних установ. 

Майже водночас із Коболом у Массачусетському технологічному 
інституті (США) було створено мову Лісп (англ. ІЛ81 від і 

госеззіп§ — обробка списків). Ця мова широко використовуєть-
ся для обробки символьної інформації і застосовується для ство-
рення програмного забезпечення, що імітує діяльність мозку лю-
дини. 

У середині 60-х рр. XX ст. у Дартмутському коледжі (США) було 
створено мову (англ. від е^іппег'з ІІ-ригрозе ут-
Ьоііс пзігисііоп осіє — універсальний символьний код інструкцій 
для початківців). В основу Бейсіка було покладено мову Фортран. 
Завдяки простоті мови Вейсік багато школярів і нрограмістів-по-
чатківців стають на свій шлях у програмуванні. 

Наприкінці 60-х — на початку 70-х рр. XX ст. з'явилася мова 
Форт (англ. ' — четвертий). Цю мову почали застосову-
вати в задачах, пов'язаних із управлінням різними системами, вже 

У літературі, як правило9 використовується американський варіант 
1 написання цього слова — ЕОНТН. 



після того, як її автор Чарльз Мур склав цією мовою програму, що 
пула призначена для управління радіотелескопом Аризонської обсер-
ваторії (США). 

Мову Паскаль, що з'явилася в 1971 р., назвали так на честь ви-
датного французького математика XVII ст., винахідника першої 
у світі арифметичної машини Блеза Паскаля. Цю мову було створе-
но швейцарським ученим, фахівцем у галузі інформатики Ніклау-
гом Віртом, як мову саме для навчання методам програмування. 
Мова Паскаль навчає не тільки правильному написанню програми, 
а й тому, як правильно розробляти метод розв'язання задачі, підби-
рати способи подання й організації даних, що використовуються 
п задачі. Із 1983 р. мову Паскаль було введено в навчальні курси 
інформатики середніх шкіл США, 

На основі мови Паскаль наприкінці 70-х рр. XX ст. було створе-
но мову Ада, яку так назвали на честь обдарованого математика Ади 
Лавлейс (Огасти Ади Байрон — доньки великого англійського поета 
Дж. Байрона). Саме вона в 1843 р. змогла пояснити світові можли-
вості аналітичної машини Чарльза Беббіджа (див. розд. 1, § 4). 
Мову Ада було розроблено на замовлення Міністерства оборони 
< 'ІПА, і спочатку вона призначалася для розв'язування задач, пов'я-
іаних із управлінням космічними польотами. Ця мова застосовуєть-
ся в задачах управління бортовими системами космічних кораблів, 
системами забезпечення життєдіяльності космонавтів у польоті, 
складними технологічними процесами. 

Нині популярною серед програмістів є мова Сі (С — літера 
англійського алфавіту), яку створив у 1972 р. Денніс Ритчі. Спочатку 
мова Сі призначалася для написання програм операційної системи 
11 МІХ. І операційна система ІІШХ, і її прикладні програми написані 
мовою Сі. Ця мова дає змогу писати гнучкі програми, що використо-
вують усі можливості сучасних персональних комп'ютерів. 

Мовою майбутнього вважається розроблена на початку 70-х рр. 
XX ст. групою фахівців Марсельського університету (Франція) мова 
Пролог. Свою назву вона дістала від слів «ПРОграмування мовою 

іки». Основою цієї мови є закони математичної логіки. Так само, 
яіс і мова Лісп, Пролог застосовується, здебільшого, при проведенні 
досліджень у галузі програмної імітації діяльності мозку людини. На 
підміну від описаних вище мов, ця мова не алгоритмічна. Вона 
належить до так званих дескриптивних (від англ. сіезсгірііуе — 
описовий) або декларативних (англ. (іесіагаііое) — описових мов. 
Дескриптивна мова не потребує від програміста розробки всіх етапів 
розв'язання задачі. Замість цього, відповідно до правил такої мови, 
програміст має описати базу даних, що відповідає розв'язуваній за-
дачі, і перелік тих питань, на які потрібно знайти відповіді з вико-
ристанням цієї бази. 



Останнім часом у програмуванні набув значного розвитку 
об'єктно-орієнтований підхід. Це метод програмування, який 
імітує реальну картину світу: інформація, що використовується для 
розв'язування задачі, подається у вигляді великої кількості взає-
модіючих об'єктів. Кожний з цих об'єктів має свої властивості та 
способи поведінки. Взаємодія об'єктів здійснюється за допомогою 
передавання повідомлень: кожний об'єкт може одержувати пові-
домлення від інших об'єктів, запам'ятовувати інформацію та опра-
цьовувати її певним способом і, в свою чергу, надсилати повідом-
лення. Так само як і в реальному світі, об'єкти зберігають свої 
властивості та поведінку в сукупності, беручи частину з них від 
батьківських об'єктів. 

Ідеологія об'єктно-орієнтованого підходу використовується прак-
тично в усіх сучасних програмних продуктах, включаючи операційні 
системи. 

Перша об'єктно-орієнтована мова 
8ітмІа~67 була створена як засіб моде-
лювання роботи різних приладів та ме-
ханізмів. Більшість сучасних мов програ-
мування — об'єктно-орієнтовані. Серед 
них останні версії мови Разсаі, С+ + , 
<?]аюа та ін. Мова >$аіт нині набула 
особливої популярності, оскільки про-
грами, написані цією мовою, можна ви-

конувати в будь-якій ОС. Вона також використовується для програ-
мування в Іпіегпеі. 

Широко використовуються системи візуального програмування 
Уівшії Ваніс, Уівиаі С+ + ,ОеІр/гі та ін. Вони дають змогу створю-
вати складні прикладні пакети, які мають простий та зручний інтер-
фейс для користувача. 

1. Які мови програмування високого рівня ви знаєте ? 
2. Для розв 'язування якого типу задач призначена кож-
на з мов програмування: Фортран, Кобол, Лісп, Бейсік, 
Паскаль, Ада, Сі, Пролог ? 
3. Чим дескриптивна мова відрізняється від алгорит-
мічної? Наведіть приклад використання дескриптивної 
мови. 
4. Чим характеризується об'єктно-орієнтований підхід 
у програмуванні ? 



Компілятор та інтерпретатор 
<-творити мову, якою зручно писати програми, — це ще не все, бо 
для кожної мови потрібен свій перекладач. Такими перекладачами 
<: спеціальні програми — транслятори. 

Транслятор —- це програма, призначена для перекладу про-
грами, написаної однією мовою програмування, на програму, напи-
сану іншою мовою програмування. Процес перекладання називаєть-
сч трансляцією. 

Тексти початкової та результуючої програм містяться в пам'яті 
комп'ютера. 

Прикладом транслятора є компілятор. 

Компілятор — це програма, призначена для перекладу про-
грами, яка написана мовою високого рівня, у програму в машин-
них кодах. Процес такого перекладання називається компіля-
цією. 

Результатом роботи компілятора є програма в машинних кодах. 
Потім ця програма виконується. Скомпільований варіант вихідної 
програми можна зберегти на диску. Для повторного виконання ви-
хідної програми компілятор вже не потрібний. Досить завантажити 
л диска в пам'ять комп'ютера скомпільований перед цим варіант 
і виконати його. Схема процесу компіляції зображена на рис. 5. 

Програма 
мовою 

иисокого рівня 

Програма 
в машинних 

кодах 

0011010011100 

1 1 1 1010010100 

0001111110100 

Рис. 5 

Існує інший спосіб поєднання процесів трансляції та виконання 
програми. Він називається інтерпретацією. Суть процесу інтер-
претації полягає в наступному. Спочатку перекладають у машинні 
коди, а потім виконують першу команду програми. Після виконан-
ня першої команди починається перекладання, а потім і виконання 
другої команди і так далі. Керує процесом інтерпретації програма — 
інтерпретатор. 

К О М П І Л Я Т О Р 



Інтерпретатор — це програма/ призначена для покоманд-
них трансляцій та виконання початкової програми. Такий про-
цес називається інтерпретацією. 

На рис. 6 наведено схему процесу інтерпретації. 

Програма 
мовою 

високого рівня 

У:=Х+И/сов(А)); ! 

| ії У<0 ЕНеп К~0; о | -

Рис. 6 

До процесу трансляції входить перевірка початкової програми на 
відповідність правилам використаної в ній мови. Якщо в програмі 
знайдено помилки, транслятор виводить повідомлення про них на 
пристрій виведення (як правило, на екран дисплея). 

Інтерпретатор повідомляє про знайдені помилки після транс-
ляції кожної команди програми. Це значною мірою полегшує процес 
пошуку та виправлення помилок у програмі, але суттєво збільшує 
час трансляції. Компілятор транслює програму набагато швидше, 
ніж інтерпретатор, але повідомляє про знайдені помилки після за-
вершення компіляції всієї програми. Знайти та виправити помилки 
в цьому разі важче. 

Іноді одна й та сама мова може використати і компілятор, 
і інтерпретатор. До таких мов належить, наприклад, Бейсік. 

Як правило, програми-компілятори і програми-інтерпретатори 
називаються так само, як і мови, для перекладу з яких вони призна-
чені. Слова Паскаль, Ада, Сі можна сприймати і як назви мов, і як 
назви відповідних програм. 

1. Що таке транслятор ? Для чого він використовується ? 
2. Що таке компілятор? Як здійснюється процес ком-
піляціїї? 
«$. Що таке інтерпретатор? Як здійснюється процес 
інтерпретації? 
4. Чим відрізняється процес компіляції від процесу 
інтерпретації? 

Програма 
в машинних 

Інтерпретатор^ кодах 

0011010011100 о І — — • виконання 
команди 

1111010010100 виконання 
команди 0 



,4. Інтегровані середовища і сазе-засоби 
Дружній інтерфейс зручний не тільки для користувача, а й для роз-
робника. Такий інтерфейс надають програми, створені спеціально 
для написання та налагодження інших програм. Ці програми нази-
ваються інтегрованими середовищами тому, що вони дають змогу 
не тільки створювати і редагувати тексти програм конкретною мо-
вою програмування, а й містять цілу низку програмних засобів: тек-
стовий редактор для написання та редагування тексту програм, ком-
пілятор або інтерпретатор, програму-налагоджувач для покрокового 
виконання коду й аналізу поточних значень даних і повідомлень про 
помилки тощо (рис. 7). 

Рис. 7 

Майже для всіх мов програмування розроблено інтегровані сере-
довища. 

Процесові написання тексту програми, нехай і в дружньому 
інтегрованому середовищі, передує велика та складна робота з про-
ектування майбутньої програми. Для складних задач цей процес 
може займати стільки ж, або навіть більше часу, ніж власне процес 
написання та налагодження. Для допомоги розробникові на цьому 
етапі створено спеціальні програми з дружнім інтерфейсом — сазе-
кісоби. Вони дають змогу будувати різні графічні моделі задачі, 



на основі яких автоматично генерується каркас майбутньої програ-
ми (рис. 8, 9). 

ІІБЄ О850 Оіедгет: Уве Саве Утш/Шат 

> 0 > < 
Учень Видати літературу 

О 
Виконати уроки 

О * о > 
Перевірити домашнє завдання Усне опитування 

Бібліотекар 

(О 
Пояснити новий матеріал 

> О 
Учитель 

Оцінити знання 

Рис. 8 

Рис, 9 

СА8Е-технологія постійно вдосконалюється, завдяки чому по-
стійно виникають нові сазе-засоби. Тепер широко використовуються 
Каііопаї Козе, ВРШп, ЕКУУіп, Роїюег Везідпег, Огасіе Везі§пег 
та багато інших. 

ї. Для чого призначені інтегровані середовища ? Які вони 
створюють можливості ? 
2. Які задачі розв'язуються за допомогою сазе-засобів? 



Загальна схема програмного 
забезпечення комп'ютера 
У цьому розділі розглянуто основні види програмного за-
безпечення, що необхідне для розв'язання завдань різних 
типів. 

11 а рис. 10 подано загальну схему програмного забезпечення ком-
п'ютера. 

Прикладне ПЗ 
0 текстові редактори 
0 електронні таблиці 
0 бази даних 
0 графічні пакети 

0 навчальні програми 
0 системи 

штучного інтелекту 
0 системи мультимедіа 
0 комп'ютерні ігри 

Системне ПЗ 
0 ОС 
0 драйвери 
0 оболонки ОС 
0 службові програми 

0 утиліти 
0 архіватори 
0 антивіруси 

Інструментальне ПЗ 
0 транслятори 
0 інтегровані середовища 
0 саве-засоби 

© 
Рис. 10 

Розкажіть, для чого призначено кожний із видів ПЗ, по-
даних на схемі. 



Що таке покоління 
комп'ютерів 

1.10 і 

Коли говорять про історію розвитку комп'ютерів, виділя-
ють комп'ютери першого, другого, третього або четвертого 
поколінь. Що означають ці слова? 

Удосконалення комп'ютерів ведеться в кількох напрямах. По-перше, 
змінюються або ж використовуються нові основні елементи, з яких 
виготовляють комп'ютер, — змінюється елементарна база 
комп'ютерів. По-друге, змінюється програмне забезпечення. Крім 
того, вдосконалюються технічні пристрої, що використовуються ком-
п'ютером, організація і взаємозв'язок його окремих частин. Відпо-
відно до всього цього й виник поділ комп'ютерів на покоління. Поко-
ЛІННЯ поділяються переважено за типом елементів, що забезпечують 
роботу центрального процесора. 

Комп'ютери першого покоління 
у ролі головного робочого елемента мали 
електронні лампи (рис. 11). Ці лампи 
були великими за розміром — 8--10 см 
завдовжки і 3 см в діаметрі, споживали 
багато електроенергії, часто виходили 
з ладу Комп'ютери на лампах займали 
багато місця, для їх обслуговування були 
потрібні бригади інженерів. Швидкодія 
таких комп'ютерів була низькою і стано-
вила десятки тисяч операцій на секунду. 
Ці комп'ютери призначалися передусім 
для математичних обчислень. Програми 
для них складали кваліфіковані матема-
тики. Писалися програми у двійкових 
кодах. Через це вони були дуже довгими 
і незручними для роботи. Комп'ютери 
першого покоління з'явилися на початку 
50-х рр. XX ст. і використовувалися до по-
чатку 60-х рр. Представниками цього по-

коління були Б9СМ-1, Минск-1, Урал-1, Стрела, дниак та ін. 
На початку 60-х рр. XX ст. було створено комп'ютери другого 

покоління. Основними робочими елементами в цих комп'ютерах 
були напівпровідникові транзистори (рис. 12). їх розміри 
не перевищували 2 см3. Використання напівпровідникових елеме-
нтів дало змогу збільшити ємність оперативної пам'яті комп'ютерів, 
їх надійність і швидкодію — до мільйона операцій на секунду. Змен-

Рис. 11 



шилися розміри комп'ютерів і кіль-
кість спожитої електроенергії. Для збе-
рігання інформації почали використо-
вувати магнітні накопичувачі, для 
введення інформації — телетайпи, для 
виведення — друкувальні пристрої. 
Змінилося програмне забезпечення. 
З'явилися мови програмування висо-
кого рівня, призначені для розв'язання 
задач певних типів. Внаслідок розвит-
ку програмного забезпечення суттєво 
розширилася сфера застосування ком-
п'ютерів. їх почали використовувати 
для розв'язання економічних завдань, 
для управління виробничими процесами, в системах передачі 
інформації. Комп'ютери другого покоління активно викори-
стовувалися до початку 70-х рр. XX ст. До таких комп'ютерів на-
лежать Урал-14, Урал-16, Минск-32, Б9СМ-6, М-222, МИР-2, 
Наири, РВР-1. 

У третьому поколінні комп'ютерів як основний елемент було 
використано інтегральні мікросхеми, які з'явилися на початку 
70-х рр. XX ст. Інтегральна мікросхема — це пластинка, на якій роз-
міщено мініатюризовані напівпровідникові транзистори (рис. 13). 
Кожна мікросхема здатна виконати певну функціональну задачу. 
Мікросхеми збираються в блоки, що є складовими частинами ком-
п'ютера. Збільшився обсяг оперативної пам'яті, підвищилися 
надійність і швидкодія — до кількох мільйонів операцій на секунду. 
Розміри комп'ютерів стали ще меншими. В комп'ютерах третього 
покоління почали використовуватися дисплеї на основі електронно-
променевих трубок, удосконалювалися накопичувачі та інші при-
строї введення/виведення. Комп'ютери використовували буквено-
нифрову інформацію. Серед програмного забезпечення з'явилися 
операційні системи і перші пакети прикладних програм: бази даних, 
системи автоматизованого управління тощо. Деякі комп'ютери 
могли розв'язувати кілька задач одночасно, тобто працювати 
в багатозадачному режимі. До третього покоління належать усі ком-

н і 
Рис. 13 



п'ютери Єдиної Системи: ЕС-1010, ..., ЕС-1066, комп'ютери серії 
длектроника, СМ-3, СМ-4, ІВМ-360, РІйР-8 та ін. 

Четверте покоління комп'ютерів з'явилося на початку 
80-х рр. разом зі створенням великих інтегральних схем (ВІС). 
ВІС — це змонтований у корпусі кремнієвий кристал розміром 
5 мм х 5 мм, в якому розміщено мільйони напівпровідникових тран-
зисторів. Весь ЦП комп'ютера вдалося вмістити в один кристал. 
Такий ЦП назвали мікропроцесором (рис. 14). Використання 

мікропроцесорів дало змогу зменшити 
розміри транзисторів настільки, що 
було створено комп'ютери індивідуаль-
ного користування — персональні. 
Апаратна частина таких комп'ютерів 
описана в розд. 2, а програмне за-
безпечення — в розд. 3. Комп'ютери 
четвертого покоління — це обчислю-
вальний комплекс Зльбрус, персо-
нальні комп'ютери Искра, ЕС-1840, 
ЕС-1841, ІВМ РС ХТ/АТ, РВР-11 та ін. 

Вірогідно, що комп'ютери п'ятого 
покоління будуть використовувати як 

основний рооочии елемент надвеликі інтегральні схеми 
(НВІС). Розміщення транзисторів у НВІС має бути щільнішим, ніж 
у сучасних мікропроцесорах. Усі характеристики комп'ютерів бу-
дуть суттєво покращені. Значно зросте обсяг оперативної пам'яті, 
швидкодія збільшиться до мільярдів операцій на секунду, підви-
щиться надійність. Основні поліпшення здійснюються за рахунок 
паралельної роботи всіх пристроїв комп'ютера. Комп'ютери 
об'єднуються в системи на базі єдиної архітектури, так що кожний 
користувач має доступ до величезних можливостей всієї системи. 
Пристрої введення вже можуть розуміти людський голос, розбира-
ти почерк, відчувати дотик. Сучасні комп'ютери розв'язують задачі 
на основі принципів діяльності мозку людини. Програмне забезпе-
чення комп'ютерів п'ятого покоління ґрунтується на системах 
штучного інтелекту. 

тш 2 ісомр® н>у СбЧбЗЛь 

Рис. 14 

1. За якими ознаками комп'ютери поділяються на поко-
ління ? 
2. Опишіть комп'ютери першого покоління. 



3. Чим комп'ютери другого покоління відрізнялися від 
комп'ютерів першого покоління? 
4. З яких елементів складалися мікропроцесори комп'ю-
терів третього покоління? Які нові можливості з'яви-
лися у комп'ютерів у зв'язку з новою елементною базою? 
5. Вкажіть основні характеристики апаратної части-
ни і програмного забезпечення комп'ютерів четвертого 
покоління. 
6* Що лежатиме в основі елементної бази комп'ютерів 
п'ятого покоління? Які можливості для користувача 
відкриває створення комп'ютерів п'ятого покоління? 
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Файлова система М8-005 
1.1. Ім'я файла 

Як ви вже знаєте, основним поняттям ОС є файл. Фай-
ли розрізняють за іменами. В М8-В08 ім'я файла (англ. 
Іїіепате) складається з двох частин — назви (англ. пате) 
і розширення (англ. ехіепзіоп), розділених крапкою 
(рис. 1). 

НАЗВА .РОЗШИРЕННЯ 
— Ч / ішияаяшштяшшп^тштштшшшштшш^ 

1 — 8 символів 0~3 символи 

Рис. 1 

Символ крапки «.» є роздільником частин в імені файла. 

Часто першу частину імені файла називають «ім'ям». Говорять, що 
тл Л «ім'я файла» складається з «імені» та «розширення». Щоб уникнути плу-
11*1 танини, використовують термін «назва» для першої частини в імені 

файла. 

Ш 



Назва файла може містити від одного до восьми символів. 
Як символи в імені файла можна використовувати малі та великі 
літери латинського алфавіту, цифри та такі спеціальні знаки: «$», 
« & » , « # » , « @ » ? « ? » , « % > > , « ' » , « " » , « ( » , « ) » , « - » , « » , « « А » , «*•*». 

Для назви файла користувач може вибирати будь-яке поєднання 
з таких символів. 

Розширення може містити не більше трьох символів. Воно ви-
користовується для того, щоб показати характер інформації, що збе-
рігається у і|>айлі. 

Залежно від виду інформації, що зберігається у файлі, вико-
ристовують стандартні розширення. Для деяких програм опера-
ційної системи і драйверів прийняте розширення вув (ВІД англ. 
нузіет — система). В імені файла з текстом програми мовою Пас-
каль використовують розширення раз, мовою Бейсік — Ьав, мовою 
Сі — с, мовою асемблера — азпг 

При виконанні програми-архіватора перетворена інформація за-
писується в архівні файли. За розширенням в імені архівного фай-
ла можна зрозуміти, яка програма-архіватор виконувалася. Архівні 
файли мають розширення гаг, гір, аг| та ін. 

Файли, які містять програми в машинних кодах, називають-
ся виконуваними. Виконати такий файл — означає запустити про-
граму, що міститься в цьому файлі. В іменах виконуваних файлів 
використовують розширення СОГТЇ або ехе. 

Для файлів із текстовими документами звичайно використо-
вується розширення сіас або Імена деяких файлів можуть вза-
галі не мати розширення. 

Ім'я файла можна вибирати довільно, проте як вибір його наз-
ви, так і розширення слід заздалегідь обміркувати. Вдало вибрані 
імена файлів значно полегшують роботу користувача, допомага-
ють йому швидко розібратися у великій кількості файлів, іцо 
містяться на диску 

Приклади правильних імен файлів: 
ргод.раз йерогй.М; сІайІ.сІаЕ 
ту - ї ігзі.Ьаз ргод.ехе пем.гєз 
сопїід.зуз раіпЕ.сот геасіте 
СІОС12.СІОС ргоді.ехє геасі 
В операційній системі М8-В08 великі та малі літери не розріз-

няються, тобто назви Ргод, рКод, РКОді РЙ06 збігаються. 
Приклади неправильних імен файлів: 
ту їігзі.раз — ім'я файла не може мати символу пропуску ; 
.сіос — ім'я файла повинне обов'язково мати назву, тобто перша 

частина в імені файла має містити хоча б один символ; 
сіос/12.сіос — ім'я файла не може містити символ /; 



сіоситепів — у назві файла має бути не більше 8-ми символів; 
сІа£а,сІаІ;, геа<±те, ргод1;ехе — роздільником першої і другої 

частин в імені файла повинен бути символ крапки. 
Найчастіше користувач працює з файлами, що зберігаються на 

дисках. Хоча логічно файл є єдиним цілим з одним іменем, фізично 
інформація, що міститься у файлі, розташована на сукупності сек-
торів, які можуть перебувати в різних місцях на диску. 

ОС зберігає інформацію про розташування частин файлів у спе-
ціальній таблиці, що називається РА Т (від англ. Рііе АІІосаііоп 
ТаЬІе — таблиця розташування файлів). Ця таблиця є на кожному 
диску в спеціально відведеному місці. 

Вся інформація у файлах перебуває у двійковому коді. 
Важливою характеристикою файла є його розмір (рис. 2). 

Розмір файла — це кількість інформації, що міститься в ньому, 
виміряна в байтах. 

Файл 

Байт Байт Байт ... Байт 

Рис. 2 
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1. Що таке файл ? 
2. Яка інформація може міститися у файлах? 
3. Для чого необхідне ім'я файла? 
4* 3 чого складається ім'я файла? Як називається кож-
на зі складових частин в імені файла? Що є роздільником 
частин в імені файла? 
5. Для чого використовується розширення файла? 
в. Назвіть відомі вам стандартні розширення. 
7. Зазначте правильні та неправильні імена файлів 
у цьому списку: 
ї і іепате.ехі х%у х% у~2.хуг 
ї і іеі ХхЬ ###.аЬс сіосв.сіосз 
@.А З.аЬссі а&Ь.с&е! 
іглу).. М . с о т 333.$$$ * * * 
№гз£}.ехе !!!:сот П+Ї2 (А); 
Обґрунтуйте свою відповідь. 
8. Що таке розмір файла? 

$ $ $ , 3 3 3 
х~~~у,% 
1235&678.(325) 



1.2. Що таке шаблон 
За допомогою шаблонів файли об'єднуються в групи за деякими 
ознаками їх імен. Наприклад, група файлів, імена яких мають одна-
кові назви; група файлів, імена яких мають однакові розширення; 
група файлів з однаковою першою літерою в назві тощо. 

Якщо потрібно виконати дії з кожним із файлів групи, то замість 
переліку імен усіх файлів подається відповідний шаблон. 

Шаблон — це позначення, яке дає змогу вибрати з усіх наявних 
файлів тільки ті, які входять до певної групи. 

У шаблонах записуються послідов-
ності символів, які є однаковими в іме-
нах усіх файлів групи, а решта заміню-
ються символами ? та *. 

Символ ? означає, що на його місці 
може або стояти, або бути відсутнім 
лише один символ. 

Символ * означає, що на його місці 
може стояти будь-яка кількість сим-
волів. 

Таким чином, для позначення групи 
файлів, назва яких починається з літери 

і містить не більше двох символів, 
а розширення — раз, слід використову-
вати шаблон а?.рев. 

Наприклад: 
а.раз аа.раз аЬ.раз ас.раз аг.раз 

1 .раз аі.раз 
Для позначення групи файлів, в іменах яких назва починається 

з літери а і містить довільну кількість символів, а розширення — 
<шз, слід використовувати шаблон а*,раз. 

Наприклад: 
а.раз аЬ.раз аЬс.раз ЬссІеїдН раз 
а1996.раз в-г раз а_15,раз 

Інші приклади шаблонів: 
??.сот -— усі файли з розширенням с о т , назва яких складаєть-

ся з одного або двох символів; 
*?,* — усі файли, назва яких містить від одного до трьох сим-

волів, а розширення — будь-яке; 
* . сот — усі файли з розширенням с о т ; 



а.* -— *. * — 

усі файли, що не мають розширення; 
усі файли з назвою а і будь-яким розширенням; 
усі файли (із будь-якою назвою і будь-яким розширенням). 

1. Для чого використовуються шаблони? 
2. Як будуються шаблони ? 
X Які символи використовуються при описі шаблонів? 
Що означає кожний із них? 
4, Опишіть, якими можуть бути імена файлів, що вхо-
дять до кожної з наступних груп: 
ху??.* ?аЬс?„ехе аЬс.* 
??.* и?\л/.?? 
%?%. ?.* а???гХх 
Наведіть приклади. 
5® Запишіть шаблони і наведіть приклади конкретних 
імен дляі кожної з цих груп файлів: 
— назва файла будь-яка, а розширення сіос; 
— назва файла має не більше, ніж 3 символи, а розши-
рення сіаі; 
— назва файла ргод, а розширення будь-яке; 
— назва файла закінчується символом \, а розширення 
відсутнє; 
— назва файла має не більше, ніж 5 символів, причому 
третій з них — %, а розширення будь-яке; 
— назва файла починається з літер рз, а розширення за-
кінчується літерами зр; 
— назва файла закінчується літерами уг, а розширення 
має перший символ а, останній — ж; 
— назва файла складається не більше, ніж із 2 символів, 
а розширення — будь-яке. 

1.3. Які імена для дисків використовує ОС 
Щоб виконувати операції з файлами, ОС повинна знати не лише ім'я 
файла, а й де він міститься. Для цього ОС використовує імена 
зовнішніх пристроїв. 

Ім'я кожного з дисків, як гнучких, так і жорстких, в ОС МБ-В08 
позначається однією з літер латинського алфавіту. В іменах гнучких 
дисків це, як правило, літера А, якщо комп'ютер обладнано тіль-
ки одним дисководом для дискет, і літери А і В, якщо в комп'ютері 
два дисководи для дискет. Для: імені вінчестера використовується 
літера С (рис. 3). 

Щоб легше відшукати якусь інформацію на вінчестері, часто весь 
простір вінчестера розділяють на кілька частин. Кожній частині при-



споюється ім'я. Користувач працює з цілими частинами так, ніби це 
окремі диски. Такі частини називають логічними (такими, що 
фізично не існують) дисками. 

Рис. З 

Якщо вінчестер умовно поділений на частини, то для імен одер-
жаних логічних дисків використовуються літери С5 О, Е, Р тощо. На 
диску С, як правило, зберігаються файли з програмами операційної 
системи, драйверами зовнішніх пристроїв, оболонками ОС, архівато-
рами та іншими системними (тобто тими, що використовуються ОС 
при роботі) програмами. Диск О може містити необхідні для роботи 
користувача пакети прикладних програм: текстові та графічні редак-
тори, компілятори та інтерпретатори мов програмування, бази да-
них, електронні таблиці, навчальні програми тощо. Диск Е може, 
11 риміром, використовуватися для зберігання поточної робочої інфор-
мації користувача, а диск Р — для будь-якої іншої потрібної інфор-
мації (наприклад програм ще однієї операційної системи) або, зокре-
ма, для звернення до компакт-диска. 

Не існує суворих правил, на скільки логічних дисків треба діли-
ти вінчестер і як на них розташовувати інформацію. Користувач сам 
вибирає зручний для себе спосіб розташування різних видів інфор-
мації на різних дисках. 

Зверніть увагу на те, що, хоча ми й звикли казати: диск А, диск 
В, диск С, для операційної системи імена цих дисків будуть А:, В:, С:. 
І {є стосується усіх дисків, що використовуються ОС. 

®1. Для чого ОС потрібні імена зовнішніх пристроїв? 

З якою метою вони використовуються ? 
2. Що таке логічні диски ? 
3. Чому зручно мати кілька логічних дисків на вінчестері ? 
4. Які імена дисків використовує ОС? 



Дерево каталогів 
Уявіть, що на вашому письмовому столі безладно розкидані різні 
папери, підручники і зошити (ми сподіваємося, що насправді це 
не так). Чи зможете ви швидко знайти потрібний вам зошит? Ма-
буть, простіше це було б зробити, якби на столі був порядок. 

Так само і з файлами. Якщо вони безладно «розкидані» по ди-
сках, то й вам, і ОС буде важко знайти потрібний. 

Щоб навести порядок в ОС М8-В08, існує файлова система — 
спосіб організації зберігання файлів на диску 

Одна з найважливіших функцій ОС — це підтримка файлової 
системи, тобто управління розташуванням файлів на диску та 
організація доступу до них. 

У файловій системі М8-В08 файли можна об'єднувати в гру-
пи, надаючи кожній з них належне за змістом ім'я. Такі групи 
в М8-В08 називаються каталогами, або директоріями (від 
англ. іо сіігесі — вказувати, або йігесіогу — довідник, покажчик). 

Каталог — це область на носії, що містить інформацію про фай-
ли, об'єднані в групу за якоюсь ознакою, і має конкретне ім'я. 

У каталозі зберігаються1 імена файлів, що входять до групи, 
відомості про їх розміри, дату створення чи останньої зміни. Наприк-
лад, усі файли компілятора мови Паскаль можна об'єднати в ката-
лог з іменем РА8САЦ усі файли бази даних Ассезв можна об'єднати 
в каталог з іменем АССЕ85, а всі файли з документами можна об'-
єднати в каталог з іменем 

Структура розташування файлів у М8-В08 однакова для всіх 
дисків. Кожний із них має кореневий каталог — каталог першого 
рівня. У цьому каталозі можуть знаходитися як звичайні файли, так 
і інші каталоги ' , які називають вкладеними каталогами, підката-
логами, або каталогами першого рівня. Кореневий каталог є для них 
батьківським. Вкладені каталоги можуть, у свою чергу, містити 
звичайні файли і каталоги. Ці каталоги мають перший рівень вкла-
деності стосовно їх батьківських каталогів і другий — стосовно ко-
реневого каталога. Далі процес поділу вкладених каталогів на під-
каталоги наступних рівнів триває доти, доки всі підкаталоги 
не складатимуться тільки зі звичайних файлів. При цьому деякі ка-
талоги можуть бути порожніми, тобто не містити файлів. 

Каталог можна розглядати як файл, що містить цілком конкретну 
інформацію. 

Маються на увазі не самі файли і каталоги, а інформація про них. 



Описана схема нагадує дерево, «Стовбур» — це кореневий каталог. 
На ньому ростуть «гілки» — вкладені каталоги, та іноді «листя» — 
звичайні файли. З кожної «гілки» мо-
жуть рости інші «гілки» — вкладені ка-
талоги наступного рівня, і «листя» — 
звичайні файли. Саме тому кажуть, що 
логічна система розташування файлів 
у М8-П08 має деревоподібну структу-
ру. Кожний диск має своє дерево ката-
логів. 

Коли в одному підкаталозі дуже ба-
гато файлів, важко знайти потрібний. 
У таких випадках доцільно створювати 
11 і дкаталоги наступного рівня і розміща-
ти в них частину файлів батьківського 
підкаталогу. 

Розглянемо приклад. Нехай на ди-
ску О зберігаються: 

— два звичайних файли з іменами йгві.ехе і зесопсі.ехе; 
— три комп'ютерні гри з назвами (^ІІАКЕ, \¥АКСЕАЕТ і СНЕ88 

МА8ТЕК; 
— два текстових редактори, що називаються МиШЕсІіі, і ТЕХ; 
— документи і листи двох різних користувачів; 
— компілятори мов програмування Паскаль, Бейсік, Сі. 
Зручну для користувача схему організації цієї інформації пока-

зано на рис. 4. 
Відповідно до цієї схеми в кореневий каталог диска В розмісти-

мо два файли їігзй.єхе і зесопсі.ехе і чотири підкаталоги. Назвемо 
ці підкаталоги (від англ. £ате — гра), ХТЕОІ (від англ. 
/ехі — текст, іо єсііі — редагувати), С (скорочення від англ. 
(Іоситепіз — документи) і І.АМО (скорочення від англ. Іап§иа§е — 
мова). Вимоги до імені каталога такі самі, що й до імені файла. 

Потім у каталозі організуємо три підкаталоги, що від-
повідають трьом іграм. Назвемо підкаталоги іменами, що збігають-
ся із назвами ігор: ОУАКЕ, \А/АПСПАРТ, СНІ І. У кожному з цих 
підкаталогів помістимо файли з програмами відповідних ігор та 
пішими файлами, потрібними для їх роботи. 

У підкаталозі ТЕХТЕОІТ кореневого каталогу створимо два під-
каталоги наступного рівня. Назвемо їх (скорочення від Миііі 
І Ш ) і ТЕХ. 

У кожний з цих підкаталогів розмістимо файли відповідних тек-
стових редакторів. 

У підкаталозі 00С кореневого каталогу створимо два підката-
логи — по одному для кожного користувача. Назвемо їх >ЕВ1, 



Кореневий каталог — каталог О рівня 
Підкаталоги 1 рівня вкладеності 

Підкаталоги 2 рівня вкладеності 

Диск О 
Комп'ютерні 

Г : . 
Гра ОІІАКЕ Файли з програмами 

гри саидкЕ 

Гра ШАПСПАРТ Файли з програмами 
гри \Л/АВСВАРТ 

Гра СНЕ55М Файли з програмами 
гриСНЕЗЗМ 

Рис. 13 



(від англ. изег — користувач). У кожному з них організуємо 
по два підкаталоги наступного рівня: — для зберігання файлів 
з документами і* — для зберігання файлів з листами (від англ. Іеі-
іег — лист). У ці підкаталоги помістимо файли з документами і ли-
стами відповідних користувачів, 

У підкаталозі ' • кореневого каталога створимо три підката-
логи з іменами РАЗСАЦ ВАЗІС, С. у них розташуємо файли з про-
грамами компіляторів відповідних мов. 

Загальна структура дерева каталогів диска тепер має вигляд, 
зображений на рис. 5. 

При такій схемі організації інформації на диску для пошуку 
файла, скажімо, з грою, вибирають підкаталог з іменем СхДМЕВ. 
а в ньому підкаталог з іменем потрібної гри. 

Якщо ж два користувачі назвали свої файли з листами чи доку-
ментами однаково, то при такій схемі, переплутати ці файли немож-
ливо, оскільки вони розташовані в різних підкаталогах. 

1. Що таке файлова система М8-В08? Для чого вона 
призначена? 
2« Що таке каталог ? Для чого використовують ката-
логи? Що таке підкаталог нульового, першого і т. д. 
рівнів ? , 
Ш» Опишіть схему організації системи каталогів і фай-
лів на диску. Чому таку схему називають деревоподіб-
ною? 
4® Накресліть схему дерева каталогів для диска, що 
містить: 
— п'ять файлів одного й того ж користувача; 
— три різні бази даних; 
— електронну таблицю; 
— графічний редактор і пакет ділової графіки; 
— навчальні програми з фізики, хімії і біології. 
Дайте каталогам і підкаталогам відповідні імена. 
Скільки рівнів має побудоване дерево ? 
5* Поміркуйте, що може містити диск, дерево ката-
логів якого зображено на рис. 6. Скільки рівнів має це 



Нульовий рівень 

Рис. 13 



дерево ? Вкажіть імена каталогів кожного рівня. (ОЕМО, 
як правило, означає демонстраційні програми; РІСТІІ-
ПЕ5 -— малюнки; МШ5ІС — музику; ЕХЕРП0Є8 — ви-
конувані файли; ТЕАСНШО — навчання; ОЕОЄЯ — гео-
графію.) 

Рис. 13 



1.5. Що таке повне ім'я файла 
Щоб знайти потрібний файл, потрібно знати його повне ім'я, або, 
як кажуть, специфікацію (англ. £ііе зресфсаііоп). Повне ім'я фай-
ла будується таким чином. Спочатку пишеться буква, що відповідає 

імені диска, на якому міститься файл. 
Потім ставиться символ двокрапки «:» 
і знак зворотної похилої риски «\», що 
означає перехід до кореневого каталогу. 
Далі вказуються імена підкаталогів, 
що входять до «маршруту» пересування 
до файла по дереву каталогів зазначе-
ного диска, розділені зворотними по-
хилими рисками «\». У цьому ланцюзі 

підкаталогів кожний наступний є підкаталогом попереднього. Після 
цього вказується ім'я файла. Цей файл має бути в останньому з на-
ведених підкаталогів. Повне ім'я файла відповідає єдиному шляху до 
цього файла в дереві каталогів конкретного диска. Через це частина 
повного імені, що безпосередньо передує імені файла, називається 
шляхом до файла" (англ. раііі іо [ііе). 

В описаному вище прикладі (див. рис. 5) повне ім'я файла 
ту.еіос, створеного першим користувачем, має вигляд 

0:\00С8\І І8ЕК1 \ООС\ту.с!ос 
Повне ім'я файла з тим самим ім'ям, створеного другим кори-

стувачем, уже інше. Воно має вигляд 
•:\ООС5\и8ЕВ2\ООС\ту .с Іос 
Користувачі не переплутають свої файли, якщо правильно вка-

жуть їх повні імена. 
Для файлів, що містяться в кореневому каталозі диска О, повні 

імена записуються простіше і мають вигляд: 
0:\їіг5£.ехе 
ЕЗ;\весопс1ехе 
Наведемо інші приклади. Повне ім'я А:\\Л/ОІЖЕЙ\ргод.рав оз-

начає, що файл ргод.рав слід шукати на дискеті, вставленій у ди-
сковід з іменем А. На цій дискеті в кореневому каталозі має місти-
тися підкаталог з іменем \А/ОЙКЕН. Саме в ньому повинен бути 
файл, який відшукують, ргод.раз. 

Повне ім'я Е:\ТЕІУІР\ТЕХЇ\Іе«єг.і;х£ означає, що файл іеі;~ 
£еп!:хї;? судячи з назви файла, який містить лист, знаходиться на ди-
ску Е. Щоб скористатися цим файлом, знайдіть підкаталог ТЕІУІР 
кореневого каталогу цього диска. Потім у підкаталозі ТЕІУІР знай-
діть підкаталог наступного рівня з іменем ТЕХТ. У ньому має бути 

* Використовується також термін «префікс імені файла». 

0:\ООС5\и5ЕКІ\РОС\МУ.00С 



файл, який шукають, Іеиіег.ЕхЕ. Якщо один із зазначених підка-
талогів або файл не знайдено, то в записі повного імені допущено 
помилку 

Запис повного імені файла можна скоротити, якщо скористати-
ся поняттями поточного диска і поточного каталога. Під час 
роботи комп'ютера операційна система М8-В08 у будь-який мо-
мент «знає», який каталог є поточним на кожному з дисків. Один 
із дисків — той, з яким у цей момент працює користувач, є по-
точним (робочим,). Поточний каталог — це каталог, який 
е. у поточному диску і з яким у цей момент працює користувач. 
^а допомогою спеціальних команд користувач може змінювати по-
точний диск і поточні каталоги на різних дисках. 

У повному імені файла можна не вказувати, інакше 
кажучи замовчати, шлях до поточного каталога. Опе-
раційна система «сама допише» його до вказаного вами 
імені, яке містить залишок шляху від поточного катало-
га до потрібного файла. Кажуть, що ОС зрозуміє й добу-
дує інформацію, якої бракує, при замовчуванні. Наприк-
лад, якщо в описаному вище прикладі поточними є диск 
О і каталог 0 0 С 8 на ньому, то досить написати ІІ8ЕЯ1 \ 
ООС\ніу.с!ос, щоб операційна система «знайшла» файл 
ту.сіос першого користувача, і напис У8ЕЙ2\00С\ МУ.ООС 
ту.сіос, щоб ОС «знайшла» файл ту.сіос другого ко-
ристувача. 

Якщо шлях до файла починається зі знака \, то це шлях від ко-
реневого каталогу. Наприклад, ім'я \ТЕМР\ргод .с означає, що 
файл ргод.с міститься в підкаталозі ТЕМР кореневого каталогу по-
точного диска. 

Інші приклади. 
Ім'я Іїгвй.ехе означає, що файл 1їгз£.єхє міститься на поточно-

му диску в поточному каталозі. 
Ім'я Аііігзі.ехе означає, що файл їігзі.ехе наявний у поточно-

му каталозі диска А, 
Ім'я Е:ТЕХЇ\Іеиеп£х1; означає, що файл Іеиег.^хї є в підката-

лозі ТЕХТ поточного каталога диска Е. 

1. Для чого використовується повне ім'я файла? 
Як записується повне ім'я файла? 

3. Чому повне ім'я файла називають шляхом до файла? 
4. Запишіть повні імена всіх файлів, що містяться в де-
реві каталогів, зображеному на рис. 6. 
5. Запишіть повні імена всіх файлів у тому ж, що й у 
впр. 4, дереві каталогів, якщо поточним є: 
— кореневий каталог диска Е; 



— підкаталог ЕХЕРВ063; 
— підкаталог І І 8 Е Й З ; 
— підкаталог СЕЙМ, 
6. Побудуйте дерево каталогів диска, повні імена всіх 
файлів якого такі: 
Е:\сіос1 .Ш; 
Е:\с!ос2.їхІ; 
Е:\6ПАРНІС8\ЕОІТ\дгарИ.сот 
Е:\6ПАРНІС8\ЕОІТ\дгарИ.сІос 
Е:\ЄПАРНІС8\Е0ІТ\дгарЬ.сІа!; 
Е:\6ВАРНІСЗ\сІето.ехе 
Е:\6ВАРНІС5\РІС"ШВЕ8\ріс1 .ріс 
Е:\6ПАРНІС5\РІСТІІВЕ5\ріс2.ріс 
Е:\6ПАРНІС5\РІСТІІВЕ5\ріс3.ріс 
Е:\0АТАВА5Е\ВА5Е1 \Ьазе.ехе 
Е:\0АТАВАЗЕ\ВА5Е1 \Ьазе.сІос 
Е:\0АТАВАЗЕ\ВА5Е2\Ьазе.ехе 
Е:\0АТАВАЗЕ\ВАЗЕ2\Ьазе.сіос 
Е : \8У5\С1ГУ1 . зуз 
Е: \3 УЗ \сі Г У 2 .зу з 
Е: \ЗУ 3 \сі Г У З .зуз 

1,6. Файли-пристрої 
При зчитуванні інформації з диска до пам'яті комп'ютера введен-
ня здійснюється з файлів. При записі на зберігання інформації з па-
м'яті на диск виведення інформації здійснюється у файли. 

Інформація до комп'ютера вводиться не лише з дисків, а й з ін-
ших зовнішніх пристроїв (клавіатури, миші, сканера тощо), і виво-
диться не тільки на диски, а й на інші зовнішні пристрої (дисплей, 
принтер тощо). 

При роботі з використанням зовнішніх пристроїв М8-В08 звер-
тається до них як до файлів. На відміну від файлів у звичайному 
розумінні, тобто дискових файлів, зовнішні пристрої, що розгляда-
ються як файли, називаються файлами-пристроями. Такі фай-
ли в М8-Б08 мають свої імена. 

Наприклад, ім'я СОМ використовується для позначення файла-
клавіатури, якщо інформація вводиться до комп'ютера, і для позна-
чення файл а-дисплея, якщо інформація виводиться з комп'ютера. 
Для позначення файла-принтера М8-Б08 використовує ім'я РПМ 
(рис. 7). 

Цими іменами можна користуватися так само, як і іменами 
дискових файлів при роботі з відповідними пристроями в М8-Б08. 



Таблиця А5СІІ -кодів — це таблиця, що встановлює 
відповідність між числами від О до 255 та зображеннями або 
умовними позначеннями символів. 

Таблиця А8СІІ-КОДІВ складається з двох частин. Перша — коди 
під 0 до 127 — однакова для всіх ІВМ РС-сумісних комп'ютерів 
і містить: 

— коди управляючих символів. Вони використовуються для 
щеціальних цілей управління пристроями комп'ютера. Наприклад, 

Інформатика, ч.1 

С О Н 

СОІУ 

Рис. 7 

1. Чому зовнішні пристрої розглядаються М8-008 як 
файли? 
2. Для яких пристроїв використовується ім'я СОМ? 
У яких випадках? 
3. Який пристрій має ім'я РДЛГ? 

РШ 

Як кодуються символи в М5-008 
Символи, Щ О ВВОДЯТЬСЯ З клавіатури, кодуються в комп'ютері чи-
слами. Відповідність між символами та їх числовими кодами за-
дається системою кодування. Така система подається у вигляді 
таблиці кодів, що визначає однозначну відповідність символ -

(число). 
У М8-Б08 використовується таблиця А&СІІ-кодів (від англ. 

Атегісап 8ігапсІагсІ Сосіе /ог Іп^огтаііоп ІпіегсНап§е — Американ-
ський стандартний код для обміну інформацією). У цій таблиці 
містяться коди 256 символів. Для зберігання символу задіяно 1 байт = 
8 бітів. Як уже відомо (див. розд. 1, § 7), за допомогою 8 бітів можна 
представити 28 = 256 різних чисел від 0 до 255. Отже, кожному ко-
дованому символу відповідає певне число від 0 до 255. 



символ переходу на новий рядок має код 10, символ подачі звуково-
го сигналу — код 7 і т. д.; 

— коди цифр, арифметичних операцій, розділових знаків і дея-
ких спеціальних символів; 

— коди великих та малих літер латинського алфавіту. 
Друга частина таблиці — коди від 128 до 255 — буває різною 

в різних комп'ютерах (залежно від країни-виробника). Вона містить: 
— коди літер національних алфавітів; 
— коди деяких математичних символів; 
— коди символів, що використовуються для побудови графіків 

і таблиць у текстовому режимі роботи дисплея, — ці символи нази-
ваються символами псевдографіки. 

1. Для чого необхідна система кодування символів ? 
2. Що таке А8СІІ-код символу ? 
3. Скільки кодів міститься в таблиці АЗСІІ-кодів? 
Чому? 
4. З яких частин складається таблиця АЗСІІ-кодів ? 
5. Коди яких символів містяться в першій частині таб-
лиці АЗСІІ-кодів ? 
6. Коди яких символів містяться в другій частині таб-
лиці АЗСІІ-кодів ? 

Робота користувача 
з МЗ-008 

Які бувають команди М5-008 
Користувач працює з М8-Б08 у командному режимі: для 
того щоб виконати будь-яку дію, користувач повинен уве-
сти відповідну команду. Вводити команду можна лише тоді, 
коли ОС «готова» її прийняти, про що свідчить поява за-
прошення до введення на екрані дисплея. 

Запрошення ОС — це повідомлення користувачу про готовність 
ОС «прийняти» його команду. 

На початку роботи запрошення до введення має, як правило, та-
кий вигляд: літера, що позначає ім'я робочого диска, після якої стоїть 

130 знак >. Ось приклади запрошень: 
П Н А> С> Е> А:\> С:\> Е:\> 



Користувач може змінювати вигляд запрошення операційної 
системи на свій розсуд. Можна включати до запрошення дату, час, 
шлях до поточного каталога чи іншу корисну інформацію. Зруч-
но, коли за виглядом запрошення можна визначити, який каталог 
с поточним. Саме таке запрошення встановлене в М8-В08 за за-
мовчуванням. 

Команду можна вводити тільки тоді, коли на екрані є запрошен-
ая ОС. Для введення команди користувач повинен набрати її ім'я, 
а також інформацію, необхідну для виконання команди, і після цьо-
го обов'язково натиснути клавіш ЕпЬєг (введення). Натиснення 
клавіша Епіег «говорить» операційній системі, що введення коман-
ди закінчено. Команда надходить до операційної системи і вико-
пується. Після цього на екран виводиться запрошення до введення 
наступної команди. Якщо частина інформації, необхідної для вико-
нання команди, відсутня в рядку, який ви набрали (ви замовчали 
частину інформації), ОС додасть певну відому їй інформацію за за-
мовчуванням. Для кожної команди ОС «знає» замовчувані (тобто 
відсутні в надісланій команді) значення. Замовчувати можна не будь-
яку інформацію. Якщо інформація, яку ви замовчали, повинна обо-
в'язково бути присутньою в команді, то ОС видасть на екран по-
відомлення про те, що команда набрана неправильно і тому не може 
бути виконана. 

Рядок, у якому міститься команда, називається командним. 
За допомогою команд операційної системи можна копіювати, ство-

рювати та видаляти файли, переглядати на екрані дисплея вміст ка-
талогів, запускати на виконання програми, роздруковувати на прин-
тері вміст файлів тощо. Всі команди М8-Б08 поділяються на дві 
групи: внутрішні та зовнішні. Кожна з них має своє ім'я. Внутрішні 
команди завжди доступні користувачеві: ОС може їх виконати, 
якщо користувач правильно набрав текст у командному рядку. Для 
того щоб ОС могла виконати зовнішню команду, необхідно, щоб 
файл із відповідною програмою знаходився на диску. Як правило, кіль-
кість внутрішніх команд мало змінюєть-
ся від однієї версії ОС до іншої. Кількість 
зовнішніх програм може значно зростати 
під версії до версії. Будь-яку системну 
програму можна вважати зовнішньою 
командою. Зовнішні команди мають 
імена, що збігаються з іменами файлів, 
в яких містяться відповідні програми. 
Ці файли повинні бути виконуваними, 
тобто вони мають містити програми 
н машинних кодах, і їх імена повинні 
мати розширення сот або ехе. 



Існує ще один вид виконуваних файлів — пакетні файли. Іме-
на таких файлів мають розширення Ьаі (від англ. ЬаісН — пачка). 
На відміну від с о т - і єхе-файлів Ьаї-файли МІСТЯТЬ команди ОС. 
Виконати пакетний файл означає виконати одна за одною вказані 
в ньому команди в тому порядку в якому вони розташовані в пакет-
ному файлі. 

Пакетні файли зручні, коли в процесі роботи користувачеві 
потрібно, щоб багаторазово виконувалася одна й та сама послідов-
ність дій. 

Процес виконання зовнішньої команди складається з трьох 
етапів. Спочатку програма зчитується з певного файла в пам'ять 
комп'ютера. Потім ця програма виконується, і оперативна пам'ять, 
яку ця програма займала, звільняється. Якщо потрібно виконати 
цю команду ще раз, програма знову зчитується з дискового файла 
і виконується. Деякі зовнішні команди мають таку властивість: 
відповідні їм програми залишаються в пам'яті комп'ютера після од-
норазового виконання — для їх повторного виконання немає потре-
би зчитувати ці програми з диска. Вони ніби додають себе до ОС 
і працюють як внутрішні команди. Такі програми називаються 
резидентними, або Т8К-програмами (від англ. Тегтіпаїе апсі, 
8іау Кезісіепі — закінчитися і залишитися). 

1. В якому режимі працює користувач з ОС? 
2. Коли можна вводити команду ? 
3. Як повідомити ОС, що введення команди закінчено ? 
4. Що означає словосполучення «за замовчуванням» ? 
5. Які дії можна виконувати за допомогою команд ОС? 
6. На які дві групи діляться всі команди ОС? 
7. Чим зовнішні команди відрізняються від внутрішніх? 
8. У яких файлах мають міститися програми, що не-

обхідні для виконання зовнішніх команд ОС? Які розши-
рення мають імена цих файлів? 

9. Що таке пакетні файли ? Для чого вони використо-
вуються ? Яке розширення пови нні мати імена пакетних 
файлів ? 
10. Як виконуються пакетні файли? 
11. Опишіть процес виконання будь-якої зовнішньої ко-

манди. 
12. Що такерезидентні програми? 

* Маються на увазі файли з розширенням сот, ехе, Ьа£. 



Як завантажити ОС 
Ви сіли за комп'ютер. Перше, що необхідно зробити, це увімкнути 
комп'ютер та дисплей. Відразу після увімкнення комп'ютера вико-
нується процедура самотестування — 
перевірка основних пристроїв: мікропро-
цесора, пам'яті, дисководів, клавіатури, 
дисплея. Ця процедура має назву Р08Т 
(від англ. Роюег Оп 8еІ[ Тезі — самопере-
вірка при увімкненні). Вона виконується 
дуже швидко. Якщо якийсь із пристроїв 
не в порядку, комп'ютер видає серію зву-
кових сигналів і виводить повідомлення 
про помилку на екран дисплея. 

Під час тестування комп'ютером уп-
равляє система спеціальних програм, що 
називається ВЮ8 (від англ. Вазіс Іприі Оиіриі 8узіет — базова 
система введення-виведення). Ця система міститься в ЕОМ-пам'яті 
комп'ютера (див. розд. 2, п. 2.2), тому, з одного боку, її можна роз-
глядати як частину апаратних засобів комп'ютера, а з іншого, — як 
частину програмного забезпечення, що входить до складу опера-
ційної системи. Часто кажуть, що ВІ08 — це частина операційної 
системи, вбудована в комп'ютер. Вона призначена для виконання 
найпростіших дій комп'ютера, пов'язаних із введенням-виведенням 
інформації. 

Якщо процедура самотестування пройшла вдало, комп'ютер 
починає процес завантаження ОС: програми операційної систе-
ми зчитуються з диска в оперативну пам'ять комп'ютера. 

Важливою складовою частиною ОС є командний процесор — 
програма ю т т а п с і с а т , яка виконує внутрішні команди та запу-
скає на виконання зовнішні. 

Програми операційної системи можуть міститися на вінчестері 
чи на дискеті. Дискета, що містить програми ОС, називається 
системною. Спеціальна команда ОС дає змогу зробити дискету 
системною. 

У процесі завантаження ОС комп'ютер «шукає» на системному 
диску — дискеті або вінчестері — файл із ім'ям —-так 
званий файл конфігурації системи. У цьому файлі описується, які 
додаткові пристрої підключаються до комп'ютера, як їх використо-
вувати (тобто до ОС додаються відповідні драйвери) та інша 
інформація, що необхідна ОС для роботи. На системному диску, 
як правило, є пакетний файл з іменем аиіоехес.Ьаї; (англ. іо аиіо-
ехес — автоматично виконувати) — файл автозапуску. До нього 
зручно включати ті команди, які макгть виконуватися щоразу при 



запуску системи, тобто перед початком діалога користувача з ком-
п'ютером. 

Комп'ютер готовий до діалогу з користувачем — на це вказує за-
прошення до введення команд, що з'являється на екрані дисплея. 
Тепер користувач може робити різні дії за допомогою команд ОС. 

Для отримання довідкової інформації про будь-яку команду 
наберіть у командному рядку ім'я цієї команди, а потім (через один 
чи кілька пропусків) символи / ? , і натисніть Епїег. 

Часто виникають ситуації, коли користувачу необхідно переза-
вантажити систему, тобто повторити процес завантаження ОС. 
Пам'ятайте, що так само, як і при вимкненні комп'ютера, при 
перезавантаженні вміст оперативної пам'яті зникає. 

Необхідність у перезавантаженні може виникнути, якщо, на-
приклад, потрібно: 

— знову запустити комп'ютер після збою, пов'язаного з непра-
вильною роботою будь-якої програми або з інших причин, наприк-
лад, перебоїв з електроживленням; 

— зупинити виконання програми, яка може пошкодити дані чи 
комп'ютер, а інші способи зупинити її (С£гІ+Вгеак, СігІ+С) «не пра-
цюють»; 

— очистити пам'ять від непотрібних резидентних програм. 
Перезавантажити систему можна натисканням комбінації клаві-

шів СйгІ+АІЕ+ОеІ на клавіатурі або кнопки Везе£, розташованої на 
корпусі системного блока комп'ютера. Екран монітора на мить погас-
не, а потім почнеться процес завантаження ОС. 

1. Що таке процедура Р08Т? Для чого вона використо-
вується? Коли вона виконується ? 

2. Що таке ВІ08? Де вона міститься? Для чого вико-
ристовується ? 

3. Для чого необхідно завантажувати ОС у комп'ю-
тері? 

4. В чому полягає процес завантаження ОС? 
5. Яка дискета називається системною? 
в. Для чого використовуються файли сопїід.зуз і аиїо-

єхес.ЬаІ? 
7. Як отримати довідкову інформацію про будь-яку 

команду ОС? 
8. Що таке перезавантаження ОС? 

Що відбувається із вмістом оперативної пам'яті 
при перезавантаженні системи ? 
10. Коли може виникнути необхідність у перезаванта-
женні? 
11. Як перезавант,ажити систему? 



2,3, Як запустити програму на виконання 
Користувач працює за комп'ютером для того, щоб розв'язувати 
певні задачі. Для розв'язання кожної використовуються конкретні 
програми. Отже, перше, що має вміти робити користувач, це — за-
пускати потрібну програму на виконання. Оскільки програми мі-
стяться у файлах, часто кажуть «запустити на виконання файл», 
маючи на увазі запустити на виконання програму \ що міститься 
в цьому файлі. 

Щоб виконати програму, слід вказати повне ім'я файла, що 
містить цю програму, у командному рядку і натиснути на клавіш 
Епґєг. 

Зазначаючи повне ім'я файла, можна користуватися угодами 
за замовчуванням, тобто не вказувати шляху до поточного каталога. 
Про те, який каталог є поточним у цей момент, можна довідатися 
з того, який вигляд має запрошення ОС. 

Якщо запрошення має вигляд С: \>, то поточним є кореневий 
каталог диска С, а запрошення вигляду 0 :\00С8\ І І8ЕП1 > озна-
чає, що поточним є підкаталог ІІЗЕП1 каталога 00С8, що місти-
ться в кореневому каталозі диска й. Якщо програма, яку необхідно 
виконати, знаходиться, наприклад, у файлі т у . е х е поточного 
підкаталога, то для її виконання достатньо набрати в командному 
рядку назву файла — т у , і натиснути на клавіш Епїег. Розши-
рення виконуваного файла можна не вказувати. Операцій-
на система сама розшукає в поточному або вказаному каталозі файл 
із назвою, яка збігається із введеною, і з розширенням — с о т , ехє 
або Ьа£**. 

Наприклад, ви хочете пограти в нову гру. Програма з грою 
міститься на диску Е в підкаталозі 6 А М Е 8 кореневого каталога 
у файлі з ім'ям пе\д/дате.ехе. ОС чекає на введення команди, про 
що свідчить запрошення до введення, наприклад С:\>, тобто поточ-
ним є кореневий каталог диска С. Наберіть повне ім'я файла з грою 
в командному рядку 

С :\>Е:\6АМЕ5\пе\л/дате 

і натисніть клавіш Епїег. Тепер можна грати. 

Файл має бути виконуваним (див. розд. 4, п. 1.1). 
Якщо в каталозі міститься кілька виконуваних файлів з однаковою 

назвою, то ОС спочатку шукає ЬаЬ-файл, потім сот, потім ехе-файл. 



1. Яке розширення повинен мати файл, щоб програму, 
яка знаходиться в ньому, можна було запустити на 
виконання? Чому? 
2. Як запустити програму на виконання? 
3. Чи обов'язково вказувати повне ім'я файла з програ-
мою, якщо файл міститься в поточному каталозі? 
Які угоди при цьому використовуються? 

2.4. Як знайти каталог або файл 
і переглянути ЙОГО вміст 

Що робити, якщо ви забули ім'я файла з грою та ім'я каталога, в яко-
му цей файл є? Ви не знаєте повного імені файла і тому не можете 
запустити гру Операційна система тут вам допоможе. 

Ви точно знаєте, що ця гра міститься на дискеті. Отже, треба зро-
бити робочим диск А. Вставте дискету в дисковід з ім'ям А, наберіть 
у командному рядку 

С:\>А: 
і натисність Еп£ег. Вигляд запрошення ОС зміниться: 

А:\> 
тобто робочим став поточний, у цьому випадку кореневий, каталог 
диска А. Введення імені будь-якого диска у командному рядку робить 
цей диск робочим (поточним). Тепер слід переглянути вміст корене-
вого каталогу диска А, щоб знайти ім'я потрібного каталогу. Робить-
ся це за допомогою внутрішньої команди сііг (від англ. йігесіогу — 
довідник, покажчик). Найпростіше використання команди сііг — це 
введення її імені в командному рядку. 

Введіть 
А:\>сІіг 
Після натискання клавіша Епїег ОС виведе вміст поточного ка-

талогу на екран дисплея: 



С:\> А: 
Д : \ > СІІГ 

УОІише ІП СІГІУЄ А І5 ЗЖОКМАТХС 
Уоїшпе Б е г і а і МитЬег і$ 2230-8ЕІА 
о і г е с і о г у о-р А:\ 

РІК5Т ЕХЕ 5 02.02.02 2:02 
5ЕС0М0 ЕХЕ 6 02.02.02 2:02 
ООС5 <РШ> 02.02.02 2:02 
САМЕ5 <ОІК> V 02.02.02 2:02 
І.ЕИЕК5 <ОІК> 02.02.02 2:02 
У5ЕК <ОІК> 02.02.02 2:02 

6 "Рі 1є($) 11 ЬуИЄ5 
200 704 Ьуїез ггее 

А : \ > 

При цьому для файлів вказуються їх розмір у байтах, дата і час ство-
рення; для підкаталогів вказується інформація про те, що це під-
каталоги, дата і час їх створення. При перегляді вмісту будь-якого 
підкаталогу в першому рядку міститься символ «.», у другому — сим-
вол «..». Символ «.» позначає поточний каталог, символ «..» — 
батьківський каталог. У кінці списку міститься інформація про 
кількість підкаталогів і файлів у каталозі, що переглядається, сумар-
ний обсяг файлів, що містяться в ньому, і обсяг пам'яті, що лишила-
ся вільною на диску. 

Залежно від вмісту файла пїід.в\ дата може виводитися 
не у звичному нам форматі — число-місяць-рік, а в прийнятому 
в США форматі — місяць-число-рік або форматах інших країн. 
Окрім символу «-» як роздільник може використовуватися сим-
вол «/» або «.». 

Інформація про час також може мати не зовсім звичний для нас 
вигляд — години:хвилини а або години:хвилини р. У першому ви-
падку мають на увазі час від півночі до півдня, на що вказує літера 
а в кінці, а в другому — від півдня до півночі, на що вказує літера р 
в кінці. Це пов'язано з тим, що в англійській мові час від півночі до 
півдня позначається а. т . , а час від півдня до півночі — р. т. Наприк-
лад, десята година ранку — це 10 а. т . , а десята година вечора — це 
10 р. т. Літери а і р у форматі часу взяті з відповідних позначень 
а. т. (від лат. апіе тегісііегп — до півдня) і р. т. (від лат. розі 
тегісііет — після півдня). Таким чином, для файла, що був утворе-
ний о пів на одинадцяту ранку, час буде мати вигляд 10:30а, 
а для під каталога, створеного о сьомій вечора, — 07:00р. 

Можна переглянути не тільки поточний, а й будь-який інший 
каталог, вказавши його ім'я після імені команди сііг у командному 
рядку. 



Під час перегляду кореневого каталогу диска А ви знайшли ім'я 
підкаталогу, що містить ігри, — 6АМЕ5. Тепер необхідно знайти ім'я 
файла в цьому каталозі. Знову скористаймося командою сіїп, 
зараз уже з конкретним іменем каталогу. Введіть 

А:\>сІіг 6АМЕ5 
На екрані з'явиться (якщо ви не забули натиснути на клавіш 

ЕпЕєг) СПИСОК файлів каталогу 6АМЕ5. 
А: \>СІ І Г САМЕ5 
УОІите ІП СІГІУЄ А І5 ЗЖОКМАТІС 
Уоіигае 5егіаі НитЬег із 2230-8ЕІА 
оігесїогу АДСАМЕ5 

<0ХЯ> 02.02.02 2:02 
<0ІК> 02.02.02 2:02 

САМЕІ ЕХЕ б 02.02.02 2:02 
САМЕ2 ЕХЕ 7 02.02.02 2:02 
МЕШМЕ ЕХЕ 6 02.02.02 2:02 

5 "Р і 1 е(5) 19 Ьуіез 
200 704 ЬуИе$ "Ргвє 

д:\> 
Знайдіть у цьому списку ім'я тієї гри, яку ви шукаєте. Тепер ви 

знаєте все, що потрібно для її запуску, тобто ви можете вказати пов-
не ім'я відповідного файла в командному рядку. 

У команді сііг можна вказати шлях до каталогу, який необхідно 
переглянути. Якщо, наприклад, необхідно переглянути вміст 
підкаталога йОСЗ кореневого каталогу диска Р, а робочим є диск А, 
то введіть команду 

А:\>сІіг 0 : \ 0 б С 8 
Команда сііг може містити в собі шаблони імен файлів. Це дуже 

зручно, коли необхідно переглянути не всі, а лише певні групи 
файлів. Наприклад, команда 

А:\>сІіг ЄАМЕ5\*.ехе 
виведе всі файли підкаталогу 6АМЕ5 з розширенням ехе. Так вам 
буде легше знайти гру, оскільки файл, в якому ця гра міститься, має 
розширення ехе. 

Список файлів може бути завеликим і не вміщатися на екрані 
дисплея. Перша його частина швидко промайне перед очима, зали-
шиться лише остання. Щоб неквапливо переглянути першу частину 
списку, в кінці тексту команди використовується спеціальний покаж-
чик /Р (від англ.ра^е — сторінка). Покажчики такого типу в коман-
дах називають також ключами. Наприклад: 

А:\>сІіг 6АМЕЗ /Р 
Тепер список файлів і підкаталогів каталогу, що переглядається, 

видаватиметься «посторінково», тобто спочатку видаватиметься 



перша частина списку, що займає весь екран. Користувач спокійно 
переглядає цю частину, а тоді натискує на будь-який клавіш на 
клавіатурі. Виводиться наступна частина списку і так далі. 

Ще одна можливість, яку надає команда с!іг, — виведення вмісту 
каталогу в «ширину». Для цього використовується ключ /\Л/ (від 
англ. іюісіїк —- ширина) в кінці команди. Наприклад, команда 

А:\>сйг 6АМЕ8 /УМ 
виведе лише імена файлів і підкаталогів каталогу 6АМЕ5 (без до-
даткової інформації про них) і розмістить їх на екрані кількома 
стовпчиками: 

А: \> СІ І Г САМЕ5 /И 
Усійте іп СІГІУЄ А І З Х^ОКМАТІС 
Усійте Бегіаі МитЬег і$ 223й~8ЕІА 
оігесїогу о-р А:\САМЕ$ 
[.] [..] САМЕІ.ЕХЕ САМЕ2.ЕХЕ МЕМСАМЕ,ЕХЕ 

5 ЇЧ1е($) 19 Ьунез 
200 704 ЬуНез Ігее 

А:\> 
За необхідності можна роздрукувати вміст каталогу на прин-

тері, використовуючи для цього в команді сііг ім'я файла-принтера 
ргп. Введіть команду 

А:\>сйг 6АМЕЗ > ргп 
і вміст каталогу 6АМЕ8 буде роздруковуватися на принтері. Знак 
«>» використовується тут для так званого переспрямування виведен-
ня: замість стандартного файла виведення — екрана, що розуміється 
при замовчуванні, виведення відбувається — переспрямовується — 
у явно вказаний файл — принтер. 

Отже, ви вмієте знаходити файл, переходити на різні диски і пе-
реглядати різні каталоги. 

Вміст текстового файла можна переглянути на екрані, скористав-
шись внутрішньою командою Ьуре (від англ. іо іуре — друкувати). 
Наприклад, ви написали листа другу і зберегли його у файлі \еЬ-
Еег.їхЕ у підкаталозі І„ЕТТЕЙ8 кореневого каталогу диска Е. Тепер 
вам заманулося переглянути цей лист ще раз. У відповідь на за-
прошення ОС введіть команду 

С Д П у р е Е:\ЬЕТТЕВ5\ІеМ;епШ; 
Операційна система виведе на екран дисплея текст вашого листа. 

Той самий результат можна отримати, використовуючи команди 
С:\>Е: 
Е : \>Иуре ЬЕТТЕК5\ІЄИ1:ЄГ. ІхИ 

Шановні друзі! 

Е:\> 



За допомогою команди Ьуре можна вивести на екран вміст будь-
якого файла, але тільки деякі з них — текстові файли — ви зможе-
те прочитати. Текстові файли містять інформацію в А8СІІ-кодах. 

1. Як зробити диск поточним ? 
2. Яка команда використовується для перегляду 

вмісту каталога ? 
Як переглянути поточний каталог ? 

4. Як переглянути каталог, що не є поточним ? 
5. Яку інформацію повідомляє ОС користувачеві при 

введенні команди сііг? 
в. У якому вигляді подаються дата і час ? Що означа-

ють літери віру записі часу? 
7. Запишіть команди перегляду всіх підкаталогів дере-

ва каталогів диска О на рис. 5, якщо поточним є: 
— кореневий каталог; 
— підкаталог О О С 5 ; 
— підкаталог \Л/АПСПАРТ; 
— підкаталог ^АNС. 
Вказівка: спочатку зробіть диск О робочим. 

8. Запишіть команди перегляду всіх підкаталогів дере-
ва каталогів диска Е, поданого на рис. 6. Розгляньте ви-
падки, коли кожний із підкаталогів є поточним. 

В. Для дерева на рис. 6 запишіть команди перегляду 
вмісту каталогів із виведенням інформації про файли: 
— з розширенням ехе, що містяться у підкаталозі 
ІІ5ЕП1; 
— з назвою епді і будь-яким розширенням, що містять-
ся у підкаталозі £N0.; 
— у назві яких на першому місці літери тиз, а розши-
рення будь-яке, що містяться у підкаталозі МІІ8ІС. 
10. Для чого використовується ключ /Р у команді сііг? 
Ключ / № 
11. Як роздрукувати вміст каталогу на принтері? 
12. Що означає «переспрямувати виведення»? 
13. Запишіть команди друку на принтері груп файлів, 
що зазначені у впр. 9. 
14. Перегляньте дерева каталогів, що є на вашому ком-
п'ютері. 
15. Вміст якого файла можна прочитати на екрані ? 
Як це зробити ? 
16. Чи можна прочитати вміст групи файлів одно-
часно ? 



17. Знайдіть у дереві каталогів із вир. 8 ті файли, 
вміст яких можна переглянути, і запишіть відповідні 
команди. Запишіть команди друку вмісту цих файлів на 
принтері. 
18. Перегляньте вміст текстових файлів, що є на вашо-

му комп'ютері. 

Як пересуватися по дереву каталогів 
і змінювати його 

Якщо маршрут по ланцюжку підкаталогів до файла довгий, то мож-
на поступово наближатися до цього файла, перетворюючи ті під-
каталоги, що утворюють ланцюжок, на поточні. Для цього вико-
ристовується внутрішня команда СИСІІГ 

або скорочено ссі (від англ. іо скап§е 
сіігесіогу — змінити довідник). За до-
помогою цієї команди можна зробити 
поточним будь-який каталог поточного 
диска. Щоб запустити на виконання 
файл Е:\6АІУІЕ8\пе\л/дате.ехе, можна 
послідовно виконати три команди 

С:\>Е: 
Е:\> ссі 6АМЕ5 
Е: \6АМЕ8>пешдате 

ДЛЯ перегляду файла з іменем 
•:\00С8\и8ЕВ1 МЕТМеїЛхЬ, можна, 
наприклад, послідовно виконати команди: 

С:\>0: 
0:\>ссі 00С8\и8ЕН1 
0:\00С8\1 !ЗЕт>сс1 ЬЕТ 
0:\00С8\И8ЕН1 \І.ЕТ>Ьуре ІеЬ.ЬхІ; 

У цих прикладах рух по дереву каталогів був спрямований униз. 
Щоб піднятися по дереву каталогів на один рівень, тобто в бать-
ківський каталог, використовується команда сс! ... 

Щоб піднятися на найвищий рівень дерева каталогів, тобто в ко-
реневий каталог, використовується команда ссі \. 

Щоб змінити дерево каталогів будь-якого диска, в операційній 
системі є ще дві внутрішні команди: тксіїг, або скорочено т с і (від 
англ. іо таке сіігесіогу — створити довідник), яка використовується 
для створення нових підкаталогів, і команда гтсі іг , або скорочено 



гсі (від англ. іо гетоуе сіігесіогу — видалити довідник), яка викори-
стовується для видалення каталогів. 

Для створення підкаталогу в каталозі, що вже існує, треба після 
імені команди тс і вказати ім'я цього нового підкаталога. 

Наприклад, після введення команди 
Е: \>тсІ 6АМЕ5 

буде створено новий підкаталог з іменем 6АМЕ5 у кореневому 
каталозі диска Е. 

Е :\>СІІГ 
УОІУШЄ ІП СІГІУЄ Е І5 ІМРОКМАТІС 
о і г е с н о г у о^ Е :\ 

РІК5Т ЕХЕ 5 02.02.02 2:02 
5ЕС0Ш ЕХЕ 6 02.02.02 2:02 
00С5 <йІК> 02.02.02 2:02 
І.ЕТТЕК5 <0ІК> 02.02.02 2:02 
Ц5ЕК <йІК> 02.02.02 2:02 

5 'РіІеСз) 11 ЬуїеБ 
2 071 552 Ьуїез ї т е е 

тсі САМЕ5 
Є: \>сІ і г 

Уоїише іп СІГІУЄ Е із ІЖОКМАТІС 
о і г е с ї о г у о-р Е :\ 

РІК5Т ЕХЕ 5 02.02.02 2:02 
5ЕС0Ш ЕХЕ 6 02.02.02 2:02 
00С5 <0ІК> 02.02.02 2:02 
САМЕ5 <0ІК> 02.02.02 2:02 
І .ЕИЕК5 <йІК> 02.02.02 2:02 
ІІ5ЕК <0ІК> 02.02.02 2:02 

6 Ї І І Є ( 5 ) 11 Ьуїез 
2 070 528 Ьуїез •Ргее 

Е : \ > 

А після введення команди 
Е V тс і А:\6АМЕЗ\ТЕТПІ5 

буде створено новий підкаталог з іменем 
ТЕТНІ5 у каталозі 6АМЕЗ, що міститься в ко-
реневому каталозі диска А (тобто на дискеті, 
що вставлена в дисковід А). 

Пам'ятайте; виконання команди тсі 
лише створює новий підкаталог. Щоб пере-
йти в щойно створений підкаталог (тобто 
зробити його поточним), скористайтеся 
командою ссі. 



Команда гсі видаляє підкаталог, ім'я якого вказано в цій команді. 
Після введення команди 
Е:\>гсІ А:\6АМЕ5\ТЕТВІ5 

буде видалено підкаталог ТЕТВІ5, що був створений командою тсі. 
Е : \ > с І і г А:\САМЕ5 
Уоїише іп (ІГІУЄ А із ІМРОКМАТІС 
Уоїише Бегіаі МитЬег І5 223Р-8ЕІА 
Рігесіогу о-р А:\САМЕ5 

<ОІК> 02.02.02 2:02 
<ОІК> 02.02.02 2:02 

САМЕІ ЕХЕ б 02.02.02 2:02 
САМЕ2 ЕХЕ 7 02.02.02 2:02 
НЕІЛ/ЄАМЕ ЕХЕ 6 02.02.02 2:02 
ТЕТКІ5 <ОІК> 02.02.02 2:02 

6 РІ1е(з) 19 ЬуЕєз 
200 192 Ьуїез •ргее 

Е: \>ГСІ А : \ С А М Е 5 \ Т Е Т Я І 5 
Е : \ > с І і г А:\САМЕ5 
Уоїише іп СІГІУЄ А ІБ ІМРОКМАТІС 
Уоїише Зегіаі митЬег із 2230-8ЕІА 
Оігесіогу оР АДСАМЕБ 

<ОІК> 02.02.02 2 : 02 
<йік> 02.02.02 2 :02 

САМЕІ ЕХЕ 6 02.02.02 2 : 02 
САМЕ2 ЕХЕ 7 02.02.02 2 : 02 
ИЕИ/САМЕ ЕХЕ б 02.02.02 2 :02 

5 "Рі 1е(з) 19 Ьуїез 
200 704 Ьуїез г Те "ЄЄ 

Е:\> 

Зверніть ун. в М8-В08 видаля-
ти можна лише порожній (тобто та-
кий, що не містить у собі файли та 
інші підкаталоги) каталог. 

Щоб пересвідчитися в тому, що ката-
лог порожній, перегляньте його за допо-
могою команди сііг. Якщо користувач 
спробує видалити не порожній каталог, 
операційна система виведе на екран 
повідомлення про це і не виконає ко-
манду. Неможливо видалити кореневий 
і поточний каталоги. Такі команди ОС 
не виконає. 



Отже, за допомогою команд ссі, гсі, тс і можна створювати, 
змінювати дерево каталогів і пересуватися на ньому по рівнях як 
униз, так і вгору 

1. Яку команду використовують для переходу в інший 
каталог ? 
2. Для чого використовується перехід в інший каталог ? 
Як змінюється при цьому запрошення ОС? 
3. Як перейти в батьківський каталог ? 
4. Як перейти в кореневий каталог ? 
5. Пройдіть по всіх підкаталогах дерева каталогів на 
дисках вашого комп'ютера і перегляньте їх. 
6. Запишіть команди переходу з одного підкаталога 
в інший, як униз, так і вгору, в дереві каталогів диска О, 
що наведений на рис. 5. 
7. Запишіть команди переходу з одного підкаталога 
в інший, як униз, так і вгору, в дереві каталогів диска Е, 
наведеного на рис. 6. 
8. Запишіть послідовність команд для створення всіх 
підкаталогів дерева каталогів, зображеного на рис. 5, 
і дерева каталогів, зображеного на рис. 6. Виконайте ці 
команди на комп'ютері. 
9. Запишіть послідовність команд для видалення всіх 
підкаталогів дерева каталогів, зображеного на рис. 5, 
і дерева каталогів, зображеного на рис. 6. Виконайте 
ці команди на комп'ютері після виконання попередньої 
вправи. 

2М, Як копіювати, з'єднувати, створювати 
і друкувати файли 

Ви принесли нову гру на дискеті і хочете в неї пограти. Краще 
не запускати її (як і будь-яку іншу програму) з дискети, а скопіюва-
ти на вінчестер і потім запустити. Оскільки час доступу до вінчестера 
менший, ніж до дискети, програма, завантажена з вінчестера, працю-
ватиме швидше. 

Для копіювання файлів в ОС є внутрішня команда сору (від 
англ. іо сору — копіювати). У цій команді вказують повне або ко-
ротке (для поточного каталогу) ім'я файла, який копіюватимуть — 
джерела (звідки копіювати), і повне ім'я файла, що створюватиметь-
ся на дискеті або вінчестері — приймача (куди копіювати). Щоб 
скопіювати файл, наприклад на диск Е, у кореневий каталог введіть 

1 4 4 команду 
С:\>сору А:\6АМЕ8\пе\л/дате.ехе Е:\ 



При цьому на диску Е в кореневому каталозі з'явиться файл 
з іменем пе\л/дате.ехе. ОС ПОВІДОМИТЬ про те, що скопійовано один 
файл. Можна створити файл з іншим іменем, якщо старе ім'я чомусь 
не підходить (наприклад, ми вже маємо файл з іменем пе\л/~ 
дате.ехе). Тоді слід ввести команду 

С:\>сору А:\6АМЕ5\пе\л/дате.ехе Е:\дате1.ехе 
Тепер гра копіюватиметься у файл з іменем д а т е ї .ехе. Можна 

використати команди т с і і ссі, щоб створити каталог спеціально для 
ігор на диску Е, потім перейти у цей каталог і скопіювати в нього гру. 
Для цього слід виконати команди 

С:\>Е: 
Е :\>тсІ 6АМЕ8 
Е;\>ссІ 6АМЕ8 
ЕГ\6АМЕ8>сору А:\6АМЕ5\пе\л/дате.ехе Е: 
Гру буде скопійовано в поточний каталог (6АМЕ8) диска Е з тим 

самим іменем, що його має вихідний файл. Щоб перевірити, чи з'я-
вився новий файл, перегляньте поточний каталог за допомогою 
команди сііг. 

Команду сору можна використати ще й з іншою метою. По-пер-
ше, можна копіювати цілі групи файлів, користуючись для цього 
шаблонами. 

Команда 
С : V сору Е:\*.М; А: 

скопіює всі файли з розширенням з кореневого каталога диска 
Е в поточний каталог диска А і повідомить про те, скільки файлів 
скопійовано. 

Команда 
С:\>сору Е:\*.І;х1; А:*.сіос 

скопіює ті самі файли і туди саме, але розширення в усіх знову ство-
рених файлах будуть тепер .сіос замість ХхЬ. Назви файлів при цьо-
му не зміняться. 

Команда С:\>сору Е:\ІІ8ЕН А:\ скопіює всі файли підкаталога 
УЗЕП кореневого каталога диска Е в кореневий каталог диска А. 
Імена нових файлів збігатимуться з іменами файлів, що копіюються. 

Команди 
С:\>тсГ У8ЕВ 
С:\>ссі У8ЕИ 
С:\ІІ8ЕЙ>сору Е Л У З Е В 

скопіюють ті самі вихідні файли в поточний каталог — каталог 
І І8ЕП диска С. 

' Тут і надалі йдеться про ті дії, що виконуватимуться операційною си-
стемою після введення відповідної команди. 



Якщо при копіюванні якогось файла з'ясується, що файл з таким 
самим іменем вже існує в тому каталозі, в який відбувається 
копіювання, операційна система повідомить про це і запропонує 
користувачеві два можливих варіанти дій: записати файл, що 
копіюється, на існуючий (вміст існуючого файла буде знищено) або 
не робити цього. Якщо інформація в існуючому файлі є важливою 
для користувача, слід обрати інший варіант, а потім вихідний файл 
скопіювати у файл з іншим іменем. 

Команду сору можна використо-
вувати для з'єднування кількох фай-
лів у один файл або, як кажуть, для 
конкатенації (англ. сопсаіепаііоп) 
файлів. 

Конкатенація файлів — це 
таке їх з'єднування, коли кожний на-
ступний файл приписується в кінці 
попереднього. 

При цьому створюється один файл, який містить вихідні файли, 
що розташовані один за одним у зазначеному в команді сору поряд-
ку. Конкатенація використовується здебільшого для з'єднування тек-
стових файлів. 

Команда 
С:\>сору £ех£І Д;х£+1;ехІ;2.І;х1;+£ехІ;ЗД;хІ; ІехЬХхЬ 

виконає конкатенацію трьох файлів £ех£І ЕехЕ2.£х£ і £ех£З.Ш; 
в один файл, який буде записано в кореневий каталог диска С під 
іменем Еех£.£х£. 

Якщо перший із файлів, що з'єднуються, більше не знадобить-
ся, то ім'я результуючого файла можна не вказувати. Він буде 
у файлі, ім'я якого збігається з іменем першого зі з'єднуваних 
файлів. Команда 

С: V сору іехйі .£хЕ+ї;ех£2.Ш;+£ех£ЗД;хї; 
запише результат конкатенації у файл £ех£І ,іх£. 

Конкатенацію файлів можна робити, користуючись шаблонами. 
Наприклад, команда 

С:\; сору ЬехЬ?.ЬхЬ Еехї.Ш; 
об'єднає всі файли, назви яких починаються словом ЬехЬ і містять 
не більш як п'ять літер, а розширення — у файл £ех£.£х£. Усі дії 
тут відбуваються в поточному каталозі, тобто кореневому каталозі 
диска С. 

Якщо треба копіювати особливо важливу інформацію, в кінці 
команди слід вказувати ключ /V (від англ. іо гегіру -— перевіряти). 
Тоді при виконанні команди відбувається перевірка правильності 
копіювання. Таке копіювання, хоча воно й потребує більше часу, 
надійніше. 



Команду сору можна використати 
для друкування вмісту файлів на прин-
тері та створення нових файлів, вміст 
яких набирається на клавіатурі. 

Наприклад, команда 
С:\>сору ргп 

[юз друку є вміст файла £ех£.£х1; на прин-
тері. 

Команда 
С:\>сору соп ту.СхЬ 

дає змогу створити новий файл ту.£хЕ. Після введення цієї команди 
користувач має набрати текст нового файла на клавіатурі. Щоб 
повідомити систему про завершення створення файла, необхідно 
натиснути комбінацію клавішів СЕгІ+2. Операційна система від-
повість, що створено один файл. У поточному — кореневому — 
каталозі диска С з'явиться новий файл ту .Ех ї , що МІСТИТЬ набраний 
користувачем текст. Під час перегляду цього каталогу командою сіїг 
можна побачити розмір (у байтах) створеного файла, точні дату і час 
його створення. 

© 1. Для чого використовується команда сору? До якої 
групи команд — зовнішніх чи внутрішніх — вона нале-
жить ? 
2. Яка інформація міститься в команді сору? 
3. Наведіть приклади використання команди сору для 
копіювання файлів: 
— з перейменуванням файлів, що копіюються; 
— без перейменування файлів, що копіюються. 
Поясніть, що відбувається при виконанні цієї команди 
в кожному з випадків. 
4. Для дерева каталогів, що зображене на рис. 6, запи-
шіть команди копіювання: 
— усіх файлів підкаталогу ІІ8ЕП1 у підкаталог РІСТи~ 
ПЕЗ; 
— усіх файлів підкаталогу МІІЗІС у підкаталог ІІЗЕЙЗ; 
— усіх файлів з розширенням ехе підкаталогу ОЕОБП 
у підкаталог ЕХЕРРОЄЗ; 
— результату конкатенації всіх файлів каталогу 
ІІЗЕП2 в новий файл з іменем ргод.ехе каталогу ЕХЕ-
РРОвЗ; 
— результату конкатенації всіх файлів підкаталогу 
МиЗЮ у перший файл цього самого підкаталогу. 
Накресліть схеми отриманих дерев для кожного з ви- 1 4 7 
падків. 



Іі. Створіть пакетний файл для виконання впр. 8 із 
п. 2.5. Запустіть його на виконання на своєму ком-
п'ютері. Перегляньте результати виконання. 
6. Створіть пакет,ний файл для виконання впр. 9 із 
п. 2.5. Запустіть його на виконання на своєму ком-
п'ютері. Перегляньте результати виконання. 
7. Створіть каталог і новий файл у ньому. Вміст фай-
ла наберіть з клавіатури. Оберіть належні імена. Пере-
гляньте вміст створеного файла. Роздрукуйте його на 
принтері. Напишіть послідовність команд для виконан-
ня вказаних дій, і виконайте її на своєму комп'ютері. 
8. Створіть новий каталог. Скопіюйте з використан-
ням шаблонів різні групи файлів із тих кількох ката-
логів, що ви маєте на своєму комп'ютері. Зробіть 
конкатенацію тих текстових файлів, що у вас є. Пере-
гляньте вміст отриманого файла. Роздрукуйте його на 
принтері. Виконайте всі дії, описані раніше, на своєму 
комп'ютері. 

Як перейменовувати та видаляти файли 
Іноді виникають ситуації, коли потрібно змінити ім'я файла. На-
приклад, коли ім'я файла погано відображає його зміст. Щоб зміни-
ти ім'я файла (не змінюючи його вмісту) використовують внутріш-
ню команду гепаше, або скорочено геп (від англ. іо гепате — 
перейменовувати). 

Наприклад, команда 
С:\>геп ту.&мі пеш.іхї 

перейменує файл ту.£х£ у файл з іменем пе\л/.£х£. 
Для видалення файлів використо-

вується команда сієї (від англ. іо йеіеіе — 
видаляти). Як і для інших команд, в іме-
нах файлів можна використовувати шаб-
лони. Наприклад, ви написали листа, роз-
друкували його на принтері, і тепер вміст 
файла вам більше не потрібний. Щоб 
не займати зайве місце на диску, цей 
файл краще видалити. Якщо, наприклад, 
ваш лист у файлі Іе££ег.£х£ у підкаталозі 
ІІ8ЕП кореневого каталогу диска Е, то ко-
манда 

С \>с1еІ Е:\иЗЕЙ\Іе«ег.Ш; 
видалить ваш файл. 



Для видалення всіх файлів цього підкаталогу використайте 
команду 

С : \ > с І е І Е:\118ЕК\*.* 
Отримавши команду видалити всі файли певного підкаталогу, 

ОС «не поспішатиме» її виконувати. Перед тим як виконати вида-
лення, вона запитає користувача, чи певен він у своєму рішенні ви-
далити всі файли вказаного підкаталогу. Користувач може під-
твердити своє рішення і ввести літеру V (від англ. Тез — так), або 
скасувати видалення і ввести літеру N (від англ. N0 — ні). 

А Якщо ви все ж таки видалили файл, а потім згадали, що він ще може зна-
добитися, спробуйте відновити його. Для цього існує кілька зовнішніх ко-
манд. Одна з них ипсіеієїе (від англ. Ьо ипсіеІеЬе — скасувати видалення). 
Введіть цю команду та ім'я видаленого файла. Наприклад, 
С:\>ипс!єІеї:е Е : \ и 8 Е К \ І е « е г . Ш ; 

Якщо ви ще не нічого не записували на диск Е, відновлення має бути успіш-
ним. Файл Іеиег.Ьхї знову з'явиться у каталозі Е:\ІІ5ЕП. Якщо ж ви 
після видалення змінювали вміст диска, то відновити видалений файл 
вам навряд чи вдасться. 

Ось приклад відновлення видаленого файла. 

С:\>сІіг Е:\ІІ5ЕК\*.* 
Уоїише іп С І Г І У Є Е із ІМРОКМАТІС 
оігесіїогу 0-р Е:\1)5ЕК 

<0ІК> 02.02.02 2:02 
<0Ш> 02.02.02 2:02 

І-ЕТТЕК ТХТ 17 02.02.02 2:02 
РОСІ 00С 14 02.02.02 2:02 
00С2 РОС 13 02.02.02 2:02 

5 ^ і 1е($) 44 ЬуївБ 
2 067 456 Ьугез ітее 

С:\>сіе1 Е :\ІІБЕ&\*. * 
А ТІ "Рі Тез іп сіігесіогу Ье сіеіеіесі! 
Аге уои зиге (У/Ю?у 

С:\>СІІГ Е:\ІІ5ЕК\*.* 
УОІите іп СІГІУЄ Е І5 ІМРОР.МАТІС 
оігесногу ої Е:\ІІ5ЕК 

<0ІК> 02.02.02 2:02 

<0ІК> 02.02.02 2:02 
2 "Рі 1е(з) 0 Ьугез 

2 070 528 Ьуїез "Ргее 



С:\>ипсіе1еие Е:\и5ЕК\1е«ег.т 
УМРЕІ-ЕТЕ - А сіеіене ргсяесгіоп -Расі 1 іну 
СоругідНи (С) 1987-1993 Сепигаї Роіпг Б о ^ ш г е , Іпс. 
ДІЇ ГІдИНБ ГЄ5ЄГУЄСІ. 
оігесногу: Е : \ І І Б Е К 

Рііе БресіРісаніопз: ІЕТТЕЯЛХТ 
оеіеиє Бепигу сопїгої -Рііе поі Роипсі. 
ое1е£іоп~і:гаскіпд Рііе паї "Роипсі„ 
М5-005 сіігесіїогу сопіаіпз 1 сієїеіесі РІІЄБ. 
0"Р пНозе, 1 їпіез тау Ьє ГЄСОУЄГЄСІ. 

изіпд іЬе МБ-005 сіігесіогу теіИосі. 
?ЕТТЕК ТХТ 17 2.02.02 2:02 ...А 

ііпсіеіеіге (г/Ю?у 
Ріеазе Нуре иИе Р ІГБЇ сНагасПег Рог ?ЕТТЕК . т х т : і. 

Рііе зиссеззРиПу ипсіеіеїесі, 

С:\>сііг 
Уоїише ІП СІГІУЄ Е І 5 З Ж О К М А Т І С 

оігесногу оР Е:\и5ЕЯ 
<ОШ> 02.02.02 2:02 
<ШЯ> 02.02.02 2:02 

І Е Т Т Е К ТХТ 17 02.02.02 2:02 
З Я1е(з) ' 17 Ьуіез 

2 069 504 Ьуіез "Ргее 
с:\> 

1* Для чого використовується команда геп? Чим її дії 
відрізняються від дій команди сору? 
Поясніть, чим відрізняються результати виконання ко-
манд 
С:\>сору ту.ЬхЬ іпїо.ЬхЬ 
С:\>геп ту.ЬхЬ іпґо.ЬхЬ. 
2. Для чого використовується команда сієї? 
3, Для дерева, зображеного на рис. 6, напишіть команди 
видалення: 
— усіх файлів з підкаталога МІІ8ІС; 
•— усіх файлів, що мають назву єпд з підкаталога ЕА/6І; 
— усіх файлів з розширенням бос із підкаталога СЕООЙ. 
4• Виконайте на своєму комп'ютері впр. 7 з п. 2.6, 
а потім видаліть із диска результати своєї роботи. 
5* Виконайте на своєму комп'ютері впр. 8 з п. 2.6, 
а потім видаліть із диска результати своєї роботи. 



в. Напишіть послідовність команд, що змінюють дере-
во, зображене на рис. 6. Вигляд нового дерева зображено 
на рис. 8. 

Рис. 8 

2.8. Як виконуються команди, 
опис яких подано в п. 2.3—2.7 

Щоб подивитися, як працюють описані вище команди, виконаємо 
гаку вправу. 

Користувач створює новий файл на диску Е в новому підката-
лозі кореневого каталога. Потім вирішує перейменувати створений 
ним файл і перемістити його в інший підкаталог кореневого ката-
логу диска Е, щоб підібрати для файла і підкаталога більш придат-
ні імена. Після цього він має видалити файл і каталог, створені 
спочатку. 

Розв'яжемо цю задачу крок за кроком. Припустимо, що поточ-
ним у цей момент є диск С, про що свідчить вигляд запрошення ОС. 

С:\> 
Спочатку зробимо робочим диск Е. Для цього введемо команду 
С:\>Е: 
У відповідь на цю команду зміниться вигляд запрошення ОС 
Е:\> 
Перш ніж створити новий підкаталог, варто переглянути вміст 

кореневого каталога диска Е за допомогою команди 
Е:\>сІіг /Р 
Ключ /Р використовується в тому разі, коли в кореневому 

каталозі диска Е виявиться багато таких файлів і підкаталогів, що 
не вміщуються на одному екрані. 

Тепер можна створювати новий підкаталог. Назвемо його РУРІІ.. 
Е:\>тсІ РУРІІ 
Щоб переконатися в тому, що каталог створено, знову перегля-

немо диск Е за допомогою команди 
Е:\>сІіг /Р 
Тепер перейдемо в новий каталог, тобто зробимо його поточним, 

і а допомогою команди 



Е :\>ссІ РІІРИ 
У відповідь отримаємо змінене запрошення ОС 

. Е :\РиРИ> 
Можна створювати новий файл. Назвемо його їігз£.Ех£. 
Введемо команду 
Е:\РІІРИ>сору соп їігзБ.Ш; 
ОС переходить у режим очікування. Користувач повинен набра-

ти текст створюваного файла з клавіатури. Переключіть клавіатуру 
в режим набору літер кирилиці натисканням на клавіш або 
комбінацію клавішів, що використовуються для цього на вашому 
комп'ютері. Наберіть, наприклад такий текст: 

«Цей файл створюється для того, щоб подивитися, як працюють 
деякі команди М8-Б08». 

Тепер знову перейдіть на латинський шрифт натисканням 
відповідних клавішів. Повідомте ОС про завершення набору тексту 
натисканням комбінації клавішів С£гІ+2 (спочатку натисніть лівий 
клавіш СїгІ, потім, тримаючи її натисненою, натисніть клавіш 2), 
відпустіть їх, і натисніть Еп£ег. ОС відповість, що скопійовано 1 файл. 

Отже, новий файл з повним іменем ЕЛРІІРІІАЇігзї.Ш; створе-
но. Щоб пересвідчитися в цьому, введіть команду 

Е:\РУРИ>сііг 
Можна переглянути і сам файл, щоб пересвідчитися, що текст 

набрано правильно. Для цього введіть команду 
ЕДРІ І І Ьуре їігзь.иь 
Вміст файла буде виведено на екран дисплея. 
Ім'я їігзЕ.Ш; не дуже підходить до створеного файла. Оберемо нове 

ім'я іпїо.М; і перейменуємо створений файл за допомогою команди 
геп їігзС.Ш; іпїо.Ш; 

Тепер під час перегляду вмісту поточного каталогу за допомогою 
команди 

Е \Рі!Р!1>с1іг 
у ньому можна побачити файл з іменем іпїо.їхЕ, його розмір, дату 
і час створення. 

Ім'я каталога РІІРІЬ теж не підходить. Створимо новий каталог 
з іншим іменем, наприклад МРО в кореневому каталозі диска Е. Для 
цього спочатку зробимо його поточним за допомогою команди 

Е:\РУРІІ>ссІ .. 
Тепер утворимо новий підкаталог: 
Е:\>тсі ІМРО 
і перейдемо в нього 
Є;\>ссІ ІГУРО 
Скопіюємо створений файл іпїо.їхЕ у поточний каталог 
Е \|[\ІРО: сору ХРиРІІЛіпїо.М; 



і пересвідчимося, що він є, командою 
Е \ІІ\ІРО>сІіг 
Зверніть увагу на те, що при копіюванні вказано шлях до файла, 

який копіюється, а щодо файла, у який відбувається копіювання, то 
пін розуміється операційною системою за замовчуванням. Можна було 
о зробити й інакше: перейти в каталог РУРІІ» і явно вказати шлях до 
файла, у який мусить бути скопійовано вихідний файл іпїо.їхї. 

Отже, необхідний файл знаходиться в потрібному місці. Тепер 
почнемо видаляти вже непотрібні файл і каталог. 

Для цього повернемося у кореневий каталог диска Е, а потім 
спустимося» у каталог РЦІРІЬ. Це можна зробити однією командою: 

\ІМРО>ссІ ЛР І І РИ 
У цьому каталозі видалимо файл іпїо.ЕхЬ 
Е \РУР!1>сІеІ іпіоХхЬ 
Тепер каталог порожній, але видалити його ще не можна, 

оскільки він є поточним, а поточний каталог видаляти не можна. 
Отже, треба «піднятися» в батьківський каталог 
Е:\РІІРИ>ссі .. 

а потім видалити каталог РІІРІЬ у ньому 
\ > Г С І Р Ц Р И 

Щоб пересвідчитися в тому, що поставлене завдання виконане, 
переглянемо поточний — кореневий — каталог диска Е за допомо-
гою команди 

Е:\>сііг /Р 
Таким чином, поставлене завдання розв'язується такою послі-

довністю команд: 

Е \>с1іг / Р ^ 
Е:\>тсІ РІІРИ^ 

СІІГ / Р ^ 
Є:\>ссі РІІРИ^ 
Е \РиРИ>сору соп їігзС.Ш;*-1 

Цей файл утворюється для того, щоб подивитися, як працюють 
деякі команди М8-В08 СІІГІ+2*-1 

Е ЛРиР ї І>с і і г^ 
Е:\РІІРІЦ>1;уре їігзЬ.Ш;^ 
Е;\РиРИ>геп їігзЬ.Ш; іпїо. їхї^ 
Еі\РиРИ>с1іг^ 
Е:\РиРИ>сс1 
Е \>тс) ІМРО^ 

\>сс1 МРО^ 
\ІМРО>сору \РІІРІІЛіпїо.І;хІ;^ 
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Е:\ІМРО>сііг^ 
Е:\ІІМРО>ссІ . Д Р У Р И ^ 
Е:\РиРИ>сіеІ Мо.Ьх І^ 
Е:\РиРИ>ссІ ..«-• 
Е:\>гсі Р І І Р И ^ 
Е:\>сІіг /Р<-> 
Знак ^ наприкінці кожної команди означає натискання на 

клавіш ЕпЕег. Наведена послідовність команд — це один із варіа-
нтів, що забезпечують розв'язання поставленої задачі. Існують інші 
варіанти. Наприклад, можна було б не використовувати команду пе-
рейменування файла геп, а дати файлу нове ім'я при його копію-
ванні в інший каталог командою сору. 

1. Наведіть іншу послідовність команд, що забезпечує 
розв'язання поставленого у п. 2.8 завдання. 
2. Виконайте ці команди на комп'ютері, а потім ви-
даліть результати своїх дій. 

2.9. Як спростити роботу з іменами файлів 
ОС має зручну для користувача команду 
шлях). 

рвЬЬ (від англ. раіН 

ШТШ 

У цій команді вказуються шляхи до 
підкаталогів, що використовуються найча-
стіше. Якщо в якійсь із команд названо 
ім'я файла без зазначення шляху до нього, 
то ОС шукає цей файл у поточному ка-
талозі, а потім у каталогах, які вказано 
в команді раїН, у тому порядку, в якому 
вони наведені в цій команді. Шляхи до 

підкаталогів розділяються символом «;». Наприклад, користувач 
найчастіше використовує підкаталоги 00С8 і 6АМЕЗ кореневого 
каталогу диска О, а також підкаталог І.ЕТТЕРЗ кореневого каталогу 
диска Е. Якщо виконати команду 

С:\>ра£Н 0;\00С8;0:\6АМЕ8;Е:\ІЕТТЕЙ8 
то незалежно від того, який каталог є поточним, імена файлів 
із цих каталогів можна вказувати без зазначення повного шляху 
до них. 

При потребі подивитися, які каталоги встановлено на цей мо-
мент командою раїИ, введіть команду 

С:\>раїН 
Для скасування всіх шляхів, що були встановлені раніше, вико-

ристовується команда 
С:\>раЕН; 



Зазвичай команда раЕН включається до файла автозапуску 
аиЕоехес.Ьа£ і автоматично виконується до початку ді&тюга кори-
стувача з ОС. 

С:\>раиН О:\00С5;о:\САМЕ5;Е:\І_ЕТТЕК$ 
С:\>раїН 
РАТН=0:\00С5;0:\САМЕ5;Е:\ІЕТТЕК5 у 
С:\>раиІі; 
С:\>рагИ 
N0 РаНН 
С:\> 

1. В яких випадках використовується команда рвіїН? 
2. Наведіть приклади використання команди рвЬН для 
дерев каталогів, що зображені на рис. 5 і 6. 
3. Виконайте впр. 4 п. 2.6, використовуючи команду рвЬЬ. 
4. Виконайте впр. 8 п. 2.6, використовуючи команду рвЬЬ. 
5. До якого файла зазвичай включають команду рвЬЬ? 
Чому? 

, і 0 Як підготувати новий диск до роботи 
Новий диск, як гнучкий, так і жорсткий, треба спеціально під-
готувати, щоб ним можна було користуватися. Процес підготовки 
нового диска до роботи полягає в тому, що на його поверхні 
здійснюється виокремлення ділянок для зберігання інформації, 
а також записується певна спеціальна інформація, яку ОС викори-
стовуватиме при роботі з цим диском. До спеціальної інформації для 
ОС, що записана на диску, входить розмічування доріжок і секторів 
для зберігання інформації, інформація про дефектні місця диска, що 
не можуть бути використані для роботи. 

Процес підготовки нового диска 
до роботи називається форматуван-
ням. Оскільки диски використовують-
ся на різних комп'ютерах, виробники 
часто їх не форматують. Кожен кори-
стувач повинен сам відформатувати 
нові диски. 

Новий диск не можна використо-
вувати доти, доки його не відформа-
товано. 

Процес форматування можна засто-
совувати не тільки до нових дисків, а й 
до дисків, що вже використовувалися. 



Наприклад, необхідно використати дискету таким чином, щоб вона 
могла вмістити більше інформації. Для цього її потрібно знову 
відформатувати, як кажуть, переформатувати, але вже з іншими па-
раметрами, що їх треба задавати при форматуванні. 

Зверніть увагу: 
у процесі форматування знищується вся інформація, що 
розміщена на диску, який форматується. 

Це зручно, коли треба «почистити» дискету, але може призвести 
до небажаних наслідків, якщо випадково відформатувати вінчестер. 

Як правило, користувачі працюють з вінчестером, який уже 
підготовлений до роботи і має необхідну системну інформацію. Ко-
ристувач може лише додавати або видаляти які-небудь прикладні 
програми з вінчестера. Необхідність переформатувати вінчестер 
у нього, як правило, не виникає. Така потреба може з'явитися лише 
при дуже серйозних збоях у роботі комп'ютера, викликаних, наприк-
лад тим, що на вінчестер потрапив «невиліковний» вірус. У такому 
разі для форматування вінчестера краще запросити спеціаліста. 

Щодо дискет, то форматувати їх має вміти кожен користувач, 
оскільки він сам вирішує, де й які дані зберігати. 

Для форматування дискети використовується зовнішня команда 
їогтаЕ (файл з іменем ї о г т а ї - с о т або Їогтаї .єхє повинен бути на 
системному диску). В ній указується, скільки доріжок і скільки 
секторів на доріжці має бути на дискеті. Ці два числа визначають 
ємність відформатованої дискети. Дійсно, ємність двобічної дискети, 
в якій 40 доріжок на кожному боці і 9 секторів на кожній доріжці 
(розмір сектора дорівнює 512 байтам), дорівнюватиме 

40 * 9 • 2 - 512 = 360 • 1024 байти = 360 Кбайтам, 
а ємність двобічної дискети, що має 80 доріжок і 15 секторів на 
кожній доріжці, дорівнюватиме 

80 • 15 • 2 • 512 - 1200 • 1024 байти = 1,2 Мбайта. 
У команді їогтаЕ для зазначення кількості доріжок використо-

вується ключ /Т, а для зазначення кількості секторів на доріжці — 
ключ /ІМ. 

Отже, щоб відформатувати дискету, яку вставлено в дисковід А, 
таким чином, щоб її ємність дорівнювала 360 Кбайтам (як кажуть, 
відформатувати дискету на 360 Кбайтів), введіть команду 

С:\>їогтаЕ А: /І\І:9 /Т :40 
Щоб відформатувати дискету, вставлену в дисковід В, на 

1,2 Мбайта, слід ввести команду 
С: \> їогта і В: /!\І:15 /Т :80 
Залежно від типу форматованої дискети можливе застосування 

різних форматів. Не можна, наприклад, відформатувати ані п'яти-



дюймову, ані тридюймову дискети типу ВВ на 1,2 Мбайта. Парамет-
ри форматування, тобто значення кількості доріжок, кількості 
секторів на доріжці та результуючої ємності для дискет основних 
типів наведено в таблиці. 

Якщо ключі /ГУ і /Т не вказано, при форматуванні дискети ви-
користовуватимуться значення відповідних величин при замовчу-
ванні, тобто ті, що вказані в таблиці. 

Таблиця 

Тип дискети 

5 1 / 4 дюйма, •• 

5^/4 дюйма, НО 

31/2 дюйма, •• 

3^/2 дюйма, Ш 

Кількість 
доріжок 

1/Т) 

40 

80 

80 

80 

Кількість 
секторів 

на доріжці 
(/14) 

9 

15 

9 

18 

Ємність 
дискета 

380 Кбайтів 

1,2 Мбайта 

720 Кбайтів 

1,44 Мбайта 

За допомогою команди їогтаЕ можна зробити дискету систем-
ною. Для цього в кінці команди слід вказати ключ /8 (від англ. 8уз-
Іет — система). Наприклад, команда 

С \>їогта£ А: /8 
відформатує дискету, вставлену в дисковід з іменем А, і запише на 
неї програми операційної системи. 

Є й інші ключі, але вони використовуються не так часто. 
Отже, щоб відформатувати дискету, необхідно: 

1) набрати в командному рядку команду 
їогта£ А: 

або вказати в команді потрібний конкретний формат відповідно до 
таблиці, наприклад 

ї о г т а і А: /ї\!:9 /Т:80 
і натиснути на клавіш Епіег, ОС запросить вставити дискету 
в дисковід, і натиснути Еп£ег, після того, як це буде зроблено; 
2) вставити дискету в дисковід А, і натиснути ЕпЕег. У процесі фор-
матування на дисплей виводиться інформація, в якій у відсотках за-
значається та частина всієї поверхні диска, що вже відформатована; 
Іі) коли процес форматування буде завершено, ОС повідомить про 
це і запросить ввести так звану мітку диска ("Уоїише ЬаЬеІ) — ім'я, 
яке користувач обирає для певної дискети. Слід ввести конкретне 
ім'я (не більше за 11 символів) або, якщо мітка не потрібна, натиснути ІЩ 
па клавіш Еп£ег. Операційна система виведе на екран величину 



ємності відформатованого диска і запропонує відформатувати 
наступну дискету; 
4) якщо це потрібно, слід ввести V (Уез), якщо ні — N (АГо). Після 
введення У можна форматувати наступну дискету 

Описані дії можна здійснювати, використовуючи дисковід В. 
При цьому в записі команд ім'я дисковода А (А:) відповідно за-
мінюється на ім'я дисковода В (В:). 

1» У чому полягає процес підготовки диска до роботи ? 
Як називається цей процес? 

2. Чи можна використовувати невідформатований 
диск? 

3. Що відбувається з інформацією на диску при його 
форматуванні ? 

4. Яка команда використовується для форматування ? 
До якої групи команд — зовнішніх або внутрішніх — вона 
належить ? 

5* Які дані задаються в команді їогтаЬ? 
6. Як обчислюється ємність дискети, якщо відомі 

кількість доріжок на ній та кількість секторів на 
кожній доріжці ? 

7. Яка команда використовується для форматування 
дискети, що вставлена в дисковід А, на 360 Кбайтів ? На 
720 Кбайтів ? На 1,2 Мбайта ? На 1,44 Мбайта ? 

В. Чи можна відформатувати дискету довільним чи-
ном? Чому? 

9, Для чого використовується ключ /8 при формату-
ванні ? 
10. Опишіть, які дії необхідно виконати, щоб відформа-
тувати дискету. 

Вправи до §2 
І. На диску слід зберігати окремо один від одного списки учнів 
8-го і 9-го класів: 

— відмінників; 
— які не встигають із певних предметів; 
— усіх інших. 
Припустимо, для зберігання цієї інформації використовується 

диск Е. 
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Можна зробити так. У кореневому каталозі диска Е створити 
підкаталог з іменем МАПКЗ (оцінки). В цьому підкаталозі створити три 
підкаталоги наступного рівня: МАВК10, МАПКЗ, 0ТНЕП8 — для 
відмінників, відстаючих і всіх інших учнів відповідно. У кожному 
з цих підкаталогів створити по два підкаталоги наступного рівня 
з іменами 8СІ і 9С1 для 8-х та 9-х класів відповідно. Потім створити 
файли з іменами, наприклад, 10_8Аііо, 10_8Вііо, 10_8Уііо, що 
містять, відповідно, прізвища відмінників 8-А, 8~Б і 8-В класів, 
і помістити ці файли в каталог Е:\МАКК10\8С1, 

Далі створити файли з іменами, наприклад 3_8Аііо, 3_8Вііо, 
3__8Уііо, що містять прізвища відстаючих 8-А, 8-Б і 8-В класів 
відповідно, і помістити їх у каталог Е:\МАЙКЗ\8Сі. 

Аналогічно створити файли з іменами, наприклад 0__8Аііо, 
0_8В.їіо, 0_8\/ііо, що містять прізвища решти учнів 8-А, 8-Б і 8~В 
класів відповідно, і помістити їх у каталог Е:\0ТНЕР8\8СІ. 

Те саме зробити для 9-х класів, тобто створити файли з іменами 
10_9Аііо, 10„9Вііо, 10_9Уііо у підкаталозі Е:\МАНК10\9СІ; 
файли 3_9А.їіо, 3„9Вііо, 3_9УЛю у підкаталозі Е :\МАРКЗ\9СІ 
і файли 0_9Аііо, 0„9Вііо, 0„9Уі іо у підкаталозі Е:\0ТНЕПЗ\9СІ. 

Дерево каталогів, отримане внаслідок виконуваних дій, матиме 
такий вигляд (рис. 9): 

Е 

Рис. 13 



Ту саму інформацію можна подати за допомогою дерева, що ма-
тиме такий вигляд (рис. 10): 

Є 

М А Р К З 

Рис. 10 

1. Створіть дерево, що матиме вигляд, поданий на рис. 9, 
і всі файли з інформацією в цьому дереві. 
2. Надайте вигляд команді раЬН. 
3. Запишіть повні імена всіх файлів: 
— з використанням команди раЬЬ; 
— без використання команди раї її. 
4. Запишіть і виконайте всі команди переходу між 
різними підкаталогами. 
5. Перегляньте вміст усіх каталогів і файлів. 
6. Переформуйте дерево до вигляду, поданого на рис. 10. 
7. Виконайте завдання 2, 3, 4, 5 для нового дерева. 
8. Видаліть результати роботи з диска. 

II. Потрібно зберігати на диску окремо для 8-х і окремо для 
9-х класів прізвища учнів, які вивчають: 

англійську мову; 
німецьку мову; 
французьку мову. 
Припустимо, для зберігання цієї інформації використовується 

диск Е. 



Дерево каталогів для зберігання такої інформації може мати виг-
ляд (рис. 11) або вигляд (рис. 12): 

Е 

І 
І.АМ6 

І 

_ Л _____ 
ЕМ81 6ЕПМ РЙЕІМСН 

__ 1 Г І 
' •• VI 
всь 

І 
9СІ_ 

І І • ; . і 

1 • — і 
8СІ. зо. 

! : 1 
8СІ- 9СІ 

! і І 

8А_епдих£ 
8В„епді.Ш; 
8У_епд!.£хІ; 

9А_епдІ.Ш; 
9В_епдІ.Ш; 
9У_епдІ.І;х1; 

8А„.дєгт.І;хГ: 
8В_дегт.£х£ 
8У_дегт.СхІ; 

і 
9А_дегт.£хї; 
9В_дегт.£х1; 
9У_дегт/Ьхї; 

8А_їгеп.Ш; 
8В_!гєп.ї;х£ 
8У__ігеп.І;х£ 

1, ... , 

9А__їгеп.Ш; 
9В_їгеп.£х£ 
9У їгеп.Ш; : 

Рис. 11 

8А_епдІ.£х£ 
8В_епдІ.£хІ; 
8\/_епдихБ 

8В_дегт.Ш; 
8\/_дегт.І;х£ 

8А„̂ геп.їхї 
8В_їгеп.їхЬ 
8\/_їгеп.І;хї; 

Рис. 

9А_епдІ.£х£ 
9В_епдІ.їхІ 
9У_епдІ.Ьх£ 
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9А__дегт.ЬхІ: 
9В_дегт.ЕхІ; 
9У_деггп.їхї 
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Файли 8А_епдІ.Ш;, 8В__епдІ.іхї, 8У_епдИ;хі; повинні містити 
прізвища учнів, які вивчають англійську мову, з 8-А, 8-Б і 8-В класів 
ВІДПОВІДНО. 

Файли 8А_дегт.Ш;, 8В_дегт.йх£, 8\/_,дегт.£х£ мають містити 
прізвища учнів, які вивчають німецьку мову, з 8-А, 8-Б і 8-В класів 
ВІДПОВІДНО. 

Файли 8А_їгеп.£хЕ, 8В_Ргеп.£хі;, 8\Мгеп.£х£ повинні містити 
прізвища учнів, які вивчають французьку мову, з 8-А, 8-Б і 8-В кла-
с і в ВІДПОВІДНО. 

Така сама інформація про учнів 9-х класів має міститися 
у файлах 9А_епдІ.£х£, 9В_епдІЛ;х£, 9\/_епдІ.£хі;; 9А_дегт . іх ї , 
9В_дегт.Ш;, 9\/_дегт.Ех1;; 9А_їгєп^х1:, 9В„їгеп.Ш;, 9\Мгеп.£хі;. 

Виконайте завдання 1—8 з попередньої вправи для дерев, що 
зображені на рис. 11 і 12. 

Робота користувача 
з оболонкою ІМоПюп Соттапсіег 
З третього розділу вже відомо, що оболонки — це програ-
ми, які допомагають користувачеві в роботі з ОС. Серед 
існуючих нині оболонок М8-В08 програма ІМогіоп Сот-
тапсіег (Нортон Команд ер), або скорочено N0, є однією 
з найпопулярніших. Це пов'язано з тим, що програма N0 
надає користувачеві простий і зручний спосіб роботи 
з ОС. Так само, як і при роботі з ОС, користувач працює 
з N0 у режимі діалогу. Проте замість того, щоб набирати 
команди в командному рядку, користувачеві досить натис-
нути клавіш або комбінацію клавішів на клавіатурі або 
клацнути певним способом кнопкою миші — і команду 
буде виконано. Вся інформація, що необхідна користу-
вачеві для роботи, розташовується перед ним на екрані 
дисплея. 

Програма N0 дає змогу переглядати не тільки текстові файли, 
а й файли, створені іншими прикладними програмами, інформація 
в яких подана не тільки в А8СІІ-кодах. Наприклад, за допомогою N0 
можна переглянути рисунки, зроблені в певних графічних редакто-
рах, таблиці, побудовані за допомогою редактора електронних таб-
лиць, документи, підготовлені певними текстовими редакторами. 
Програма N0 дає змогу користуватися електронною поштою. Існу-
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ють різні версії N0, перекладені російською та іншими мовами. Вони 
можуть відрізнятися одна від одної різними перекладами одних і тих 
самих термінів. Тут розглядатиметься англомовна версія, 

Запуск N0, Панелі. Рядок статусу 
Запуск програми N0, так само, як і будь-якої іншої програми, 
здійснюється введенням у командний рядок імені виконуваного фай-
ла пс.ехе. Зазвичай всі програми, що забезпечують роботу оболонки 
N0, перебувають в одному каталозі з іменем !\ІС, розміщеному 
в кореневому каталозі диска С. Через це, щоб запустити N0 на ви-
конання, слід ввести команду С;\>МС\пс. 

Виділений файл 
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Командний рядок Рядок статусу 

Рис. 13 
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. Рядки міні-статусу 

Перед користувачем на екрані дисплея з'являться дві так звані 
панелі — ліва та права (рис. 13). Кожна панель — це оточене рам-
кою вікно, до якого виводиться вміст поточного каталогу на одному 
з дисків. Шлях до каталогу, вміст якого розташовується у певний мо-
мент на панелі, виводиться посередині верхньої частини рамки, що 
оточує цю панель. Це заголовок панелі. У процесі роботи з N0 

Надалі слова «робота з N0» означатиме «робота з програмою N0». 



• 

вміст панелей може змінюватися: на панелі виводитиметься інфор-
мація, яку користувач замовив у своїй команді. Це може бути, на-
приклад, вигляд якогось дерева каталогів, інформація про кількість 
зайнятого і вільного місця на диску, Вхміст якогось файла тощо. На-
явність двох панелей пов'язана з тим, що багато команд М8-В08 по-
требують зазначення джерела та приймача. Коли панелі «прибрано», 
користувач бачить екран ОС; результати роботи програм, що викону-
валися до запуску або під час роботи програми N0. 

Щоб забрати з екрана ліву панель, використовується комбінація 
клавішів СігІ+РІ (рис. 14). 

ЗЯепНомІ 'иІІРпШШиі* 

!Й:і Мате і 8 І 2 Є 
Р0С8 • • 8 Ц М Ш Н 
6ЙМЕ8 •8УВ-0ІВ* 
ІЕТТЕРЗ ^зів-ОІЙ* 
У8ЕЄ 
1 ігзі: ехе 52224 
хесопс! ехе 52224 
іехїі ш 697 
ігееіп^о П С С І 187 
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Повторне натискання цієї комбінації поверне ліву панель на 
місце. Для аналогічних перемикань, пов'язаних із правою панеллю, 
використовується комбінація клавішів СЇГІ+Р2. 

Щоб забрати з екрана обидві панелі, можна забрати спочатку 
одну, а потім другу. Так само можна повернути їх на місце 
в будь-якому порядку. Щоб забрати обидві панелі відразу, викори-
стовуваться комбінація клавішів СігІ+О. Повторне натискання цієї 
комбінації поверне обидві панелі на місце. Щоб залишити на екрані 
тільки поточну панель, слід натиснути комбінацію клавішів СїгІ+Р. 
При повторному натисканні цієї комбінації на екрані знову з'яв-

164 ляться обидві панелі. Поміняти місцями панелі можна за допомо-
гою комбінації клавішів СігІ+У. 



У кожний момент часу одна з панелей є робочою, або, що те саме, 
поточною. На поточній панелі заголовок виділено прямокутником 
іншого кольору, або, як ще кажуть, підсвічений. Щоб зробити по-
точною сусідню панель, слід натиснути на клавіш табуляції, 
позначену ТаЬ або Цей клавіш при такому вигляді екрана 
є перемикачем панелей. Повторне натискання на нього знову зро-
бить поточною вихідну панель. 

На поточній панелі підсвічуванням виділяється не тільки заго-
ловок, а й будь-який файл або каталог. Щоб виділити інший файл або 
каталог, потрібно скористатися клавішами управління курсором. 

Про способи і мету виділення конкретних файлів і груп файлів 
йтиметься далі. 

У нижньому рядку кожної панелі виводиться інформація про 
виділений файл або каталог. Цей рядок називається рядком міні-
статусу. 

Під панелями є командний рядок М8-В08. Запрошення за-
звичай містить шлях до поточного каталога і воно повністю збігаєть-
ся із заголовком поточної панелі. У командному рядку можна, коли 
це необхідно, набирати команди ОС. 

Щоб не набирати в командному рядку команду, яка вже викону-
валася, можна натиснути АІЇ+Р8. На екрані з'явиться вікно, яке 
містить список команд, що вже виконувалися. Оберіть (виділіть 
підсвічуванням) потрібну команду, і натисніть Епїег. Команду буде 
виконано. 

Щоб остання виконана команда з'явилася в командному рядку, 
натисніть СЕГІ+Е. 

Щоб ім'я підсвіченого файла з'явилося в командному рядку, на-
тисніть СЇГІ+Епіег. 

Нижній рядок називається рядком статусу. У ньому міститься 
інформація про поточний статус функціональних клавішів — підказ-
ка користувачеві про те, які дії виконують функціональні клавіші 
на цьому етапі роботи N0. 

Програма N0 може працювати в різних режимах. Залежно від 
режиму роботи призначення функціональних клавішів може зміню-
ватися. Відповідно змінюватиметься і вигляд рядка статусу. 

Підказка має вигляд напису, розміщеного праворуч від числа, — 
номера відповідного функціонального клавіша. Текст напису нагадує 
користувачеві про дію відповідного функціонального клавіша в по-
точному режимі роботи N0. 

Натисніть клавіш А!£ і якийсь час тримайте натисненим. Виг-
ляд рядка статусу зміниться. Написи біля цифр нагадуватимуть про 

За інших виглядів екрана клавіш ТаЬ може виконувати інші функції. 



дії, що виконуватимуться при натисканні комбінації клавішів 
А&+Р1, Аіі;+Р2 тощо. 

Відпустіть клавіш АИ; і натисніть клавіш СїгІ. Потримайте його 
натисненим. Вигляд рядка статусу знову зміниться. Тепер написи 
біля цифр нагадуватимуть про дії, що виконуватимуться при натис-
канні комбінацій клавішів СїгІ+РІ, С&ГІ+Р2 тощо. 

Рядок статусу можна прибрати з екрана, якщо це потрібно. Для 
цього слід натиснути комбінацію клавішів СЕгІ+6. При повторно-
му натисканні цієї комбінації рядок статусу знову з'явиться на 
екрані. 

I. Запустіть програму N0 на комп'ютері. 
2* Опишіть вигляд екрана. Яка інформація.- міститься 
на кожній з панелей ? Яка з панелей є поточною? Чому ? 
Зробіть поточною сусідню панель, а потім знову вихідну. 
З* Заберіть ліву панель з екрана, а потім поверніть її на 
те саме місце. Зробіть те саме з правою панеллю. За-
беріть відразу дві панелі, а потім поверніть їх на ті самі 
місця. Поміняйте панелі місцями. 
І* Покажіть виділений файл або каталог панелі. Ви-

діліть інший файл або каталог. Виділіть найперший 
(верхній) файл або каталог, а потім останній файл або 
каталог на поточній панелі. Зробіть сусідню панель по-
точною і виконайте ті самі операції. 
5. Покажіть, де знаходиться рядок міні-статусу. Для 
чого він призначений ? Як змінюватиметься вміст ряд-
ка міні-статусу при переході від одного виділеного файла 
до іншого? 
в. Де розташовується командний рядок? Для чого він 
використовується ? Який вигляд має запрошення ОС? 
7. Для чого використовується комбінація клавішів АІЬ+Р8? 
Перегляньте вміст кількох текстових файлів, викори-
стовуючи команду ОС Ьуре. Для виконання кожного з пе-
реглядів використайте комбінації СЬгІ+Е і СЬгІ+ЕпЬєг, 
II. Що таке рядок статусу? Де він міститься? Для чого 
він використовується? Що означають написи поряд із 
числами ? Що означають написи в рядку статусу при на-
тисканні клавіша АІЬ? При натисканні клавіша СЬгІ? 
Заберіть рядок статусу з екрана, а потім знову по-
верніть його на те саме місце. 



3.2, Користування функцією НЕІР 
(довідкової інформації] 

З-поміж усіх функціональних клавішів призначення клавіша Р1, як 
правило, лишається незмінним не тільки при роботі з N0 в різних 
режимах, а й при виконанні більшості пакетів прикладних програм. 
При натисканні на клавіш Р1 на екран перед панелями виводиться 
вікно, що містить довідкову інформацію про поточний режим робо-
ти N0. Саме тому в рядку статусу клавіша Р1 відповідає напис НеІр 
(допомога) (рис. 15). 

Рис. 

Якщо довідкова інформація не вміщується на одному екрані, ско-
ристайтеся клавішами управління курсором Т, і, РдІІр, РдОп, Ноте , 
ЕпсІ для переміщення ДОВІДКОВОЇ інформації ВІДПОВІДНО на один рядок 
вгору, на один рядок униз, на одну сторінку вгору, на одну сторінку 
вниз, у початок тексту, в кінець тексту. У нижньому рядку більшості 
екранів допомоги є написи !\Іех£ (наступний) — перейти до наступ-
ного вікна допомоги, Ргє\/іоив (попередній) — перейти до поперед-
нього вікна допомоги, Іпсіех (покажчик) — вивести вміст усієї до-
відкової інформації N0, СапсєІ (відмінити) — вийти з режиму 
допомоги. Обрати одну з цих дій можна або виділивши відповідний 
напис клавішами «-, і натиснувши Епіег, або натиснувши на кла-
віатурі клавіш з першою літерою відповідного напису. Вийти з режи-
му допомоги можна також за допомогою клавіша Евс. Цей клавіш 
використовується для виходу і з інших режимів роботи N0. Окрім 



клавіша Евс для виходу з багатьох режимів N0, а також для виходу 
з самої програми N0 натискається клавіш Р10, У рядку статусу цьо-
му клавішу відповідає напис Оиіі (вихід). 

1. Як використовується клавіш Р1 ? Натисніть Р? 
і прочитайте довідкову інформацію у вікні. Використай-
те клавіші Т, і для переміщення вмісту вікна. 
2. Перейдіть до наступного вікна допомоги. Як це мож-
на зробити ? 

Поверніться в попереднє вікно допомоги. Як це мож-
на зробити? 
4. Виведіть вміст усієї довідкової інформації у вікно до-
помоги. 
5. Вийдіть із режиму НЕЬР. Назвіть усі способи виходу. 

3.3. Меню. Деякі приклади використання меню 
Програма N0 може працювати в різних режимах. Для вибору ре-
жимів роботи використовується меню N0. Натисніть клавіш Р9. 
У рядку статусу цьому клавішу відповідає напис РиІЮп (від англ. іо 
Рий Воилг — тягнути донизу). У верхній частині екрана з'явиться 
рядок меню (рис. 16). 
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Рис. 16 

Пункти ЬеЛ (лівий) та В ід Ні (правий) призначені для управлін-
ня змістом і способом розташування інформації на лівій та правій па-
нелях відповідно. 

Пункт РІІєв (файли) дає змогу здійснювати різні дії з файлами: 
переглядати, редагувати, копіювати, переміщати, перейменовувати, 
видаляти, помічати. 

Пункт Оівк (диск) призначений для роботи з дискетами (копію-
вання, форматування) і запуску певних службових програм для ро-
боти з жорстким диском. 

Пункт Соттапсів (команди) призначений для виконання різних 
команд користувача і вибору режимів роботи N0. 

Один із написів у меню виділено підсвічуванням. Для пересування 
підсвічування вибору пунктів меню використовуються клавіші «-, 



Мри натисканні клавіша ЕпЕег, після виділення підсвічуванням пев-
ного пункту меню, відкриється вікно з вмістом меню — підменю. 
Клавішами Т, 1 оберіть потрібний підпункт (пункт підменю) і на-
тисніть Епїег. 

За допомогою меню можна змінювати вигляд подання інфор-
мації на панелях та виконувати певні дії. 

Наприклад, вміст поточного каталогу на панелі може бути пода-
ний у двох виглядах — повному і стислому. У першому випадку виг-
ляд інформації на панелі збігається з виглядом інформації, що отри-
мується в результаті роботи команди сііг. У другому — з виглядом 
інформації, що отримується внаслідок роботи команди єііг з ключем 
/УМ. За допомогою меню можна перейти від одного вигляду подан-
ня інформації до іншого. Розглянемо, наприклад, праву панель 
(рис. 17). Натисніть клавіш Р9, оберіть пункт меню й«д!і£ і ввійдіть 
у його підменю, натиснувши ЕпЬег. У підменю є пункти РиІІ (по-
вний), що відповідає повному поданню інформації, і Вгїеї (стислий), 
що відповідає стислому поданню. 
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Рис, 17 

Той пункт, що відповідає поданню, яке є в цей момент, зазначе-
но в підменю галочкою зліва. Виділіть інший пункт, натисніть ЕпЕег. 
Подання на екрані зміниться. 

Окрім використання клавішів управління курсором, для вибору 
пунктів меню використовуються клавіші з виділеними (в цьому 
випадку першими) літерами назв відповідних пунктів. Для вибору 
підпункту використовуються клавіші з виділеною іншим кольором 
літерою у відповідному пункті підменю. Наприклад, для переходу від 



повної форми подання інформації до стислої на лівій панелі по черзі 
натисніть клавіші Р9, Ц В, Для зворотного переходу — клавіші Р9? 

Р (можна натискати як малі, так і великі літери). Деяким пунктам 
підменю відповідають так звані гарячі" клавіші (англ. Ноі Кеу) або 
комбінації клавішів. Замість того щоб входити в меню і вибирати по-
трібний підпункт за допомогою клавішів управління курсором, мож-
на натиснути відповідний гарячий клавіш (або їх комбінацію). При 
цьому виконуватимуться ті самі дії, що і при виборі відповідного пун-
кту підменю. Гарячі клавіші або їх комбінації записані справа в ряд-
ку відповідного пункту підменю. Наприклад, щоб зробити ін-
ший диск робочим (тобто перейти на інший диск) на лівій панелі, 
можна ввійти в меню (Р9), обрати пункт 1.еіЬ, а в ньому підпункт 
ОГЇУЄ (диск) (рис. 18). Але набагато простіше, не входячи в меню, на-
тиснути відповідну комбінацію гарячих клавішів АІІ+Р1 ". І в тому, 
і в іншому випадках посередині лівої панелі з'явиться вікно для ви-
бору диска. 
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Рис. 18 

Клавішами «-, оберіть літеру потрібного диска і натисніть 
Еп!;ег або наберіть цю літеру на клавіатурі. Заголовок і вміст лівої 
панелі зміняться. Для вибору диска на правій панелі можна вико-
ристати пункт меню КідН£, підпункт ОГЇУЄ В ньому або, що простіше, 
комбінацію гарячих клавішів АІЇ+Р2. 

їх також називають клавішами швидкого переходу. 
У меню програми N0 замість знака «+» для позначення комбінації 

клавішів використовується знак «-». 



/ м і 

Описані в п. 3.1 комбінації С£РІ+Р1, С&ГІ+Р2 є гарячими для 
підпунктів Р9? І., О і Р9, В, О (Оп/Ої ї — ввімкнути/вимкнути)'. 

Комбінації гарячих клавішів СїхІ+ІІ і Сігі+О відповідають під-
пунктам меню Р9, С, 8 (5\л/ар рапеїз — поміняти місцями панелі) 
» Р9, С, Р (Рапеїз оп/оії — ввімкнути/вимкнути панелі). 

Для управління виглядом панелей на екрані використовується 
пункт С о т т а п с і з підпункт Сопїідигайоп... (конфігурація) (рис. 19). 

1. Що таке меню? Ввійдіть у меню N0. Назвіть призна-
чення кожного з пунктів меню. 
2, Увійдіть у підменю кожного з пунктів меню. Як об-
рати потрібний підпункт ? Назвіть усі способи. 
*$. Що таке гарячі клавіші? Як їх використовувати? На-
ведіть приклади гарячих клавішів та їх комбінацій. Як 
вони використовуються? 
4. Перейдіть від повного до стислого (або навпаки, за-
лежно від вигляду панелі) подання інформації на екрані. 
Опишіть кожний із виглядів. Чим відрізняються ці спо-
соби подання ? Як позначено в меню спосіб подання, наяв-
ний у цей момент на панелі? 

Надалі після зазначення клавішів, які слід натискати для вибору пев-
ного пункту в підменю, в дужках вказуватиметься його назва. 



5. Як перейти на інший диск на лівій панелі ? На правій 
панелі? Зробіть поточним на одній, а потім на іншій 
панелі по черзі кожний з тих дисків, що ви маєте на своє-
му комп'ютері. Чи завжди можна перейти на диск А 
або В ? 

3*4* Пересування по дереву каталогів, 
створення та видалення каталогів 

Щоб зробити певний каталог поточним (у М8-В08 для цього ви-
користовується команда ссі), слід виділити цей каталог підсвічуван-
ням і натиснути Епїег. Вигляд панелі і запрошення ОС зміняться. 
На панелі з'явиться вміст нового поточного каталогу. Для повернен-
ня до батьківського каталогу виділіть перший зверху каталог" на па-
нелі — він має ім'я .. — і натисніть ЕгіСег, 

Можна пересуватися по дереву каталогів будь-якого диска, вико-
ристовуючи зображення цього дерева на екрані. Щоб дерево ката-
логів якогось диска, наприклад О, з'явилося на одній з панелей, при-
пустимо лівій, слід спочатку перейти на цей диск на сусідній панелі 
(АІЇ+Р2, О), а потім натиснути Р9, Ц Т (Тгєе — дерево); для правої 
панелі — Аіі+РІ, О, а потім Р9, Н, Т** (рис. 20). 

Використовуючи клавіші управління курсором, можна пересува-
тися по каталогах цього дерева. Після натискання на клавіш ЕпЕег 
вміст виділеного каталогу з'явиться на сусідній панелі. Для пересу-
вання по каталогах одного й того самого рівня можна використати 
клавіші Ш і О цифрової клавіатури. 

Для швидкого пошуку каталога натисніть клавіш Аі£ і, три-
маючи її натисненою, наберіть одну або кілька перших літер імені 
каталогу. Каталог, ім'я якого починається з названих літер, буде 
виділено. Для пошуку кожного наступного каталогу, ім'я якого 
починається з цих літер, натисніть Сїгі+Епіег. Для повернення 
в попередній режим роботи натисніть Р9, Ц В для лівої панелі або 
Р9, П, В — для правої. 

Щоб створити новий підкаталог у поточному каталозі (ім'я 
поточного каталога міститься в заголовку поточної панелі), натисніть 
клавіш Р7 — гарячий клавіш підпункту меню Р9, Р, М. 
І в рядкз^ статусу, і в підпункті меню цьому клавішу відповідає на-
пис Мксііг, іцо збігається з назвою відповідної команди ОС. Посере-

"" Це можна зробити швидко, натиснувши клавіш Ноте. 
Надалі позначення вигляду Р9, , використовуватимуться для того, 

щоб вказати відповідний підпункт меню і спосіб швидкого доступу до ньо-
го. Замість натискання поданих за Р9 клавішів для вибору зазначеного 
підпункту можна використати клавіші управління курсором. 



Рис. 20 

дині екрана з'явиться вікно для введення імені нового каталогу. 
Введіть ім'я, натисніть Епїег — і новий каталог з'явиться на по-
точній панелі. 

Наприклад, на робочому диску Е треба створити каталог для збе-
рігання файлів з листами. Такому каталогу можна дати ім'я 
І-ЕТТЕК8. Перейдіть на диск Е на поточній, наприклад правій, па-
нелі: АІЕ+Р2, Е. На ній з'явиться вміст кореневого каталога диска Е. 
Натисніть Р7 і введіть ім'я І_ЕТТЕЙ8 у вікні, що відкрилося (див. 
рис. 21). Натисніть ЕпЕег. Новий каталог з іменем І.ЕТТЕЙ8 з'явить-
ся в кореневому каталозі диска Е (див. рис. 22). 

Цей каталог буде виділено. Щоб перейти до нього, натисніть 
Епїег. 

Щоб видалити підсвічений каталог, натисніть клавіш Р8 (Оеіе-
Ее — видаляти) або Р9, Р, О (підпункт Оеіеїзе). На відміну від ко-
манди гсі операційної системи, N0 створює можливість видалити 
каталог разом із його вмістом. 

Перед тим як видалити каталог, N0 «попросить» користувача 
підтвердити або скасувати своє рішення. Посередині екрана з'явить-
ся вікно, в якому слід обрати один із варіантів: ОеІеіе — видалити 
каталог, СапсєІ — скасувати видалення (див. рис. 23). 

Оберіть потрібний варіант і натисніть Епіегіскасувати видален-
ня можна також клавішем Евс). Якщо користувач підтвердив своє 
рішення видалити каталог, N0 «попросить» його підтвердити своє 
рішення ще раз або скасувати видалення (див. рис. 24). У вікні, 
що з'явилося, оберіть Оеіеїе на підтвердження свого рішення або 
СапсєІ — для скасування. За ствердної відповіді користувача після 
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Рис. 2 2 
натискання клавіша ЕпЕег каталог буде видалено разом зі своїм де-
ревом підкаталогів. 

Щоб видалити будь-який каталог (непідсвічений або який не мі-
ститься в жодній панелі), натисніть 8Нії£+Р8. 

У вікні, що з'явилося посередині екрана (див. рис. 25), введіть 
повне ім'я каталога \ що видаляється, і натисніть ЕЇТЬЄГ. Далі все 
виконуватиметься так само, як і при натисканні клавіша Р8. 

Повне ім'я каталога будується так само, як і повне ім'я файла. 
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Рис. 23 
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Рис, 24 
Наприклад, один із користувачів перестав працювати за ком-

п'ютером, і вміст його каталогу треба видалити. Припустимо, що 
дерево каталогів диска на якому зберігається інформація 
цього користувача, має вигляд, як на рис. 5. Щоб видалити ката-
лог У8ЕВ1, слід виділити його на поточній, наприклад правій, 
панелі, а потім натиснути Р8. Щоб виділити каталог ІІЗЕВ1, слід 
спочатку перейти на диск О: АІ£+Р2, О. Потім клавішами управлін-
ня курсором виділити каталог 00С8, і натиснути Еп£ег, тобто перей-
ти до нього. Тепер слід виділити в цьому каталозі підкаталог ІІ8ЕР1. 
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Після натискання РЗ і дворазового підтвердження каталог буде ви-
далено. 

Для швидкого пошуку створення або видалення каталога мож-
на скористатися наочним виглядом дерева каталогів на екрані. На-
тисніть АІЇ+Р10 або Р9, С, ІМ (ГУСО-Тгее). 

На екрані з'явиться вікно із зображеним на ньому деревом ката-
логів поточного диска (рис. 26). За допомогою клавішів Т, і, 



Ноте , ЕпсІ, РдУр, РдОп В И Д І Л І Т Ь потрібний підкаталог і натисніть 
Еп£ег. На поточній панелі з'явиться вміст обраного підкаталога. 
Можна виділити підкаталог, набравши його ім'я в рядку «швидкого 
пошуку» внизу екрана (рис. 27). N0 знайде і виділить розшукуваний 
каталог. У рядку статусу міститься підказка про використання функ-
ціональних клавішів у цьому режимі. При натисканні клавіша Р6 
(Репете — перейменувати) курсор переміщується в рядок з виділе-
ним підкаталогом. Відредагуйте ім'я і натисніть Епїег. Каталог буде 
перейменовано. Клавіші Р7 і Р8 використовуються в цьому режимі 
гак само, як і у звичайному,— для створення і видалення каталогів. 
Клавіш Р2 (йевсап — переглянути ще раз) використовується для 
повторного перегляду диска, 

Рис. 27 

1. Як перейти до каталога, ім'я якого міститься на 
одній із панелей ? Немає на жодній панелі ? 
2. «Пройдіть» по деревах каталогів усіх дисків, що є на 
вашому комп'ютері, і перегляньте їх вміст, використо-
вуючи: 
— звичайний вигляд панелі; 
— вигляд дерева каталогів на панелі. 
«1. Як можна швидко знайти каталог ? Назвіть усі 
відомі вам способи. 
4. Створіть на своєму робочому диску дерево каталогів, 
зображене на рис. 5. Перейменуйте каталог ТЕХТЕОІТ 



давши йому нове ім'я ЕОІТОП8. Використайте для цього 
комбінацію клавішів АІС+Е10. 
5. Видаліть створене у впр. 4 дерево каталогів. 
в» Створіть дерево каталогів, зображене на рис. 6. Пе-
рейменуйте каталог ЕХЕРП0С8 на ІІЗЕПЗ. Викори-
стайте для цього комбінацію клавішів АІЬ+РЮ. 
7. Видаліть створене у впр. 6 дерево каталогів. 
8» Виконайте на комп'ютері впр. 6 п. 1.5. Примітка: 
створіть лише каталоги та підкаталоги, файли ство-
рювати не треба. 
9. Видаліть створене у впр. 8 дерево каталогів. 

3,5, Запуск програм на виконання 
Щоб запустити програму, яка міститься у виконуваному файлі (роз-
ширенням такого файла має бути с о т , ехе або Ьа£), на виконання, 
зробіть панель, на якій міститься цей файл, поточною, виділіть 
підсвічуванням цей файл і натисніть клавіш ЕпЕег (рис. 28). Після 
завершення роботи програми екран набуде попереднього вигляду. 
Щоб переглянути результати роботи програми (якщо вони виводять-
ся на екран), «приберіть» панелі, а після перегляду «поверніть» їх на 
те саме місце. 
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178 
Нехай потрібна вам гра знаходиться в підкаталозі 6АМЕ8 коре-

невого каталога диска Е. Натисніть АІЕ+Р1, Е. На лівій панелі з'я-
виться вміст кореневого каталога диска Е, Зробіть цю панель поточ-



мою (ТаЬ), якщо вона не така. Перейдіть до каталога 6 А М Е 5 
(виділіть його та натисніть ЕпСег). Диск Е при цьому став робочим, 
а каталог 9 А М Е 5 — поточним. У цьому каталозі виділіть файл 
з ім'ям пешдагпе.ехе і натисніть Епіег. Тепер можна грати. 

Якщо виділений файл не виконуваний, тобто його розширен-
ням не є с о т , ехе або Ьа£, то натискання на клавіш Епієг може або 
не спричинити ніяких дій, або запустити на виконання якусь при-
кладну програму відповідно до вмісту спеціального файла програ-
ми N0 з іменем пс.ех£. Якщо ви випадково натиснули на клавіш 
Епіег і «потрапили» в якусь прикладну програму, то щоб поверну-
тися в N0, дізнайтеся про спосіб виходу з цієї програми 
і скористайтеся ним. 

Для запуску найчастіше використовуваних програм можна ско-
ристатися меню команд користувача або, як кажуть, меню кори-
стувача. Воно з'являється на екрані після натискання клавіша Р2 
(Мепи — меню) (рис. 29). 
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Рис. 29 
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У цьому меню звичайно МІСТИТЬСЯ перелік тих дій користувача, 
які він найчастіше виконує при роботі за комп'ютером. Це перевірка 
дискет на віруси, запуск на виконання якихось прикладних програм, 
форматування дискет тощо. Для виконання кожної дії є відповід-
ний гарячий клавіш, позначений поряд із кожним пунктом у вікні 
меню. Щоб виконати одну з описаних у меню дій, слід натиснути 
клавіш Р2, а потім гарячий клавіш відповідного пункту меню або 



обрати клавішами управління курсором цей пункт і натиснути 
ЕпЕег. Команди ОС, що виконуватимуться в процесі вибору пунктів 
меню, зберігаються в спеціальному файлі N0 з іменем пс.тпи. До-
свідчені користувачі створюють цей файл так, щоб він був для них 
зручним. 

1. Як запустити програму на виконання? Яке розширен-
ня може мати файл, що містить цю програму ? 
2. Запустіть на виконання демонстраційні програми, 
що е на вашому комп'ютері. 
3. Що таке меню користувача? Яке його призначення? 
Як ним користуватися ? Ввійдіть у меню користувача, на 
вашому комп'ютері. Які можливості воно надає? 

3Ж Перегляд вмісту файла на екрані 
Щоб переглянути вміст виділеного файла на екрані, натисніть 
клавіш РЗ (рис. ЗО). У рядку статусу цьому клавішу відповідає напис 
Уіеш — перегляд, а в меню — підпункт Р9, Р, V (УІЄУУ). 

ШШШ5ШШШ.. _ 
Був чудовий серпневий ранок. Сонце встапо ясне, веселе 

і зараз-таки почало гратись 
умите 

із золотими стіжками жита й пшениці... 
(И. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся. 
Вона простягла руку на море, а полин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В другій руці палали маки. 

СМ. Коцюбинський) 

Дівчина запалилася до праці, до діяльності, поклала присвятити життя 
своє для тик, що досі працювали на неї. Так справедливість каже. Вона буде 
вчителькою, вона понесе світло в темряву, потіху ~ смуткові, поміч убожеству. 

(М. Коцюбинський) 

Рис. ЗО 

Вміст текстових і деяких інших файлів буде зрозумілим. Вміст 
180 файлів із розширенням с о т , ехе, вуз і багатьох інших файлів, на-

певне, не пощастить прочитати. 



Перебуваючи в режимі перегляду якогось файла, можна кори-
стуватися функціональними клавішами для 

— отримання допомоги — Р1 (Неір); 
— переносу надто довгих рядків або повернення до початкового 

вигляду — Р2 (ІІгм/гар); 
— перегляду файла, що міститься на екрані в шістнадцятково-

му вигляді — Р4 (Нех); 
— пошуку рядка в тексті — Р7 (ЗєагсН); при натисканні Р7 на 

екран буде виведене вікно, в якому слід набрати розшукуваний 
рядок (рис. 31); після натискання Епїег такий рядок, якщо він 
<; в тексті, який переглядається, виділиться підсвічуванням; для пов-
торного пошуку того рядка натисніть 5ІііЛ;+Р7; 

Був чудовий серпневий ранок. Сонце встапо ясне, весепе, умите 
зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 

(М. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся 

Рис. 31 

— вибору іншої програми перегляду файлів, створених приклад-
ними програмами, що зазначені у вікні, яке з'являється при нати-
сканні Р8 (У\ем\іег) (див. рис. 32); 

— друку вмісту файла — Р9 (РгіпЮ; 
— виходу з режиму перегляду — Р10 (Оиіі) (те саме, що й Езс). 
Підказка стосовно використання функціональних клавішів мі-

ститься в рядку статусу, який в цьому режимі порівняно з початко-
вим має інший вигляд. 

Щоб переглянути вміст будь-якого файла (не виділеного або 
відсутнього на панелях), натисніть ЗНіїв+РЗ. Повне ім'я цього фай- 181 
ла введіть у вікні, що з'явилося посередині екрана, і натисніть Епїег 



Бив чудовий серпневим ранок. Сонце встало ясне, веселе, умите 
і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 

(И. Коцюбинський І 

На скелях стояла 
Вона простягла руку 
малюнки. В друг і й руц 

Дівчина запалилась 
своє для тим., що досі 
вчителькою, вона 

ити життя 
. Вона буде 

поміч убожеству. 
Коцюбинський) 

волосся. 
одежі срібні 

Коцюбинський) 

Рис. 82 

Можна подивитися у файл, переглядаючи його вміст на сусідній 
панелі (рис. 33). Для цього натисніть СігІ+О або Р9, Ц V — для лівої 
панелі, Р9, В, V — для правої панелі. Відповідний підпункт меню 
називається (Зиіск ¥ ІЕ \Л/ — « Ш В И Д К И Й погляд». Вміст виділеного фай-
ла з'явиться на сусідній панелі. 
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Зробивши цю панель поточною (ТаЬ), клавішами управління 
курсора можна переміщувати текст, що переглядається. 



ГІри виділенні іншого файла на сусідній панелі з'явиться вміст 
нового файла, отже, рухаючись по файлах, можна «швидко глянути» 
на вміст кожного з них. 

Щоб «відкрити» панель з текстом файла на весь екран, натисніть 
РЗ. Для повернення до попереднього режиму перегляду натисніть ЕБС 

Якщо виділеним є каталог, на сусідній панелі з'явиться інформа-
ція про кількість підкаталогів і файлів у ньому і про їх сумарний 
розмір (рис. 34). 
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Рис. 34 

Для повернення до початкового режиму знову натисніть С^гІ+О 
або Р9, Ь, В — для лівої панелі, Р9, Н, В — для правої панелі. 

Наприклад, у підкаталозі І . Е Т Т Е К 8 кореневого каталогу диска Е 
містяться текстові файли з листами. Щоб переглянути вміст листа, 
який міститься у файлі ІеНег .М, зробіть каталог Е Л І ^ Е Т Т Е Й З по-
точним, ви/діліть файл Іе££ег.£х£ і натисніть РЗ. Після перегляду на-
тисніть ЕБС. Коли треба переглянути всі листи, виділіть один із 
файлів, що містять листи, і натисніть СігІ+О (див. рис. 35). 

Подивившись на вміст цього файла, що з'явився на сусідній па-
нелі, виділіть наступний файл. Переглянувши вміст цього файла, 
виділіть наступний файл, що містить листи, і так далі. Натисніть 
СігІ+О, коли всі файли переглянуто. 

1. Як переглянути вміст файла? Назвіть усі способи. 
2. Перегляньте вміст текстових файлів, що є на вашо-
му комп'ютері, використовуючи: 



— функціональний клавіш; 
— відповідний підпункт меню. 
3. Для чого використовується «швидкий перегляд»? Як 
вивести вміст виділеного файла на; сусідню панель, вико-
ристовуючи: 
— підпункт меню; 
— відповідну комбінацію гарячих клавішів. 
4* Виконайте впр. 2, використовуючи «швидкий перегляд». 

Техі: Уіеед ^^ 
Добрий день, Нашо? 

Нарешті пишу тобі писта. Віпьногп 
вивчати інформатику, і я весь час бп 

Вивчу^інформатику - і малюватимуп 
у природі не існує, вони є пише в мп 
"розквітнуть" на екрані мого комп'юп 
бо я їх пересипатиму тобі по комп'юп 

Я поки що сам іде ї ї не знаю, апеп 
Я копи приїду до т ебе, то привези 

запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 
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Рис. 35 
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3*7. Швидкий пошук файла 
Щоб швидко знайти файл або групу файлів, натисніть комбінацію 
гарячих клавішів АІ£+Р7 або Р9, С, Р (від англ. РіпсІ (ііе — знайти 
файл). 

У вікні, що з'явилося, наберіть ім'я розшукуваного файла або 
шаблон (див. п. 1.2) для пошуку групи файлів (рис. 36). Якщо ви 
не пам'ятаєте ім'я файла повністю, можна набрати лише певну 
послідовність символів з імені файла. Буде знайдено всі файли, що 
відповідають цьому шаблону У другому рядку уточнюється шлях для 
пошуку, а в третьому задається послідовність символів (підрядок), 
яку треба знайти в розшукуваному файлі. Якщо цей рядок зали-
шається порожнім, пошук підрядка не здійснюється. В нижній ча-
стині вікна можна вибрати З іаг ї (почати) — щоб почати пошук фай-
ла, ОГЇУЄ (ДИСК) — для вибору диска, Р10-Тгеє — для вибору каталогу, 
АсІуапсесІ (розширений) — для вибору додаткових параметрів пошу-



Рис. 38 

ку, або ОУІІ РР (ВИЙТИ) — для виходу з режиму пошуку При виборі 
8£аг£ і натисканні ЕпЕег на екрані з'явиться вікно зі списком знай-
дених файлів (рис. 37). У нижньому рядку цього вікна можна вибра-
ти Меш ЗеагсИ (новий пошук) — для виконання пошуку інших 
файлів, Уіеш — для перегляду виділеного файла, бо іо (перехід) — 
для переходу в той каталог, де міститься підсвічений файл, (Зиі£ 
РР — для виходу. Оберіть потрібний режим і натисніть ЕпЕег. 

2КідЬі ЗУіеи. . 4Ьс1і1. . ЬСогср бРеСоир 7РіпН вНіяігу 9Ь6Й і п ів1гее[ 

Рис. 13 



1. Як можна швидко знайти файл? Назвіть усі способи. 
2. Використайте комбінацію клавішів АІЬ+РУ для швид-
кого пошуку файла, задаючи одну або кілька перших 
літер його імені. 
3. Використайте швидкий пошук, щоб знайти файл, 
який містить задане слово. Переконайтеся в тому, що це 
слово міститься в знайденому файлі. 

3.8. Позначення груп файлів 
Для виконання певних дій одночасно із кількома файлами їх слід 
заздалегідь позначити. 

Це можна зробити кількома способами. При натисканні на кла-
віш Іпз виділений файл стає позначеним. Ім'я позначеного файла 
виводиться на екран іншим кольором, а в рядку міні-статусу виво-
диться сумарний обсяг позначених файлів. Це зручно, коли треба 
знати обсяг пам'яті, який займають певні файли, щоб зрозуміти, 
чи зможуть вони поміститися, наприклад, на дискеті при копію-
ванні. При повторному натисканні на клавіш Іпз позначка знімаєть-
ся. Можна позначати файли, використовуючи шаблони. Для цього 
натисніть клавіш ([+} на цифровій клавіатурі. Посередині екрана 
з'явиться вікно з шаблоном *.* (позначити всі файли). Використо-
вуючи клавіші Вві, Васкврасє та інші, відредагуйте цей 
рядок так, щоб у ньому містився потрібний шаблон. Після натискан-
ня Епіег усі файли, що відповідають введеному шаблону, стають 
позначеними. 

Щоб зняти позначку з усіх або певних файлів, натисніть клавіш 
[Е1 на цифровій клавіатурі і задайте шаблон імен тих файлів, 
з яких треба зняти позначку 

Натискання символу (0] на цифровій клавіатурі робить позна-
чені файли непозначеними, і навпаки. Клавіші [+}, (0|, [*} — це га-
рячі клавіші таких підпунктів пункту меню Рііез (рис. 38): Р9, Р, 6 
(ЗеїесЛ Єгоир — вибрати групу), РЗ, Р, Т (ОЄБЄІЄСТ (Згоир — скасува-
ти вибір групи), Р9, Р, І (ІПУЄГ£ зеїесйоп — обернути вибір). Ще один 
підпункт цього пункту — РЗ, Р, 8 (ВеЗШге зеіесйоп — відновити 
вибір) — відновлює позначки, що були зняті на попередньому кроці. 

Наприклад, треба позначити всі файли в каталозі А:\6АМЕЗ, 
ім'я яких складається не більше як із п'яти символів і починається 
зі слова д а т е . Перейдіть на диск А, а потім до каталогу 6АМЕЗ. На-
тисніть клавіш |И| на цифровій клавіатурі, У вікні, що відкриється, 

* Або останнім використаним у цьому сеансі роботи. 



з'явиться шаблон *.* і курсор. Користуючись клавішами ОеІ, Вавк 
врасе та іншими, змініть цей шаблон так, щоб у ньому містилося 
даше?.* (рис. 39). Натисніть Епіег. Потрібні файли буде позначено 
(див. рис. 40). 
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БДоб зняти позначку, натисніть клавіш [Е] на цифровій клавіа-
турі. З'явиться останній введений вами шаблон. Натисніть Еп£ег, 187 
якщо цей шаблон прийнятний, або введіть потрібний. 
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Рис. 4 0 

1. Як позначити групу файлів? Каталог ? Назвіть усі 

ЩтШ^ Як зняти позначки з файлів і каталогів ? Назвіть усі 
способи. 
3. Позначте всі файли поточного каталога. Зніміть по-
значки. 
4. Пройдіть по дереву каталогів кожного з дисків і в кож-
ному з каталогів позначте: 
— усі файли з розширенням ехе; 
— усі файли з розширенням сот, у назві яких не більше, 
ніж чотири символи; 
— усі файли, у назві яких не більш,е, ніж п'ять символів, 
а розширення — будь-яке. 
Зніміть позначки з частини файлів, використовуючи 
шаблони. Зніміть позначки з усіх файлів. 

3.9, Способи розміщення файлів на панелі 
Інколи виникає потреба розмістити файли на панелі в певному по-
рядку тобто відсортувати. Тоді можна швидше знайти файл або 
групу файлів. 

Можна відсортувати файли за назвою в алфавітному порядку. 
Щоб розташувати файли на поточній, наприклад лівій, панелі 

в алфавітному порядку за назвами, натисніть СїгІ+РЗ або Р9, І, N 
(підпункт Мате — ім'я) (рис. 41). 
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Рис. 41 

Щоб зробити те саме на правій панелі, натисніть Р9, П, N або 
спочатку зробіть її поточною, а потім натисніть СЬгІ+РЗ. Каталоги 
при цьому також будуть сортуватися за іменами в алфавітному по-
рядку 

Можна відсортовувати файли за розширенням. Щоб розташува-
ти файли на поточній, наприклад лівій, панелі в алфавітному поряд-
ку за розширеннями, натисніть С£гІ+Р4 або Р9, Ц X (підпункт 
еХ£егі5Іоп — розширення). Для правої панелі — Р9, П, X. Файли 
з однаковими розширеннями відсортовуватимуться в алфавітному 
порядку за назвами. 

Можна відсортовувати файли за датою і часом створення або 
останньої зміни. Для цього натисніть СЕН+Р5 або Р9, Ц М (підпункт 
йІУІе — час) — для лівої панелі, Р9, П, М — для правої панелі. Файл, 
раніше створений або змінений, на панелі розташовуватиметься 
нижче. 

Можна відсортовувати файли за розміром. Для цього натисніть 
СігІ+РВ або Р 9 , 8 (підпункт 5іге — розмір) — для лівої панелі, Р9, 
П, 8 — для правої панелі. Файл, менший за розміром, на панелі роз-
ташовуватиметься вище. Файли однакового розміру відсортовувати-
муться в алфавітному порядку за назвою. 

У всіх описаних випадках імена каталогів розташовуватимуться 
вище імен файлів і будуть написані великими літерами, а імена 
файлів — малими літерами. 

Якщо треба розташувати файли на панелі в тому порядку, в яко-
му вони виводяться операційною системою за командою сііг, на-
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тисніть СЕГІ+Р7 або Р9, І, II (підпункт ІІпзогІзесІ — несортовані) — 
для лівої панелі; Р9, В, У — для правої панелі. 

Наприклад, вам треба відшукати всі програми мовою Асемблера 
і ви знаєте, що файли з цими програмами мають розширення а з т . 
Каталог, в якому містяться ці програми, зробіть поточним, і на-
тисніть С£гІ+Р4. Шукані файли розташовуватимуться один за одним 
у верхній частині загального списку файлів. 

Можна вивести на панель не всі файли, а лише деякі. Наприк-
лад, тільки виконувані або тільки текстові файли. 

Процедура вибору тих файлів, що виводитимуться на панель, 
називається фільтруванням, а відповідний підпункт пункту меню 
ПідНЕ (або \-ЄІЬ) називається РЇІіег (фільтр). Щоб відфільтрувати 
потрібні файли, натисніть Р9, К, і- (Ріїйег) — для правої панелі або 
Р9, І., І. — для лівої панелі (рис. 42). На екрані з'явиться вікно, 
в якому слід показати, які файли мають бути виведені на панель 
(рис. 43). 

Рис. 42 

Для введення типових шаблонів виберіть варіант Ьоасі у нижній 
частині екрана. Відкриється вікно з такими варіантами вибору 
(рис. 44): 

ЕхесиЕаЬІе — виконувані файли (з розширенням с о т , ехе або 
Ьаї); 

ОаіаЬазе — файли баз даних; 
ЗргеасІБИееІ: — файли електронних таблиць; 
УУогсі ргосевзог — файли текстових документів; 
Сгаріїісв — файли, що містять графічну інформацію; 
СотргеззесІ — архівні файли. 
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Щоб зробити вибір, підведіть курсор до відповідного рядка і на-
тисніть клавіш пропуску. Обраний варіант позначиться крапкою. 
Підтвердіть (ОК) або скасуйте (СапсєІ) свій вибір. 

Кожний файл в ОС має свої атрибути (властивості). Наприк-
лад, файл може бути захищеним від запису, файл може бути систем-
ним, файл може бути схованим, тобто він не виводитиметься на па-
нель при перегляді каталогу, в якому він перебуває, тощо. 



У вікні (рис. 43), що міститься на екрані, наведено можливі ва-
ріанти атрибутів файлів: 

Нїеіеіеп — сховані файли; 
З у в і є т — системні файли; 
йєасі Опіу — файли лише для читання, тобто записувати в такі 

файли заборонено; 
АГСНІУЄ — так звані архівні файли; 
Оігесіогу — каталог; ОС розуміє каталог як файл з таким атри-

бутом (див. п. 1.4). 
На панель можна виводити лише файли із зазначеними атрибу-

тами. Потрібні варіанти слід позначити, підвівши курсор до відповід-
ного рядка і натиснувши клавіш пропуску Зробивши всі потрібні 
установки, виберіть ОК і натисніть Еп£ег. 

Атрибути виділеного файла можна змінити. Для цього натисніть 
Р9, Р, А (підпункт Рііе АїйгіЬийез — атрибути файла). У вікні, що 
відкрилося, встановіть атрибути за допомогою клавіша пропуску, ви-
беріть режим Зеї (установити) внизу вікна, і натисніть Епїег. Виді-
лений файл матиме вказані атрибути. Наприклад, вам треба захи-
стити від змін файл пешдате.єхє з новою грою, що знаходиться на 
дискеті в каталозі 6АІУ1ЕЗ. Перейдіть на дискету (АІЕ+Р1, А), а потім 
до каталога 6АМЕ8. Виділіть файл пешдагпе.ехе. Натисніть Р9, 
Р, А. У вікні, що відкрилося, підведіть курсор до першого рядка і на-
тисніть клавіш пропуску. На початку рядка з'явиться літера х 
(рис. 45). 
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192 Виберіть режим Зеї; внизу вікна, і натисніть ЕпЕег. Файл 
пе\л/дате.ехе буде захищено від змін. 



1. Що означає «відсортувати файли на панелі»? 
2. Які способи сортування файлів можливі за допомо-

гою МС? 
3. Що означає відсортувати файли за назвами? Від-

сортуйте файли на поточній панелі за назвами. Відсор-
туйте файли на панелі, що не є поточною (не роблячи її 
поточною), за назвами. Як при цьому відсортовувати-
муться каталоги ? 

4. Що означає відсортувати файли за розширеннями'? 
Виконайте впр. З, сортуючи файли не за назвами, а за 
розширеннями. 

5. Що означає відсортувати файли за часом? Виконай-
те впр. З, сортуючи файли не за назвами, а за часом. 

И. Що означає відсортувати файли за розміром? 
Відсортуйте файли на обох панелях за розміром. 

7» Розташуйте файли на панелях у тому порядку, 
в якому вони виводяться ОС за командою гііг. Викори-
стайте для цього: 
— підпункт меню; 
— відповідну комбінацію гарячих клавішів. 

І!» Що таке фільтрування файлів ? Для чого воно вико-
ристовується ? 

Виведіть на кожну з панелей лише виконувані файли. 
і 11» Виведіть на кожну з панелей лише текстові файли. 
11. Використайте шаблон для виведення на панель 

лише тих файлів, у назві яких не більше чотирьох сим-
волів. 
12. Які ви знаєте атрибути файлів? 
13. Як вивести на панель лише каталоги? Лише ті фай-

ли, що захищені від запису? Виведіть на обидві панелі 
лише каталоги. Зробіть кілька файлів захищеними від 
запису і виведіть на панель лише ці файли. 

3.10. Копіювання файла або групи файлів. 
Інформаційна панель. Порівняння 
каталогів 

Щоб скопіювати виділений файл, натисніть клавіш Р5 (Сору — ко-
піювати) або Р9, Р, С (підпункт Сору) (див. рис. 46). Відкриється 193 
вікно для введення імені каталогу або файла, в якому робитиметься 

7 Інформатика, ч.1 
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копіювання. Наберіть його повне ім'я і натисніть Еп£ег. Файл буде 
скопійовано, тобто буде створено новий файл, вміст якого збігати-
меться із вмістом файла, що копіюється. 
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Рис. 37 
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Щоб не набирати шлях до каталога, куди здійснюється копіюван-
ня, можна натиснути клавіш Р10 (Тгее — дерево) і отримати на 
екрані вигляд дерева каталогів (рис. 47), вибрати в ньому потрібний 

Рис. 46 
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каталог, і натиснути ЕпЕег. Шлях до цього каталогу з'явиться у вікні 
для введення імені файла. Далі слід натиснути Епвег, якщо ім'я но-
вого файла має збігатися з іменем копійованого файла, або ввести 
ім'я файла, якщо файл при копіюванні перейменовується (рис. 48). 
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Копіювати зручно, коли вміст каталога, куди здійснюється 
копіювання, розташовується на сусідній панелі. 

Після натиснення клавіша Р5 можна не вводити повне ім'я фай-
ла у вікні, що відкрилося на екрані. Якщо новий файл матиме те 
саме ім'я, що й вихідний, просто натисніть ЕпЕег. Якщо новий файл 
матиме інше ім'я, введіть це ім'я, і натисніть ЕпЕєг. Результат копі-
ювання можна одразу побачити на сусідній панелі. 

У процесі копіювання на екран виводиться індикатор розміру 
вже скопійованої частини файла. 

Можна копіювати групи файлів. Для цього слід помітити (див. 
п. 3.8) всі файли, що входять до групи, і натиснути клавіш Р5. 
У вікні, що відкриється на екрані, слід вказати ім'я того каталогу, 
куди здійснюється копіювання (при цьому можна скористатися кла-
вішем Р10, як було описано раніше), при потребі шаблон для нових 
імен файлів, і натиснути ЕпЕег. Якщо файли копіюються на сусідню 
панель, у вікні введення можна нічого не вказувати, а одразу натис-
нути Епіег. 

Можна скопіювати цілий каталог. Виділіть підсвічуванням ка-
талог, що копіюється, і натисніть Р5 (див. рис. 49). У вікні введення, що 
з'явилося на екрані, вкажіть шлях до того каталогу, куди здійснюєть-



ся копіювання, або одразу натисніть Епїег, якщо копіювання ви-
конується на сусідню панель. У вказаному каталозі буде створено 
новий підкаталог, що матиме те саме ім'я і той самий вміст, що й ви-
хідний каталог, тобто буде скопійовано все дерево підкаталогів 
копійованого каталога. 

Й:і Наше 
00С8 

І-ЕТТЕК8 
У8ЕЙ 
Тіг'І 
"ІехІЙі 
ігеІІ 

6ЙМЕ8 

ЯцНГ Иате 

Сої 

Мате 
Е:\ 

Е:1 Иате і 8іге Оаіе 
00С8 3.04.02 
ІЙИ6 3.04.02 
ТЕНР •зіт-оїк* 3.04.02 
ТЬХГЕПТТ -80В ПІК* 04 Р2 

Ж:-:ФЖШ- Ь шШжШШШшж. 
111І1 

ш ш ш ш 
І І І 1 1 
тт 

1ШІІ.Л,' тшт^^ш 
а шшшт шттт :. я жшттш 

Тіте 
11 17 
11 17 
11 17 
11 17 
110 45 

45 
119 59 І13 51 

ОІВ- 2.04.02 10:09 і00СЗ •ЗІВ-ОІВ* 3.04,02 11:17 

Й: \> , ІІІШМ 2 ' Я Я ЗІ 5'ЩіІ1ИІ 6 дйепМоу 

Рис. 49 

/швш тш 9ІЯПИІЯЙ і0Й!ШИ 

Якщо треба при копіюванні перейменувати той каталог, що копі-
юється, введіть нове ім'я у вікні введення і натисніть ЕпСег (рис. 50). 
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На сусідній панелі або в каталозі, вказаному у вікні введення, буде 
створено підкаталог з новим ім'ям. У цей підкаталог буде скопійова-
но дерево підкаталогів каталогу, що копіюється. 

Щоб скопіювати будь-який файл або вказати групу файлів для 
копіювання, натисніть 8НІЇЇ/+Р5 (рис. 51). У першому рядку вікна 
введіть ім'я файла, що копіюватиметься, або шаблон для копіюван-
ня групи файлів. Другий рядок призначений для зазначення катало-
гу, в який здійснюватиметься копіювання. Правила заповнення цьо-
го рядка наводилися раніше. 

Рис. 51 

Часто при копіюванні файла або групи файлів у певний каталог 
виникає ситуація, коли в цьому каталозі вже є файли, імена яких 
збігаються з іменами новоутворених файлів. У такій ситуації програ-
ма N0 попередить користувача про це і виведе на екран вікно для 
вибору одного з варіантів (див. рис. 52). 

ОУЄГУУГІІЄ (записати зверху) —- записати новий файл замість 
існуючого (тобто знищити існуючий і створити новий файл, що 
збігається з тим, який копіюється); АІІ (всі) — копіювати всі файли 
без подальших попереджень (у цьому випадку вміст усіх існуючих 
файлів, імена яких збігаються з іменами тих файлів, що копіюють-
ся, буде знищено); Зкір (перескочити) — не копіювати файл, ім'я 
якого вказано в цьому вікні; СапсєІ (скасувати) — скасувати копію-
вання (те саме, що і ЕБС). Користувач має зробити вибір і натиснути 
клавіш ЕпЕєг. 

При копіюванні груп файлів може виникнути ситуація, коли ча-
стину файлів уже скопійовано, а для решти файлів із групи, що ко-
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1 1 : 1 7 
1 1 : 1 7 



Іпеидагое ех< 

Й:\6ЙИЕ8> 
1ІІНПИ 2\ 

Нате 
— Е:Х6ЙМЕ8 — — — 
! 8І2Є даїе 
Ю Р — О И И 3.84,02 
|*$ІІВ-ОІК« 3.04,82 
кЗУВ-0ІВ« 3.04.02 
к$іт-оік« 3,04.02 

а Щ\ 3.04.02 

СНЕ88 
ОІІЙКЕ 
НАВСКПРТ 

датеі 
І дате2 

пеюдате.ехе 

юру ДепНоцИНкгііг Ш Р е І е 1 еШРізІ іРпШІОиі і Неп и 

РИС . 5 2 

піюється, бракує місця на тому диску, куди здійснюється копіюван-
ня. Програма N0 виведе повідомлення про це на екран. Нескопійо-
вані файли залишаться позначеними, Щоб дізнатися, скільки вільно-
го місця є на диску, зробіть цей диск поточним, а потім натисніть 
СігІ+Ь (рис. 53). 
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Рис. 5 3 

На сусідній панелі з'явиться інформація про загальний обсяг 
доступної оперативної пам'яті та про обсяг її вільної частини; про 



ємність диска і кількість вільного місця на ньому; про кількість 
файлів і підкаталогів поточного каталога диска і їх сумарний обсяг. 
Нижче виводиться позначка, що присвоєна диску при форматуванні 
(див. п. 2.10), і його серійний номер. У нижній частині панелі виво-
диться вміст файла з іменем сйгіпїо, якщо такий файл є в поточно-
му каталозі, або повідомлення про відсутність такого файла. Файл 
сйгіпїо створюється користувачем за необхідністю і містить звичай-
но інформацію про свій каталог. При натисканні СїгІ+Ь ця інформа-
ція виводиться на екран. 

При повторному натисканні СігІ+І- панель набуде попереднього 
вигляду. 

Ту саму інформацію можна отримувати за допомогою підпунктів 
меню: Р9, Ь, І (Іпїо), щоб отримати інформацію про праву панель на 
лівій, і Р9, В, І — щоб отримати інформацію про ліву панель на 
правій. 

Часто при копіюванні великих каталогів або за інших ситуацій 
стає необхідним перевірити, чи збігається вміст двох каталогів. У та-
кому разі зручно користуватися підпунктом Сотраге сіігєсіогіез 
(порівняти каталоги) пункту меню Соттапс ів (команди) (рис. 54). 

Рис. 5 4 

Порівнювані каталоги повинні міститися на сусідніх панелях. 
Натисніть Р9, С, С. N0 порівняє вміст каталогів на панелях і на 
кожній з них позначить ті файли, яких немає на сусідній панелі, 
а також ті файли на обох панелях, що мають однакові імена, але 
відрізняються датою і часом утворення або останньої зміни. 



Щоб роздрукувати виділений файл на принтері, натисніть Р5 
й у вікні, що відкриється (рис. 55), наберіть ім'я файла-принтера — 
РИМ (див. п. 1.6). Якщо принтер готовий до роботи (увімкнений і в 
нього заправлено папір), файл буде роздруковано. Для друкування 
будь-якого файла використовуйте комбінацію клавішів 5ИІЛ+Р5. 
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Наприклад, вам треба скопіювати вміст каталога САМЕ5, що 
міститься в кореневому каталозі на дискеті, в кореневий каталог ди-
ска Е. Для цього вставте в дисковід А дискету і натисніть АІЇ+Р1, А. 
На лівій панелі з'явиться вміст кореневого каталогу диска А. Зробіть 
цю панель поточною і виділіть на ній каталог 6АМЕ5. Потім на-
тисніть АІЕ+Р2, Е. На правій панелі з'явиться вміст кореневого ка-
талогу диска Е. Натисніть Р5, а потім Епіег. У кореневому каталозі 
диска Е з'явиться новий підкаталог з іменем 6АМЕ5, вміст якого 
збігатиметься із вмістом каталогу 6АМЕ5 на дискеті. Якщо ви перед 
цим працювали з диском Е або дискетою, замість переходу на ці ди-
ски перед копіюванням зробіть їх кореневі каталоги поточними на 
сусідніх панелях, виділіть каталог (ЗАМЕЗ (поточною мусить бути 
панель із вмістом дискети), натисніть Р5, а потім Епїєг. 
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2. Назвіть усі можливості використання клавішів Г5, 
БНіїЬ+РБ для копіювання файлів і каталогів. 
X Як дізнатися про кількість вільного місця на диску ? 
Дізнайтеся про загальну ємність і кількість вільного 
місця на кожному з тих дисків, що є на вашому комп'ю-
тері. 
4. Для чого використовується файл сіігіпїо? Створіть за 
допомогою команди операційної системи сору файл 
СІІГІПҐО в поточному каталозі. Вміст файла наберіть на 
клавіатурі. Перегляньте вміст утвореного файла на 
інформаційній панелі. 
5. Як порівняти вміст двох каталогів? Коли виникає 
така потреба ? Порівняйте вміст двох каталогів. 
в. Як роздрукувати файл на принтері, використовуючи 
клавіш Р5? 
7. Користуючись засобами МС, створіте дерево ката-
логів, зображене на рис. 9 у впр. І до § 2 (можна викори-
стати файли, створені раніше, або створити нові за до-
помогою команди сору). 
Перетворіть це дерево таким чином, щоб воно мало та-
кий самий вигляд, як на рис. 10. Використайте кілька 
способів виконання цього завдання. Видаліть результати 
роботи з диска. 
И* Виконайте впр. 7 для дерев каталогів, зображених на 
рис. 11, 12 у впр. II до § 2. 

3.11. Перейменування файлів. Переміщення 
файла або групи файлів з одного 
каталогу до іншого 

Для перейменування файлів і для переміщення файлів з одного ка-
талогу до іншого (з перейменуванням або без нього) використо-
вується клавіш Р6 (НЄПМОУЄ від іо Кепате — перейменовувати, 
іо Моое — переміщати) або підпункт Р9, Р, Р (Кепате ог ІТІОУЄ). 
Правила користування цим клавішем такі самі, як і правила кори-
стування клавішем Р5. Вікно для введення імені каталогу в який 
відбуватиметься переміщення файла або групи файлів, заповнюєть-
ся так само, як і при виконанні копіювання (див. рис. 56). 

Основна відмінність операції переміщення від операції копію-
вання полягає в тому, що файли переміщуються у вказаний каталог, 
тобто вони видаляються з вихідного каталога, тоді як під час копі-
ювання файли не видаляються з вихідного каталогу, а у вказаному 
каталозі створюються їх копії. 
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Щоб перейменувати файли без їх переміщення, у рядку введен-
ня слід вказати вихідний каталог і нове ім'я або, коли переймено-
вується група файлів, — шаблон для нових імен (так само, як це ро-
биться за командою ОС геп). Якщо вихідний каталог є поточним, то 
після натискання Р6 у рядок введення (рис. 57) слід ввести лише 
нові імена, а потім натиснути Епіег. Позначені файли буде пере-
йменовано. 
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Правила користування комбінацією клавішів ЗНіЛ+Рб такі самі, 
як і для ЗИЇЇЕ+РБ (див. п. 3.10). Пам'ятайте, що відбуватиметься не ко-
піювання, а переміщення зазначених у вікні введення файлів. 

1. Для чого використовується гарячий клавіш РБ? Назвіть 
можливості використання клавішів РВ, ЗШЬ+РБ. 
2. Чим відрізняється використання клавішів Р5 і РБ? 
3. Виконайте впр. 7 із п. 3.10, використовуючи для пере-
творення дерева клавіш РБ замість клавіша Р5. 
4. Виконайте впр. 8 із п. 3.10, використовуючи для пере-
творення дерева клавіш РВ замість клавіша Р5. 

3.12. Видалення файла або групи файлів 
Щоб видалити виділений файл, натисніть Р8 або Р9, Р, О (ОеІе£е — 
видаляти). На екран буде виведено вікно для підтвердження або 
скасування рішення видалити файл (рис. 58). 
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Для підтвердження натисніть ЕпЕег, для скасування — Езс або ви-
беріть режим СапсєІ (скасувати) у вікні на екрані і натисніть Епїег. 

Якщо ви видаляєте групу позначених файлів, то запит на під-
твердження цієї дії надходитиме двічі. 

Якщо першого разу користувач підтвердить своє рішення, на ек-
ран буде виведене вікно з попередженням про те, що здійснювати-
меться видалення (див. рис. 59). 



Рис. 59 

У цьому вікні є чотири варіанти дій: ОеІеЕе — видалити той 
файл, ім'я якого в цей момент знаходиться у вікні; АІІ — видалити 
всі позначені файли без подальших запитань; Зкір — не видаляти 
той файл, ім'я якого знаходиться в цей момент у вікні; СапсєІ — 
скасувати всі видалення. Користувач має обрати потрібний варіант 
і натиснути Епієг. 

Можна видалити каталог разом із усім його вмістом, як це опи-
сано в п. 3.4. 

Щоб видалити будь-який файл, групу файлів або каталог, на-
тисніть ЗНЇЇЕ+РВ. У вікні, що відкриється, введіть ім'я файла, 
який видалятиметься, шаблон для групи файлів або ім'я каталогу 
і натисніть Епїег. Далі все відбуватиметься, як при натисканні 
клавіша Р8. 

Наприклад, одна з ігор вам уже не потрібна і ви збираєтеся її ви-
далити. Вона є в каталозі Е:\6АМЕ5 у файлі з іменем дате4 .ехе. 
Натисніть ВЬії£+Р8 і введіть Е:\СЗАМЕ8\дате4.ехе у вікні, що 
відкриється. 

Після дворазового натискання Епієг (перший раз для введення 
імені, а другий — для підтвердження видалення) файл буде видалено. 

1. Для чого використовуються клавіші Р8 і ЗШЬ+Р8? 
2. Чим відрізняється в N0 процедура видалення, одного фай-
ла від процедури видалення групи файлів або каталогу ? 
3. Створіть дерево каталогів, що зображене на рис. 9 
у впр. І до § 2. 



Видаліть усі файли з усіх підкаталогів, не видаляючи са-
мих підкаталогів. Потім видаліть каталог ОТНЕЙЗ, 
потім каталог МАПКЗ. 
4. Створіть дерево каталогів, зображене на рис. 11 
у впр. II до § 4. Видаліть усі файли з усіх підкаталогів, 
не видаляючи самих підкаталогів. Потім видаліть підка-
талог СЕЙМ, далі — підкаталог №N0. 

3.13, Утворення і редагування файлів 

3.13.1 Вхід у редактор. Початок роботи 
Для запуску програми текстового редактора (входу в редактор) ви-
користовується клавіш Р4 — гарячий клавіш підпункту Р9, Р, Е 
(ЕсІіЕ — редагувати) (рис. 60). 
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Рис. 60 

Програма N0 має вбудований (англ. Ьиїїі-іп) редактор, а також 
дає змогу підключити будь-який інший — зовнішній (англ. ехіетаї) 
редактор. Для цього виберіть пункт Соттапсів , підпункт Сопїі-
дигаііоп і у вікні, що відкрилося, — режим Есіїіог (див. рис. 61). 

На екрані з'явиться вікно (див. рис. 62), в якому слід зазначити, 
який редактор повинен запускатися при натисканні на клавіш Р4. 

* Тобто відповідні програми входять до системи програм N0. 
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Для вибору вбудованого або зовнішнього редактора встановіть 
підевічення на відповідний пункт і натисніть клавіш пробілу 
а потім ОК. 

Для вибору зовнішнього редактора натисніть Р9, С, О (підпункт 
ЕсііШгз меню СоттапсІБ), потім Р6 та у вікні, що відкрилося 
(рис. 63) введіть повне ім'я* виконуваного файла, що містить програ-

3 урахуванням угод за замовчуванням. 
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Рис. 63 

му зовнішнього текстового редактора. Натисніть Еп£ег. За необхід-
ності використати зазначений редактор у подальшому, натисніть 
8Нії£+Р9, щоб установлені параметри були збережені. 

Можливості вбудованого в N0 редактора обмежені. В цьому па-
раграфі описується зовнішній текстовий редактор ЗтіЬ Ргодгат -
т е г Есііїог (швидкий редактор програмістів) версії 4.0 (автор Олек-
сандр Сафоненков). 

Для створення нового файла натисніть комбінацію клавішів 
5НІЇІ+Р4. 

У вікні, що з'явилося (див. рис. 64), введіть ім'я нового файла 
і натисніть Еп£ег. Якщо файл із таким іменем уже існує, то його 
вміст виводитиметься у вікно редагування на екрані — як кажуть, 
файл буде завантажено в редактор. Якщо такого файла немає, то 
відкриється порожнє вікно редагування. В ньому слід набирати текст 
нового файла. 

Для редагування виділеного файла натисніть клавіш Р4. Файл 
буде завантажено в редактор. 

На відміну від вікна перегляду, що з'являється при натисканні 
клавіша РЗ, у вікні редактора є курсор, який указує поточний сим-
вол редагованого тексту. 

При створенні нового файла в редакторі' N0 його можна 
відразу редагувати: виправляти помилки, міняти місцями части-
ни тексту і т. ін. 

• Надалі під редактором N0 треба розуміти, що йдеться про той редак-
тор, який запускається при натисканні на Р4, 
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Рис. 64 

У першому зверху рядка вікна редагування подається інфор-
мація про ім'я завантаженого в редактор файла, кількість вільного 
місця на диску, поточну позицію курсора (номер рядка, номер сто-
впчика), А8СІІ-КОД поточного символу, режим, в якому перебуває 
редактор, — вставки або заміни (перехід з одного режиму в інший) 
здійснюється натисненням на клавіш Іпз. Як завжди, нижній ря-
док — рядок статусу (рис. 65). 
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Був чудовий серпневий ранок. Сонце встаоо ге не. г^ огк у н и ю 
І зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 

(Н. Коцюбинський) 

На скелях стояпа жінка з блідим обличчям в золотій рані волосся. 
Вона простягла руку на поре, а полин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В другій руці палали маки. 

(М. Коцюбинський) 

Дівчина запалилася до праці, до діяльності, поклала присвятити життя 
своє для тих, що досі працювали на неї. Так справедливість каже. Вона буде 
вчителькою, вона понесе світло в темряву, потіху -смуткові, поміч убожеству. 

{М. Коцюбинський) 

іївї.Ш ж І222 

Рис. 73 



Натисніть на клавіш Р1. На екрані з'явиться довідкова інформа-
ція про використання клавішів клавіатури для того, щоб швидко пе-
ремістити курсор у певне місце рядка або файла, виконати не-
обхідні дії з редагування тексту (рис. 66). 
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Рис. 66 

Щоб перенести частину рядка, який міститься праворуч від кур-
сора, разом із поточним символом на новий рядок, натисніть ЕпЕег. 

Переписати ще один рядок у кінець попереднього рядка можна 
двома способами. Перший спосіб — установити курсор у першу по-
зицію цього рядка (це можна зробити швидко, перемістивши курсор 
у будь-яку позицію цього рядка і натиснувши Н о т е ) і натиснути 
Васкврасе. Другий спосіб — установити курсор у кінець поперед-
нього рядка (наприклад, перемістивши курсор у будь-яке місце цьо-
го рядка і натиснувши Епсі) і натиснути ОеІ. 

Видалити порожній рядок можна кількома способами. Пе-
ремістіть курсор у його початок і натисніть ОеІ або Васкврасе. Мож-
на перемістити курсор у кінець попереднього рядка І натиснути ОеІ. 
Відмінність лише в результуючому положенні курсора. 

Щоб вставити порожній рядок після якогось рядка тексту, треба 
перемістити курсор у кінець цього рядка і натиснути Еп£ег. 

Щоб уставити порожній рядок у самий початок тексту, тобто пе-
ред першим рядком, треба перемістити курсор у початок першого 
рядка тексту і натиснути ЕпЕег. 



3/13.2 Збереження результатів роботи, 
Завантаження файла в редактор 

Щоб результати роботи в редакторі не були втрачені внаслідок яко-
гось збою (наприклад, при вимкненні електроживлення), під час 
створення нового файла або редагування вже існуючого не завадить 
періодично зберігати результати роботи, записуючи вміст файла, що 
завантажений у редактор, на диск. Натисніть клавіш Р2 (Зауе — 
зберегти). Вміст редагованого файла запишеться в той самий файл. 
Для збереження результатів роботи в іншому файлі натисніть 
ЗИіІі+РЙ і введіть ім'я файла у вікно, що відкриється на екрані. 
Після натискання Еп£ег результати роботи — створений або відре-
дагований файл — зберігатимуться у файлі з іменем, що було йому 
присвоєне. 

Для виходу з редактора натисніть клавіш Р10 (або Езс). Програ-
ма запропонує вам обрати один із трьох варіантів: зберегти 
файл, що перебуває в редакторі; не зберігати; продовжувати його ре-
дагування (рис. 67). Оберіть відповідний варіант, і натисніть Еп£ег. 

Вона простягла ру 
малюнки. В другій 

Дівчина запал 

_ _ _ Ж 
Був чудовий серпневий ранок. Сонце встапо ясне, веселе, умите 

і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 
(Н. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся, 

юбинський) 

И 7 И Ж И Т Т Я 
своє для тих, що досі працювали на неї. Так справедливість каже. Вона буде 
вчителькою, вона понесе світло в темряву, потіху - смуткові, поміч убожеству. 

(И. Коцюбинський) 

Рис. 67 

Для виходу з автоматичним збереженням файла замість Р10 на-
тисніть 5ИІЇІ+Р10. 

Натискання на клавіш РЗ (і.оасі — завантажити) дає змогу за-
вантажити в редактор файл, ім'я якого слід указати у вікні, що 
відкрилося на екрані (рис. 68). Перед завантаженням цього файла 
в редактор програма N0 запропонує користувачеві ті самі варіанти 



дій з поточним файлом, що і при натисканні Р10. Отже, після завер-
шення редагування одного файла можна, не виходячи з редактора, 
почати редагувати наступний. 

Ш Ш Я 1 3 
Був чудовий серпневий ранок. Сонце встапо ясне, веселе, умите 

і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 
(N. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся. 
Вона простягла руку на море, а полин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В другій руці палали маки. 

(М. Коцюбинський) 

Дівчина запалилася до праці, до діяльності, поклала присвятити життя 
своє для тих, що досі працювали на неї. Так справедливість каже. Вона буде 
вчителькою, вона понесе світло в темряву, потіху - смуткові, поміч убожеству. 

(И. Коцюбинський) 

Рис. 68 

і. Що означає «завантажити файл у редактор»? Як це 
зробити ? Зробіть це різними способами. 

Як створити новий файлу редакторі? 
3. Створіть у редакторі зазначені нижче файли. Збе-
режіть їх на диску; призначеному для збереження робочої 
інформації. Використайте для кожного з файлів зазна-
чене ім'я. 
Ех_1 .ЬхЬ 
На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій 
рамі волосся. Вона простягла, руку на море, а полин гап-
тував на її чорній одежі срібні малюнки. В другій руці 
палали маки. (М. Коцюбинський) 
Ех_ 2.1x1 
Був чудовий серпневий ранок. Сонце встало ясне, веселе, 
умите і зараз-таки почало гратись із золотими стіжка-
ми жита й пшениці... (М. Коцюбинський) 
Ех_З.ЬхЬ 
Дівчина запалилася до праці, до діяльності, поклала при-
святити життя своє для тих, що досі працювали на неї. 



Так справедливість каже. Вона буде вчителькою, вона 
понесе світло в темряву, потіху — смуткові, поміч убо-
жеству. (М. Коцюбинський) 
Ех_4.ЬхЬ 
Був чуд.яий серпневий р..нок. Сонце вст..ло ясне, вес..ле, 
умите і зар..з-таки поч..ло грат..сь із золот..ми стіж-
ками жит.. й пиіен..ці, що ст..яли, пишаючись, на кож-
ному обійсті. Гор..бці цвірінькали та чубил..сь коло 
стіжк..в, де бул.. чим..ло витруш..но зерна. 
Ех_5.ЬхЬ 
1) Доганяти. 2) Спізнюватися. 3) Побачити. 4) Відпочи-
вати. 5) Купити футбольного м'яча. 6) Відставати. 
Ех_6.ЬхЬ 
1) Під час канікул; 
2) біля самої води; 
3) після школи; 
4) під час гри; 
5) на спортивному майданчику; 
6) у глибині моря; 
7) за кілька днів; 
8) під час затемнення Місяця. 
Ех_7.ЬхЬ 
1) Тобто наука про рослини; 
2) рибальське шатро; 
3) далека путь; 
4) навіть хворі; 
5) широкий степ; 
6) яблучне повидло; 
7) навіть на березі Чорного моря; 
8) або курка. 
Ех_8.ЬхЬ 
1) Приходьте ввечері * в плавальний басейн (запропонував 
тренер). 2)Хворий п...чуває себе краще * тепер його жит-
тю нічого не з...грожує (сказав черговий лікар). 3) Вітер 
до ранку ущухне * погода поліпши (т, ть) ся (повідомили 
по радіо). 4) Уча...ники змагання! * Шикуйтеся! (пролу-
нала команда). 5) Куди їде цей автобус? * Нам потрібно 
доїхати до центра міста (спитали ми у кондуктора). 
Ех_9.ЬхЬ 
1. ТНе пгап Ьиуіп§ а пеиізрарег із оиг Нізіогу іеасНег. 2. Вогіз 
зіоосі іп іНе ЬаіНгоот ЬгизНіп§ Кіз іееіН. 3. ТНе юогкегз аге 
ЬиіШіщ а пею Нозрііаі іп оиг зігееі. 4. ТНе Ьоуз сотіп§ іо 
іНе зкаііп§-гіпк юііі ріау Носкеу. 5. Не Наз §опе іо іНе ІіЬгагу 



саггуіп§ ікгее Ьоокз. 6. Шпа Реігопа із зіііігщ аі іке іеаск-
ег'з сіезк геасііщ а іехі. 
ЕхЛО.ьхь 
1. Рггкеуаізку юаз а §геаі ігаоеііег 2. ТНе ігаіп юііі зіагі аі 
ещкіееп тіпиіез іо /ош: 3. Іі юаз гаіпіп§ кеаоіїу. 4. Тке 
юеаікег юаз скап§еаЬІе апсі юе касі- іо риі оиг гаіпсоаіз оп. 
5. Тке Іііііе §і?і юаз зіееру апсі іке шоікет зепі кег іо Ьесі. 
6. еп]оуесі іке реасе[иІ е^епіп§ пеаг іке Іаке. 7. Ткеіг іга~ 
йіііоп юаз іо тпееі оп іке 9-ік о/ Мау еоегу уеаг. 
Ех_11 
1) І юаз Іеаоіщ юкеп ке саше. 
2) І юаз азкесі диезііопз аЬоиі ту зскоої. 
3) І юаз аі іке зеазійе Іазі зиттег. 
4) Ткеге юаз а тееііщ о[ іке Еп§1ізк сІиЬ а юеек а§о. 
5) Ткеу її)еге йизііп§ іке гоотз апсі юазкіп§ іке /2оог аіі іке 
тогпіп§. 

3.13,3. Робота з блоками 
Клавіш Р4 (Вікз — скорочення від англ. Віоскз — блоки) дає змогу 
працювати з цілими ділянками — блоками (або фрагментами) тек-
сту: позначати блоки, копіювати або переносити їх в інше місце тек-
сту або в інший файл, видаляти, вставляти в текст блоки з інших 
файлів (рис. 69). Натисніть Р4. Вигляд рядка статусу зміниться. 

Рис. 69 

Щоб позначити блок, установіть курсор у його початок, і на-
тисніть по черзі Р4, 8 (5 від 5е£ — установити). Потім установіть 
курсор у кінець блока, і знову натисніть Р4, 5. Колір ділянки екрана 
між першим і другим положеннями курсора зміниться — блок позна-
чено (див. рис. 70). 

Позначати блок можна також за допомогою клавішів управлін-
ня курсором, тримаючи в цей час натисненим клавіш 8НІЇІ. 

Якщо треба позначити лише один рядок, установіть курсор 
у цей рядок, і натисніть Р4, і- (Ь від т а г к І.іпє — позначити лінію). 

Позначений блок можна скопіювати в будь-яке місце файла. Для 
цього установіть курсор у те місце, звідки має починатися скопійо-
ваний блок, і натисніть Р4, С (С від Сору — копіювати). При нати-



Бив чудовий серпневий ранок. Сонце встало ясне, веселе, умите 
і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 

(М. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рані волосся. 
Вона простягла руку на море, а полин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В другій руці палали маки 

(М. Коцюбинський) 

Дівчина запалилася до праці, до діяльності, поклала присвятити життя 
своє для тих, що досі працювали на неї. Так справедливість каже. Вона буде 
вчителькою, вона понесе світло в темряву, потіху - смуткові, поміч убожеству. 

(М. Коцюбинський) 

Рис. 7 0 

еканні клавішів Р4. М (МОУЄ — пересунути) позначений блок буде ви-
далено з вихідного місця і перенесено до вказаного місця. При нати-
сканні Р4, О (ОеІеЕв — видалити) позначений блок буде видалено. 

Щоб записати позначений блок в інший файл, натисніть Р4, А 
(А від ВАУЄ —- зберегти). На екрані з'явиться вікно для введення 
імені файла, куди запишеться позначений блок. Введіть ім'я файла, 
і натисніть ЕпЬег. Буде створено новий файл, що містить відповід-
ний блок. 

Щоб уставити вміст певного файла у визначене місце редаго-
ваного файла, встановіть курсор у це місце, і натисніть Р4, 0 (ІОасІ — 
завантажити). Введіть у вікні ім'я файла, що вставлятиметься, 
і натисніть Еп£ег. Вміст вказаного файла буде вставлено. Щоб зня-
ти позначку з блока, натисніть Р4, В (Вєтоуе — видалити). 

Наприклад, ви хочете відредагувати листа, що міститься у файлі 
Іе££ег.£х£ каталога Е:\ЬЕТТЕН5. Зробіть цей каталог поточним, 
виділіть файл ІеЕЕег.£х£, і натисніть Р4. Лист з'явиться у вікні редак-
тора. Можна завантажити цей файл у редактор і іншим шляхом: на-
тиснути 5НІЛ+Р4, а потім увести ім'я Е:\І-ЕТТЕВ8\Іеи;егД;х£, і на-
тиснути ЕпЬег. 

Після виправлення граматичних помилок і виділення абзаців ви 
знову прочитали листа і вирішили, що другий і третій абзаци слід 
поміняти місцями. Встановіть курсор на початку другого абзацу, 
і натисніть Р4, 8. Тепер установіть курсор у кінці цього абзацу, і зно-
ву натисніть Р4, 8. Весь абзац забарвиться в інший колір (рис. 71). 

Тепер установіть курсор за останнім символом третього абзацу, 
і натисніть ЕпЕег. Між другим і третім абзацами утворюється по-



Добрий день, Машо? 

Нарешті пишу тобі листа. Вільного часу практично немає - почали 
вивчати інформатику, і я весь час біля комп'ютера. 

Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 
у природі не існує, вони є лише в моїй уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже,чекай? ї вчи інформатику, 
бо я їх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ?.,,. 

Я поки що сам ще її не знаю, але чув, що це дуже цікаво. 
Я коли приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 

запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 
Вася. 

-НеЬіР2 $ау ПК^ЧЧІШШГ^ 
Рис. 71 

рожній рядок, і курсор стане на початку цього рядка. Зсуньте його 
праворуч на кілька позицій клавішею пробілу, щоб позначити абзац, 
і натисніть Р4, М. Текст набуде потрібного вигляду (рис. 72). Зніміть 
позначку — Р4, й. Не забудьте зберегти результати роботи: на-
тисніть клавіш Р2. 

За допомогою операцій з блоками можна створювати нові фай-
ли з частин тих файіїів, що вже є. Наприклад, необхідно взяти пер-

Добрий день, 
І 
Машо! 

Нарешті пишу тобі листа. Вільного часу практично немає - почали 
вивчати інформатику, і я весь час біля комп'ютера. 

Я поки що сам ще її не знаю, але чув, що це дужецікаво. 
Вивчу інформатику ~ і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 

у природі не існує, вони є лише в моїй уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже,чекай? І вчи інформатику, 
бо я їх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ?.. 

Я копи приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 
запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 
Вася. 

е1р|І2 ВамеїГЗЧоасШ-Ч В 

Рис. 37 



ший чотиривірш із вірша, іцо є у файлі з іменем їігві . іх і , і другий 
чотиривірш — із вірша, що у файлі з іменем зесопсІХхї, і створити 
новий файл з іменем пе\л/.1;хЕ, що міститиме ці два чотиривірші. Для 
цього спочатку за допомогою клавіша РЗ завантажте в редактор 
файл Їігвї.їхї. Потім треба позначити в ньому перший чотиривірш. 
Тепер натисніть Р4, А і введіть ім'я ПЄ\А/,ЇХІ. Позначений блок запи-
шеться у файл пе\л/.£х£. Далі за допомогою клавіша РЗ завантажте 
в редактор файл зесопсІ/Ш; і позначте в ньому другий чотиривірш. 
Натисніть Р4, А і введіть ім'я, наприклад £етр.іх£. Позначений 
блок запишеться в новий файл йетрЛхС. Тепер завантажте в редак-
тор файл пе\л/.Ех£, установіть курсор у кінець останнього рядка, двічі 
натисніть Епїег (щоб вставити один порожній рядок між чотириві-
ршами), а потім натисніть Р4, О. У вікні, що з'явиться на екрані, на-
беріть ім'я файла £етр.1;х£. Натисніть Епїег. На екрані з'явиться 
потрібний текст. 

Використовуючи роботу з блоками, виконайте завдання 
з файлами, наведені у вправах до п. 3.13.2: 
1. Із файлів Ех_1 .ЬхЬу Ех2.ЬхЬ, Ех_З.ЬхЬ утворіть три 
нових файли, що матимуть ті самі імена. У першому 
файлі Ех_1.ЬхЬ описи повинні розміщатися в такому по-
рядку: портрет, пейзаж, характеристика. В другому 
файлі Ех_2.ЬхЬ — описи розміщаються так: характери-
стика, пейзаж, портрет. У третьому файлі Ех_З.Ьх £ — 
пейзаж, портрет, характеристика. 
2. У файлі Ех_4.£х£ вставте пропущені голосні. 
Складіть речення з існуючими фразами, не набираючи їх 
заново. Збережіть результат у тому салюму файлі. 

Із кожної з тих фраз, що містяться у файлі Ех__5.іхІ 
(не набираючи їх заново), складіть безособові речення. 
Розмістіть фрази в одній колонці, а складені речення 
в іншій. 
Наприклад: 
Відпочивати. Дуже добре відпочивати на морі. 
Спізнюватися. Найкраще — ніколи не спізнюватися. 
Отриманий текст збережіть у тому самому файлі,, а ре-
чення, що складені, окремо —у файлі з іменем Ех_5А.ЬхЬ. 
4. Складіть речення, використовуючи фрази, що мі-
стяться у файлі Ех_Б.Ьх£ як уточнювальні обставини. 
Використайте режим переміщення блоків. Розмістіть 
речення одне під одним, починаючи кожне з нового ряд-
ка. Збережіть отриманий текст у тому самому файлі. 
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5. Складіть речення, використовуючи фрази, що мі-
стяться у файлі Ех_7.ЬхЬ, як уточню вальні додатки і об-
ставини. Використайте режим переміщенняі блоків. 
Розмістіть речення так, щоб між кожними двома речен-
нями був порожній рядок. Збережіть результат у тому 
самому файлі. 
в. У тексті файла Ех_8.ЬхЬ вставте замість знака * 
слова автора, що наводяться в дужках. Вставте літери 
і розділові знаки там, де вони потрібні. Збережіть 
текст у тому самому файлі. 
7. У тексті файла Ех_9.ЬхЬ розмістіть кожне речення 
так, щоб воно починалося з нового рядка. Збережіть ре-
зультат у файлі Ех__9А.ЬхЬ. 
І!» Виконайте впр. 7 для файла Ех_10.ЬхЬ. 
9. Розмістіть речення у файлі Ех_17 .ЬхЬ так, щоб вони 
йшли суцільним текстом. 

Клавіш Р7 (РіпсІ — знайти) використовується для пошуку певного 
слова або послідовності символів у тексті файла, завантаженого 
в редактор. При натисканні Р7 на екрані з'явиться вікно (рис. 73). 

Був чудовий серпневий ранок, Сонце всіапо ясне, веселе, умите 
і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці.. 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся. 
Вона простягла руку на море, а полин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В_другій руці палали маки. __ __ 

3.13.4. Пошук рядка в тексті 

(Н. Коцюбинський) 
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У перший його рядок уведіть шукану послідовність символів 
(підрядок). 

У другому рядку введіть одну з літер Р, В, І, 6 або їх сполучен-
ня. Літера Р (від Рогиіагсі — уперед) означає пошук зверху вниз по 
тексту, літера В (від Васкіюагй — назад) — пошук знизу вгору по 
тексту, літера 1 (від І§поге — ігнорувати) означає не розрізняти малі 
й великі літери (символи нижнього і верхнього регістрів), а літера 
0 (від ОІоЬаІ — глобальний) — пошук по всьому тексту Наприклад, 
сполучення В! означатиме пошук указаного підрядка знизу вгору по 
тексту без розрізнення великих і малих літер. Після того як режим 
пошуку заданий, натисніть Епїег. Курсор установиться, коли роз-
шукуваний підрядок (як кажуть, входження) вперше трапиться 
в тексті. За необхідності знайти наступні входження цього ж під-
рядка натискайте 5НІЇЇ+Р7 кожного разу для продовження пошуку. 
Якщо зазначеного підрядка в тексті не знайдено, N0 повідомить 
про це. 

Можна виконувати пошук із заміною, тобто знаходити підрядок 
1 замінювати його іншим. Для цього використовується комбінація 
клавішів СЇГІ+Р7. Наприклад, треба по всьому тексту або в певній 
його частині замінити слово «дівчина» на слово «жінка» (рис. 74). На-
тисніть С£гІ+Р7. У першому рядку вікна, що відкрилося, наберіть 
розшукуване слово «дівчина». У другому рядку — те слово, яким тре-
ба його замінити, — «жінка». У третьому — режим пошуку. Окрім 
описуваних режимів Р, В, І, 0 тут додається ще один режим —- N (від 
іУо — ні) — не запитувати користувача про підтвердження на замі-
ну. Якщо в третьому рядку літеру N не зазначено, то N0 запитува-

Був чудовий серпневий ранок. Сонце встапо ясне, веселе, умите 
і зараз-таки почало гратись із золотими стіжками жита й пшениці... 

(М. Коцюбинський) 

На скелях стояла жінка з блідим обличчям в золотій рамі волосся. 
Вона простягла руку на море, а гюлин гаптував на її чорній одежі срібні 
малюнки. В другій руці палали маки. 

* 
Ш Ш І Ш І Щ ІІШЙІІІ 

тя 
буде 
жеству. 

— ! Ж ~ у 

Рис. 37 



тиме користувача про підтвердження на кожну заміну. Це зручно, 
коли заміна проводиться не за всім текстом, а лише в його певній ча-
стині. Після натискання Епїег заміну буде виконано. 

Наприклад, ви хочете послати листи однакового змісту двом 
своїм друзям — Віті і Сашкові. Щоб не набирати той самий текст 
двічі, замінюючи лише ім'я друга, слід скористатися пошуком із за-
міною. Спочатку створіть у редакторі файл із листом, наприклад 
Сашкові. Назвімо цей файл ЗавЬа.їхї;. Коли лист буде готовий, 
вийдіть з редактора, зберігши, звичайно, файл на диску. Тепер скопі-
юйте цей файл у файл з іншим іменем, наприклад УіЬуа.ЬхЬ. У по-
точному каталозі знаходитимуться тепер два файли однакового 
змісту. 

Далі завантажте файл УіЬуа.ЕхІ; у редактор і замініть по всьому 
тексту ім'я Сашко на ім'я Вітя. Збережіть зміни при виході з редак-
тора, надрукуйте вміст обох файлів та надішліть листи своїм друзям. 

ІІІІІІ 
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1. Виконайте впр. 4 п. 3.13.3. Потім, використовуючи 
режим пошуку і заміни, замініть слова «під час» на сло-
во «після» в тих реченнях, в яких це має сенс (тобто те 
речення, що отримане після заміни, повинне мати сенс, 
можливо, вже інший). Збережіть результат у файлі 
з іменем Ех_6АіхЬ. 
2. Виконайте вправу 5 п. 3.13.3. Потім, використовую-
чи режим пошуку і заміни, замініть слово «навіть» на 
слово «особливо» в тих реченнях, в яких це має сенс. 
3. Складіть текст запрошення на день народження. 
Використайте однаковий текст для запрошення кіль-
ком друзям. Збережіть тексти запрошень різним ад-
ресатам у різних файлах. Роздрукуйте запрошення на 
принтері. 
4. Створіть файл ВІN.1x1, що містить такий текст: 
«Основою системи числення є число два. Коефіцієнти при 
степенях числа два можуть мати лише два значення. 
Будь-яке ціле додатне число подається у вигляді суми 
степенів числа два». 
Використайте режим пошуку і заміни, замініть по всьо-
му тексту слово «два» на слово «шістнадцять» без за-
питів користувачеві при кожній заміні. Прочитайте 
отриманий текст і внесіть необхідні зміни в закінчення. 
Збережіть отриманий текст у файлі НЕХ.ЬхЬ. 



3.13.5. Інші можливості редактора 
Редактор, що тут описується, містить вбудований калькулятор (англ. 
саісиїаіог —- обчислювач). Калькулятор зручно використовувати тоді, 
коли в процесі редагування тексту необхідно виконати обчислюван-
ня і використати їх результат у тексті файла, який редагується. Для 
запуску програми калькулятора натисніть Р8. 

Працюючи в редакторі N0, можна тимчасово вийти в режим 
діалогу з В08\ Для цього натисніть клавіш Р9 (008). Екран очи-
ститься, на ньому з'явиться запрошення операційної системи до вве-
дення команди. Після завершення роботи з командами операційної 
системи наберіть команду вжіЬ (вихід), і натисніть ЕпЕег. На екрані 
знову з'явиться вікно редактора N0 в тому вигляді, в якому воно 
було до виходу в В08. 

Потреба вийти в 1)08 може виникати, наприклад, коли необхід-
но відформатувати нову дискету, щоб зберегти на ній файл, котрий 
міститься в редакторі, видалити якийсь файл або скористатися інши-
ми командами операційної системи. 

1. Як скористатися програмою вбудованого в редактор 
калькулятора? З'ясуйте самостійно можливості і спо-
соби використання калькулятора. 
Використовуючи режими ВЕС, НЕХ, ВІМ, побудуйте таб-
лиці переведення чисел з однієї системи числення в іншу. 
Наприклад: 

• Е С НЕХ 

59 зв 

• Е С ВІІЧ 

17 10001 

ОЕС НЕХ ОІГчЗ 

68 44 1000100 

2. Коли виникає необхідність виходу з редактора в В08? 
Наведіть приклади. 
3. Вийдіть у В08, виконайте кілька команд, а потім 
знову поверніться в редактор. 

В08 — скорочення від М8-В08 



14, Використання миші 
Якщо маніпулятор типу миша підключено до комп'ютера, то на ек-
рані буде курсор миші, що має вигляд маленького прямокутника. Пе-
ресування миші по столу або планшету переміщатиме курсор миші 
на екрані. 

Зручно користуватися мишею, наприклад, для швидкого перехо-
ду по панелі від одного каталога або файла до другого, для вибору 
підпункту меню або дії в рядку статусу Можна користуватися і кла-
віатурою, і мишею, обираючи залежно від ситуації найзручніший 
спосіб роботи. Миша використовується таким чином. 

Щоб виділити підсвічуванням каталог або файл на панелі, 
обрати пункт або підпункт у меню, відповісти на запит N0 
у вікні, що відкрилося, установіть курсор миші на відповідний об'єкт 
і клацніть лівою кнопкою. 

За допомогою клацання лівою кнопкою можна обрати потрібний 
режим роботи в рядку статусу: клацання лівою кнопкою миші на 
одному з написів (тобто коли курсор миші стоїть на написі); 
у цьому рядку є еквівалентним натисканню відповідного функціо-
нального клавіша на клавіатурі. Наприклад, щоб переглянути вміст 
файла ІеЬЕег.ЬхЕ, що міститься на одній з панелей, спочатку уста-
новіть курсор миші на цей файл, і клацніть один раз лівою кнопкою. 
Файл стане виділеним. Потім установіть курсор миші на напис \/іе\л/, 
що відповідає клавіші РЗ у рядку статусу, і знову один раз клацніть 
лівою кнопкою. Вміст файла Іе£Еег.£х£ з'явиться на екрані. 

Щоб вийти з режиму перегляду, клацніть одночасно лівою та 
правою кнопками. 

Одночасне клацання лівою та правою кнопками миші рівноз-
начно натисненню клавіша Езс на клавіатурі. 

Щоб, наприклад, отримати вигляд дерева каталогів на одній 
з панелей, спочатку клацніть лівою кнопкою на написі РиіЮп, Я К И Й 

відповідає клавішу Р9. У верхньому рядку екрана з'явиться меню. 
Потім перемістіть курсор миші на пункт меню — для лівої па-
нелі або КідЬЕ — для правої панелі і знову клацніть один раз лівою 
кнопкою. У підменю, що відкриється, перемістіть курсор на пункт 
Тгее (дерево) і знову клацніть лівою кнопкою. Дерево каталогів з'я-
виться на відповідній панелі. 

Щоб обрати, наприклад, варіант Ргеуіоиз (попередній) у вікні 
Неір (допомоги), поставте курсор миші на цей напис у вікні 
і клацніть один раз лівою кнопкою. 

Щоб запустити на виконання програму, що міститься у викону-
ваному файлі, перемістіть курсор миші на ім'я цього файла, 
і клацніть двічі лівою кнопкою. Наприклад, щоб пограти в гру, яка 



міститься у файлі пєшдате.ехе на панелі, перемістіть курсор миші 
на цей файл, і клацніть двічі лівою кнопкою миші. 

Щоб перейти в якийсь каталог, тобто зробити його поточним, 
поставте курсор миші на ім'я цього каталога, і клацніть двічі лівою 
кнопкою. 

Наприклад, файл пешдате.єхе з грою розташовується в підка-
талозі Е:\6АМЕ5, а на панелі є вміст кореневого каталогу диска Е. 
Для того щоб пограти в цю гру, спочатку клацніть двічі лівою кноп-
кою на імені каталогу 6АМЕ5, а потім у вмісті панелі, що змінився, 
клацніть двічі тією ж кнопкою на файлі пе\л/дате.ехе. 

Отже, подвійне клацання лівою кнопкою спричиняє ті ж дії, що 
й натискання клавіша Еп£ег на підсвіченому файлі чи каталозі. 

Щоб позначити файл чи каталог на панелі, клацніть на ньо-
му правою кнопкою миші один раз (це рівнозначно натисканню кла-
віша ІПБ на виділеному файлі чи каталозі). 

1. Як використати мишу для позначення файла або 
каталогу на панелі? Позначте по черзі кілька файлів 
і каталогів на панелях, використовуючи мишу. 

2» Скопіюйте файл або каталог на сусідню панель, ви-
користовуючи для цього мишу. 

3. Пройдіть за допомогою миші по дереву каталогів 
кожного з дисків, вміст яких є на панелях. 

4. Запустіть якусь програму на виконання за допомо-
гою миші. 

5. Створіть якийсь каталог, а потім видаліть його, 
користуючись мишею для видалення і підтвердження 
запиту на видалення. 

в. Порівняйте каталоги на панелях, використовуючи 
лише мишу. 

7• Перейдіть від скороченої форми подання інформації 
на панелях до повної (або навпаки), використовуючи лише 
мишу. 

8. Помітьте групу файлів і скопіюйте її на сусідню 
панель, використовуючи лише мишу. 

9. Завантажте один із текстових файлів у редактор, 
а потім вийдіть із редактора, використовуючи лише 
мишу. 
10. Відсортуйте файли на кожній із панелей за розмі-

ром, використовуючи лише мишу. 



Вправа до §3 
1. Для кожного із наведених далі віршів створіть у редакторі по 

два файли: У_ІЖЙ х .Ьхі; — з українським варіантом тексту; 
Х/_ЕІ\І61-Х.М; — з англійським варіантом тексту. 

На місці знаку х повинен стояти номер створюваного файла, 
наприклад \/_ІЖК1 ХхЬ — для українського варіанта першого вірша. 

Чотиривірші мають відділятися один від одного трьома порож-
німи рядками. У центрі середнього рядка має бути символ *. 

Потім для кожного вірша з'єднайте два файли в один так, щоб: 
а) англійський варіант був розміщений під українським варі-

антом; відокремте варіанти один від одного трьома порожніми 
рядками; 

б) англійський варіант кожного чотиривірша було розміщено під 
відповідним чотиривіршем українського варіанта; відокремте ук-
раїнський та англійський варіанти один від одного одним порожнім 
рядком, а чотиривірші обох варіантів відділіть один від одного так 
само, як і у вихідних файлах; 

в) розмістіть варіанти текстів у два стовпчики: український ва-
ріант —- справа, англійський варіант — зліва. Чотиривірші одного 
варіанта мають бути розміщені поряд із відповідними чотиривірша-
ми другого варіанта. Вирівняйте рядки кожного з варіантів за лівим 
краєм. 

Отримані тексти зберігайте у файлах \ /х А.М;, УхВ.Ш:., УхСХхЬ. 
Знак х означає те саме, що й раніше. Його значення збігається зі 
значенням х у назвах \МШ5х . їх І , У_ЕМ61х.1;хГ,. 

іапдзіоп Нидіїег 

Ргее т а п 
Уои сап саЕсИ £ііе \л/іпсі, 
Уои сап саїсії ЬЬе зеа, 

Вий уои сап% ргеШ/ т а т а , 
Е У Є Г саЬсЬ т е . * 

Уои сап £ате а гаЬЬй, 
Ечеп вате а Ьеап 

Виї; уои'ІІ ПЄУЄП ргеЩ т а т а , 
Кеєр те садесі ир Меге. 



Ленгстон Х'югєр 

Ти і 
ТИ! 

Але ти не зможеш, гарна 
Ніколи піймати меі * 

Ти можеш приборкати і 
Навіть приборкати і 

Але ти ніколи, гарна 
в клітці тут. 

І 
Вісіе О У Є Г И Ь Є МІН; 

ТЬе тооп зИопе сіє; 
ТНе підКЛмаз зЬіІІ; 

Апсі раїе \л/аз Не; 
Апсі йіе Иогзе Не госіе 

\Л/аз ої іуогу. 

Уолтєр де па Мар 

Я чув, я 
Скакав через пагорб; 
Місяць світив ясно, 
Ніч була нерухома; 

Його шолом був срібний 
І блідий був він; 

І кінь, на якому скакав він, 
Був слонової КОСТІ. 

ГЕ. Ниїте 

224 
А ЬоисЬ ої соїсі іп Ше АиШтп підЬі: -

І \А/аІкєсі аЬгоасІ, 
Апсі за\л/ йіе гисісіу т о о п Іеап ОУЄГ а Ьесіде 



І сі і сі по£ зШр Ьо зреак, ЬиЬ посісіесі, 
Апсі гоипсі аЬоиї; \л/еге Ше \л/ізЙУ зСагз 

\Д/іІ:!і \д/Иі!:е їасез і іке їю\л/п спіісігегі. 

Т.Е. Ху 

АІігесІ Едшагд Наизтап 

е сго\л/пз апсі роипсіз І 
ВиЬ по£ уоиг МеагЬ а\л/ау; 

6 І У Є реагіз а\л/ау апсі гиЬіез 
ВиЬ кеер уоиг їапсу їгее». 
ВиЬ І \л/аз опе-апсІ-йл/епЬу 

N0 изе їю їаїк Ьо і 
* 

\Л/Меп І' 
II 

«ТИе ЬевгЬ ои£ о і ЬЬе Ьозот 
\Л/аз ГІЄУЄП діуеп іп уаіп; 

Тіз раісі \А/№ зідИі; а ріегйу 
Апсі ЗОІСІ ЇОГ епсіїезз гие.» 
Апсі І ат 1:\л/о-апсі -1:\л/єпї:у 
Апсі ОІІ, 'йз Сгие, 'йз £гие. 

Я чув, казав мудрець: 
і фунти, і гінеї, 

4.1 



Проте мені було двадцять один: 
Не було сенсу говорити зі мною. * 

Коли мені було двадцять один, 
Я чув, як він казав знову: 

«Серце з грудей 
Ніколи не віддають задарма, 

За це платять багатьма зітханнями 
І продають за нескінченні жалі». 

А мені — двадцять два. 
Й, о, це правда, це правда. 

Робота зі службовими 
файлами в М5-008 
У цьому параграфі розглядається робота користувача з най-
важливішими для практичних цілей службовими програ-
мами — антивірусами і архіваторами. 

4.1 Як захистити комп'ютер від вірусів 
Ви вже знаєте, що перед використанням дискети її слід перевірити 
на наявність вірусу Іноді треба перевірити і жорсткий диск. У цих 
випадках слід скористатися анитвірусною програмою. Для М8-В08 
найпоширенішими є програми Аісізіезі і Ог. У/еЬ (Босіог ^¥еЬег). Для 
перевірки дискети (диск А:) програмою Аісізїезі; виконайте, наприк-
лад, команду 

аісі8£е5£ а: /ї /д /ц 
Як ви бачите, за ім'ям програми слід вказати ім'я диска, що пе-

ревіряється, або повне ім'я каталогу чи файла. Потім вказують 
у будь-якій послідовності ключі, які визначають, що саме повинна 
зробити програма АІС!Б£ЄБ£. Найважливішими з таких ключів є: 

/і —- «лікувати» (видаляти вірус) заражені програми; якщо цей 
ключ не вказано, програма буде лише визначати наявність вірусу, 
але не «лікувати»; 

/д —- перевіряти всі файли; якщо ключ не вказаний, перевіря-
тимуться тільки . сот , .ехе і .зуз-файли; 

/ц — «питати» підтвердження на видалення зіпсованих (уже 
ушкоджених вірусом) програм. 

Наприклад, для перевірки і лікування всіх файлів оболонки Могіоп 
Соттапсіег, розташованої на диску С, слід виконати команду 

аїсізЕєзІ; с:\пс /і /д 



ЯО "ДиапогНаука"Москва Свободная панягь: 21& КЬ 

Окно тестироеамия 
В памяти конпьютера вирусов не обнаружено 

Результатом роботи програми АісІзЬезї є інформація про кіль-
кість перевірених, заражених та вилікуваних файлів. 

Програма ОгЛД/еЬ працює не тільки в режимі командного рядка, 
як Аісізіезі;, а й з використанням дружнього віконного інтерфейсу, 
що дає змогу настроювати роботу програми за допомогою команд 
меню. Розглянемо цей випадок. Запустіть на виконання програму 
сІпл/еЬ.ехе. На рис. 75 зображено вікно програми. 

Рис. 7Ь 

Для переходу в меню натисніть клавіш Р10. 
Команди пункту меню Ог\Л/еЬ дають змогу тимчасово вийти 

в М8-В08, отримати інформацію про програму і завершити її робо-
ту (рис. 76). 

Команди пункту меню Тест призначені для тестування оператив-
ної пам'яті, а також тестування і лікування дисків та файлів, шляхи 
до яких слід зазначати у вікні, що додатково відкривається (рис. 77). 

Команди пункту меню Настройки служать для зручного вибору 
ключів перевірки (рис. 78). 

ест 



1. Як перевірити дискету за допомогою програми 
Аійзіезі? Які ключі при цьому використовуються'? Для 
чого вони призначені ? 
2. Для чого призначено програму Вг.^еЬ? Які можли-
вості вона надає? 

4, Як працювати з архіваторами 
Найпоширенішими для М8-В08 програмами-архіваторами є АКЛ, 
РК2ІР/РКТЖ2ІР, КАК. До їх основних задач входить: 

— створення архівних файлів; 
— доповнення архівів; 
— видалення файлів з архівів; 
— витягнення файлів з архівів. 
Окрім того, кожна програма має додаткові функції архівації, яки-

ми часто зумовлюється вибір конкретної програми. 

4.2 Програма-архіватор АРи 
Для одержання інформації про всі функції архівації введіть коман-
ду АШ / ? . Розглянемо найважливіші з наявних функцій. 

Для додавання в архівний файл з ім'ям, наприклад агсНіх/е.аг} 
(всі архівні файли, створені цією програмою, мають розширення аг]), 
всіх файлів із поточного каталогу, виконайте команду 

ап а агсИіуе 
(літера, що додається до імені програми, позначає конкретну функ-
цію архівації). Якщо файл агсіїіуе.агі до цього не існував, його буде 
створено в поточному каталозі. Якщо треба помістити до архіву 
не всі файли поточного каталогу, а лише деякі, вкажіть їх імена 
відразу після імені архіву через пропуски. Наприклад, за командою 

аг] а ту туХхї. ту.НІр ту.ехе 
до архіву ту буде додано три файли. Якщо є потреба додати до ар-
хіву файли, розташовані в різних каталогах, слід вказати їх повні 
імена. Якщо й сам архів створюється не в поточному каталозі, також 
вкажіть його повне ім'я. 

Замість переліку імен файлів у командах архівації можна вико-
ристовувати шаблони. Наприклад, попередня команда може бути за-
писана так: аг] а ту ту . * (за умови, що в поточному каталозі більше 
немає файлів із назвою т у , окрім означених). 

2 2 8 Якщо при додаванні файлів до архіву їх необхідно видалити, ско-
ристайтеся командою переміщення агі т агсИІуе. У цьому разі всі 



файли поточного каталогу будуть додані в архів, після чого видалені 
з поточного каталогу 

Для видалення файлів з архіву в команді використовується літе-
ра Наприклад, команда агі <3 ту ту.Ех£ видаляє з архіву ту файл 
т у ^ х і . 

Щоб витягти файли з архіву, в команді використовується 
літера е. Наприклад, команда аг] 8 агсНІуе витягає з архіву агсНІУе 
усі файли і заносить їх у поточний каталог. Сам архів залишається 
без змін. 

Можна витягнути з архіву й окремі файли, зазначивши їх імена 
після імені архіву, наприклад, за командою аг| є ту ту.Нір з архіву ту 
буде витягнуто до поточного каталогу файл ту.НІр. 

Програма аг] має низку додаткових функцій. Вони зазначають-
ся в команді після основної функції (відповідної літери) за допомо-
гою спеціальних ключів: 

-г — додавання до архіву файлів не тільки поточного каталогу, 
а й усіх вкладених у нього підкаталогів; 

-V — створення багатотомного архіву — тобто архіву, що скла-
дається з кількох файлів заданого розміру. Це зручно, наприклад, 
коли розмір архіву перевищує об'єм дискети; 

-|Є — створення саморозпаковуваного архіву, тобто архівного 
файла-програми (з розширенням ехе), запуск якого спричиняє витя-
гання файлів з архіву. 

Наприклад, команда агі а -г агсіуе додасть до архіву агсНЇуе 
файли поточного каталогу й усіх, до нього вкладених. 

Команда аг] а -У144 ту створить архів у вигляді набору томів 
ту.агі, ту.аОІ, ту.а02 і т. д., кожний розміром 1,44 Мб (за винят-
ком останнього, розмір якого може бути меншим). Кількість таких 
томів визначається сумарним обсягом файлів поточного каталогу. 

Команда агі а -іе ту створить саморозпаковуваний архів ту.ехе, 
що МІСТИТЬ усі файли поточного каталогу. 

4.2.2. Програма-архіватор РК2ІР/РКІІІМ2ІР 
Програма ркгїр призначена для створення архівів з розширен-

ням 2Ір, а ркипгір — щоб витягати файли з архіву. 
У табл. 1 наведено приклади використання цих програм. Так 

само, як і для програми агі, у командах можна вказувати імена кон-
кретних файлів або використовувати шаблони. 

Ця програма має високий коефіцієнт стискання і швидкість ро-
боти, проте в ній відсутній такий широкий набір функцій, як, скажі-
мо, в програмі агі або гаг. 



Таблиця 1 

Команда 

ркгір агсіїіує 

ркгір -гп ту 

ркипгір -сі агсНіуе *ХхЬ 

ркипгір агсНіуе 

Дії 

Додає всі файли поточного каталогу 
в архів агсНіуе 
Переміщує всі файли поточного каталогу 
в архів ту 
Видаляє всі файли з розширенням 
з архіву агсНіуе 
Витягає всі файли з архіву агсНіуе 
у поточний каталог 

Програма-архіватор ПАП 
На відміну від описаних архіваторів, програма гаг може працювати 
не тільки в режимі командного рядка, а й у режимі віконного інтер-
фейсу, що дає змогу задавати функції архівації за допомогою команд 
меню. Ця програма має високий рівень стискання інформації, надає 
багато функцій архівації, зокрема дає змогу працювати з архівами, 
які було створено іншими програмами-архіваторами, як-от аг'\ 
і ркгір. Архіви, створені цією програмою, мають розширення гаг. 
Після введення команди, наприклад :\>гаг, на екрані з'явиться 
вікно (рис. 79): 

Наше 

й і г ІЇІГО 
датеї ехе 
даюе2 ехе 
їіешдаїііе ехе 

Зіге Ваіе 
І ^ Д ' І Ш ' Ш Е Ш З іб 

52224 
52224 
52224 

04-03-02 
04-01-02 
04-01-02 
04-03-02 

Н І Н 14:52 
10:45 
10:45 
09:1? 

КАВ агсЬімег 
Уегзіот» 2.05 зЬагеюаге 

Метогу 
339 КЬ 
ЕїіаЬІеа 
ЕпаЬІей 
ЕпаЬІеЛ 
ИізаЬІесі 

Метогу і ЇЇ ЦЕЄ 
Ехі гасі Ггом агсЬ іме 
ййй іо агсЬІуе 
ййй іо зоїій агсЬіме 
ІІрдаіе 50ІІЙ агсЬіме 

—— Зеіі іпдх —— 
Раззшогй АЬзепі 
Сотргеззіоп Іемеї Ноггоа1 
Миііітедіа сотргеззіоп Ві̂ аЬІей 
ЙЙЛ гесомегу гесоггі ВіхаЬІей 
ййй ЙУ іо агсЬіие5 ВізаЬІей 
Маке зона агсЬімез Аітіауз 
Іод еггог5 іо Гі 1е БізаЬІесі 
ВеГаиІі соттепі Гііе ЙЬ«епі 

Рис. 79 

На правій панелі відображається інформація про настройки про-
грами. Ліва панель нагадує панель програми N0 і містить список 



файлів і каталогів. Перехід до іншого диска виколеться за допомо-
гою комбінації клавішів АІ£+0. У рядку статуса, як і в N0, виводить-
ся підказка про призначення функціональних клавішів для виконан-
ня функцій архівації. Основні з них наведено в табл. 2. 

Таблиця 2 

Команда Дії 

Р2 — АсісІ Додати виділені файли в архів 

РЗ — УІЄ\А/ Переглянути файл 

Р4 — РгевН Поновити файли в архіві: замінити наявні 
в архіві файли їх новими версіями 

Р5 — Х/оіите Створити архівні томи 

Р6 — М О У В Перемістити файли в архів 

Р7 — Урсіа^е Поновити файли в архіві (як Р4) і додати файли, 
яких раніше в архіві не було 

Наприклад, щоб додати файли до архіву, виділіть їх на панелі 
і натисніть клавіш Р2. У вікні, що відкрилося (рис. 80), введіть ім'я 
архіву (повне, якщо ви хочете помістити його не в поточний каталог), 
і натисніть ЕпЬег. На екрані відображатиметься процес архівації, 
після чого буде виведено відомості про результати. 
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зиеір т** тш щгвзь тшитвш™» тзуй&івтвшв№шш*ш№*а 

Рис. 37 



Якщо у списку файлів є архів (файл із розширенням гаг, аг], гір), 
то виділення цього файла й натискання ЕпЕег «розкриває» архів, 
тобто показує вміст архіву. При цьому змінюється призначення функ-
ціональних клавішів. 

Щоб витягти файли з архіву до поточного каталогу, слід роз-
крити архів, виділити потрібні файли, після чого натиснути клавіш 
Р6 — витягти із архіву. 

Якщо ж треба витягти файли з архіву з їхніми повними шляха-
ми (тобто зберегти структуру каталогів), скористайтеся клавішем Р8. 

Для закриття архіву натисніть клавіш Р10. 
Щоб створити багатотомний архів, виділіть файли і натисніть 

клавіш Р5. У вікні, що з'явилося, виберіть зі списку потрібний розмір 
тому (рис. 81), і натисніть ЕпЕег. Архівні томи матимуть розширен-
ня гаг, г01, г02 тощо. 

^іііііошаїг Ба*е Тіюе Наше 

йіґііпГо 
-І датеї ехе 

дате2 ехе 

• У Р - 84-89 -82 13; : 18 
84-83 -82 14: :52 
84- 81 -82 18 :4Б 

ЙАЙ агсЬімег 
МЄГЗІОЇ» 2.05 вЬагеиаге 

Р^ис. 81 

1. Для чого призначені програми-архіватори? Які їх 
основні функції? 
2. Що спільного і що відмінного між відомими вам про-
грамами архівації? 
3. Створіть за допомогою програми АК^ архів поточно-
го каталогу, помістіть його в інший каталог, а потім 
витягніть з архіву кілька файлів. 
4. Виконайте впр. З, використовуючи програми РК2ІР, 
рштір. 
5. Виконайте впр. З, використовуючи програму КАК. 



ОПЕРАЦІЙНА 
СИСТЕМА 
\ЛЛІ\Ю0\Л/5 

Концепція \Л/ІПСІ0\А/8 
У процесі вдосконалення апаратної частини сучасного ком-
п'ютера дістає нового розвитку й програмне забезпечення. 
П8 вдосконалюється у двох напрямах: з одного боку, 
це максимальне використання нових можливостей, які 
надає апаратна частина, з другого — максимальна про-
стота і зручність інтерфейсу користувача. 

ОС \¥ІПСІО\¥8 фірми Місговой є графічним, багато-
задачним, багатовіконним середовищем. | 

Інтерфейс користувача \УтсІо\У8 є графічним, 
тобто використовує графічний режим роботи відео-
адаптера (див. розд. 2, п. 4.3). 

Графічний інтерфейс \УтсІо\¥8 дає змогу розміщувати всі 
об'єкти на екрані з точністю до пікселя. Розміри основних об'єктів 
(елементи вікон, кнопки, піктограми) й основні елементи інтерфей-
су стандартизовані. Завдяки цьому, вивчивши інтерфейс \УіпсІо\¥8, 
можна швидко опановувати інтерфейс прикладних програм, які пра-
цюють під управлінням Шпсіо^з (або, як кажуть, «під \¥ІПСІО^8»). 
Графічний інтерфейс \Уіпсіо\У8 дає змогу реалізувати принцип 
точного відображення, який має назву ]¥¥8ПУ¥С (скорочення 
від англ. — УПгаі Уои 8ее Із Уіїкаі Уои Оеі — що бачиш, те й отри-





В ОС \¥іп(1о\¥8 реалізовано як однодокументний, або, як ще 
кажуть, 8І)/-інтерфейс (від англ. 8іп§1е Поситепі Іпіеграсе — інтер-
фейс одного документа), так і багатодокументний, або МОЇ-
інтерфейс (від англ. Миіііріе Ооситепі Іпіег£асе — інтерфейс скла-
деного документа). ЗБІ-інтерфейс означає, що всередині одного вікна 
можна відкрити лише один документ. МБІ-інтерфейс означає, що 
одна програма, наприклад текстовий редактор, може відкрити всере-
дині свого вікна кілька інших вікон, кожне з яких містить свою 
інформацію (наприклад, тексти листів або інших документів, рисун-
ки, таблиці). Вікно програми (в цьому разі текстового редактора) 
називається батьківським, а ті вікна, що відкриті всередині ньо-
го, — дочірніми. Дочірні вікна можуть обмінюватися інформацією 
як між собою, так і з батьківським вікном. Наприклад, текст нового 
документа можна створити, просто перетягуючи мишею у батьків-
ське вікно частини вже готових документів, що містяться у дочірніх 
вікнах. 

Існує кілька видів вікон у \¥ІПСІО^8. Детальніше їх структуру буде 
описано нижче. 

\ ¥ І Ш І О \ У 8 — це об'єктно-орієн-
товане середовище. Всі елементи ін-
терфейсу (вікна, кнопки, піктограми то-
що) — це об'єкти, кожний з яких має 
свої властивості і способи поведінки. 
Для роботи з об'єктами передбачено си-
стему контекстних меню, де зазначено 
їх властивості і поведінку. Для кожного 
об'єкта є своє контекстне меню. Воно 
використовується для визначення або зміни властивостей об'єкта, 
виконання разом із ним певних дій. Кожний об'єкт «вміє» розпізна-
вати надіслані йому повідомлення і реагувати на них. По суті, всі дії, 
що виконуються в ОС \Уіп(1о̂ У8, — це обмін повідомленнями між 
об'єктами. 

Окрім зазначених можливостей, до переваг \Уіпс1о\У8 належать: 
— вбудовані можливості роботи в мережі, простий і зручний 

спосіб роботи в Іпіегпеі; 
— використання технології Р1и§ апй Ріау (англ. іо рІи§ — 

вмикати, іо ріау — грати), що означає «ввімкни і працюй». Ця тех-
нологія забезпечує самонастроювання апаратних засобів, новий 
рівень взаємодії програмного забезпечення з пристроями апаратної 
частини; 

— широку підтримку засобів мультимедіа, високу якість звуку 
і зображення; 

— особливі можливості, що призначені для користувачів з вада-
ми слуху, зору, обмеженою рухливістю. 



ОС ШпсІо\¥8 можна встановити не на будь-який комп'ютер. Апа-
ратна частина комп'ютера (тип процесора, обсяг оперативної пам'я-
ті, ємність вінчестера тощо) має задовольняти певним вимогам. Для 
користування засобами мультимедіа і сучасними програмами під 
\¥ІПСІОЛ¥8 слід мати накопичувач на СБ-КОМ, звукову карту і колон-
ки. Для використання мережних можливостей \¥іпсІо\У8 СЛІД мати 
мережну карту для підключення до локальної мережі. Для виходу 
в Іпіегпеі або використання інших можливостей зв'язку по телефон-
них лініях потрібний модем. 

1. Поясніть зміст фрази «Шпсіошз — графічна ОС». 
2. Що означає принцип ]¥¥8І\¥¥Ст ? 

Що мається на увазі під багатозадачністю ОС? 
Чому ОС Шпсіоиїв має таку назву ? 

5. Чим ЗБІ-інтерфейс відрізняється від МОІ-інтерфейсу? 
І». Наведіть приклади об'єктів У/іпсІошз. Для чого вико-
ристовується контекстне меню об'єкта ? 
7. Які додаткові можливості надає Шпсіомз користу-
вачеві ? 

Файли, каталоги 
У \¥іпс1о^8 схема розміщення файлів на дисках така 
сама, як і в М8-Б08 (див. розд. 4, § 1 ) . Файли у \¥ІП<ІО\У8 
називаються також документами (англ. аіоситепі), 
а каталоги — папками (англ. /оШег — папка, швидкоз-
шивач). Нам звично, що документи розкладено у від-
повідні папки, які, в свою чергу, можуть бути у своїх пап-
ках тощо. 

Щодо назв файлів у \УтсІо\¥8, то тут все відбувається простіше, ніж 
у М8-В08. Назви файлів тепер можуть бути довгими (в М8-В08 їх 
довжина була обмежена 8 символами). Окрім того, в них можна ви-
користовувати символи різних алфавітів і пропуски. Трисимвольні 
розширення збереглися і виконують ту саму роль, що й у М8-В08. 
Наприклад, цілком підходить ім'я файла «Моя улюблена гра.ехе» 
або «Дуже важливий документ.сіос». 

Порівняйте імена файлів 
і Шпсіоюз. 

і каталогів у М8-В08 



Початок роботи. Робочий стіл 
Під час завантаження операційної системи на екрані з'яв-
ляється заставка \¥іп<іо\¥8 (рис. 1), а потім вікно для вве-
дення пароля користувача мережі (рис. 2). 

Рис. 1 

Йеедите пароль для входа в сеть МісгоіоН 
(Переключений расмадки клавиатурьі обмчно 
произбодигея с помоідью клаеиш АЙ Ній.) 

! ок і 

3-М 
Йеедите пароль для входа в сеть МісгоіоН 
(Переключений расмадки клавиатурьі обмчно 
произбодигея с помоідью клаеиш АЙ Ній.) 

Отмена | 3-М 
ймя гтользовапгелч: |Пользобатель ПК 

Ш і і Ш і ї ї й ' 
Пароль: | ™ < 1 

Рис. 2 

Слід ввести пароль (якщо він невідомий, то треба отримати його 
в адміністратора мережі) або, якщо немає потреби використовувати 

* Якщо комп'ютер не підключено до локальної мережі, то це вікно не ви-
водитиметься. 



можливості мережі, встановити курсор миші на кнопку Отмена, 
і клацнути лівою кнопкою. 

Надалі скрізь вважаємо, що комп'ютер оснащено мишею. 
Більшість дій в ОС \¥ІПСІОЧУ8 можна виконувати також і за допо-
могою клавіатури, однак застосування миші простіше й ефектив-
ніше. Через це тут описуються способи виконання дій за допомо-
гою миші. 

На рис. З зображено початковий вигляд екрана \¥іпс1о\У8. Ос-
новна частина екрана відведена під Робочий стіл (англ. сіезкіор). 
Унизу екрана розташовується Панель задач (англ. іазкЬаг). 

На робочому столі, як і на звичайному робочому столі, містяться 
папки та окремі документи, необхідні користувачу. Але на відміну від 
звичайного робочого стола, на екрані папки і документи мають виг-
ляд значків — піктограм (англ. ісоп) або, як кажуть, вони «згор-
нуті» в значки. У процесі роботи на екрані з'являються значки папок, 
документів, прикладних програм (виконуваних файлів), а також 
будь-яка кількість вікон. 

Клацання лівою кнопкою миші на будь-якому об'єкті робочого 
стола робить цей об'єкт активним. 



Подвійне клацання лівою кнопкою миші на значку: 
прикладної програми — запускає її на виконання (як кажуть, 

завантажує програму); 
папки — розкриває відповідне їй вікно; 
документа — запускає на виконання прикладну програму, яка 

створила його. 
Для швидкого доступу до папок, 

файлів, програм зручно користувати-
ся ярликами (англ. зНогісиі) (рис. 4). 
Подвійне клацання на ярлику відкриває 
відповідний об'єкт. Видалення ярлика 
не призводить до видалення відгювід- п 
ного об'єкта. 

Кожний об'єкт \¥ІПСІО\¥8 має своє контекстне меню. Клацан-
ня правою кнопкою на об'єкті виводить його контекстне меню на ек-
ран. Контекстне меню будь-якого об'єкта містить пункт Свойства. 
Обравши цей пункт (тобто клацнувши на ньому лівою кнопкою), ко-
ристувач може переглянути і змінити характеристики об'єкта. 

На робочому столі завжди є значок папки |Ц Мой компьютер. 
За його допомогою можна отримати доступ до всіх дисків та інших 
пристроїв комп'ютера. 

На робочому столі завжди знаходиться значок папки Корзи-
на, в яку відправляються файли, що видаляються. Якщо в цій папці 
щось є, то вона виглядає «повною». Завдяки папці Корзина видалені 
файли не вважаються втраченими безповоротно, їх можна легко 
відновити. Очистити папку Корзина (зовсім видалити файли) мож-
на за допомогою контекстного меню цієї папки. 

Як правило, на робочому столі розташовується значок папки Цу 
Сетевое окружение, який використовується для доступу до ресурсів 
локальної мережі. 

Зовнішній вигляд робочого стола можна змінити. Для цього ви-
користовується його контекстне меню. Установіть курсор миші 
у будь-яке місце робочого стола, і клацніть правою кнопкою. На ек-
рані з'явиться меню (див. рис. 5). 

Значок • біля назви пункту меню (в будь-якому меню \¥іпсіо\У8) 
означає, що цей пункт має підменю наступного рівня. 

Контекстне меню робочого стола дає змогу упорядковувати знач-
ки об'єктів на робочому столі за ім'ям, за типом , за розміром, за 
датою створення або останньої зміни, або автоматично, тобто в по-
рядку, запропонованому ОС. Обраний користувачем варіант буде по-
значений в підменю галочкою. Змінювати розміщення об'єктів на 

За розширенням в імені файла. 
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Рис, 5 

робочому столі (як і в будь-якому іншому вікні) можна методом Бга§ 
ап(і Огор, тобто просто перетягуючи їх мишею на нове місце. Для 
цього слід «захопити» об'єкт лівою кнопкою миші і, тримаючи кноп-
ку натисненою, перетягти об'єкт. Відпускання лівої кнопки миші 
фіксує нове положення об'єкта. 

Але якщо на робочому столі «безлад», то наводити порядок зруч-
ніше, скориставшись контекстним меню. Пункт Вьютроить значки 
дає змогу вишикувати безладно розташовані значки рівними лі-
ніями. За допомогою контекстного меню можна також помістити на 
робочий стіл об'єкт, що міститься в буфері обміну (пункт Вставить), 
або його ярлик (пункт Вставить ярльїк), створити нові — папку, яр-
лик якогось об'єкта, документ однієї з прикладних програм (пункт 
Создать). Під час створення нового об'єкта на робочому столі з'яв-
ляється його значок з курсором на підписі. Якщо ім'я об'єкта, запро-
поноване ОС, не влаштовує (часто так і буває), слід набрати на кла-
віатурі нове ім'я. Створювати порожній документ зручно, оскільки 
подвійним клацанням лівою кнопкою можна швидко відкрити відпо-
відну програму. 

Користуючись пунктом Свойства контекстного меню, користу-
240 вач може змінити оформлення робочого стола. При виборі цього 

пункту на екрані з'явиться діалогове вікно (англ. (ІіаІо£ Ьох) (рис. 6). 
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Усі діалогові вікна мають однакову структуру. Верхній рядок — 
рядок заголовка — містить назву вікна і дві кнопки: і х\. Кноп-
ка Щ призначена для отримання спливаючої підказки (англ. іооШр); 
при натисканні на цю кнопку курсор миші набуває форми кла-
цання лівою кнопкою таким курсором на будь-якому елементі вікна 
виводить відповідну цьому елементу довідкову інформацію; щоб 
забрати з екрана цю інформацію, слід клацнути лівою кнопкою 
в будь-якому місці екрана. Кнопка і<| використовується для закри-
вання вікна. 

«Захопивши» вікно за заголовок (курсор миші перебуває в будь-
якому місці верхнього рядка), користувач може перемістити його 
в будь-яке місце екрана. 

Як правило, діалогове вікно складається з кількох вкладок (англ. 
іаЬ), кожна з яких є діалоговим вікном. Доступ до певної вкладки 
здійснюється клацанням лівою кнопкою на її назві. Для встанов-
лення або зміни характеристик об'єкта в діалогових вікнах викори-
стовуються інтерфейсні елементи — спеціальні вікна, що їх назива-
ють елементами управління. Після зміни значень елементів 
управління на кожній або на деяких із вкладок користувач має 

аголовки вкладок 

Рис, 6 

Вкладка «Фон» 



підтвердити або скасувати свій вибір, «натиснувши»* для цього одну 
з кнопок: ОК або Отмена. Закривання вікна за допомогою кнопки х[ 
рівнозначне вибору Отмена. Для вибору ОК можна натиснути кла-
віш ЕпЕег на клавіатурі. ОС не дасть виконати жодних інших дій 
доти, доки користувач не завершить діалог. Окрім ОК і Отмена, 
у діалогових вікнах можуть бути й інші кнопки, наприклад, Приме-
нить — для застосування встановлених властивостей; Параметрьі — 
для настроювання додаткових властивостей; Оправка — для отри-
мання поточної довідкової інформації та інші. Натискання на де-
які кнопки відкриває дочірні діалогові вікна для вибору або вста-
новлення властивостей об'єкта. Назва таких кнопок закінчується 
крапками ... . Завершення діалогу в дочірньому вікні повертає 
користувача в батьківське вікно для продовження або завершення 
діалогу. 

Розглянемо детальніше настроювання зовнішнього вигляду 
робочого стола за допомогою діалогового вікна Свойства: Зкран. 
У ньому є вкладки Фон, Заставка, Оформление, Зффектьі, Интер-
нет і Настройка. 

Вкладка Фон дає змогу обирати фоновий візерунок робочого сто-
ла і, за бажанням, малюнок, який треба помістити на робочий стіл. 
Якщо малюнок займає тільки частину робочого стола, його можна по-
містити в центрі, розмножити подібно до плиток або розтягнути 
на весь екран. Щоб обрати потрібний варіант, використовують еле-
мент управління, який називається списком, що розкривається 
(англ. сігорсіоюп ІізіЬох), про що свідчить значок і| праворуч 
у рядку. Клацання лівою кнопкою на цьому значку розкриває список. 
Після вибору нового поточного елементу список автоматично згор-
тається. 

Можна розмістити на робочому столі будь-який малюнок, що 
міститься з^ файлі з розширенням ,Ь тр (від англ. Ьіітар рісіиге — 
растровий малюнок). Для пошуку малюнка на дисках комп'ютера 
слід скористатися кнопкою Обзор..». Після натискання на цю кноп-
ку на екран виводитиметься діалогове вікно Открьітие файла (рис. 7). 

У цьому вікні можна переглянути вміст каталогів усіх дисків 
і знайти потрібний малюнок. 

Тут з'являється кілька нових елементів управління: 
— вікно списку (англ. ІізіЬох) зі смугами (лінійками) прокручу-

вання (англ. зсгоІІЬаг) для просування по елементах списку; клацан-
ня лівою кнопкою на елементі списку робить його поточним; клацан-
ня на стрілці або вертикальної смуги прокручування пересуває 

* «Натиснути» кнопку у вікні означає встановити курсор миші на цю 
кнопку і клацнути лівою кнопкою миші. 
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Рис. 7 

на рядок угору або вниз вміст списку; на поточне положення списку 
вказує положення повзунка; просувати список угору або вниз мож-
на, просто перетягуючи мишею повзунок. Якщо список не вміщуєть-
ся за шириною свого вікна, то використовуються горизонтальні сму-
ги прокручування зі стрілками _<] і для пересування ліворуч або 
праворуч; 

—рядок редагування (англ. есііі Ьох): після клацання в цьому рядку 
в ньому з'являється курсор, отже, можна редаїувати вміст цього рядка. 

Для вибору файла з малюнком, який нас цікавить, слід, скори-
ставшись списком, що розкривається, обрати поточний диск (рис. 7). 
У списку каталогів з'явиться вміст цього диска. Подвійне клацання 
на імені папки розкриє її: піктограма папки зобразить її розкритою, 
а в сусідньому вікні з'явиться список файлів цієї папки. Користую-
чись смугою прокручування, виберіть потрібний файл. Його ім'я 
з'явиться в рядку редагування. Якщо список файлів невеликий і по-
вністю вміщається у своєму вікні, смуги прокручування не виводи-
тимуться. Як і в будь-якому іншому діалоговому вікні, після вибору 
потрібного файла слід підтвердити або скасувати своє рішення. 

Вкладка Заставка дає змогу обрати екранну заставку з тих, 
що є, або встановити нову. Вона використовується для зменшення 

1 Надсілі слово «клацання» означатиме «клацання лівою кнопкою». 



витрат енергії, якщо протягом заданого часу відсутня взаємодія ко-
ристувача з комп'ютером. За допомогою цього діалогового вікна ко-
ристувач може встановити цей проміжок часу (від 1 до 60 хвилин), 
по закінченні якого з'являється екранна заставка, і подивитися на 
обрану заставку (кнопка Просмотр), змінити її параметри (кнопка 
Параметрьі), задати пароль для зняття заставки і блокування 
системи (кнопка Изменить); настроїти енергозберігаючі функції 
монітора. 

Фен З а с т і й | о к р а д е ш - ! Зч^ЖГЬІ ] \ Нас;? , 

17 Пароль Иаивнигь... | Кнггєрвал: ] 1 4 ^ мйн 
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Рис. 8 

На цій вкладці є два нових елементи управління (рис. 8): 
— прапорець (англ. сНеск Ьох), який клацанням миші можна 

встановити Ш або зняти Н; 
— лічильник вигляду П ^ З (англ. зріп сопігої); користувач може 

або безпосередньо з клавіатури редагувати значення лічильника, або 
користуватися кнопками .. .У. ...І відповідно для його збільшення 
' ( і* І) або зменшення Кожне натискання на кнопку змінює 
значення лічильника на одне й те саме число (своє для кожного 
лічильника). 

Кнопки в діалогових вікнах можуть бути для користувача доступ-
ними або недоступними. Якщо кнопка недоступна, то її назва має на 
екрані бляклий вигляд. Щоб кнопка Изменить стала доступною, слід 
установити прапорець Ш Пароль. Якщо ви вирішили встановити 
пароль, постарайтеся його не забути, інакше комп'ютер буде забло-
ковано. 



Вкладка Оформление дає змогу настроїти кольори і шрифти 
для зображення елементів інтерфейсу (рис. 9). 
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Рис. 9 

У \УІІІСІО\У8 є багато стандартних схем, одну з яких можна вибра-
ти в списку Схема, що розкривається. Можна змінювати колір, 
шрифт, його розмір і характеристики (жирний, похилий) для окре-
мих елементів інтерфейсу, а також відстань між піктограмами 
у вікнах і на робочому столі. Можна створити кілька своїх схем офор-
млення і запам'ятати їх під будь-якими іменами за допомогою кноп-
ки Сохранить как. Уже не потрібні схеми, можна видалити за допо-
могою кнопки Удалить. 

Вкладка Зффектьі дає змогу змінити піктограму на робочому 
столі, а також задати потрібні параметри відображення (див. рис. 10). 

Вкладка Интернет дає змогу настроювати деякі параметри під-
ключення до Іпіегпеі (див. рис. 11). 

Вкладка Настройка дає змогу змінювати кольорову палітру 
і роздільну здатність екрана, а також масштаб відображення шриф-
тів. Значення параметрів залежать від можливостей відеоадаптера, 
дисплея і відеодрайвера (див. розд. 2, п. 4.3) (див. рис. 12). 

Тут з'являється новий елемент управління діалогового вікна — 
повзунок —'І—— (англ. зіісіег сопігої). Його положення регулюється 
мишею методом Бга§ апсі Огор. У вікні Параметрьі такий повзз^нок 
використовується для вибору роздільної здатності екрана. 

Так само, як і для робочого стола, можна переглянути і змінити 
властивості будь-якого об'єкта на ньому. Наприклад, обравши пункт 
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Свойства у контекстному меню значка Мой компьютер, можна от-
римати інформацію про характеристики комп'ютера, пристрої, що 
входять до його апаратної частини, версії, що використовуються 
операційною системою, тощо. Швидко «дістатися» до властивостей 
об'єкта можна за допомогою комбінації гарячих клавішів АІ£+Еп£ег: 
клацніть на об'єкті (щоб зробити його поточним), а потім натисніть 
АІ£+Еп£ег. Діалогове вікно властивостей об'єкта з'явиться на екрані. 
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Контекстне меню (для кожного об'єкта своє) дає змогу виконува-
ти з об'єктом певні дії. Кожний об'єкт можна відкрити, тобто відкри-
ти відповідне йому вікно. Вибір цього пункту в контекстному меню 
рівнозначний подвійному клацанню лівою кнопкою на піктограмі 
об'єкта. Майже всі об'єкти можна перейменувати, деякі з них мож-
на видалити. За допомогою контекстного меню Корзина цю папку 
можна очистити. Але перш ніж викидати «сміття», бажано його пе-
реглянути, відкривши Корзину. Після очищення всі об'єкти, що там 
знаходяться, будуть безповоротно втрачені. Деякі пункти контекст-
ного меню можуть бути недоступними користувачеві в певних ситу-
аціях. Назви таких пунктів на екрані мають бляклий вигляд. На-
приклад, якщо буфер обміну порожній, то пункт Вставить буде 
недоступний. 

Зміст контекстного меню залежить як від його поточного стану, 
так і від стану інших об'єктів системи і може змінюватися (для того 
самого об'єкта) залежно від ситуації. 

1. Опишіть початковий вигляд екрана Уііпсіоіоз. Які 
об'єкти присутні на робочому столі? Яке їх призна-
чення: ? 

Які можливості надає контекстне меню робочого 
стола? Розмістіть значки об'єктів на робочому столі 
вздовж: а) лівого; б) правого; в) верхнього; г) нижнього 
країв робочого стола; д) у довільному порядку, перетягу-
ючи їх методом Вга§ апсі Огор. 



Оформіть робочий стіл на свій смак, користуючись 
пунктом Свойства у його контекстному меню. Помі-
стіть на робочий стіл малюнок9 що зберігається у файлі 
з розширенням Ьтр. Для пошуку файла скористайтеся 
кнопкою Обзор. 
4. Перегляньте властивості кожного з об'єктів на ро-
бочому столі, користуючись його контекстним меню. 

Панель задач. Головне меню 
За замовчуванням Панель задач розташовується внизу 
екрана, її не можуть перекрити вікна відкритих папок і при-
кладних програм. На ній завжди міститься кнопка Пуск 
для доступу до головного меню. Окрім того, на ній можуть 
також б} т̂и годинник і різні індикатори, наприклад роз-
кладки клавіатури — для вибору мови; гз^чномовця — для 
вибору рівня гучності; екрана — для вибору колірної палі-
три і роздільної здатності тощо (рис. 13). Клацання на та-
кому індикаторі відкриває меню для вибору потрібного ре-
жиму. Подвійне клацання на деяких індикаторах відкриває 
вікна настроювання відповідних режимів. 

Кнопка відкритих папок 
і додатків 

. .. . . . . . Г" 

Індикатор розкладки клавіатури 

т АнгяиЙскийІСШАІ 
Руеский 

И 

і І 
Індикатор екрана і 

Індикатор гучномовця „ 

[ Ш т ^ © О 13:09 

Рис. 13 

Використання кнопок відкритих папок і прикладних програм на 
панелі задач — найзручніший спосіб перемикання між програмами 
(можна також використати комбінації клавішів АІЕ+ТаЬ, АІЇ+5ИІЛ+ 
ТаЬ, АІЇ+Езс). Користувач може настроїти панель задач на свій смак: 
розмістити її біля будь-якого краю екрана, змінити ширину, зробити 
«спливаючою». Щоб перемістити панель задач, слід перетягти її ми-
шею, «захопивши» за будь-яке місце всередині неї. Щоб змінити 
ширину панелі, слід «захопити» її за межу (курсор миші набуває фор-
ми подвійної стрілки «-* або І залежно від поточного положення па-

248 нелі задач) і довести до потрібного розміру. Щоб зробити панель за-
дач «спливаючою», слід відкрити вікно її властивостей і встановити 



іграпорець р Автоматически убирать с зкрана. Тут же можна вста-
новити й інші параметри панелі задач, а також настроїти головне 
меню. 

Контекстне меню панелі задач 
дає змогу по-різному розміщува-
ти відкриті вікна: каскадом, зверху 
вниз, зліва направо або взагалі згор-
нути все до кнопок; клацання на 
такій кнопці знову розкриє згорнуте 
вікно (рис. 14). Якщо за допомогою 
контекстного меню були згорнуті всі 

Параметра панелм аадо ] Настройка меню \ 

ІЗ Поиск • 

Справна 
£ 3 Вьіпопжть... 

^ Заеершенис рабоТЬ».. 

Щпцск 

Звук 

"2 
''•.•'•/огфас 

^ 12-4В " | 

П.ЗМЄЯН инструмантоь 

Окна£аи<ацом 
Окна сверху єни* 
Окна егевз направо 

Свери'яь все- окна 

іт'Л 

Р Е'аспо.ножитьповаривс&хокін 

Г* Автомагичееки убирать езкрана 

Р Межие значки в гпйєном меню 

Р Отображать часу 

ОК ГЬ: І; 

Ж ШО 14 00 

Рис, 14 

вікна, в ньому з'явиться пункт Отменить свертьівание для повер-
нення до попереднього стану 

Клацніть на кнопці Пуск. На екрані з'явиться Главноє меню 
(рис. 15). 

За його допомогою можна: 
пункт Программьі — переглянути список 

наявних програм та обрати потрібні для 
роботи; 

пункт Документьі — переглянути список до-
кументів, що відкривалися і редагувалися 
користувачем останнім часом; клацання 
на будь-якому з них відкриє відповідну 
програму і завантажить у неї вибраний 
документ; 

ЧМотІІрс&е 

Программьі 

» І Иабранмое 

' ''""і Документ 

Настройка 

Щ Найти 

' ф £праека 

^ И І Бьіпоянить 

£ Заеерщение сеанеа Ш 0... 

І Щр Завершениє работьі... 

Рис. 15 

пункт Настройка — вибрати або встановити зручні для користува-
ча параметри і режими роботи; 



пункт Найти — знайти папку або документ на будь-якому диску сво-
го комп'ютера або будь-якого комп'ютера, що входить до локаль-
ної мережі, а також знайти комп'ютер в мережі за його ім'ям; 

пункт Оправка — отримати довідкову інформацію про ОС \Уіпсктг8 
і про роботу користувача в ній; 

пункт Вьіполнить — запустити на виконання програму, що містить-
ся у виконуваному файлі. Повне ім'я файла треба набирати 
в командному рядку діалогового вікна, що відкрилося. Для пошу-
ку потрібного файла зручно користуватріся кнопкою Обзор 
(рис. 16); 

8 велите имя программь!, папки иди документа, 
котормй тресуется открьгть. 

Открьггь: | С : N 0 5 \РЬги$!г ехе "З 
Об̂ор. 

Рис. 16 

пункт Завершение работьі — вимкнути або перезавантажити ком-
п'ютер у потрібному режимі. Діалогове вікно завершення робо-
ти зображене на рис. 17. 

ІіііІІІІ 
Сейчас следчег 

приостаноеить работу компьюгера 

і* ВИКЛЮЧИТЬ КОМГлЮТі-р 

ларезагрузигь компьюгер 

перезагрззигь компьісгер в режиме М5 005 

\ 0К~ | Отмена І Оправка І 

Рис. 17 

Під час вибору варіанта Виключить компьютер система за-
криває всі відкриті програми (нагадавши користувачеві зберегти 
дані, якщо він цього ще не зробив). У процесі запису всієї інформації 
на вінчестер на екран виводиться повідомлення про завершення 
роботи. 

Вимкнути комп'ютер можна лише після появи повідомлення 
«Теперь питпание компьютера можно отпключить». 
Пам'ятайте: 
колгп'ютер можна вимикати лише через діалогове вікно 
«Завершенае работьг с Шп<іоі€8». 
Інший спосіб вимкнення може призвести до збоїв у роботі комп'ю-
тера. 



Перезавантаження комп'ютера в режимі емуляції М8-Б08 озна-
чає, що після перезавантаження користувачеві буде наданий команд-
ний режим роботи М8-В08. Для повернення до попереднього режи-
му слід увести команду ехіі; або \л/іп. Комп'ютер завантажить ОС 
\ у і п с і о \ у 8 . 

Викликати вікно завершення роботи можна так само, зробивши 
поточними робочий стіл або панель задач, і натиснувши АІЇ+Р4. 

Звична в М8-Б08 комбінація клавішів для перезавантаження 
комп'ютера С£гІ+АІ£+ОеІ використовується тут для так званого ло-
кального перезавантаження — зняття задачі, що призвела до збою. 
Повторне натискання СЬгі+АИ;+ОеІ спричинить звичайне перезаван-
таження комп'ютера. 

Кнопка Пуск має своє контекстне меню, за допомогою якого мож-
на Открьіть вікно головного меню, запустити програму Проводник 
для зручної роботи з деревом каталогів дисків (вона описуватиметь-
ся нижче), Найти потрібну папку або документ (швидкий спосіб 
відкривання діалогового вікна для пошуку папок і файлів) (рис. 18). 

і і ж а о я б г 

Рис. 18 

Повернемося до пункту Программьі головного меню. У списку 
програм, що є, завжди існує група Стандартньїе. Це програми, 
якими ОС забезпечує користувача для виконання найчастіше ви-
користовуваних дій: створення та обробки текстової і графічної 
інформації; виконання обчислень; відтворення і запису звукової 
інформації та музичних творів; доступу до ресурсів Іпіегпеі і, на-
решті, розваг за допомогою ігор. 

У групу Стандартньїе звичайно входять: 
— програма Калькулятор для виконання обчислень; 
— графічний редактор Раіпі для створення малюнків; 
— текстовий редактор \А/огсІ Расі для підготовки документів; 
— текстовий редактор Блокнот для створення і редагування тексто-

вих файлів простої структури; 
— група програм Развлечения, в яку входять: 

а) Лазерньїй проигрьіватель для відтворення інформації на 
компакт-дисках; 

б) Универсальньїй проигрьіватель для відтворення файлів 
мультимедіа; 

в) програма Звукозапись; 
— група програм Служебньїе для діагностики та обслуговування 

комп'ютера. 

і®-:: 



Деякі з наведених вище програм можуть бути відсутніми 
в групі Стандартньїе вашого комп'ютера. Якщо вони необхідні, то 
їх слід встановити, користуючись програмою Установка и удаление 
программ. Запустити цю програму можна, наприклад, через голов-
не меню системи, пункт Настройка, підпункт Панель управлення, 
двічі клацнувши у вікні Панель управлення на відповідній пікто-
грамі. 

1. Для чого призначена панель задач ? 
2. Які можливості надає користувачеві контекстне 
меню панелі задач ? 
3. Розмістіть панель задач біля кожного з країв екрана. 
Зробіть її широкою, а потім поверніться до її вихідних 
розмірів. 
4. Для чого призначений кожний із пунктів головного 
меню ? Які можливості він надає користувачеві ? 
5. Настройте головне меню на свій смак, користуючись 
пунктом Настройка контекстного меню панелі задач. 
в. Які стандартні програми входять до Уїіпсіошз ? По-
ясніть призначення, кожної з них. 
7. Як запустити програму на виконання? Назвіть усі 
способи. 
8. Які можливості надає користувачеві діалогове вікно 
Завершєниє работьі? Як вивести його на екран ? 

Опишіть процес вимикання комп'ютера. 

Отримання довідкової 
інформації 
Отримати довідку у \ ¥ і п с і о \ у 8 можна в будь-якому місці 
і в будь-який час. Практично всі вікна папок і прикладних 

програм мають пункт меню ? для виклику 
довідок; усі діалогові вікна мають кнопку 
,?,! в правому верхньому кутку для отри-
мання випливаючої підказки; більшість 
діалогових вікон мають кнопку Справка. 

Універсальний спосіб отримання довід-
кової інформації як у \ ¥ і п с і о ^ у в , так і в усіх 
програмах під \УіпсІо\¥8 — натискан-
ня клавіша Р1. Якщо поточній ситуації 
не відповідає жодна конкретна тема довід-

252 кової інформації, то на екран буде виведе-
не вікно Справка \Л/іпсІо\л/5 (рис. 19). Це 



саме вікно можна відкрити, користуючись пунктом Справка голов-
ного меню. Воно розділене на 2 частини. Ліва містить три вкладки: 
Содержание, Указатель і Поиск. Тут слід вибрати тему для пере-
гляду. У правій частині виводиться довідкова інформація за вибра-
ною темою. Ширину частин можна змінювати, перетягуючи межу 
між ними лівою кнопкою миші. Курсор при цьому має форму под-
війної стрілки 

Вкладка Содержание надає користувачеві загальний список 
гем. Подвійне клацання на значку % розкриє список тем наступно-
го рівня; на значку (Щ — закриє підлеглий список; на значку Щ — 
відкриє вікно з довідковою інформацією на відповідну тему. 

|ї? Справка \А/іпгіат 
Ш о 

Скрьгть Назад 
тт ШШШ 

Сдоержание | Указзгеяь ] Поиск) 
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В в е д е т е в М п с і о т 98 
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Работа с программами 
^ Файльї и папки 
^ Настройка М п с і о т 98 

Сочетания клавиш 
[?) Д л я М п г і о т 
[?] Д л я диалоговьіх окон 
Ф Д л я рабочего стола, окна І 
Р?] Д л я окна «Мой компьюте{І 
Щ Только д л я окна проводе 

Ь Знакомство с Ингернетом 
Ь Стандартньїе программьі Мпсіою: : 

Ь Печаггь 
* Оборудование и программное обе 
* Сетевьіе подключения 
& Специальньїе возможности 
* Руководство «Приступая к работє 
& Устранение неполадок 

© $ > І Параметри СпраеклУу'вЬ 

Сочетания клавиш с клавишей \УИІООУ«5 
Следуюиуіе сочетания клавиш можно использовать, если у вас 
имеется клавиатура МІСГОЇЮЯ или совместимая с ней клавиатура с 
клавишей МІПЙОУУЗ І© 

Дейеівие 
Циклические переходьі 
задач 

Открьітие окна Найти: Все файльї 

Открьітие окна Найти: Комльниер 

Вьівод справки 

Открьітие окна Запуск програмам 

Открьітие меню Пуск 

Открьітие диалогового окна Свойства: Система МІ N0041/5 + ВВЕАК 
Открьітие про в о дника УМПСІОУ̂ З аді N Р ОМ5 + Е 
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Рис. 19 

Швидше знайти конкретну тему можна за допомогою вкладки 
Указатель: досить набрати перші кілька літер шуканого слова у верх-
ньому рядку введення, і список відповідних тем з'явиться в ниж-
ньому вікні. Слід обрати потрібну і натиснути кнопку Показать (або 
двічі клацнути на назві шуканої теми). Якщо в рядку введення по-
вністю набрати через кому ключові слова теми, довідкова система 
безпомилково знайде потрібний розділ (див. рис. 20). 

Вкладка Поиск надає користувачеві ширші можливості для по-
шуку потрібних розділів: пошук конкретних слів і фраз відбуваєть-
ся не за контекстом, а безпосередньо в тексті довідки (див. рис. 21). 

У тексті довідкової інформації часто трапляються слова або ре-
чення, виділені іншим кольором і підкреслені суцільною лінією. Кла-
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Сщержание | Указатель Поиск | 

Веадите ключевое слово для поиска: 

лавнатура 

Раадельї 11 . . • . . . 
В^бериге разделдля вьшода: 

Включение или отключение сочета... 
Включение озвучивания переключ... 
Изменение скорости сгтклика клав... 
Изменение частота мерцания кур... 
К продукту МісгоаоИ прилагается с... 
Иажатие кнопок мьіши с клавиагту. .. 
Перемещение указагтеля с клавиа... 
Перетаскивание с клавиатурьі 
Смена раскладки клавиагурьі для... 
Сочетания клавиш для рабочего ст... 
Сочетания клавиш с клавишей VI. . . 
Удаление язьїка или раскладки кл... 
Установка дополнитеяьного язьїк... 

[ЛоШІУІ; 

Параметри СпраБка^'еЬ 

Установка дополнитеяьного язьїка или раскладки клавиатурьі 

1. Вщб^ите ЗТХСЩЛКЇ | чтобьі открьіть вкладку Яіьік в диалоговом 
окне Свойства: 

"З 

2. Нажмите кнопку Добавить 

3. В диалоговом окне Добавление яіьака вьіберите нужньїй Й2ь|к и 

нажмите кнопку ОК 

Можно также для открьітия вкладки ЯЇЬІК В диалоговом окне 
Свойства: 32Е33232 нажать кнопку Пуск, вьібрать командьі 
Настройка и Панель управлення, дваждьі ш^лкнуть значок 
З Щ Н Е З З и вьібрать вкладку ЯІЬІК. 

Если флажок Отображаїь индикатор язьїка на ланели задач на 
вкладке Яїьїкустановлен, а в системе установлено не менее двух 
язьїков, то на панели задач появляется индикатор, отображаюш^й 
текуиц-ій язьїк (раскладку клавиатурьі). Чтобьі бьістро сменить язьїк, 
достаточно ш^лкнуть индикатор, а затем вьібрать нужньїй язьїк из 
списка. 

Рис. 21 

цання на такому тексті відкриє довідкову інформацію за відповідною 
темою. Якщо ж виділений іншим кольором текст підкреслений пере-
ривчастою лінією, у відповідь на клацання буде виведено виплива-
ючу підказку. Деякі теми мають у тексті кнопку Натискання на 



цю кнопку викличе інформацію на тему, назва якої праворуч від 
кнопки. 

Довідкова система «запам'ятовує» порядок 
перегляду тем. За допомогою кнопок фз Назад 
і "ф Вперед, розташованих у верхній частині 
вікна, можна повертатися до вже переглянутих 
гем. Кнопка Щ Скрьіть дає змогу сховати ліву 
частину вікна. Для повернення до вихідного ста-
ну натисніть кнопку <Щ Показать. Натискання 
на кнопку і|Г- Параметрьі відкриває меню для 
виконання деяких команд (рис. 22). При потребі 
можна надрукувати поточний розділ теми довід-
кової інформації або всю тему (рис. 23). 

шш 
Параметри 

Скрнгь вкладки 
Назад 
Вперед 
Домой 
Останоеигь 
Обновить 

: Параметри Иктернета .. 

2Спраека̂еЬ 
Печать... 
Вьж (іючить подевечиєание 

Рис. 2г 

-іШМ 
а 

Сі рьггь Назад Вперед І 
т % 

1 араметрьі Оправка V/еЬ 

Содержание | Указатеаь ] Пай® ] Общие сочетания клявиш У/іпсІомз 

Действие 
Активизация строки меню в программах 
Виполнение команди в меню 

Можно налечатзть яибо вьиеленньй раздел либо 
все разделнтекушего заголовка. 

Добро пожаловать в справочную 
фї Введение в М п с І о т 98 
У Знакомство с компьютером 

ф Рабочий стол У / и і с І о т : - — ^ * 
ф і Работа с лрограммамі У В Е В 
^ Файльї и папки 
^ Настройка Мпгіото 9£| 
ЦУ) Сочетания клавиш 

?] Длядиалоговнхои * Н а п е ч у текдоии р ^ е л 
21 Для рабочего стол . Напечатать все содвржигиое тесушего заголовка 
2] Для окна «Мой ког-
Ш Только для окна П( 0тменл | 

Для клавиши V I N [ | ; д а 8 а а і " 1 — — 1 

^ Знакомство с И нтернетом"'""""""" 
^ Станцартнне программиМпсіо'/у:-
^ Печать 
ф Оборудование и программное обе 
фі Сєтевне подключения 

. ^ Специальньїе возможности 

II 1 її 

ММЬІ 

Открнтие оконного меню текуиі^го окна 
Открьітие контекстного меню для вьіделенного 
злемента 
Открнтие меню Пуск 
Открнтие оконного меню для программ 
многооконного интерфейса 
Вставка 

Р10 

АІ.Т + 

подчеркнутая 
буква в команде 
СТВІ .+ Г4 

АІ.Т + Р4 

СТКІ .+ С 

сткі_+х 
ОЄІ.ЕТЕ 

Р1 

АІ.Т + П Р О Б Е Л 

ЗНІРТ + Р10 

сткі.+ ЕЗС 
АЬТ + ДЕФИС (-) 

Рис. 2 3 

1. Назвіть усі способи отримання довідкової інформації. 
2. Які можливості надає діалогове вікно Оправка? Для 
чого призначено кожну із вкладок ? Опишіть спосіб пошу-
ку інформації за допомогою кожної із вкладок. 
3. Знайдіть довідкову інформацію за темою «Користу-
вання довідкою» і прочитайте її. 

255 



АІГ+Р4 

Системне меню вікна 
. _. Р я до к з а гол о в кв 

І Рядок меню 
Панель 
інструментів 

ріі іЩІІ 
Файл Правка Вид Переисд Избранное Сприяй 

Вверх Вьірезагь Копировать Вставить Отиенить Удаяить Свойства 

Мой 
компьютер 

Перегляд об'єктів 
Інформація про об'єкти, з якими працює користувач, збе-
рігається в папці Мой компьютер. Відкрийте цю папку, 
двічі клацнувши на ній, або скориставшись контекстним 
меню. На екрані з'явиться вікно (рис. 24). 

Рядок стену (статусу! 

ЩмоЙКІ 

Вьібернте злементдля 
просмотра его описання. 

{Диск ЩЩ 1810_3т (С:) 1810_1 От [0:} 

Назначенньїе Удаленньїй доступ 

Рис. 24 

Структура всіх вікон \¥іпсіо^8 є стандартною. Верхній рядок — ря-
док заголовка (англ. іійе Ьаг). «Захопивши» мишею вікно за заголо-
вок, його можна перемістити в будь-яке місце екрана. Зліва в рядку за-
головка міститься значок відкритого об'єкта і його назва. Якщо це 
вікно прикладної програми, наприклад текстового редактора, то біля 
нього розташовується назва документа, завантаженого в редактор. 
Клацання на значку об'єкта відкриє системне меню, яке дає змогу 



переміщати вікно, змінювати його розміри, закрити. Можна закрити 
вікно, двічі клацнувши на цьому значку, або натиснувши комбінацію 
клавішів АІ£+Р4 ( С Ї Г І + Р 4 — для дочірніх вікон), або натиснувши 
кнопку Л| праворуч у рядку заголовка. Поряд з цією кнопкою містять-
ся ще дві кнопки, що використовуються для зміни розмірів вікна. 
У розгорнутому на весь екран вікні вони мають вигляд ~ у вікні 
звичайного розміру — вигляд „мі РІ у згорненому вікні — вигляд ДІДІ. 
Натискання на кнопку П] розгортає вікно на весь екран (максимізує 
вікно), на кнопку ЙУ — відновлює початкові розміри вікна, на кнопку 
-1 — згортає вікно до мінімальних розмірів (мінімізує вікно). 

Слід пам'ятати, що при згортанні вікон папок і прикладних про-
грам вони зникають з екрана, «лягаючи» на панель задач. Якщо ж 
згортається дочірнє вікно, воно стає смужкою зі значком і заголов-
ком, розташованою в межах батьківського вікна. 

Розмір вікна також можна змінювати, «потягнув-
ши» мишею за праву межу для зміни горизонтальних <-> 
розмірів, за ліву межу для зміни вертикальних розмі-
рів і за правий нижній кут для зміни обох розмірів од- ІД 
ночасно. Курсор миші при цьому, якщо він правильно 
встановлений, набуває форми подвійної стрілки 
(рис. 25). 

Другий рядок вікна — це найчастіше рядок меню (англ. тепи 
Ьаг). Стандартне меню \¥іпсІо\\г8 — таке, що розкривається (англ. 
сігорйоит): слід клацнути на обраному пункті, а потім вести мишу 
в підменю, що розкрилося, до потрібного підпункту (підсвічування 
автоматично йтиме слідом за мишею) і клацнути на ньому, щоб ви-
конати відповідну дію. Щоб відмовитися від роботи в меню, слід 
клацнути в будь-якому місці вікна. 

Звичайним елементом вікна є па-
нель інструментів (англ. іооІЬаг). Як 
правило, на ній розміщені кнопки, які 
відповідають найчастіше виконуваним 
діям. Замість того щоб кожного разу ви-
бирати потрібний пункт меню, набагато 
зручніше натиснути на кнопку, що йому 
відповідає. 

Внизу вікна знаходиться рядок 
стану (англ. зіаіиз Ьаг). В ньому зазви-
чай відображається інформація про по-
точний стан документа або програми, 
підказка про значення поточного пункту меню, різні індикатори, 
як, наприклад, індикатор ходу роботи (англ. рго§гез8 іпсіісаіог) 
ІІвІЙЇІІХІІвІІ : що довша затемнена смужка, то більший 
відсоток роботи вже виконано. 

9 Інформатика, ч.1 



Робочу область поділено на дві частини. Праворуч виводиться 
вміст об'єкта (диска або папки), що переглядається, а ліворуч — його 
значок і назва. Якщо у правій частині є виділений елемент (щоб ви-
ділити елемент, слід клацнути на ньому лівою кнопкою миші), ліво-
руч виводиться його короткий опис. 

Якщо інформація не вміщується у вікні, в ньому автоматично 
з'являються необхідні смуги прокручування: вертикальна, гори-
зонтальна або обидві. 

Розглянемо детальніше вікно папки Мой компьютєр (див. 
рис. 24). У ньому містяться значки «рідних» дисків, а також дисків 
комп'ютерів, що підключені до локальної мережі; значки папок Па-
нель управлення і Принтерьі. Подвійне клацання на будь-якому 
з них відкриває вікно відповідного об'єкта (відкрити об'єкт можна та-
кож, виокремивши його і натиснувши клавіш Епіег). Наприклад, 
для перегляду вмісту дискети вставте її в дисковід з ім'ям А: і двічі 
клацніть на значку Диск 3,5 (А:). На екрані з'явиться вікно 
з потрібною інформацією (рис. 26). 

тшм. 
Файл Ііоаека § і « П е р і о д -Мзбранмое С т а в к а шш 

Ш - ' 23 У* -А = 0 : " X ;ат ї ї 
Назад Вверх Вмредать. Копировачь Вставить ; СИменить і Удаямгь С&ойства ; В на 

Адрес А \ і , 
Ш Ні •ІІ гз Ш БОСІ 6агпе5 ЬеНегз ІЬеГ РІГ8(ЄХЄ 

Диск 3,5 (А:) 
• В й 

Вьіберите з л е м е н т д л я 
Зесоп іеке Т е х і Ш Тгееіггїо.пссі просмотра его описання . Зесоп іеке Т е х і Ш Тгееіггїо.пссі 

Рис. 26 

Значки папок мають вигляд значки файлів залежать від їх 
типу (розширення): согп- і ехе-файли відображаються значками Н, 
ЬаЕ-файли — значками текстові файли — 0. Прикладні програ-
ми створюють файли зі своїми значками, наприклад: ® — значок 
файла, створеного текстовим процесором \У6гсІ, а ^У — значок фай-
ла, створеного СУБД Ассезз. Файли, що не мають наперед визначе-
них значків, відображаються значками К|. 



Клацніть у вікні папки Мой компьютер, щоб зробити його по-
точним. Воно розташується поверх вікна папки (А:). У процесі ро-
боти непотрібні вікна бажано закривати, щоб не «захаращувати» 
стіл. 

Контекстне меню кожного з дисків дає змогу (рис. 27): 
відкрити його (те саме, що й подвійне клацання); 

— запустити програму Проводник; 
відкрити діалогове вікно Найти: Все файльї для пошуку файлів 
і папок на ньому (при замовчуванні) та інших дисках; 
зробити диск ресурсом мережі та задати пароль для доступу до 
нього; 

— відформатувати диск {робіть це тільки для дискет!)] 
- створити ярлик; 

переглянути властивості. 

Открдегь 
..... ОровСйник 

[ - О ] Найти.., 

(Р:) Прі- Д о с т у п . . 

Форматі іровакь 

; Щ | Созаагьзрпь» 
Назначенньїе Удалені, . Свойства 

задания к Є&ПГ 

Мой 
компьютер 

1 8 1 0 _ . 3 Т ( С : ) 
Локальний диск 

Емкость: 2,98 ГБ 

• Занято: 2,30 ГБ 

• Свободно: 701 МБ 

Найти . 

Рис, 27 

Діалогове вікно властивостей диска на вкладці Общие виводить 
кругову діаграму, що показує ступінь заповненості диска, а також 
конкретні дані про його ємність, площу зайнятого і вільного про-
стору. Тут можна задати або відредагувати позначку диска (див. 
рис. 28). Вкладка Сервис повідомляє про час останньої перевірки 
диска, архівації даних і дефрагментації та дає змогу виконати ці дії 
знову (див. рис. 29). Вкладку Доступ призначено для виконання тих 
самих дій, що й пункт Доступ.», контекстного меню. 

Відкрийте який-небудь диск. Контекстне меню для папок 
і файлів створює більше можливостей. Клацніть правою кнопкою на 
значку будь-якої з папок (див. рис. ЗО). Перші чотири пункти кон-
текстного меню ті самі, що й у дисків. Окрім того, папку можна: 259 
— відправити, обравши в підменю місце призначення; 

10* 



Обшив | Серрмс І Доступ | 

Метка тома: ]( 

Я Занято: 

Р Свободно: 

Локальньйдисг 

система: РАТ32 

2 475 409 405 байт 2,30 ГБ 

734 572 544 байт 700 МБ 

3 209 981 952 байт 2,98 ГБ 

ДмскС Дчистка диска.. •[ 

| ОК, І Отмена | -

Общие Сврвмс-) Достдп} 

Проеерка диска ; - • - ~ -

-1 а Плсяеднйй проверка диска произеедена 10 ЙНЄЙ 
назад. ; 

просерк^^ 

Архивацмя данньїх - -

• Щ 1| 8ремя послєдней архивацип Фзйяое неизвестно. 

і 
Вьіподнить архиеацию | 

ДеФрагментациядиска 

ПоследняядеФрагментациядиска про.іизведена 
Г ЩШ^І 15 дней нагад. 

;: бріропньсгь авФрагментациіо..^ . 

0К | Отмена | 

Рис. 28 Рис. 29 

Ш22ШШ Ж 

іідрес г 

Файл Правда Вид Перехсд Йзбрзнное Справка / . . , . ' 

- - її X -й 3 У Л Ш 
Назад Вверх Вьір*ззть Копировагь Вставить Отменкть Удадать Свойства Вид 

З 

Я 
Диск 3,5 (А:) 

С а т е з 
Папка с файлами 

Изменен: 
02.04,02 10:09 

Открьггь 
Проводниг 
Найти 

ТехГІ 
Доступ,. 

Вьірезать 
Копировать 

Создать арль»; 
Йсалить 
Переобирать 

Свойства 

-Н Адресат 

^ Диск 3 5 іА) 

^ Мом документа 

Рабочий стоо ^соадзть ярчьїк.] 

1 

Рис. ЗО 

— вирізати, тобто видалити з поточного вікна і помістити у бу-
фер обміну; 

— копіювати — помістити копію об'єкта в буфер обміну; 
— створити ярлик; 
— видалити, тобто помістити в папку Корзина; 
— перейменувати; 
— переглянути властивості: тип папки, її назву, розмір, дані про 

вміст, дату і час створення. У вікні властивостей можна також 
установити необхідні атрибути (див. розд. 4, п. 3.9). 
Операції вирізати, копіювати і вставити — стандартні для об-

міну інформацією між об'єктами (вікнами). Перші дві поміщають ви-



окремлену інформацію (папку, документ, частину тексту, малюнок 
тощо) у буфер обміну, остання — виймає її звідти і вставляє в указа-
не курсором місце. Операція вирізати використовується для пере-
міщення інформації між вікнами (або всередині одного вікна), а опе-
рація копіювати — для копіювання. 

Контекстне меню файла дає змогу також роздрукувати цей файл 
(рис. 31). Якщо тип файла невідомий, тобто ОС не може визначити, 
яка програма використовувалася для його створення, то при спробі 
відкрити файл буде запропоновано список прикладних програм для 
вибору потрібної. 
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Слід зазначити, що залежно від установлених у системі програм 
контекстні меню диска, папки і файла можуть містити додаткові пун-
кти, наприклад команди архівації, перевірки на вірус тощо. 

Вигляд вікна будь-якого диска або папки такий самий, як і вікна 
Мой компьютєр. 

Рядок меню містить шість пунктів: Файл, 
Правка, Вад, Перєход, Избранное, Оправка. 
Пункт Оправка використовується для отриман-
ня довідки. Пункт Файл дає змогу виконувати 
з виділеним об'єктом ті самі дії, що і його кон-
текстне меню. Для перегляду властивостей 
об'єкта можна користуватися також кнопкою ВЦ 
на панелі інструментів. Пункт Правка (рис. 32) 
дає змогу скасувати попередню дію (кнопка 

Правка 
Отменить копировамие 

Вьірезать ОгІ+Х 
£олиро&ап> . . Огі+С 
В т а є н ь СігкУ 
Вставить ярльк 

Вмаелигь есе ОН+А 
Обратить вьшечение 

Рис. 32 



на панелі інструментів), виріз шли (, копіювати (ЇМ), вставляти 
О) об'єкт, вставляти ярлик об'єкта, що міститься в буфері обміну, 
виділити всі об'єкти у вікні, обернути виділення, тобто виділені 
об'єкти зробити невиділеними і навпаки. Деякі підпункти меню 
Правка можуть бути недоступними (наприклад, якщо буфер обміну 
порожній, з нього нічого вставити, або якщо жодного об'єкта не ви-
ділено, то нема чого вирізувати або копіювати). 

Пункт Вид (рис. 33) дає змогу: 
— змінювати вміст і вигляд панелі інструментів; 
— вивести на екран або прибрати з нього рядок 

стану (поточний стан позначено галочкою); 
— змінити вигляд представлення інформації 

у вікні: 
— обрати спосіб відображення інформації велики-

ми або дрібними значками; 
— вивести всі об'єкти вікна у вигляді списку або 

таблиці з у казанням типу кожного об'єкта 
й інформації про нього (розмір і дату створен-
ня для файлів і папок, повний обсяг і кількість 
вільного місця для дисків тощо); 

— змінити розташування об'єктів у вікні; 
— упорядкувати їх значки за різними ознаками; 
— поновити вміст вікна, тобто перечитати вміст папки або диска 

ще раз; 
— задати параметри перегляду папок і файлів (підпункт Свойства 

папки,..): кожний в окремому вікні або всі в одному, вказати типи 
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файлів, які не слід відображати у вікні, додати новий тип фай-
ла, видалити або змінити той, що є тощо. 
Змінити вигляд або розміщення об'єктів у вікні можна і за допо-

могою контекстного меню вікна, яке з'являється при клацанні пра-
ною кнопкою в будь-якому місці вікна. 

Пункти Переход і Избранноє призначені переважно для робо-
ти в Іпіегпеі і розглядатимуться далі. 

Для полегшення пересування (або, як кажуть, навігації), по об'єк-
тах \¥тс1о\¥8 у третьому рядку вікна є список, що розкривається (він 
розкривається при клацанні на кнопці ^ або в будь-якому місці ряд-
ка) (рис. 34). Клацання на будь-якому об'єкті списку виведе у вікно 
його вміст. Список об'єктів \Уіпс1о\У8 має деревоподібну, тобто ієрар-
хічну структуру. Кнопка [£] на панелі інструментів служить для 
пересування на один рівень вгору за ієрархією об'єктів. 

1. Опишіть структуру «звичайного» вікна Шпсіошз. Які 
е в ньому інтерфвйсні елементи ? Поясніть призначення 
кожного з них. 
2. Відкрийте вікно папки Мой компьютер. Яку інфор-
мацію воно містить ? 
3. Перегляньте контекстне меню кожного з об'єктів 
вікна МОЙ компьютер і поясніть призначення кожного 
пункту. При потребі скористайтеся довідковою інфор-
мацією. 
4ш Перегляньте властивості папки Мой компьютер 
і кожного з об'єктів, що входить до неї. 
5. Відкрийте вікно диска С.\ Яку інформацію воно мі-
стить? Змініть вигляд подання інформації, користую-
чись: 
а) пунктом ВИД віконного меню; 
б) кнопкою на панелі інструментів; 
в) контекстним меню вікна. 
6. Перегляньте властивості папок і файлів, що містять-
ся на диску С:. Які ще можливості надає контекстне 
меню папки ? Файла ? 
7. «Пройдіться» по пунктах і підпунктах віконного ме-
ню і поясніть призначення кожного з них. 
8. Для кожної кнопки на панелі інструментів укажіть ІЛІ 
відповідну команду меню (якщо вона існує). 



Пошук об'єктів 
Для пошуку файла або папки в дереві об'єктів \УіпсІо\¥8 
слід скористатися пунктом Найти... головного меню, під-
пунктом Файльї и папки... . На екран буде виведено вікно 
Найти: Все файльі. Таке саме вікно буде відкрито за 
командою Найти контекстного меню диска, папки або 
пункту Файл віконного меню (рис. 35). 

Вікно Найти: Все файльї має три вкладки: Имя и мєстополо-
жениє, Дата і Дополнительно (рис. 36). 

На першій вкладці потрібно задати ім'я шуканого об'єкта або шаб-
лон (див. розд. 4, п. 1.2). Його можна набрати в рядку введення Имя 
або вибрати зі списку, що розкривається, в якому містяться імена 
об'єктів, пошук яких уже виконувався. У другому рядку можна зада-
ти конкретний текст, що міститься в шуканому файлі. У третьому 
рядку слід вказати шлях до шуканого об'єкта, вибравши його ім'я зі 
списку, що розкривається. Щоб вказати папку, в якій слід шукати 

214 об'єкт, зручно скористатися кнопкою Обзор. Для перегляду всіх 
вкладених папок слід установити відповідний прапорець. 

Рис, 35 

Рис. 36 



Друга вкладка дає змогу звузити зону пошуку, задавши конк-
ретні інтервали часу створення чи зміни файла (рис. 37). 
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Рис. 37 

Третя вкладка ще більше звужує зону пошуку Вона дає змогу 
ввести або вибрати зі списку, що розкривається, тип шуканого фай-
ла і вказати розмір у кілобайтах (рис. 38). 
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Рис. 38 

Коли всю інформацію для пошуку задано, слід натиснути кноп-
ку Найти. В нижній частині вікна з'явиться список об'єктів, що від-
повідають заданим умовам пошуку, або повідомлення, що знайдено 
О таких об'єктів (див. рис. 39). Кнопка Остановить дає змогу зупи-
нити пошук, а кнопка Новьій поиск — повернутися до стандартних 
умов пошуку. 

Якщо при пошуку об'єкта необхідно враховувати регістр у його 
імені, треба ввімкнути відповідний режим у пункті Параметрьі 
віконного меню. Як умови, так і результати пошуку можна зберіга-
ти. Для цього використовуються команди Сохранить условия поио 
ка меню Файл і Сохранить рєзультатьі меню Параметри. 

1. Як знайти папку або файл у дереві об'єктів Шпсіомз? 
Назвіть усі способи. 
2. Опишіть можливості, які надає діалогове вікно Най-
ти: Все файльї. 
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Рис. 39 

Знайдіть: 
— усі ехе-файли в кореневому каталозі диска Е; 
— усі файли, назва яких починається з ІеЬ, що містять-
ся в папці ІЕТТЕПЗ дерева каталогів диска Е. Для пере-
ходу у вказаний каталог скористайтеся кнопкою Обзор; 
— усі файли диска Е, створені або поновлені за останні 
два тижні; 
— усі файли диска Ерозміром не більші за 1 Кб; 
— усі ЬхЬ-файли, що створені за останній місяць і мі-
стять слово «вітаємо». 

т 

З Робота з об'єктами 
8/1 Створення нової папки 
Найлегше створити нову папку за допомогою контекстно-
го меню. Клацніть правою кнопкою миші в будь-якому 
місці того вікна (або робочого стола), де повинна бути нова 
папка, і виберіть в меню, що відкриється, пункт Создать, 
підпункт Папку (рис. 40). На екрані з'явиться значок пап-
ки з курсором у підписі. Відредагуйте ім'я нової папки на 
свій розсуд. 

Для створення нової папки можна також скористатися пунктом 
Файл віконного меню, підпунктом Создать, а потім підпунктом 
Папку в меню, що відкриється. 

Позначимо для стислості цю команду так: Файл/Создать/ Пап-
ку. Далі для зазначення переходів униз за ієрархією меню викори-
стовуватимуться саме такі позначення. 
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Команда створення нової папки доступна 
лише в тих вікнах, які відповідають звичайним 
дисковим каталогам. Неможливо створити нову 
папку у вікні Мой компьютер, Корзина і в деяких 
і шпих. 

Багато прикладних програм під \Уіпс1о\¥8 вико-
ристовують стандартні діалогові вікна Открьітие 
файла або Сохранение, в яких також можна ство-
рювати нові папки за допомогою віконного або 
контекстного меню, або кнопки & (створити нову 
папку) на панелі інструментів. Це зручно, коли, 
наприклад, потрібно зберегти створений цією про-
грамою документ у новій папці, яка ще не існує. 

8,2, Виділення групи об'єктів 
Часто виникає потреба виконати одну й ту саму дію (скопіювати, 
перемістити, видалити тощо) не з одним об'єктом, а з кількома. Щоб 
не повторювати цю дію для кожного об'єкта, слід виділити (позна-
чити) всі потрібні об'єкти і виконати дію з будь-яким із них. Ця дія 
автоматично виконуватиметься з кожним із виділених об'єктів. 

Для виділення одного об'єкта слід просто клацнути на ньому 
мишею. Якщо об'єкти, які треба виділити, розташовані близько 
один від одного, то для виділення досить «обвести» їхні значки ми-
шею, тримаючи натисненою ліву кнопку. При цьому курсор миші 
створить на екрані прямокутну рамку. При відпусканні лівої кноп-
ки всі об'єкти всередині рамки будуть виділені (див. рис. 41). 
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Рис. 41 

Якщо потрібні об'єкти «розкидані» у вікні, то зручно виділяти їх, 
тримаючи натисненим клавіш СЕгІ при клацанні на кожному з них. 

Якщо об'єкти, які необхідно відмітити, знаходяться на одній 
прямій (вертикальній або горизонтальній), то слід виділити пер-
ший, а потім, тримаючи натисненим клавіш ЗНіїС, — останній. 
При цьому будуть виділені всі об'єкти, що знаходяться між ними. 
Вишикувати об'єкти в лінію легко, перетягнувши їх мишею. За не-
обхідності їх можна вирівняти командою Вьістроить контекстного 
меню вікна. 

Щоб зняти позначку з об'єкта, його треба повторно виділити. 
Клацання в будь-якому місці вікна знімає позначку з усіх виділених 
об'єктів. Для виділення всіх об'єктів вікна слід обрати команду Прав-
ка\Вьіделить все віконного меню. За необхідності виділення всіх 
об'єктів вікна, окрім одного-двох, зручно користуватися командою 
Правка \Обратить вьщеление. Спочатку слід виділити ці один-два 
об'єкти, а потім обернути виділення. 

0.3 Копіювання об'єктів 
Є кілька способів копіювання виділених 
об'єктів. 

1. За допомогою пункту Правка віконно-
го меню. Слід обрати підпункт Копировать 
у тому вікні, звідки здійснюється копіюван-
ня. При цьому виділені об'єкти поміщати-
муться в буфер обміну. Потім перейти в те 
вікно, в яке відбувається копіювання, і обра-
ти підпункт Вставить. Об'єкти з буфера об-
міну будуть скопійовані в поточне вікно. 



Мри цьому вміст буфера не зміниться, отже скопійовані об'єкти мож-
ім вставити і в інші вікна. В буфері обміну завжди знаходиться ре-
зультат попереднього копіювання (або вирізання). В кожній на-
сту пній операції поміщення даних до буферу обміну старий вміст 
замінюється новим. 

2. Користуючись: 
а) кнопками панелі інструментів іЦ (копіювати) і ОЦ (вставити); 
б) комбінаціями клавішів СїгІ+С (копіювати) і СігІ+Х/ (вставити). 
3. За допомогою контекстного меню: клацнути правою кнопкою 

па будь-якому з виділених об'єктів, і обрати пункт Копировать. При 
цьому всі виділені об'єкти поміщатимуться до буфера обміну Потім 
у контекстному меню тієї папки (вікна), в яку відбувається копію-
вання, вибрати пункт Вставить. Наприклад, у кореневому катало-
зі диска Є: є папка 6АМЕБ з іграми, а на дискеті — дві нові ігри 
пе\д/1.ехе і пеш2.ехе. Щоб скопіювати їх у каталог Е :\6АМЕ5, 
слід відкрити вікно дискети, виділити два потрібних файли і ви-
брати пункт Когшровать у контекстному меню будь-якого з них. 
І Іотім відкрити вікно диска Е:, клацнути правою кнопкою на папці 
6АМЕ8 і обрати пункт Вставить. Можна було б зробити інакше: 
відкрити папку 0АМЕ8 і скористатися пунктом Вставить контек-
стного меню її вікна. 

У процесі копіювання на екрані є вікно, що відображає процес 
виконання операції (рис. 42). Натиснувши на кнопку Отмена 
в цьому вікні, процес копіювання можна в будь-який момент при-
пинити. 

ІКопирование .. 

Неийехе 
Ий 'А:\' в 'Вагпей' 

Іі18»1в11«1»а« Г Птм*нй І 
Осталось 6 сек 

Рис. 42 

4. Користуючись методом Ога§ апсі Вгор. Тримаючи натисненим 
клавіш Сігі , перетягти виділені об'єкти (захопивши будь-який 
із них) у те вікно або на значок тієї папки, в яку відбувається копію-
вання. Якщо вихідна (звідки) і цільова (куди) папки містяться на 
різних дисках, то клавіш ССгІ можна не натискати. Якщо ж вони роз-
ташовуються на одному диску, то перетягнення без клавіша Сїгі 
спричинить не копіювання, а переміщення об'єктів. 



5. Перетягуючи правою кнопкою миші. Слід захо-
пити будь-який із виділених об'єктів правою кнопкою 
миші і, тримаючи її натисненою, перетягти їх у те 
вікно або до значка тієї папки, в яку слід здійснити 
копіювання. Після відпускання кнопки з'явиться 
меню (рис. 43), в якому слід обрати потрібну опера-

цію: Переместить, Копировать, Создать ярльїк, Отмена, За замов-
чуванням вибрана операція Переместить (її назва написана жирні-
шим шрифтом). Саме ця операція була б виконана при перетяганні 
лівою кнопкою без клавіша СЕгі, 

Якщо кнопка цільової папки міститься на панелі задач, то слід 
підтягти до неї виділені об'єкти, почекати, поки відкриється її вікно, 
відпустити праву кнопку і обрати пункт Копировать. 

Будь-які операції, пов'язані з переносом значків об'єктів, краще 
виконувати правою кнопкою миші. Так можна уникнути непродума-
них дій. 

Часто через неуважність замість об'єктів копіюють ярлики до 
них. При цьому будуть скопійовані саме ярлики, а не об'єкти, що їм 
відповідають. 

Якщо користувач виконав помилкове копіювання, то його, як 
і будь-яку іншу операцію .у Шгіс1о\У8, можна скасувати. Для цього ви-
користовується команда Правка\0тменить віконного меню, або ко-
манда Отменить контекстного меню вікна, або кнопка і О ОТІУІЄ-

нить на панелі інструментів, або комбінації клавішів СігІ+2. При 
використанні будь-якого з цих способів буде скасовано останню ви-
конану операцію. При наступній команді Отменить буде скасовано 
передостанню виконану операцію тощо, тобто операції скасовувати-
муться в порядку, оберненому до їх виконання, 

8.*ї Переміщення об'єктів 
Для переміщення об'єктів використовуються ті самі способи, що і для 
копіювання із заміною скрізь операції копіювати на операцію вирі-

зати. Ця операція виконуватиметься 
при натисканні на кнопку панелі 
інструментів або на комбінацію клаві-
шів СЬгІ+Х. 

При перетяганні об'єктів лівою 
кнопкою слід тримати натисненим 
клавіш ЗНіїї, якщо вихідна і цільова 
папки містяться на різних дисках (без 
клавіша 8Нії£ відбудеться копіювання). 
Помилкове переміщення об'єктів можна 
скасувати. 

Переместить 
Копировать 
Создать ярльк(й} 

Отменить 

Рис. 4 3 



Видалення об'єктів 
Існує кілька способів видалення об'єктів. 

1. За допомогою пункту Файл віконного меню слід виділити 
об'єкти, що видаляють, і вибрати команду Удалить. 

2. Користуючись кнопкою , (видалити) панелі інструментів або 
клавішем Оеі. 

3. Обрати команду Удалить у контекстному меню будь-якого 
з виділених об'єктів. 

4. Перетягти виділені об'єкти лівою кнопкою в Корзину. 
5. Перетягти виділені об'єкти в Корзину правою кнопкою і виб-

рати команду Перемастить. 
У будь-якому разі система запитає підтвердження користувача на 

видалення об'єктів і покаже загальну кількість об'єктів, що видаля-
ються. У діалоговому вікні, що відкрилося, слід підтвердити або ска-
сувати видалення, натиснувши на відповідну кнопку (рис. 44). 

П одтвержденне удаления групльї Файлов 

4І1 
,, > Ц Вьі действигельио котите отправить о&ьектьі (2) в корзину?; 

.. Д а ; Нет • 

Рис. 44 

Незважаючи на те, що об'єкти видалені, вони займають простір 
на вінчестері, перебуваючи у папці Корзина. Завдяки цьому їх мож-
на повернути. Щоб повернути всі видалені об'єкти, слід скасувати 
операцію видалення. Якщо ж треба повернути лише частину вида-
лених об'єктів, слід відкрити вікно папки Корзина, виокремити ті 
об'єкти, які треба повернути, і обрати команду Файл\Восстановить 
віконного меню або пункт Восстановить контекстного меню будь-
якого з виділених об'єктів. 

Якщо ж потрібно очистити дисковий простір, тобто видалити 
об'єкти безповоротно, то слід очистити Корзину. Для цього потрібно 
або обрати команду Файл\Очистить корзину меню вікна Корзина, 
або обрати пункт Очистить корзину в її контекстному меню. 
Пам'ятайте: 
файли і папки, які видаляються з дискет, не поміщаються 
в Корзину: Вони фізично видаляються. 

8.6. Перейменування об'єктів 
Щоб перейменувати будь-який об'єкт на екрані, найзручніше клац-
нути спочатку на значку цього об'єкта, а потім на його підписі. При 
цьому в підписі з'явиться курсор, таким чином, назву можна редагу-



8. Створення ярликів об'єктів 
Ярлик можна 
той чи інший об'є 

Ярлик зручно 
відного йому об'Єї 

«під рукою» доступу до відпо-
доступу до тексто-

АУогсіРасІ можна но-
на робочий стіл ярлик цієї про-

цього ре-

ярлику 
(в цьому 

\УогсІРасІ). Для одного й того ж об'е 
ярликів, розмістивши їх у різних місцях дерева об'єктів 

1. При виборі команди Файл\Создать\Ярльік 
або відповідних пунктів у контекст 

рлика. Такі програ-

режимі крок за кроком обрати необхідні 

Далее — для переходу до наступного кроку і 
вання операції створення об'єкта, Останнє і 
Далее містить кнопку Готово, після натискання якої буде 

ярликів дає змогу знайти потрібний об'єкт 

зограми, дати ярлику відповідне ім'я (рис. 45). 
У такий спосіб не можна створити ярлик папки. 
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2. Скопіювати об'єкт у буфер обміну а при вставленні його 
в цільову папку замість команди Вставить виконати команду 
Вставить ярлик. 

3. Перетягти об'єкт до місця створення ярлика правою кнопкою 
миші і вибрати в меню, іцо відкрилося, Создать ярльїк. 

4. Перетягти об'єкт до місця створення ярлика, тримаючи натис-
неними клавіші С І Р І І 5 Ь І Ї £ . 

При спробі створити ярлик до ярлика буде створено ще одну ко-
пію того самого ярлика. 

1. Назвіть усі способи: 
-— створення нової папки; 
— виділення групи об'єктів; 
— копіювання об'єктів; 
— переміщення об'єктів; 
— видалення об'єктів; 
— перейменування об'єктів; 
-— створення ярликів об'єктів. 
2. Що таке буфер обміну ? В яких із зазначених операцій 
він використовується ? Яким чином ? 
3. Чи можна скасувати виконану операцію? Як це зро-
бити ? 
4. Створіть на робочому диску вашого комп'ютера де-
рево каталогів, що зображене на рис. 46. Знайдіть усі 
зазначені файли в дереві об'єктів УУіпсІоиіз і скопіюйте їх 
у створені вами папки. Надайте побудованому вами 
дереву вигляду, як на рис. 47. Використайте операції пе-
реміщення й перейменування об'єктів. Видаліть резуль-
тати роботи. 
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5. Помістіть на робочий стіл ярлики: 
— стандартних програм: текстового редактора Блок-
нот і графічного редактора РаіпЬ; 
— папки Май документ, що є на диску С.у 
— текстового документа. 
Розташуйте їх біля, правого краю екрана. Видаліть усі 
створені ярлики однією командою. 

Програма Проводник 
Для зручного пересування по дереву об'єктів, перегляду 
і виконання операцій з ними у \¥іп(іо\У8 Є програма Про-
водник (англ. Ехріогег). Її можна запустити на виконання 
з головного меню, пункт Програмові, або з контекстного 
меню кнопки Пуск, папки Мой компьютер, або будь-якої 
іншої папки. 

Вікно програми Проводник (рис. 48) має стандартну структуру і ба-
гато в чому подібне до вікна папки Мой компьютер, або будь-якої 
іншої. Воно поділене на дві частини — панелі. Ліва називається 
Папки, у ній відображене дерево об'єктів системи. Об'єкти одного 
рівня об'єднані вертикальною лінією, а до об'єктів наступних рівнів 
ведуть горизонтальні лінії. Знак «+» біля значка об'єкта означає, що 
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він має вкладені об'єкти наступного рівня. Клацання на знаку «+» 
відкриває наступний рівень. При цьому знак «+» змінюється на 
знак «-». Клацання на знаку «—» закриває вкладений рівень. Кла-
цання на значку об'єкта на лівій панелі виводить його вміст на 
правій панелі. Якщо об'єкт — папка, її значок при цьому зображає 
відкриту папку. При клацанні на значку іншої папки вона «відкри-
вається», автоматично «закриваючи» попередню. Щоб відкрити 
папку, що розташовується на правій панелі, треба двічі на ній клац-
нути. При цьому її вміст буде виведено на правій панелі, а на лі-
вій — «відкриється» її значок. 

Ширину панелей можна змінювати, перетягуючи межу між ними 
лівою кнопкою. Коли курсор миші потрапляє на межу між панеля-
ми, то він набуває вигляду стрілки 

Подання інформації на правій панелі можна змінити так само, 
як і у вікні будь-якої папки, користуючись її контекстним меню, або 
пунктом Вид віконного меню, або кнопками на панелі інструментів 
(див. § 6). 

У вікні програми Проводник можна виконзгвати всі описані у §8 
дії з об'єктами, використовуючи будь-який з наведених способів. 
Наприклад, для копіювання групи об'єктів слід виділити їх на правій 
панелі, а потім підтягти до значка цільової папки на лівій панелі 
правою (рис. 49), або лівою кнопкою миші (з урахуванням зауважень, 
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наведених у §8). Підпис цільової папки при цьому буде виділений, 
через це легко визначити, чи потраплять потрібні копії на призна-
чені для них місця. 

1. Для чого призначено програму Проводник? Як запу-
стити її на виконання ? Назвіть усі способи. 
2. Запустіть програму Проводник на вашому комп'ю-
тері. «Пройдіться» по всіх рівнях дерева об'єктів ]¥іп~ 
(іоюз. Використайте різні способи подання інформації на 
правій панелі. 

Виконайте впр. 4 §8, користуючись програмою Про-
водник. 

Текстовий редактор 
Серед стандартних програм ОС \¥іп<1о\¥8 є текстовий ре-
дактор \Л/огс1Расі, призначений для підготовки документів 
нескладної форми. Він дає змогу створювати тексти, вико-

ристовуючи різні шрифти, розміри, кольорове оформлення, вставля-
ти в текст об'єкти інших програм: малюнки, креслення, діаграми, 
;тукові ефекти, музику і відеокліпи. 
І Іринципи і методи роботи в цьому ре-
дакторі повністю зберігаються при ви-
користанні текстових процесорів, на-
приклад Місгозоїї; \Д/огсі, що входить 
у пакет офісних програм МісговоїЕ 
ОЇІісе. Хоча текстовий процесор має 
більше можливостей щодо підготовки 
документів, користувач, який володіє 
навичками роботи з УУогсІРасІ, легко 
і швидко їх засвоює. 

Запуск програми УУогсІРасІ 
Запустити редактор \Д/огсІРасі можна з головного меню, пункт Нро-
граммьі, група Стандартньїе. Але, якщо користувач постійно пра-
цює з цим редактором, зручно мати на робочому столі його ярлик. 
Для цього слід знайти, наприклад за допомогою програми Провод-
ник, папку С:\\Д/іпс1о\ЛА5\Программь5\Стандартньіе, а потім пере-
тягти правою кнопкою (або лівою, тримаючи натисненим клавіш 
СЕгІ) на робочий стіл ярлик 3 УУогсІРасІ. Подвійне клацання на цьо-
му ярлику запустить УУогсІРасІ: відкриє відповідне вікно в режимі 
створення нового файла (див. рис. 50). 
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За замовчуванням файл, що створюється, має ім'я Документ. За-
кінчивши роботу, користувач повинен зберегти створений документ, 
присвоївши йому відповідне ім'я і вказавши папку, в яку слід «покла-
сти» цей документ (див. п. 10.2). За замовчуванням у вікні УУогсІРасІ 
розташовуються дві панелі інструментів — стандартна і формату-
вання. Першу призначено для виконання основних дій з документа-
ми — створення, відкриття, зберігання, перегляду, друку тощо. Дру-
га — для форматування, тобто оформлення тексту документа: вибору 
шрифтів, їх розмірів і накреслення для різних частин тексту, вирів-
нювання абзаців, створення маркованих списків тощо. Якщо підве-
сти курсор миші до кнопки панелі інструментів і трохи зачекати 
(не клацаючи), то «випливе» підказка (англ. іооїіір) про призначен-
ня цієї кнопки. Кожну з панелей можна розмістити в зручному місці 
вікна, перетягуючи її мишею за будь-яке місце (але не за кнопку). 
Пункт меню Вид дає змогу «включати» або «виключати» на екрані 
наявність кожної з панелей, лінійки, рядка стану. Крім того, якщо па-
нель інструментів знаходиться в робочій області вікна (місце, де роз-
ташований документ), вона має вигляд вікна із заголовком і кнопкою 
закриття 2<|. Натискання цієї кнопки прибере панель з екрана 
і «вимкне» її у відповідному підпункту меню Вид. 

Лінійкою зручно користуватися для відстежування розмірів від-
ступів у абзацах, розмірів поля тощо. 



Якщо текст документа не вміщується повністю у вікні, то в ньо-
му автоматично з'являються смуги прокручування для пересування 
по тексту. 

Текстовий редактор УУогсІРасІ, як і більшість інших, може пра-
цювати з файлами різних типів, а саме: 

— з документами, створеними текстовим процесором УУогсі; іме-
на таких файлів мають розширення сіос; вони зберігають 
і ге тільки текст документа, а й повну інформацію про його оформлен-
ня, вставлені малюнки, таблиці, інші вкорінені об'єкти; 

— з файлами типу ПТР (скорочення від англ. Кіск Техі Еогтпаі — 
розширений текстовий формат); такі файли мають розширення гії; 
нони зберігають текст документа й елементи його форматуван-
ня — виділення заголовків, вирівнювання абзаців, шрифт. Інфор-
мація про вкорінені об'єкти в таких файлах не зберігається; найча-
стіше вони використовуються для перенесення документів з одного 
редактора в інший; 

— з текстовими файлами, що мають розширення £х£ і містять 
лише текст документа. 

При відкритті або зберіганні документа його тип розуміється си-
стемою за замовчуванням відповідно до розширення в імені файла. 
Але, якщо необхідно, то можна перетворити тип документа, що від-
кривається або зберігається, на той, який потрібен. Наприклад, тексто-
вий файл, створений у редакторі МС, можна відкрити у УУогсІРасІ, 
відформатувати і запам'ятати у форматі гЕЇ або сіос. При цьому си-
стема перетворює вихідний спосіб зберігання інформації на потрібніш. 
Або, навпаки, документ, створений у УУогсІРасІ, можна зберігати у 
файлі, щоб потім прочитати у будь-якому редакторі під М8-В08. 

У редакторі УУогсІРасІ реалізований 8Ш-інтерфейс, тобто в його 
вікні можна створювати і редагувати лише один документ. Але ніщо 
не заважає відкрити на робочому столі два або більше вікон 
УУогсІРасІ, розмістити їх у зручному вигляді, користуючись контек-
стним меню панелі задач, завантажити в кожне з них свій документ 
і обмінюватися інформацією між вікнами у стандартний для 
\А/ІПС1О\¥8 спосіб. 

Для виходу з редактора закрийте 
його вікно будь-яким способом, описа-
ним у §6, або скористайтеся командою 
Вьіход пункту меню Файл. Перед зак-
риттям вікна УУогсІРасІ нагадає кори-
стувачу про збереження змін, внесених 
у документ (рис. 51). 
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Об'єкти, створені іншими програмами. 



Кнопку Да (клавіш Епїег) слід натиснути для збереження 
змін, Нет — для збереження документа без змін, Отмена (клавіш 
Е8С) — для повернення до редагування. 

і. Як запустити текстовий редактор \Л/огсІРасІ на 
виконання? 
2» Створіть на, робочому столі ярлик програми \Л/огсІ 
Расі. Запустіть \Л/огсІРасІ за допомогою цього ярлика. 
3. Опишіть початковий вигляд вікна ІА/огсІРаеІ. Для 
чого використовується кожна з панелей інструментів ? 
4. Який тип за замовчуванням має створений у \Л/огсІ-
РасІ документ ? З якими ще типами файлів може працю-
вати цей редактор ? 

10* с Створення і відкриття документа, 
Збереження результатів 

Відразу після запуску УУогсІРасІ його вікно готове до створення но-
вого документа. Текст у цьому редакторі набирається так само, як 
і в будь-якому іншому текстовому редакторі. Курсор, що блимає, вка-

зує поточну точку введення. На початку 
роботи він знаходиться в лівому верхньо-
му кутку робочої області. Для його пе-
реміщення використовуються, як звичай-
но, клавіші керування курсором і їх ком-
бінації. Найзручніше переміщувати кур-
сор мишею: просто клацнути в потрібному 
місці документа. Зверніть увагу на те, що 
курсор миші в робочій області має фор-
му, що дає змогу позиціонувати його точ-
но в потрібне місце. 

Редактор УУогсІРасІ автоматично переносить текст на наступний 
рядок, коли поточний дійшов до правого поля. Користувач не пови-
нен стежити за перенесенням слів: за замовчуванням, коли частина 
слова не вмістилася в поточному рядку, все слово буде перенесено на 
наступний. За допомогою підпункту Параметрьі меню Вид цей ре-
жим можна змінити: скасувати перенесення тексту взагалі або при-
мусово перенести текст на наступний рядок при досяганні межі 
вікна, а не правого поля. Ці параметри не впливають на вигляд на-
друкованого документа. 

Натискання на клавіш ЕпЕег означає кінець абзацу. Поділ тек-
сту на абзаци зручний, оскільки основні елементи форматування — 
вирівнювання, задання міжрядкових інтервалів, шрифти тощо — за-



стосовуються саме до абзаців як до окремих структурних одиниць 
тексту. 

Щоб прочитати або відредагувати документ, його треба відкри-
ти, тобто помістити в робочу область вікна. Для цього використо-
вується команда Открьіть меню Файл, або кнопка Ойг на панелі 
інструментів, або ж комбінація клавішів СїгІ+О. На екран буде виве-
дено діалогове вікно для вказання імені того файла, який потрібно 
відкрити (рис. 52). 
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Рис. 52 
Пересуваючись по дереву каталогів, як було описано в § 6, слід 

відкрити папку, що містить потрібний файл. За замовчуванням 
у вікні цієї папки виводитимуться лише сіос-файли. Якщо шуканий 
файл є файлом іншого типу, слід обрати його у списку Тип файлов, 
який розкривається, або обрати варіант Все документь? (*.*). 
В останньому випадку будуть виведені всі файли відкритої папки. 
Клацання на імені (або значку) потрібного файла помістить це 
ім'я в рядок для введення імені. Потім слід натиснути кнопку 
Открьіть або клавіш ЕпЕег, Замість цих двох дій можна виконати 
одну — двічі клацнути на імені файла. Його вміст з'явиться в робочій 
області. Якщо перед відкриттям документа в робочій області перебу-
вав інший файл, то система нагадає ко-
ристувачеві зберегти результати роботи 
і, лише отримавши відповідь, відкриє 
новий. Якщо в редакторі вже відкрито 
якийсь документ, а виникає необхідність 
створити новий, слід скористатися коман-
дою Создать меню Файл, або кнопкою О 
на панелі інструментів, або комбінацією 
клавішів С£гІ+І\І. Система запропонує ко-
ристувачеві вибрати тип файла, що ство-
рюється (рис. 53). За замовчуванням — це 

Файл ПТР 
Текстовьій документ Отмена 
Документ в формате Игіюосіе . ,, 

Рис. 282 Рис. 61 



документ \А/огсІ, тобто сіос-файл. Якщо такий варіант влаштовує, по-
трібно натиснути Епїєг (це те саме, що натиснути на кнопку ОК), 
інакше — вибрати потрібний тип файла. Після вибору типу нового 
документа система нагадає користувачеві про те, що слід зберегти 
зміни в поточному документі, і, отримавши відповідь, очистить ро-
бочу область для створення нового документа. 

Після того як буде закінчено створення або редагування доку-
мента, його потрібно зберегти у файлі на диску В пункті Файл для 
цього є дві команди: Сохранить і Сохранить как.... Коли файл збе-
рігають вперше, будь-яка з цих команд виводить на екран діалогове 
вікно Сохранить как... (рис. 54). 
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У цьому вікні слід вибрати папку, в якій буде зберігатися файл, 
і ввести його ім'я в рядку для введення імені файла (за замовчуван-
ням файлу надається ім'я Документ.сіос). Якщо треба зберегти до-
кумент у новій папці, то її можна створити там само, користуючись 
контекстними меню вікна або кнопкою на панелі інструментів. 
У цьому ж вікні є список, що розкривається, для вибору типу файла, 
який зберігається. При замовчуванні — це сіос-файл, але, коли 
є в тому необхідність, його можна запам'ятати у вигляді текстового 
файла або файла типу КТЕ Після введення всіх параметрів на-
тисніть кнопку Сохранить для збереження файла у зазначеній папці 
або кнопку Отмена — для скасування зберігання. 

При наступних операціях збереження цього файла команда 
Сохранить запише нову редакцію поверх старої в тому самому 
файлі, а команда Сохранить как»,, виведе діалогове вікно для збере-
ження нової редакції під іншим іменем і, при потребі, в іншій папці. 

Зберегти файл можна також, використовуючи кнопку Щ на па-
нелі інструментів або комбінацію клавішів СігІ+8. В обох випадках 
при першому збереженні виводитиметься діалогове вікно Сохра-

282 нить как..., а при наступних — нова редакція записуватиметься по-
верх старої. 



Створіть або відкрийте, якщо вони вже створені, фай-
ли Ех_1 ХхЬ—Ех_11 ХхЬ із впр. З (розд. 4, п. 3.13.2), ви-
правте помилки і збережіть їх як документи Шаг сі 
з тими самими назвами й у тій самій папці. 

10.3, Робота з фрагментами тексту 
Щоб видалити, скопіювати або перенести фрагмент тексту, його спо-
чатку виділяють (рис. 55). 

01 І.Є»Є( гіос - У/окіРасІ 

Добрий день, Нашо! 

Нарешті пишу тобі листа. Вільного часу практично немає 
вивчати інформатику, і-я весь час біля комп'ютера. 

Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. 
, у природі не існує, вони є лише в моїй уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже, чекай! І вчи іифорн 
бо я ).х пересилатиму тобі по #омгі' ютерніймережі. така дивна річ! 

Я поки шо сам ще її не знаю, але чув, що це дуже цікаво. 
А коли приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 

запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 

'ШШШШїЩШЩЩШЩШі __ : 

Рис. 55 

Для виділення можна використати кілька способів: 
— установити курсор на початок фрагмента і, тримаючи клавіш 

5НІЙ; натисненим, клацнути мишею в кінці фрагмента; 
— установити курсор на початок фрагмента, а потім, тримаючи 

натисненим клавіш 8Нії£, пересувати його в кінець фрагмента кла-
вішами управління курсором. Курсор «потягне» за собою підсвічуван-
ня на весь фрагмент. Можна «тягнути» підсвічування і від кінця 
фрагмента до його початку; 

— тримаючи натисненою ліву кнопку, провести курсор від почат-
ку до кінця фрагмента. 

Окрім того: 
— подвійне клацання мишею на слові виділить це слово; 
— клацання мишею зліва від рядка, тобто там, де курсор набу-

ває форми стрілки (це місце також називають областю виділен-
ня), виділить цей рядок; 



— подвійне клацання на області виділення напроти абзацу виді-
лить увесь абзац; 

— клацання на області виділення при натисненому клавішу СїгІ 
виділить увесь текст; те саме відбудеться буде натисканні комбінації 
клавішів СїгІ+А. 

Щоб зняти виділення, слід клацнути в будь-якому місці докумен-
та або натиснути клавіш управління курсором. 

Під час виконання операцій із фрагментами використовуються 
ті самі методи, що й при роботі з будь-якими виділеними об'єктами 
(див. §8). Останню з виконаних операцій можна скасувати, користу-
ючись пунктом меню Правка, комбінацією клавішів СігІ+2 або кноп-
кою МГ) на панелі інструментів. 

Щоб видалити виділений об'єкт, можна виконати одну з та-
ких дій: 

— натиснути клавіш ОеІ або Васкврасе; 
— обрати команду Удалить в меню Правка (це те саме, що на-

тиснути клавіш ОеІ); 
— обрати команду Вьірєзать в меню Правка (що є еквівалент-

ним натисканню СїгІ+Х), або в контекстному меню виділеного фраг-
мента. При цьому фрагмент буде вміщено до буфера обміну; 

— натиснути кнопку ^ на панелі інструментів; 
— перетягти лівою кнопкою виділений фрагмент у Корзину. 
Щоб скопіювати виділений фрагмент, слід помістити його до бу-

фера обміну командою Копировать меню Правка (еквівалентно на-
тисканню СЕРІ+С) , або контекстного меню фрагмента, або натиснув-
ши кнопку % на панелі інструментів. 

Потім слід установити курсор в те місце тексту, куди треба по-
містити копію фрагмента, і виконати команду Вставить меню 
Правка (еквівалентно натисканню СЕгі+У), або контекстного меню 
вікна, або натиснути кнопку 8Ц на панелі інструментів. Щоб пере-
містити виділений фрагмент, слід виконати ті самі дії, що і при ко-
піюванні, із заміною операції Копировать на операцію Вьірезать. 

Переміщати фрагменти можна і простіше: перетягнути лівою 
кнопкою виділений фрагмент у потрібне місце. При цьому поряд із 
курсором миші з'явиться вертикальна риска, що позначає точку 
вставки фрагмента, який переміщується. Слід помістити цю риску 
туди, куди треба вставити фрагмент, і відпустити ліву кнопку. Для 
копіювання фрагмента треба під час перетягування тримати натис-
неним клавіш С І Р І . 

Так можна копіювати і переміщувати фрагменти тексту 
284 не тільки в межах одного документа, а й у будь-яке інше вікно або 

на робочий стіл. 



Виконайте всі вправи до п. З 13.3 розд. 4 для файлів, 
створених у п. 10.2 розд. 5. 

0,4* Пошук і заміна фрагментів тексту 
І Цоб знайти в тексті слово або якусь послідовність символів, слід ско-
ристатися командою Найти пункту меню Правка, або кнопкою ^ на 
панелі інструментів, або комбінацією клавішів Сїгі+Р. На екран буде 
виведене діалогове вікно Поиск (рис. 56). У рядку введення Образец 
слід набрати шуканий текст. Якщо виконують пошук цілих слів, не-
обхідно встановити прапорець І? Только слово целиком (клацнув-
ши на білому квадратику або на його підпису). Якщо при пошуку 
треба розрізняти верхній і нижній регістри, то слід установити пра-
порець Р? С учетом регистра. Потім клацніть на кнопці Найти да-
пеє, або просто натисніть клавіш ЕпЕег. У тексті документа буде ви-
ділено фрагмент, який лежить першим нижче курсору і збігається 
зі зразком. Кожне наступне натискання кнопки Найти далее, або 
клавіша Епієг виділить наступний такий фрагмент. Якщо на яко-
мусь із кроків потрібний фрагмент у тексті не знайдено, редактор по-
відомить про це (рис. 57). 

Рис. 56 Рис. 57 

У процесі пошуку діалогове вікно Поиск залишається на екрані, 
Можна його прибрати, натиснувши кнопку Отмена, а потім продов-
жувати пошук, користуючись командою Найти далее меню Правка, 
або гарячим клавішем РЗ. 

Якщо треба по всьому тексту або в його частині замінити один 
фрагмент на інший, то скористайтеся командою Заменить меню 
Правка, або комбінацією клавішів СігІ+Н. На екран буде виведене 
діалогове вікно Замена, подібне до вікна Поиск. Воно має ще один 
рядок для введення замінного тексту (див. рис. 58). 

Після того як замінюваний і замінний фрагменти уже вказані 
і встановлені відповідні прапорці, клацніть на кнопці Найти далее, 
щоб переміститися до найближчого від курсору фрагмента, який 
збігається з тим, що шукають. Якщо його треба замінити, клацніть 



Рис. 58 

на кнопці Заменить. За необхідності зробити заміну по всьому тек-
сту клацніть на кнопці Заманить все. Будьте уважні при користу-
ванні цією кнопкою: часто в тексті трапляються збіги шуканого фраг-
мента, які замінювати не треба, Безпечніше, хоча й довше, поступово 
переходити від фрагмента до фрагмента і користуватися кнопками 
Найти далее і Заменить. Оскільки скасувати можна лише останню 
операцію, то доцільно зберегти документ перед заміною, щоб можна 
було в разі потреби повернутися до попереднього тексту. 

10.5, Форматування документів 
\А/огс!Рас1 — повноцінний текстовий редактор. Він дає змогу пра-
вильно оформити текст документа. Для цього використовуються: 

— форматування символів, тобто шрифтове оформлення доку-
мента; 

— форматування абзаців, тобто вирівнювання тексту абзацу 
і задання відступів; 

— форматування сторінки, тобто вибір розмірів сторінки і її 
розмічування. 

Форматування символів. Для зміни шрифтового оформлен-
ня тексту використовується підпункт Шрифт пункту меню Формат 
або контекстного меню документа. Всі зміни будуть застосовані до 
тексту, який набиратиметься. Якщо необхідно змінити шрифт у фраг-
менті вже набраного тексту, його треба спочатку виділити. У діало-
говому вікні (рис. 59), що відкрилося, обираємо потрібні параметри: 
шрифт, його написання, розмір, колір, установити або зняти пра-
порці підкреслювання і закреслювання тексту. Вигляд результуючо-
го тексту відображається в полі Образец. 

Настроювання параметрів шрифту можна виконувати і за допомо-
гою панелі форматування: слід обрати в списках, що розкриваються 

Виконайте всі вправи до п. 3.13.4 розд. 4 для документів, 
створених у п. 10.2 розд. 5. Збережіть результати як до-
кументи \¥огс1. 



Атрибір-ьі 

Г~ Зачеркнутьій 

Г Псдчеркнушй 

Цвет: 
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Рбразец 

АаВЬАаОо 

Кириллмца 

Шрифт Т гиеТ_ура Он использдется как при вьіводе на з (рам., так и при печати. 

Рис. 59 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 ~3 і р Г З , відповідно, шрифт і його розмір; на-
тиснути кнопки НІЕІЖІ Для вибору написання; напівжирного, нахи-
леного (курсиву) і підкресленого відповідно; використати кнопку 
для встановлення кольору символів. 

Форматування абзацу включає в себе його вирівнювання (по 
лівому краю, по центру, по правому краю) і задання абзацних 
підступів. Для форматування абзацу використовується підпункт 
Абзац пункту меню Формат або контекстного меню (рис. 60). Усі 
: і міни застосовуватимуться до поточного тексту і до тексту, що наби-
ратиметься. Якщо потрібно відформатувати вже набраний абзац, слід 
установити курсор у будь-яке місце цього абзацу і виконати форма-
тування. Діалогове вікно Абзац дає змогу вказати розміри лівого 
і правого відступів для всіх рядків абзацу, а також відступ першого 
рядка абзацу від лівого краю. Ці значення можуть бути як позитив-
ними (відступ), так і негативними (виступ). За замовчуванням за оди-
ницю довжини обрано сантиметр, але за допомогою підпункту 
Параметрьі пункту меню Вид можна за одиницю довжини обрати 
дюйм (=2,54 см). У списку Вьіравнивание, що відкривається (рис. 61), 

: іітстап -

.' Сдееа: |2 5см 

' Справа: ІоЗГсм 

• Гіервая строка: |і см 

ок. | 

йьірзениБание: | по левомч краю ^ | 

Вирівнювання 

по правому краю 
по центру 
по лівому краю 

Рис. 282 Рис. 61 



слід обрати потрібний тип вирівнювання (при замовчуванні абзац 
вирівнюється по лівому краю). Вирівнювання по центру зручно 
використовувати для заголовків і підзаголовків. 

Форматування абзацу легше виконувати, використовуючи 
лінійку і кнопки на панелі інструментів (рис. 62). 

Маркер відступу першого рядка 
\ ЗР 

І • ' • ' ^ ' Т ^ з '.; і ' - ' ' -' ' 1 • 6 • < • 7 ; І • 8 • і • З • > -10; < • її • •.;.12• І -1"! 1 Н ' М І - > - п > > <4 

А Маркер лівого відступу ^ Маркер правого відступу 

Рис. 62 

Для встановлення абзацних відступів потрібно протягти мишею 
відповідний маркер уздовж лінійки в потрібну позицію. 

Пункт меню Формат надає ще дві можливості для 
оформлення текстів: створення маркованих списків 
і встановлення позицій табуляції. 

Для створення маркованого списку клацніть у тому 
місці, звідки його слід починати, і виберіть підпункт 
Маркер в меню Формат (рис. 63) або в контекстному 
меню (ввімкніть маркування), або натисніть кнопку ]§] 
на панелі форматування. На початку рядка з'явиться 
маркер (рис. 64). 

Рис. 

ІеИег.йос - ̂ огсІРасІ 
Файл Поав^ 8>і Вста&ка Формат , ШЇШ 

ЙСоигіег Ме'л' (Кириллица) ШиміиНШИІ 
• з • • 7 • • 1 0 ' 

Добрий день, Маню ! 
• Нарешті пишу тобі листа. Вільного часу практично немає - почали 

вивчати інформатику, і я весь час біля комп'ютера. 

• Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 
у природі не існує, вони є лише в мо'ій уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже,чекай! І вчи інформатику, 
бо я їх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ!.. 

• Я поки що сам ще її не знаю, але чув, що це дуже цікаво. 
А коли приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 

запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 

Д л я вьвада сярааки нвзшита ьяавишц Р1 . ^ ' Г - Г - л 

Рис. 282 Рис. 61 



При кожному натисканні на клавіш Еоіег на початку нового 
рядка з'являтиметься маркер. Щоб завершити маркований список, 
слід обрати підпункт Маркер ще раз (вимкніть маркування) або 

піджати» кнопку В\ на панелі форматування. 
Позиція табуляції — це положення, в яке переміщується курсор 

при натисканні на клавіш ТаЬ. За замовчуванням позиції табуляції 
розставлені по всій сторінці через 1,27 см. За допомогою діалогового 
иікна, яке відкривається при виборі підпункту Табуляция... меню 
Формат, можна встановити потрібні позиції табуляції (рис. 65). Для 
кожної нової позиції слід ввести її зна-
чення в рядку введення і клацнути на 
кнопці Установить. Будь-яку з установ-
лених позицій можна видалити, виді-
ливши її в списку і натиснувши кноп-
ку Очистить. Щоб видалити всі пози-
ції, клацніть на кнопці Очистить все. 
Для встановлювання позиції табуляції 
в тексті документа виділіть в списку по-
трібну, і натисніть кнопку ОК. Позиції 
табуляції можна встановлювати і за до-
помогою лінійки (рис. 66). Клацніть на 
лінійці. На ній з'явиться маркер позиції табуляції. Перетягніть його 
мишею в потрібну позицію. Щоб прибрати позицію табуляції, слід 
перетягти її маркер за межі лінійки. 

Позицин тзбупчцш 

1 Ц - ? | х ] 

Ш Ш Й ' ' ' " 
ОК | 

і-
0,5 см 

1 

Отмеиа І 

Очистить еге 1 
і-

Установить! Очистить \ 1 

Рис. 8 5 

•12 ,Зг', 14 

Маркер позиції табуляції 

Рис. 6 6 

Установка позицій табуляції належить до форматування сто-
рінки. Окрім того, форматування сторінки включає в себе настрою-
вання її розмірів, орієнтації (у висотз^ або в ширину) полів. Як і для 
інших параметрів, у \¥ог(1РасІ є замовчувані значення для параметрів 
сторінки. їх можна переглянути і змінити, використовуючи підпункт 
Макет страницьі пункту меню Файл. Відповідне діалогове вікно 
(див. рис. 67) дає змогу: 

— обрати потрібні розміри сторінок, використовуючи список 
Размер, що розкривається; 

— установити спосіб подачі паперу за допомогою списку Пода-
ча, який розкривається; 

— перемикатися між книжною й альбомною орієнтаціями сто-
рінки; 

10 Інформатика, ч.1 



— змінити розміри полів; 
— обрати принтер для друкування документа, використовуючи 

кнопку Принтер... . 

Подача:: поток 

Поля(мм'| - - : 

Дееое: ] 31,8мм Праесе 131,8мм 

Верхнєє: [25,4мм Нижнєє. ] 25 4мм 

Оряентация 

Книжная 

Отмена І Принтер. 

Подача 

Ориенгзция Пояя (мм) 

Г Книжная Девое: р 5 Л м м " Правом ] 25,4мм 

<* .̂ЛЬБОУНА^ Верхнєє: ( з і Д і м Нижнєє* [ЗІІ.ВММ 

Отменс 

Рис. 67 

Перед змінюванням розмірів сторінки і її полів слід переконати-
ся у можливостях принтера надрукувати таку сторінку. Кожний 
принтер потребує, щоб ширина полів була не меншою певного зна-
чення. Параметри сторінки, встановлені при замовчуванні, завжди 
відповідають характеристикам установленого в системі принтера. 

1. Що входить у поняття «форматування документа» ? 
2• Відформатуйте файл Ех_1 .сіос, який містить порт-
рет, пейзаж і характеристику (див. впр. 1, п. 3.13.3, 
розд. 4), таким чином: 
— кожний із описів повинен бути окремим абзацом; 
— дайте заголовок кожному абзацу відповідно до його 
змісту; вирівняйте заголовки абзаців по центру; зро-
біть їх жирними, підкресленими, більшими за текст 
абзацу; 
— тексти абзаців вирівняйте по лівому краю, задайте 
відступи для нового рядка і тексту, однакові для всіх 
абзаців; 
— виберіть різні кольори і написання шрифту для різних 
описів; 
— установіть параметри сторінки і розташуйте описи 
рівномірно за довжиною сторінки. 



3. У файлі Ех_4х1ос (див. вир. 2, п. 3. 13. З, розд. О 
виділіть вставлені голосні напівжирним шрифтом зеле-
ного кольору. 
4. У тексті файла Ех_5»сіос, що містить безособові 
речення із заданими фразами (див. впр. З, п. 3.13.3, 
розд. 4•), в кожному реченні виділіть використану фразу 
підкресленим курсивом червоного кольору. Фрази в лівій 
колонці і складені з ними речення у правій колонці 
оформіть у вигляді маркованих списків. 
5. Оформіть речення у файлах Ех__Б.сІос і Ех_7.сІос (див. 
впр. 4, 5, п. 3.13.3у розд. 4) у вигляді маркованих списків. 
Розмістіть їх на різних сторінках одного документа з іме-
нем Л/еилс/ос. 
6. У тексті файла ЕхВсІос (див. впр. 6, п. 3.13.3, 
розд. 4) в кожному реченні слова автора виділіть підкрес-
леним курсивом синього кольору, вставлені літери і роз-
ділові знаки — червоним напівжирнимі написанням. 
Розмістіть речення одне під одним і оформіть у вигляді 
маркованого списку. 
7. Тексти файлів Ех_9.с1ос, Ех_10.сІос і Ех_/І1.сІос 
об'єднайте в один документ з іменем Ех_епдІ.сІос. Роз-
містіть їх окремими абзацами. Відформатуйте кожний 
абзац і всю сторінку на власний розсуд. 

10.6 . Укорінювання об'єктів 
Вигляд текстового документа можна значно поліпшити, якщо дода-
ти до нього, наприклад малюнок. Складні тексти стають зрозумілі-
шими, якщо в них є діаграми, графіки, формули. Текстовий редак-
тор ^огсІРасІ підтримує ОЬЕ-технологію (від англ. ОЬ]есі Ьіпкіп§ 
апд, ЕтЬеМіп§ — зв'язування і впровадження об'єктів) — механізм 
укорінювання інформації у вигляді об'єкта, створеного іншою про-
грамою. Для поміщення об'єкта в документ установіть курсор на 
тому місці документа, де він має бути розміщений, і виберіть 
підпункт Обьект... пункту меню Вставка. На екрані з'явиться діало-
гове вікно Вставка обьекта. При замовчуванні встановлено режим 
(• Создать новьій об'єкт, і у вікні знаходиться список програм, які 
можна використати для створення вкорінюваного об'єкта. Для запу-
ску потрібної програми слід виділити її у списку і натиснути кнопку 
ОК (або двічі клацнути на ньому) (див. рис. 68). 

Можна вставити в документ готовий об'єкт із файла. Для цього 
слід перейти в режим Создать из файла» В діалоговому вікні з'я-
виться рядок для зазначення повного імені файла, що містить об'єкт. 
Введемо ім'я або скористаємося кнопкою Обзор для пошуку по-

10* 



ІЯП о(їьекта 

<* Создагь НОВЬІЙ 

Г Создать иг Фзйпа 

1111 
' - Результат 

Видеозапись 
Документ і гладе 
Документ \л/огсІРасі 
Звукозапись 
Клип мультимедиа 

- 3 й -
ЇЖ 

ЙІІІ1 Файл НЮІ • •., : ... 
Добавлена в документ нового обьекта типа 
"Точечньй рисунок". 

Шт 

Г В виде оначка 

Рис. 6 8 

трібного файла. Наприклад, щоб вставити малюнок, який зберігаєть-
ся у Ьтр-файлі, слід вказати його ім'я в рядку введення і натиснути 
кнопку ОК (рис. 69). 

Вставка обьекта 

$айя: Отмена 

(* Создать И'І файла ІС:\Моидокументьі\Мои рису 

Созд^ть новий 

О̂ р,. | Г Сеязь 
Г В виа? їнач» і 

Добавлений «документ садержимого файла в 
8иае обгьеета, актишзируемого с помощью 
соааавшей его программьі. 

Рис. 69 

292 

В обох випадках об'єкт буде вкорінений у документ. Подвійне 
клацання на ньому запустить програму, що створила цей об'єкт. 

Можна вкорінити об'єкт у вигляді значка. Для цього встанови-
мо прапорець Р7 В виде значка. Подвійне клацання на вкорінено-
му значку запустить відповідну програму. 

Наприклад, необхідно вставити в документ малюнок. Серед про-
понованих для цього програм можна вибрати Місговой СИр Оаііегу 
(галерея кліпів фірми МісгозоГі) — набір малюнків на різні теми. 
Після клацання на кнопці ОК на екрані з'явиться вікно із пропоно-
ваними малюнками (рис. 70). Виберіть відповідну тему і малюнок на 
свій смак, а потім клацніть на кнопці Вставить. Малюнок з'явиться 
в документі. 

Якщо жодний із малюнків галереї не підходить, можна створити 
свій, обравши для цього Точечньїй рисунок ВМР у списку пропоно-
ваних програм. Відкриється вікно графічного редактора Раіпі, в яко-



Рис. 70 

му, користуючись запропонованими інструментами і набором фарб, 
створіть малюнок на свій смак (рис. 71). Детальніше роботу 
з графічним редактором буде розглянуто в наступному параграфі. 
Клацання в будь-якому місці поза малюнком поверне в документ 
\¥ог(1Рай. Щойно створений малюнок буде вставлений у зазначене 
місце. 

Файл Правка Вцд Рисунок Пзлигра Спрзвка 

• Щ 

1!І А 

ЯПЩхІ 

Н І Ш ШіІІІ яншяр 

угі пишу тобі 
інформатику, і я і 

Вільного часу практично немає 
!еь час біля комп'ютера. 

щ-ятштжяжжшшяяжш І ~ ггшгггтггггпмг 
вя ^ Для справа нажмиге Рї 

Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 
у природі не існує, вони є лише в моій уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже, чекай! І вчи інформатику, 
бо я їх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ!.. 

Я поки що сам ще її не знаю, але чув, що це дуже цікаво. 
А коли приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 

запашних і красивих. 

^ Й І І І І Ж Щ І 
.і] 

• т ; 

Рис. 282 Рис. 61 



Можна спробувати знайти і вставити вже готовий малюнок 
із файла. 

При вставлянні об'єктів із файла з'являється можливість дода-
ти до механізму вкорінювання механізм зв'язування: копія об'єкта 
в документі зв'язується з вихідним об'єктом у файлі таким чином, 
що будь-які зміни в документі спричинять ті самі зміни у вихідно-
му файлі, і навпаки. Для встановлення або скасування такого зв'я-
зування служить прапорець Р? Связь у діалоговому вікні Вставка 
обьекта. 

Об'єкт, укорінений в документ, так само, як і будь-який інший, 
має своє контекстне меню, яке дає змогу виконувати різні дії. Окрім 
того, до нього можуть бути застосовані всі методи роботи з об'єкта-
ми \¥іп<іо^8 (копіювання, перенос, видалення тощо). 

Розміри вкоріненого об'єкта можна змінювати. Для цього його 
треба виділити, тобто клацнути на ньому Навколо об'єкта з'явиться 
рамка, яка вказує на те, що об'єкт відокремлений. По боках і кутах 
рамки є маркери для змінювання розмірів (рис. 72). Коли курсор 
миші потрапляє на будь-який із них, то набуває форми подвійної 
стрілки. Перетягування за маркер змінює розміри об'єкта. 

Вставлений малюнок 

Добрий день, Надію ! 
Нарешті лишу тобі листа. Вільного часу практично немає - почали 

вивчати інформатику, і я весь час біля комп'ютера. 

Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 
у природі не існує, вони є лише Б моїй уяві, а захочу - і вони 
"розквітнуть" на екрані мого комп'ютера. Отже, чекай! І вчи інформатику, 
бо я іх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ!.. 

Я поки шо сам ще її не знаю, але чув, що це дуже цікаво. 
А коли приїду до тебе, то привезу букет справжніх квітів, 

запашних і красивих. 

Пиши, чекаю. До побачення. 
Вася. 

Я 
Для елраеки нажмкпе П , Г Щ|М 

Рис. 7 2 

Пункт меню Вставка дає змогу вставити в документ поточні 
дату і час. Установіть курсор в те місце документа, де ці дані мають 



бути розміщені, та виберіть підпункт 
Дата и время... пункту меню Вставка. 
На екран буде виведене діалогове вікно, 
яке містить поточні дату і час у різних 
форматах (рис. 73). Виберіть потрібний 
нам і натисніть кнопку ОК. Поточна дата 
(або час) з'явиться на документі. 

Рис. 73 

У кожний документ, підготовлений при виконанні вправ 
до п. 10.5вставте потрібний малюнок. Доберіть місце-
положення і розміри малюнків так, щоб вони добре «впи-
сувалися» в текст. Вкажіть дату виконання цієї вправи 
в лівому нижньому кутку кожної сторінки. 

10,7 . Попередній перегляд і друкування 
документів 

Коли документ готовий до друку, варто спочатку переглянути його на 
екрані і водночас пересвідчитися, чи всі вимоги щодо його оформлен-
ня враховані. Для цього в усіх текстових редакторах є команда Пред-
варительньїй просмотр меню Файл і відповідна їй кнопка ВУ на па-
нелі інструментів. 

За цією командою \¥огсІРасІ відкриває вікно з документом у тому 
вигляді, в якому він буде друкуватися (рис. 74). 

Лоетупньїе формвгьі; 

Рис. 282 Рис. 61 



Кнопки на панелі інструментів цього вікна дають змогу: 
— відправити документ на друкування; 
— перейти до перегляду наступної або повернутися до поперед-

ньої сторінки; 
— виводити на екран зразу по дві сторінки; 
— показати документ збільшеним або зменшеним; 
— закрити вікно. 
Якщо вигляд документа цілком влаштовує користувача, можна 

відразу перейти до друку. Якщо ні, то слід повернутися у вікно реда-
гування, внести необхідні правки і (з попереднім переглядом або без 
нього) запустити друкування документа. Для цього використовуєть-
ся команда Печать меню Файл або відповідна їй комбінація 
гарячих клавішів СігІ+Р. На екран буде виведене діалогове вікно 
Печать (рис. 75), в яком}' необхідно: 

— обрати принтер зі списку, що розкривається, в якому вказані 
всі встановлені в системі принтери; 

— вказати, що друкувати: весь документ, конкретні сторінки або 
виокремлений фрагмент, і кількість копій; 

— встановити прапорець р Печать в файл, якщо замість пря-
мого виведення на принтер треба «друкувати» документ у файл; при 
натисканні ОК буде виведене вікно для зазначення папки та імені 
файла (при замовчуванні такий файл матиме розширення ргп). 

Принтер 

2 

имя ІЗИЙ5ВННЮШІ 
Состояние Готов 
Тип: НРІ_агеьІеіЄМР 
Порт: ІРЇ1: 

ШИНИШ [ имя ІЗИЙ5ВННЮШІ 
Состояние Готов 
Тип: НРІ_агеьІеіЄМР 
Порт: ІРЇ1: 
Заметки 

.а:.:.. І̂̂ ШіІіиі 
г "— 

& Все 

Г" Педаль є Файл 

ІІШІІІіВІШИІИІІИИі 
Число копнй: |і ^ 

Г Страницьі с: [ї то: [ 

ЩЦІЦМЯМЙАНЯНІ 
Г Страницьі с: [ї то: [ 

ЩЦІЦМЯМЙАНЯНІ 
р Р^ЩЩЩ 

ІІІІ.' 
І ОК, І Утмема | 

Рис. 7 5 

Після встановлення потрібних параметрів друкування натискає-
мо кнопку ОК. Якщо принтер увімкнуто і в нього заправлено папір, 
документ друкуватиметься. Якщо принтер не готовий до роботи, на 
екран буде виведене повідомлення (рис. 76). 

Після усунення неполадок натисніть кнопку Повтор або скасуй-
те друкування, якщо неполадки усунути не вдалося. 



Щ \ Ошибка записи в порт ІРТ1: для принтера (ЙіНагеУє* ШР]: 
Лроизошла ошибка. евязамная с превьішением периода ожидания. Для 

: у:;: Звеличений ї^рмада ожшаниз: ШЩ :"При«герь!" м вьтодниге КСМЙНду 
"Свойства" т меню "Файл". 
Для гродолжекия печатн нажмитз кнопку гювтора 
А&гоиагический повтор бдоєт предприняг через 5 секунд. 

О і Д ^ 1 • 

Рис. 7 6 

У діалоговому вікні Печать є кнопка Свойства, яка дає змогу 
переглянути і за необхідності змінити характеристики використову-
ваного принтера. 

Якщо всі замовчувані параметри друку влаштовують і виводити 
діалогове вікно Печать на екран немає потреби, зручно користува-
тися для друкування документа кнопкою #| на панелі інструментів. 
При готовності принтера документ буде одразу надрукований. 

Виконайте попередній перегляд і роздрукуйте остаточні 
варіанти всіх підготовлених у §10 документів. 

Графічний редактор 
Графічний редактор — це програма, призначена для оброб-
ки графічної інформації. У розд. З описані основні можли-
вості графічних редакторів. 

Різні графічні редактори створюють файли з різними розширення-
ми в іменах. Кожне розширення відповідає певному формату файла, 
а саме: способу зберігання графічної інформації. Найпоширенішими 
форматами є: ВМР (.Віітар — бітова карта), СІР (Огаркісз Іпіег-
скап§е Рогтаі), № Е О (^оіпі Ркоіо^гаркіс Ехрегі Огоир), Т ІРЕ 
('Та§§есІ Іта^е Рйе Рогтаі), РМО (.РогіаЬІе Меіюогк Огаркісз). Фай-
ли в таких форматах мають, відповідно, розширення: Ь т р , дії, їрд 
(або їред), рпд. 

Формат ВМР — «рідний» для ОС \¥іпсіо\¥8: у ньому зберігають-
ся малюнки фону, піктограми та інші растрові зображення А¥іпс1о\¥8. 

Файли у форматі 6 І Р займають менше місця порівняно з Ь т р 
файлами тих самих зображень. Це досягається не тільки за рахунок 
використання ефективного алгоритму стискання графічної інфор-
мації, а й за рахунок втрат у колірній гамі малюнка. Цей формат 
створювався передусім для передачі малюнків по мережі. 



т 
Файли у форматі зберігають колірну гаму малюнка. їхні 

невеликі порівняно з Ьгпр-файлами розміри забезпечуються завдяки 
застосуванню високоефективних алгоритмів стискання. Наприклад, 
малюнок червоного кола на білому тлі, створений у графічному ре-
дакторі Раіпі, при збереженні у форматі ВМР (24 біти на піксель) 
займає 2,74 Мб, у форматі ВМР (8 бітів на піксель) — 939 Кб, у фор-
маті СІР — 4,16 Кб, а у форматі №ЕСт — 22 Кб. 

Формат ТІРР — це «розумний» графічний формат, оскільки він 
дає змогу за допомогою спеціальних програм настроювати різні ха-
рактеристики зображення, яке зберігається. 

Формат РМО — потужний графічний формат, що його підтримує 
низка великих виробників програмного забезпечення і що переважає 
за рядом параметрів попередні графічні формати зі стисканням 
інформації без втрат, РМС- можна вважати перспективним графіч-
ним форматом з великими можливостями. 

Розглянемо роботу з графічним редактором на прикладі програ-
ми ОС \УІПСІО\У8 Р а т і , 

11 .1 . Запуск програми Раіпї. Створення 
малюнка. Збереження результатів 

Запустити програму Раіпі можна з головного меню, пункт Програм-
мьі, группа Стандартньїе. На екрані відкриється вікно програми 
Раіпі у режимі створення нового файла (рис. 77). 

У вікні є панель інструментів малювання (звичайно вона роз-
ташована біля лівого краю) і колірна палітра (як правило, внизу 
у вікні). Малюємо в робочій області обраним інструментом. Палітру 
призначено для вибору кольорів для малювання і фону. Пункт меню 
Вид, як і в текстовому редакторі, дає змогу забирати кожну з пане-
лей з екрана або знову виводити. Панелі можна переміщати за ме-
тодом Бга§ апй Втор у будь-яке місце екрана. 

Вибір інструмента здійснюється шляхом клацання лівою кноп-
кою на відповідній кнопці панелі. При цьому змінюється вигляд 
курсору миші: для кожного інструмента він свій. За допомогою па-
літри інструментів можна вибрати не тільки інструменти для ма-
лювання (олівець, пензель, гумку, розпилювач тощо), а й графічні 
примітиви — найпростіші геометричні фігури, з яких будувати-
меться зображення. До них належать прямі,та похилі лінії, прямо-
кутники та багатокутники, кола та еліпси. Про призначення кнопок 
панелі інструментів можна довідатися за допомогою «випливаю-
чих» підказок. 

2 9 8 Нижня частина панелі інструментів використовується для на-
строювання обраного інструмента або примітива. її вміст змінюєть-

К 
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Рис. 77 

ся залежно від вибору користувача. Наприклад, для пензля можна 
підібрати потрібну форму і розмір, для розпилювача — насиченість 
розпилювання, для лінії — товщину і т. д. 

Щоб вибрати колір для малювання, клацніть лівою кнопкою 
на відповідному елементі палітри, а щоб вибрати колір фону — 
правою. 

Команда Палитра/Измієнить палитру дає змогу настроїти ко-
лірну палітру на свій смак (рис. 78). 

Рис.. 300 



Малюнок створюється вибраним інструментом за допомогою 
миші. Наприклад, вибравши інструментом олівець _£} Карандаш, 
можна малювати ним у робочій області, як на папері. Для цього 
встановіть курсор миші (зараз він має форму олівця) в початкову 
точку, натисніть ліву кнопку миші і, не відпускаючи її, малюйте. За-
кінчивши малювання, відпустіть кнопку. Якщо потрібно, наприк-
лад, намалювати пряму лінію, коло або прямокутник, олівцем це 
може вийти не досить акуратно. Краще вибрати відповідний інстру-
мент — графічний примітив і намалювати його аналогічним 
чином. 

Якщо ви хочете включити до малюнка напис, виберіть інст-
румент а] Надпись, окресліть олівцем місце для напису і введіть 
текст. 

Для зафарбовування (заливки) замкненої області яким-небудь 
кольором використовується інструмент Заливка. Наприклад, на-
малюймо на чистому аркуші коло жовтого кольору на синьому тлі. 
Для очищення робочої області скористайтеся командою Рисунок/ 
Очистить. За допомогою інструмента о] Зллипс намалюйте коло. 
Потім виберіть інструмент Заливка, жовтий колір малювання 
і клацніть лівою кнопкою всередині кола. Те саме можна зробити, 
вибравши жовтий колір фону і клацнувши правою кнопкою всере-
дині кола. Для заливки області поза колом виберіть синій колір ма-
лювання (фону) і клацніть лівою (правою) кнопкою поза колом. 

Так само, як і в текстовому редакторі \¥ог<іРасІ, для створення 
малюнка, його редагування і збереження результатів використову-

ють команди пункту меню Файл (рис. 79). 
За командою Файл/Создать буде очище-
но робочу область (із запитом на збережен-
ня її вмісту у файлі на диску). Для редагу-
вання вже створеного малюнка його слід 
відкрити за допомогою команди Файл/ 
Открьіть. За замовчуванням програма 
Раіпі створює точкові малюнки у файлах 
з розширенням Ь т р . Список таких фай-
лів буде надано користувачеві у вікні 
Открьіть для пошуку потрібного. Малюн-
ки в інших графічних форматах можна 
відкрити, вибравши певний тип файла зі 
списку (рис. 80). 

Для збереження результатів роботи скористайтеся командою 
Файл/Сохранить або Файл/Сохранить как... (для нового малюн-
ка). У вікні, що відкрилося, перейдіть у потрібну папку, виберіть тип 

3 0 0 файла, задайте йому ім'я, і натисніть кнопку Сохранить (клавіш 
Еп£ег) (рис. 81). 

СОЙДЗГЬ 
Открьіть-
Есжр&НИТЬ 
Сокранить І.ЛГ . 

•гі+ч СОЙДЗГЬ 
Открьіть-
Есжр&НИТЬ 
Сокранить І.ЛГ . 

а.І+о 
Ок'Ь 

П е - ь - н и просмотр 
Макет; СІЇЙНИЦЬІ... 

Сіг'+Р 

Отпраєить 

штттштт 
| | | | Р 

?К/4Гґау;-"> І р І ' 

ВЬІУОД АІІ+Г4 

Рис. 79 



Папка: | „ і Мои рисунки ^ Ш Л ШІ Й ДІ 

НЛса^.Ьтр 

Имя Файле ! Открьггь | 

Хип Файлов- Точечньїе рисунки (*Ьгпр) Отмена | 

Все файльї рисунков 
Все Файльї 

Рис, 8 0 

Папка: р і і і Мои рисунки Ц } | [ з ї т т 

§^саи.Ьтр 

Имя Файла: |Безьімянньій І Сскранигь | 

Хип Файла: 24-разрядньій рисунок (х.Ьгпр:*.сІіЬ) ^ | Отмена І 

Мпнпхрпмньїй ригунпк Iх Ьгпр;х піп) 
16-ЦБЄТНЬІЙ рисунок (".Ьгпр .̂сііЬ) 
256-цветньій рисмнок (*. Ьтр;к. сііЬ] 

Рис. 81 

Команди меню Файл дають змогу також подивитися, який ви-
гляд матиме надрукований малюнок (Предварительньїй просмотр), 
задати параметри сторінки (Макет страницьі), надрукувати малю-
нок (Печать). Зображення можна відправити електронною поштою 
за допомогою команди Файл/Отправить. Не виходячи з редактора 
Раіпі, створений малюнок можна помістити у центр робочого стола 
або заповнити ним весь робочий стіл. Вихід із програми Раіпі 
здійснюється будь-яким стандартним шляхом. 

11.2. Робота з фрагментами зображення 
Принцип роботи з фрагментами в редакторах існує один: слід виді-
лити фрагмент і задати операцію, яку потрібно з ним виконати (пе-
ремістити, скопіювати тощо). 

Для виділення фрагмента зображення довільної форми скори-
стайтеся інструментом І̂ У, а прямокутної форми - інструментом 0 
панелі інструментів. Виділений фрагмент буде обмежений пунктир-
ною рамкою. Його можна переміщати, захопивши мишею за будь-яке 



місце всередині рамки. Контекстне меню виділеного фрагмента, як 
і відповідні команди меню Правка, дають змогу працювати з буфе-

ром обміну. Зняти виділення можна клацан-
ням мишею поза виділеним фрагментом. 
Окрім того, команди меню Рисунок (рис. 82) 
і відповідні команди контекстного меню дають 
змогу застосовувати деякі спеціальні ефекти: 
повернути зображення, розтягнути його, нахи-
лити тощо (рис. 83, 84). 

Рис. 82 

Рис. 83 Рис. 84 

1. Для чого призначений графічний редактор ? 
Назвіть найпоширеніші формати та охарактеризуй-

те їх. 
3. Опишіть основні елементи вікна програми Раіпі. 
4. Створіть кілька малюнків, використовуючи інстру-
менти, палітру і роботу з фрагментами. 

Службові програми 
Розглянемо деякі службові програми, призначені для покра-
щення роботи дисків, а також програми-антивіруси і архіва-
тори, котрі найчастіше використовуються в ОС ^Уіпсіо\у8. 

12.1. Поліпшення роботи дисків 
Для перевірки стану диска, наявності ушкоджених ділянок, файлів 
і папок використовується програма Проверка диска, що входить 
до групи Стандартньїе/Служебньїе. Вона дає змогу здійснити стан-
дартну (перевірка папок і файлів) (рис. 85) або повну перевірку 
(з додатковою перевіркою поверхні диска) (рис. 86, 87) одного або 
кількох вибраних дисків. 

За допомогою кнопки Дополнительно настроюються додаткові 
параметри роботи програми (див. рис. 88). Для запуску перевірки 



натисніть кнопку Запуск. Результати перевірки виводяться в окре-
мому вікні (див. рис. 89). 
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Рис. 85 

Бйберите диски, когорьіе сладуот проверигь: 
м Диск 3,5 |А ) ЯІНИДМ 1810_ 10т (0 ) 
; Проеерка — — 
: С Стандартная 
І (проверка пдпок и Файле® на наличие ошибок) 
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Запуск 1 Закрьігь і Дополнительно. І 

Рис. 8 6 

Режим проверкм поверхности 

При лроьерке качестеа магнитного гтокрьггня диска испо̂ьзуютсч следуюш.ие парапетні: 
• Вьіполнить проверну спедуюших областей ; 
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Рис.. 304 
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Рис. 88 
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Рис. 89 

Поліпшити роботу диска можна також за допомогою програми 
Дефрагментация диска. При тривалій роботі з файловою системою 
(додавання та видалення папок і файлів) інформація на диску роз-
ташовується фрагментарно: є вільні (не зайняті інформацією) об-
ласті, тоді як файли розбито на невеликі частини, розташовані 
в різних місцях на диску. Це призводить до вповільнення роботи ком-
п'ютера. Щоб позбутися фрагментації, використовують програму 
дефрагментації, яка переміщує фрагменти інформації так, щоб вони 
розташувалися якомога компактніше. Програма дефрагментації ди-
ска також входить до групи Стандартньїе/Служебньїе. На рис. 90 
зображене вікно програми. Для її запуску виберіть диск і натисніть 
кнопку ОК. Після завершення процесу дефрагментації цього диска 
буде виведено повідомлення. Кнопка Настройка дає змогу задати 
параметри дефрагментації (рис. 91). 

Запустити службові програми для конкретного диска можна за 
304 допомогою його контекстного меню, пункт Свойства, вкладка Сер-

вме (рис. 92). 



Рис. 9 0 

Рис. 91 

Обшиє Сервис | Доспщ| 

Проверка диска 

' * Последняя проверка диска произведена Одней 
назад. 

Время последней архивации Файяое неизвестно. 

Вьіполнигь §рхивацию.. і 

Дефрагментация диска 

Л, а V Последняя дефрагментация диска произведена 
35 дней назад. 

В ьсюянигь аефрагментацию... 

Рис. 92 

12.2. Перевірка дисків і файлів на віруси 
Найпопулярнішою антивірусною програмою для \¥іікіоу/8, так само 
як і для М8-Б08, є програма Восіог У різних версіях цієї про-
грами, як і в багатьох інших програмах, імена виконуваних файлів 



можуть розрізнятися. Конкретне ім'я виконуваного файла вашої 
версії можна знайти в текстовому файлі з інформацією про установ-
ку та запуск програми (ім'я цього файла також може бути різним 
залежно від версії). Після запуску програми Вг.\¥еЬ відкриється ос-
новне вікно (рис. 93). 
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3 1 1 3 4 ^ 
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Зоестановить 
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ІД Диск 3,5 (А:) І д 1810_3гп (С:) ШШ 1810_1 От (Р:) 
т - М (Р:) Ш Ш (Є:) 

ШеЗ- т 
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Рис. 93 

Для перевірки диска, папки або файла виберіть відповідний 
об'єкт у дереві дисків і виконайте команду Файл/Начать провер-
ку. Після завершення перевірки подивіться результати за допомо-
гою команди Вид/Статистика або кнопки-перемикача 3 на па-
нелі інструментів. Команда Вид/Список отчетов (кнопка ЦЦ) дає 
змогу отримати детальнішу інформацію про всі перевірені об'єкти 
(рис. 94). 

Якщо ви часто перевіряєте один і той же набір папок або дисків, 
зручно його зберегти за допомогою кнопки Сохранить. Тоді наступ-
ного разу замість вибору каталогів для перевірки у дереві дисків до-
сить буде натиснути кнопку Восстановить. Щоб швидко скасувати 
вибір виділених об'єктів (особливо, коли їх багато), натисніть кноп-
ку Очистить. 

Команди меню Настройка дають змогу задати потрібні режими 
роботи програми: типи об'єктів для перевірки, способи перевірки та 
дії в разі виявлення вірусів (рис. 95). 

До комплекту антивірусних програм Бг.^еЬ входить також про-
грама-сторож зрісіег.ехє (такі програми часто називають монітора-
ми). Після запуску вона постійно перебуває в пам'яті комп'ютера, ви-
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являючи віруси в момент створення, ЗрЮег биагсі 
відкривання або закривання файлів 
і папок, а також запуску інших програм. 
Про це свідчить наявність значка 
цієї програми праворуч у рядку статусу 
(рис. 96). Подвійне клацання на цьому 
значку або команда Настройки його 
контекстного меню відкриває вікно, 
в якому можна задати режими роботи 
цієї програми (див. рис. 97). 

Ще один поширений пакет антивірусних програм — Апіі-
Уігаї Тоокіі Рго. До його складу входять програма для управління 

Планувальник ОгУЧеЬ 

Рис. 96 



АУР Центр Управлення, призначена для планування й автоматич-
ного виконання антивірусних перевірок і перегляду їх результатів, 
АУР Монитор та інші. 

Рис. 97 

12.3. Програми-архіватори 
З усіх програм-архіваторів у ^іпс1о\У8 найчастіше використовують 
\Уіп2ір і ^іпКаг. Основні функції архівації цих програм такі самі, 
як у їхніх версіях для ОС М8-Б08 (розд. 4, п. 4.2). Для прикладу 
розглянемо роботу програми \¥іпЕаг. Запустити цю програму можна 
з головного меню, пункт Программьі. Відкриється основне вікно 
програми (рис. 98). В робочій області виводиться вміст поточної 
папки. Для додавання файлів до архіву виділіть їх і скористайтеся 
командою меню Командьг/Добавить файльї в архив, відповідною 
командою контекстного меню або кнопкою Ір на панелі інстру-
ментів. У вікні, іцо відкрилося (рис. 99), слід задати параметри ко-
манди, зазначивши ім'я і формат архіву (.гаг або .гір), метод сти-
скання, розмір тому при створенні багатотомних архівів і параметри 
архівації, наприклад створення саморозпаковуваного (8ГХ) архіву 
(див. розд. 4, п. 4.2). 

Для перегляду вмісту архіву двічі клацніть на імені архівного фай-
ла (або виділіть його і натисніть ЕпЕег) (див. рис. 100). 

Для витягнення файлів з архіву в поточну папку виділіть 
потрібні і виконайте команду меню Командьі/Извлечь без под-
тверждения (або відповідну команду контекстного меню, або скори-
стайтеся кнопкою УР Извлечь). Якщо необхідно витягнути файли 
в іншу папку, скористайтеся командою Командьі/Извлечь в другую 
папку або кнопкою 3 Извлечь в. 
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Рис. 99 

Інші функції архівації виконуються так само просто за допомо-
гою команди меню Командьі або відповідних кнопок панелі інстру-
ментів (див. рис. 101). 

Програма \УтКаг дає змогу працювати з архівами інших типів 
(створених іншими програмами). Щоб задати можливі типи архівів, 
а також настроїти інші параметри роботи програми, скористайтеся 
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командою меню Параметрьі/Установки. Наприклад, вкладка Ин-
теграция вікна Параметрьі (рис. 102) дає змогу увімкнути звернен-
ня до функцій програми \¥іпКаг у контекстних меню файлів, папок 
і дисків. 
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Установка програм 
Щоб користувач міг установити програми на своєму ком-
п'ютері, розробники ПЗ постачають свої продукти у ви-
гляді спеціальних програм установки — інсталяції (від 
англ. іо іпзіаіі — встановлювати). Як правило, така програ-
ма називається 8е£ир, або ІпвіаІІ. 

Найчастіше програми встановлюють із компакт-дисків. На багатьох 
компакт-дисках є програма автозапуску (аи£огип), яка вступає у дію 
відразу після поміщення диска до дисковода. 

Користувачеві пропонуються можливі варіанти дій: встановити 
ту чи іншу програму, переглянути інформацію про вміст диска та ін. 
Якщо користувач вибирає установку якоїсь програми, автоматично 
запускається програма її інсталяції. Якщо компакт-диск призначений 
для установки однієї програми (наприклад, гри-стратегії), звичайно 
відразу запускається програма її установки. 

Якщо ж після поміщення компакт-диска в дисковід не відбу-
вається жодних дій, то відкрийте папку Мой компьютер, потім диск, 
що відповідає накопичувачу на СВ-КОМ, знайдіть виконуваний 
файл з ім'ям 5е£ир (або ІпзЬаІІ) і запустіть його на виконання. 
Не забудьте заздалегідь прочитати інструкції з установки, які 
містяться в текстовому файлі (як правило, це Бєіир.іхі або ЙеасІ-
гпе.£х£). Окрім цих файлів, на диску є й інші файли і папки, потрібні 
для інсталяції. Якщо папка з цими файлами знаходиться на вінче-
стері, знайдіть і запустіть на виконання програму інсталяції. 

Програма установки послідовно, крок за кроком, проводить ко-
ристувача через усі етапи установки програми на його комп'ютер. Як 
правило, спочатку користувачеві пропонується ліцензійна угода, 
в якій обумовлені права та обов'язки користувача. Якщо користувач 
погоджується з цією інформацією, він підтверджує свою згоду і пе-
реходить на наступний етап, інакше програма інсталяції завершить 
свою роботу. На наступному етапі користувач вводить свої ідентифі-
каційні дані (прізвище, ім'я, назву організації) і код компакт-диска, 
який можна отримати під час його придбання. 

Часто користувачеві пропонується вибрати тип установки: 
мінімальну, максимальну або на вибір (англ. сизіот). ІІри мінімаль-
ній установці тільки невелика частина файлів копіюється з компакт-
диска на вінчестер. Така установка потребує менше дискового про-
стору, але при роботі з програмою може знадобитися компакт-диск. 
Максимальна установка дає змогу відмовитися від використання 
компакт-диска при роботі з програмою, вся потрібна інформація буде 
міститися на вінчестері. Установка на вибір надає можливість уста-
новити не все, а лише потрібні компоненти програми. Наприклад, 



при установці пакета Місгозой ОШсе, що складається з багатьох про-
грам, можна вибрати, скажімо, тільки текстовий процесор \¥огсІ. 
Вибір визначається потребами користувача і кількістю вільного 
місця на диску. 

Далі користувач вибирає місце для програми (диск і папку) або 
погоджується з вибором програми. 

Можливі також інші етапи настройки програми. 
Програма інсталяції перевіряє наявність вільного місця на ди-

ску, копіює потрібні файли у вибрану папку, змінює системні файли, 
«прописуючи» нову програму в ОС, і повідомляє про успішне завер-
шення інсталяції. Нова програма з'явилася у списку програм голов-
ного меню. 

Часто разом із новою програмою на комп'ютер встановлюється про-
грама деінсталяції (звичайно вона називається Ііпіп8£а!1). Вона по-
трібна для коректного видалення вашої програми. Якщо такої програ-
ми немає, слід скористатися спеціальною програмою ОС Установка 
\л удаление программ, яка знаходиться в папці Панель управленая. 

Вправи до розділу 5 
1. Виконайте вправи до §2 розд. 4 засобами ОС \УіпсІо\У8. 
2. Виконайте вправи до §3 розд. 4 у текстовому редакторі 

\\^огсІРасІ. Відформатуйте отримані документи на свій розсуд і роз-
друкуйте їх на принтері. 



ШШ ІРІІІР 

ІІЧТЕПМЕТ 

Принципи роботи Іп£егпе£ 
Іпіегпеі — це всесвітня комп'ютерна мережа, що об'єднує 
різні мережі та окремі комп'ютери (вони називаються 
хост-комп'ютерами, від англ. Нозі — хазяїн) (рис. 1). 
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Назва Іпіегпеі (від англ. іпіег — між, пеі — мережа) говорить сама 
за себе: це мережа мереж. Вона забезпечує обмін інформацією між ком-
п'ютерами, що входять до неї, незалежно від їх типу й операційної 
системи, що на них встановлена. Щоб усі комп'ютери мережі «розумі-
ли» один одного, вони мають дотримз^ватися єдиного набору правил, 
що визначають спосіб обміну інформацією. Такий набір правил нази-
вається протоколом. 

Протокол — це сукупність правил обміну інформацією між 
комп'ютерами, встановлених за взаємною угодою. 

Усі комп'ютери, що підключені до Іпіегпеі, повинні викори-
стовувати однаковий протокол. Нині для зв'язку в Іпіегпеі вико-
ристовується протокол ТСР/ІР, розроблений у 1983 р. Дата його 
створення вважається днем народження Іпіегпеі, оскільки впер-
ше з'явилася можливість включити в процес обміну інформацією 
різні мережі, кожна з яких використовує свій спосіб передачі 
інформації. 

Фактично ТСР/ІР — це два протоколи: ІР (скорочення від англ. 
Іпіегпеі Ргоіосої — міжмережний протокол) і ТСР (скорочення від 
англ. Тгапзтіззіоп Сопігої Ргоіосої — управління передачею). 
Протокол ІР — це більш ранній варіант, розроблений для переси-
лання даних, упоряджених у пакети, між мережами. Система па-
кетної передачі інформації, або, як її ще називають, система 
комутації пакетів, була створена ще в 1968 р. Її суть у тому, що 
ті повідомлення, які пересилаються по мережі, впорядковуються 
в пакети, що містять не тільки повідомлення, а й інформацію про 
маршрут: адреси комп'ютера-відправника і комп'ютера-одержува-
ча (так само, як і при поштовому пересиланні повідомлень, листи 
вкладаються в конверти, на яких мають бути зазначені адреси 
одержувача і відправника). 

Спеціальні комп'ютери-мариірутизатори (англ. гоиіег) 
визначають шлях, яким повинні проходити пакети від одного ком-
п'ютера до другого, користуючись таблицями й алгоритмами 
маршрутизації. 

Великі повідомлення поділяються на кілька пакетів, кожний зі 
своїм номером. За цими номерами комп'ютер-одержувач повинен 
повністю відновити вихідне повідомлення після одержання всіх 
пакетів. 

Дефектом протоколу ІР є його нездатність упоратися з помил-
ками під час передачі інформації. Кожний пакет містить конт-
рольні дані (суми), обчислення яких ґрунтується певним чином на 

3 1 4 вихідній інформації. Комп'ютер-одержувач виконує ті самі обчи-
слення і знаходить контрольні суми за одержаною інформацією. 



Якщо вони не збігаються з вихідними, то це свідчить про те, що 
в процесі передачі сталася помилка і дані спотворилися. При спот-
воренні даних, порушенні послідовності доставки пакетів або пе-
рериванні процесу передавання комп'ютер-одержувач повністю 
відкидає пакет. 

Цей дефект усунено в протоколі управління передачею ТСР. 
Він гарантує, що всі пакети будуть доставлені адресатові, причо-
му в тому порядку, в якому вони були відправлені. Якщо пакет із 
якимсь номером не прийшов, тобто повністю відновити повідом-
лення не вдається, або дані під час передачі спотворилися, комп'ю-
тер, що приймає, дає запит на повторну передачу. Таким чином, 
протоколи ТСР і ІР «працюють у парі»: ТСР стежить за цілісністю 
даних, розбиває великі повідомлення на дрібніші послідовності, 
упорядковує їх нумерацію і наступне відновлювання в єдине по-
відомлення; ІР контролює переміщення пакетів по Іпіегпеі, оби-
раючи маршрут пересилання даних від одного комп'ютера до 
іншого. 

Функція Іпіегпеі полягає не лише в тому, щоб зв'язати комп'ю-
тери один з одним. Основне завдання Іпіегпеі: — забезпечити ко-
ристувача необхідною інформацією і послугами. Для цього вико-
ристовується технологія клієнті сервер (англ. сііепі/зегуег). 
Клієнт — це програма, що приймає інформацію і послуги, які на-
даються іншими програмами — серверами. Клієнти виступають 
у ролі споживачів, а сервери — у ролі постачальників. Комп'юте-
ри, на яких запускають програми-сервери, повинні мати досить 
потужні ресурси, оскільки їм доводиться «пропускати через себе» 
великі обсяги інформації. Будь-який комп'ютер мережі може ви-
ступити в ролі клієнта, щойно на ньому буде запущена якась про-
грама-клієнт. Схема взаємодії програми-клієнта і програми-серве-
ра наведена на рис. 2. 

Рис. 2 

Доступ до Іпіегпеі може отримати будь-який користувач ком-
п'ютера, на якому встановлені модем і необхідне ПЗ. Для підклю-
чення до Іпіегпеі приватних осіб, шкіл, інститутів і будь-яких 
інших установ існують спеціальні організації — провайдери (від 
англ. іо ргоуісіе — забезпечувати) послуг Іпіегпеі. Якщо комп'ю-



тер входить до складу локальної мережі (наприклад шкільної), що 
підключена до Іпіегпеі, то необхідну для роботи в Іпіегпеі інфор-
мацію (адреса комп'ютера тощо) слід отримати в адміністратора 
мережі (людини, яка керує роботою локальної мережі). 

1. До якої групи мереж — глобальних чи локальних — 
належить Іпіегпеі? Чому? 
2. Що таке протокол ? Для чого він використовується? 

Який протокол використовується для обміну інфор-
мацією між комп'ютерами, що підключені до Іпіегпеі? 
4. Які переваги надає пакетна передача інформації? ІЦо 
входить до пакета? 
5. У чому суть технології клієнт!сервер? 
І». Які пристрої потрібні для підключення комп'юте-
ра до Іпіегпеі? 
7• Яка функція.. провайдерів? 

Система адресування в Іпїегпеї 
Кожний комп'ютер, підключений до Іпіегпеі, повинен 
мати свою адресу. В Іпіегпеі використовуються два типи 
адрес: цифрові або ІР-адреси і доменні (від англ. 
сіотаіп — галузь, сфера). Розглянемо структуру кожного 
з цих типів. 

ІР-адреса за змістом подібна до поштового індексу, що містить 
інформацію про місто (перші дві цифри) і поштове відділення 
в ньому (останні три цифри). ІР-адреса є послідовністю з чотирьох 
чисел, розділених крапками (рис. 3). 

Рис. З 

Наприклад, 198.162.201.204. 
Кожне з чисел займає 1 байт = 8 бітів (тому їх часто називають 

октетами), тобто може набувати значень від 0 до 255 (див. розд. 1). 
Ліва частина ІР-адреси визначає конкретну мережу в Іпіегпеі і нази-
вається ідентифікатором мережі (англ. пеіиюгк Ш). Права 
частина ІР-адреси визначає конкретний комп'ютер у цій мережі й нази-
вається ідентифікатором комп'ютера (англ. Нозі Ш). Для адре-

3 1 6 * «Ідентифікатор» (від англ. іо ісіепіі/у — розпізнавати, ототожнюва-
ти) в інформатиці є синонімом слова «ім'я». 



сування використовуються три класи ІР-адрес: А, В і С. Клас ІР-ад-
реси визначає, скільки октетів відводиться під адресу мережі і скільки 
під адресу комп'ютера. 

ІР-адреси класу А (рис. 4) призначені для роботи з невеликою 
кількістю (до 126) мереж, які містять велику кількість комп'ютерів 
(до 16 777 214). Тому в таких адресах один октет — найлівіший — 
задає адресу мережі, а три правих — адресу комп'ютера 
в цій мережі. 

Ідентифікатор мережі 

З 
" V " 

Ідентифікатор комп'ютера 

Рис. 4 

ІР-адреси класу В (рис. 5) призначені для роботи із середньою 
кількістю мереж (до 16 384), що містять середню кількість комп'ю-
терів (до 65 534). У таких адресах два лівих октети — це ідентифі-
катор мережі, а два правих — ідентифікатор комп'ютера. 

Рис. 5 

ІР-адреси класу С (рис. 6) призначені для роботи з великою 
кількістю мереж (до 2 097 092), що містять малу кількість комп'ю-
терів (до 254). У таких адресах три лівих октети містять ідентифікатор 
мережі, а крайній праворуч — ідентифікатор комп'ютера. 

Рис. 6 

Належність до класу ІР-адреса визначають за значенням пер-
шого октету: якщо у першому октеті число від 1 до 126 — це ІР-
адреса класу А, якщо від 128 до 191 — класу В, якщо від 192 до 
223 — класу С . 

Також існують адреси класу Б (в першому октеті 224—255); вони ре-
зервуються для додаткових потреб. 



Для передачі повідомлень на конкретні комп'ютери в Іпіегпеі 
протокол ТСР/ІР і програми-клієнти використовують ІР-адреси. Але 
для сприйняття користувачем ІР-адреса незручна. Людині краще 
працювати з іменами. Тому користувачі звичайно працюють із домен-
ними адресами — унікальними іменами комп'ютерів у Іпіегпеі. 
Доменна адреса, так само як і ІР-адреса, складається з частин, роз-
ділених крапками. Але на відміну від ІР-адреси, що уточнює місце 
призначення зліва направо, доменна адреса робить це у зворотному 
порядку — справа наліво: спочатку йде ім'я комп'ютера, а потім — 
ім'я мережі, в якій він знаходиться. 

Щоб користувачам Іпіегпеі було простіше зв'язуватися один 
з одним, весь простір адрес розбито на ділянки — домени. Можли-
вий також поділ за певними ознаками всередині доменів. Доменна 
адреса комп'ютера включає в себе, як мінімум, два рівні доменів 
(рис. 7). 

Ім'я комп'ютера Домен другого рівня Домен першого рівня 
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Рис. 7 
Крайній праворуч — домен першого рівня, наступний зліва — 

його піддомен — домен другого рівня і т, д. 
Домен першого рівня визначає краї-

ну або тип організації, до якої належить 
комп'ютер. Існують усталені дволітерні 
скорочення для доменів країн. Наприк-
лад, Україна — иа; Росія — ги; СІЛА — 
из; Франція — їг тощо. 

Домени типів організацій звичайно 
мають трилітерні скорочення. Наприк-
лад, університети та інші навчальні зак-

лади — есіи, урядові установи — доу, комерційні організації — с о т , 
провайдери послуг Іпіегпеі — пє£ тощо. 

Домен другого рівня визначає організацію, яка володіє або 
керує мережею, що містить певний комп'ютер. У більшості ви-
падків ім'я цього домену збігається з назвою відповідної фірми або 
її торговою маркою. 

Ім'я комп'ютера вказує конкретний комп'ютер у мережі, виз-
наченої доменами першого і другого (а можливо, і наступних) 
рівнів. Воно реєструється лише в цій мережі і тільки ця мережа 
«відповідальна» за передачу інформації конкретному комп'ютеру-
адресату. 

Приклади доменних імен наведено на рис. 8. 
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Рис. 8 

Щоб мережний комп'ютер «зрозумів», куди слід передати по-
відомлення, доменна адреса має бути перетворена на ІР-адресу. 
()тже, десь в Іпіегпеі повинні зберігатися таблиці відповідності до-
менних і ІР-адрес. Звісно, що «звичайний» комп'ютер користувача 
мережі не може і не повинен знати всі ІР-адреси в Іпіегпеі. Такі таб-
лиці зберігаються на спеціальних серверах, які називаються ВМ8-
серверами (скорочення від англ. Оотаіп Мате 8узіет — система 
доменних імен). ВМ8-сервери розкидані по всьому Іпіегпеі. Кожний 
з них зберігає інформацію про велику кількість комп'ютерів 
н Іпіегпеі і здатний миттєво перетворити доменне ім'я на ІР-адресу. 
Якщо ІР-адреса запитаного комп'ютера невідома цьому ВМ8-серве-
ру, він звернеться до найближчого ВМ8-сервера і далі за ланцюж-
ком доти, доки потрібну адресу буде знайдено. Весь процес забере 
лише кілька секунд. Під час налагоджування комп'ютера для робо-
ти в Іпіегпеі користувач повинен указати адресу одного із ГЖ8-сер-
верів (таку адресу можна отримати у провайдера послуг Іпіегпеі або 
в адміністратора локальної мережі). 

!• Які типи адрес використовуються для позначення 
комп'ютера в Іпіегпеі? 
2. Яка структура ІР-адреси? Що визначає клас ІР-ад-
реси? Наведіть приклади ІР-адрес і поясніть, що вони 
означають. 
3. Як влаштовано доменну адресу? Чим вона, відрізня-
ється від ІР-адреси? Які її переваги? Наведіть прикла-
ди доменних адрес і поясніть, що вони означають. 
4. Для чого призначені ОМ8-сервери? 

Основні служби Іпіегпеі: 
Іпіегпеі надає багато послуг. Основними й найпопуляр-
нішими з них є: електронна пошта, групи новин Ц Б Є М Є І , 

всесвітня інформаційна служба \¥еЬ, служба обміну фай-



лами РТР, служба віддаленого доступу Теїпеі, служби, що забезпечу-
ють «живе» спілкування, аудіо- і відеомовлення в Іпіегпеі. Розгля-
немо кожну з них детальніше. 

3,1. Електронна пошта 
Електронна пошта, або, як її ще називають, е-таіі (від англ. 
еіесігопіс — електронна, таіі — пошта) — одна з перших служб, роз-
роблених для Іпіегпеі, і одна з найвикористовуваніших. її схожість 
на звичайну пошту полягає в тому, що обидві передають повідомлен-
ня. Основною перевагою електронної пошти є її швидкість: електрон-
ний лист потрапляє в «поштову скриньку» адресата одразу ж після 
відправлення і зберігається там до прочитання. 

Можна відправити один і той самий лист одразу кільком адреса-
там. Електронний лист, окрім тексту, може містити графічні зображен-
ня, звукові повідомлення, відеоінформацію, програми. 

Користуючись електронною поштою, можна підписатися на що-
денну доставку у вашу поштову скриньку інформації, що вас ціка-
вить: погода, спорт, поточні події тощо. 

Одна з важливих можливостей електронної пошти — списки 
розсилки (англ. таіІіп§ Іізіз). Вони полегшують листування 
з іншими користувачами Іпіегпеі, які мають спільні інтереси. По-
відомлення, відправлене на поштовий сервер, буде розіслане всім, 
хто підписався на цей список розсилки, тобто його отримають од-
разу тисячі користувачів. Підписатися на такі списки може кож-
ний, хто має поштову адресу в Іпіегпеі. Адреса містить ім'я комп'ю-
тера та ім'я конкретного користувача цього комп'ютера, якому 
адресоване повідомлення. 

Поштова адреса в Іпіегпеі складається з двох частин, розді-
лених знаком @ (читається «ет») (рис. 9). 

Ім'я користувача Ім'я комп'ютера 

Рис. 9 

Наприклад, ті повідомлення, що надіслані за адресою УїсЕог® 
кіггшпІуепкНагкоу.иа, будуть передані на комп'ютер з іменем кіт.ипі 
уег.кНагкоу.иа користувачу на ім'я УісЕог (малі та великі літери 
не розрізняються). 

В Іпіегпеі кожне поштове повідомлення складається з двох ча-
стин: заголовка і тіла. Заголовок повідомлення містить службову 



інформацію — адрес}7 відправника, адресу одержувача, дату і час 
відправлення, дані про використану програму електронної пошти 
тощо. Тіло повідомлення містить основний текст. Якщо це звичай-
ний текст, то він пересилається в АЗСП-кодах. Але А8СІІ-коди 
не дають змоги передавати національні шрифти, графіку, звз^к, 
відеоінформацію, програми. Для передачі повідомлень, що містять 
таку інформацію, застосовується двійкове кодування. У двійкових 
файлах можна зберігати будь-яку інформацію. Більшість сучасних 
програм обмінюються повідомленнями в кодуванні МІМЕ (скоро-
чення від англ. Миіііригрозе Іпіегпеі Май Ехіепзіопз — багатоці-
льові розширення пошти Іпіегпеі). Це універсальна система коду-
вання поштових повідомлень, що дає змогу вкладати в символьні 
повідомлення будь-які двійкові файли з графічною, аз^діо- і відео-
інформацією. 

Для роботи з електронною поштою створено багато програм. 
В М8-В08 найчастіше застосовується програма ЬтІ, у ^іпсіолуз — 
програми Місгозо/Ї Оиііоок, Оиііоок Ехргезз, Меізсаре Меззещег, ТНе 
Ваі! та ін. (див., наприклад рис. 10). 
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1. Для чого призначено службу е-таіі ? Які її можли-
вості? 
2. Яка структура поштової адреси в Іпіегпеі? Наведіть 
приклади і поясніть їх. 
3. У якому вигляді передається графічна, аудіо- і відео-
інформація в повідомленнях? 
4. Які програми-клієнти електронної пошти ви знаєте? 

Групи новин УзеМеІ; 
Після електронної пошти групи новин Ц з е ^ і є другою за по-
пулярністю службою в Іпіегпеі. Групи новин (англ. пеьиз^гоирз) 
призначені для масового спілкування користувачів Іпіегпеі. 
Служба Ц"8е14еі дає змогу проводити міжнародні дискусії на різні 

теми. Кожна тема обговорюється в ок-
ремій групі, яка має своє ім'я. Учасники 
дискусії посилають у групу свої повідом-
лення або читають повідомлення інших. 
Інакше кажучи, групи новин — це інтер-
активні конференції або електронні 
дошки оголошень. ІІзеГ^еі називають 
найбільшою електронною дошкою оголо-
шень у світі. 

Спілкування учасників ІІзеМеі ор-
ганізоване за допомогою серверів йо-

вин, аоо, як їх називають, МІЧТР-серверів (скорочення від англ. 
Меіюогк Меиі8 Тгапзрег Ргоіосої — протокол передачі мережних но-
вин). Сервери новин розкидані по всьому світу. Повідомлення, наді-
слане в дискусійну групу програмою-клієнтом ІІзеКеі, потрапляє 
на сервер новин, який пересилає його на інші сервери новин, що 
мають зв'язок із ним. Кожний з них, у свою чергу, відправляє по-
відомлення до наступної групи серверів, з якими він з'єднаний, 
і так далі. Таким чином, повідомлення розсилається на сервери но-
вин по всьому світу, отже, користувач у будь-якій точці земної кулі 
зможе прочитати його, користуючись своєю програмою перегляду 
новин. Як правило, провайдери послуг Іпіегпеі після підключен-
ня комп'ютера до Іпіегпеі забезпечують також доступ і до сервера 
новин. Під час настроювання такого доступу можна обрати будь-
які теми, якими ви цікавитеся, і підписатися на одну або кілька груп 
із запропонованого переліку (всього в Іпіегпеі близько 20 000 груп 
новин). 

Групи новин в ІІвеКеі мають ієрархічну структуру катего-
рій і підкатегорій. Імена груп новин будуються відповідно до 



цієї ієрархії зліва направо: від загального до конкретного. 
Категорії і підкатегорії кожного рівня в імені групи відокремлю-
ються одна від одної крапкою. Наприклад, інформацію про опе-
раційну систему ^іп<іо\¥8 можна знайти в групі з іменем 
сотр^оз . тв \а/іпс!о\л/8. Тут согпр — категорія верхнього рівня, що 
включає в себе всі теми, пов'язані з комп'ютерами; ов — підка-
тегорія, яка призначена для обговорення операційних систем; гпв-
\л/іпсіо\л/5 — під категорія наступного рівня, яка призначена для 
обговорення конкретних операційних систем серії ^Утсіо^з фірми 
МІСГ080І*І. 

Імена категорій верхнього рівня найпопулярніших груп новин 
наведені в переліку: 

с о т р — все про комп'ютери; 
пєуув — інформація про саму ІІзеМеі, обговорення нових груп 

новин, поради для користувачів ЦзеМеі; 
гес — відпочинок і розваги: ігри, спорт, музика тощо; 
всі — наука: обговорення наукових досліджень, методів, 

відкриттів; 
вос — проблеми суспільства, соціальні теми, культура; 
£аІк — розмови: дебати і суперечки на різні теми; 
аі£ — альтернативні теми, тобто теми, які не відповідають ос-

новному напрямку розвитку обговорення в групах новин; 
ЬІ2 — бізнес, пропозиції щодо ділової співпраці; це єдина ка-

тегорія груп новин, в якій допускаються рекламні оголошення; 
к12 — освіта, виховання дітей з 1 до 12 класу; 
гніве — різне: теми, які не ввійшли до жодної з категорій. 
Починаючи працювати в ЦзеКеі, передусім необхідно ознай-

омитися зі змістом кількох певних груп новин, призначених спе-
ціально для нових користувачів. У цих групах новин міститься ко-
рисна інформація про те, що слід і що не можна робити, а також 
про те, як найефективніше скористатися цими новинами. Від-
повіді на питання, які часто ставляться, і докладну інформацію 
про групи новин категорії аі£ потрібно шукати в групі аІЬ.апвіл/егв; 
питання про програми і ресурси Іпіегпеі: — поміщати в групу 
аіі.іпїєгпеї.вегуісез; оголошення про новоутворені групи новин — 
читати в групі ле\л/5.аппоипсе.пе\л/вдгоирз; питання щодо роботи 
з групами новин — посилати в групу пе\л/8.петі5егз^ив8£і0г»8; інфор-
мацію для нових користувачів і відповіді на питання, які часто став-
ляться, — читати в групі пешв.аппоипсе.петівбгв. 

На жаль, електронні дискусії багато втрачають за відсут-
ності емоцій. Ця прогалина до певної міри заповнюється 
смайликами (від англ. іо зтіїе — посміхатися). Смайлики — 
це загальноприйняті в Іпіегпеі скорочення, призначені для вияв-



лення почуттів і емоцій, викликаних 
вмістом повідомлення. Побудовані ці 
смайлики із символів, що є на клавіа-
турі. За їх допомогою в повідомленні 
можна висловити практично будь-яку 
емоцію, 

Ось найпоширеніші смайлики: 

•і - незадово- >0 — шок н — втома і 
лення :~0 — сміх роздрато-

:) _ посмішка — висолопле- ваність 
;С - плач 

Н 
ний язик 1-0 — нудьга 

;) - посмішка Н — засмученість ї ї — сон 
іронічна І — плач 8 1 — жах 

:| - байдужість >/ — сердитий 8-3 — захоплення 
:@) — щасливий погляд 8-і — стурбо-

до свинячо- — сарказм 
8-І І 

ваність 
го вереску Я — підморгу- 8-І І — гнів 

8 0 — схвальні вання 8-Й — переляк 
вигуки 8) — вилуплені очі 8 -0 —- сміх 

Окрім смайликів, у повідомленнях можуть бути наявні численні 
абревіатури, що замінюють загальноприйняті фрази. Краще не ко-
ристуватися абревіатурами у своїх повідомленнях, оскільки багато хто 
з користувачів не знає навіть і половини з них. Абревіатури, найпо-
ширеніші в Іїііегпеі, наведені в таблиці. 

Таблиця 

Мрттщр® Значення 

АІ8І Аз І 8ее Іі — як я розумію 
АБАР Аз 8ооп Аз РоззіЬІе — якомога швидше 
в о т Васк Оп Торіс — повертаючись до теми 

розмови 
вш Ву Тке \¥ау — до речі 
т а Ргедиепйу Азкесі (}иезйопз -— питання, 

які часто ставляться 
¥-шті Рог Шіаі її'з У/огік — істинна ціна 

РУІ Рог Тоиг Іп[огтаііоп — до вашого відома 
6 ( 0 0 ОагЬа§е Іп ОагЬа§е Оиі — за що купив, 

за те й продав 
н т м Норе ТНіз Неірз — сподіваюся, це допоможе 
!ВТО І Ве§ То ПііУег — пробачте, я з вами не 

погоджуюся 



ІМО Іп Му Оріпіоп — на мою думку 
ІМНО Іп Му НитЬІе Оріпіоп — на люю скромну 

думку 
ІММ8Н0 Іп Му Моі-8о-НитЬІе Оріпіоп — на мою 

не дуже скромну думку 
ІО\Л/ Іп ОіНег ЦГогОз — іншими словами 
К!88 Кеер її 8ігпрІе 8іирісІ — будь простішим 
ЦЖ Ьаи§Ніп§ Оиі Ьоисі — голосно сміюся 
МНІМ N0 Керіу Месеззагу ~ відповідь не потрібна 

ОТОН Оп ТНе ОіНег Напсі — з іншого боку 
ЙОТМ Кі§Ні Оп ТНе Мопеу — справа варта заходу 

НА ТНапкз Іп Асіоапсе — заздалегідь вдячний 
\А/ЙТ МУііН Кезресі То — з повагою 

Так само як і для електронної пошти, для роботи з ШеМеі 
є багато програм. 

Нині Оиііоок Ехргезз (рис. 11) і Меізсаре Меззеп§ег — дві най-
популярніші програми, що підтримують одночасно роботу з по-
штою і новинами. 
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1. Лучшая двадцатка. 
Чарт сформирован по результатам продаж альбомов 
в розничкой сети Везі Ііпіуегзаі Мшіс. 
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Рис ТІ 

1. Для чого призначено службу ІІзеМеі ? Які можливості 
вона надає ? 
2. Яка роль ММТР-серверів в організації спілкування 
учасників ИзеМеі? 



3. Як будуються імена груп новин? Наведіть прик-
лади. 
4. Що таке смайлики? Для чого вони використову-
ються в повідомленнях? 
5. Які програми-клієнти служби ІІзеМеі ви знаєте? 

3.3 . \Л/огІсІ \Л/ісІе \Л/еЬ 

УїогШ \¥ісІе \¥еЬ (\¥\¥\\0, або просто \УеЬ, у перекладі означає «все-
світня павутина» (мережа). \¥еЬ — це всесвітня інформа-
ційна мережа, що є набором взаємопов'язаних один з одним 

документів. Вони називаються УУеЬ-
сторінками і розміщені на сот-
нях тисяч комп'ютерів — \¥еЬ~сер-
верах , які розкидані по всьому світу. 
Для перегляду \УеЬ-сторінок вико-
ристовуються програми-клієнти, що 
називаються ЩеЬ-броузерами (від англ. 
іо Ьгоюзе — переглядати, перегорта-
ти). Найпопулярнішими зараз \¥еЬ-
браузерами є Іпіегпеі Ехріогег (від 
англ. ехріогег — дослідник) фірми 

МІСГ080ҐІ і Меізсаре Кауі^аіог (від англ. пауі§аіог — навігатор) 
фірми КеІ8саре. 

\¥еЬ — одна з найновіших інформаційних служб Іпіегпеі:, 
що швидко здобула широку популярність. Вона була розроблена 
в 1980 р. в європейській лабораторії фізики елементарних частин. 
Співробітник цієї лабораторії Тім Бернес Лі створив програму, яка 
дає змогу зв'язати документи один з одним за допомогою введення 
в них посилань (саме у такий спосіб, вважав він, організована інфор-
мація в людському мозку). Так з'явилося поняття гіпертексту (англ. 
Нурегіехі). Префікс «гіпер» означає «більше ніж», тобто гіпертекст — 
це більше, ніж звичайний текст. 

Гіпертекст — це текст (документ), в якому містяться 
посилання на інші документи. 

Довідкова система ^¥іпс!о\¥8 — це гіпертекст. Слово або фраза, що 
є посиланням, або, як її називають, гіперпосиланням, звичайно 
підкреслюється і виділяється іншим кольором, щоб відрізнити її від 
решти тексту (рис. 12). Клацання на гіперпосиланні виводить на ек-
ран пов'язаний із нею текст (документ). 

Інші назви — УїеЬ-вузол, УУеЬ-сайт (від англ. ЦТеЬ-8Ііе). 



У 1989 р. автор ідеї гіпертексту запропонував її узагальнити: 
зв'язати гіпертекстові документи — \¥еЬ-сторінки — по всьому світ}7: 
Відтоді почався бурхливий розвиток \¥еЬ. Саме гіпертекст 
є основою структури \¥еЬ. Завдяки йому \¥еЬ-сторінка стає інтер-
активною. 
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Рир. 12 

Гіпертекст не має ні початку, ні кінця, він нагадує павутину 
з невизначеним центром. У цьому полягає важлива особливість 
гіпертексту: інформація ніяк не впорядковується, документи про-
сто зв'язуються один з одним за допомогою посилань. При цьому 
можуть зв'язуватися найрізноманітніші документи, які перебува-
ють у різних місцях загальної структури. 

Оскільки сучасні документи можуть містити не тільки текст, 
а й зображення, звукову і відеоінформацію, то для опису \¥еЬ-
сторінок використовується також термін гіпермедіа (англ. 
Нурегтесііа). 

Гіпермедіа — це узагальнення поняття гіпертексту, що стосуєть-
ся документів, які містять не тільки текст, а й інформацію мультиме-
діа (графіку, звук, відео). 

^еЬ-сторінка — це документ гіпермедіа. Після клацання на 
гіпермедіа-посиланні \¥еЬ-браузер завантажує відповідний мульти-
медійний файл і запускає програму для відтворення його вмісту. 



С у ч а с н і ^геЬ-браузери підтримують технологію, яка дає змогу від-
творювати відео- й аудіозаписи безпосередньо під час відображен-
ня ^еЬ-сторінки, тобто так, немов мультимедійний файл є частиною 
документа (рис. 13). Елементи мультимедіа \УеЬ-сторінки можна 
зв'язати з іншими документами гіпермедіа, щоб, наприклад, при 
клацанні на зображенні завантажувався відповідний йому доку-
мент з інформацією (можливо, мультимедійною). 

2002 Сир (М М>сюзоЙ І. 
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Рис, 13 

Для створення \¥еЬ-сторінок використовується спеціаль-
на мова — НТМЬ (скорочення від англ. Нурег Техі Магкир 
Ьап^иа^е — мова розмічування гіпертексту), НТМЬ-документ — 
це звичайний текстовий файл із розширенням Н£т або И і т І 
(рис. 14). ^ТеЬ-сторінка зберігається як НТМЬ-документ. Головна 
мета НТМЬ — описати зовнішній вигляд документа. Для цього 
в текст документа вставляються спеціальні коди — дескриптори, 
або, як їх ще називають, теги (від англ. іа£ — етикетка, бирка). 
Вони визначають способи форматування і дають змогу зв'язати 
слова і фрази документа з іншими документами в Іпіегпеі. Ство-
рити ^УеЬ-сторінку можна в будь-якому текстовому редакторі. 
Існують також спеціальні НТМЬ-редактори для створення НТМЬ-
документів. 
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Рис. 14 

У всіх ресурсах в Іпіегпеі, зокрема й у ^еЬ-сторінках, є своя 
адреса, задана у вигляді ІШЬ (скорочення від англ. 17пі[огт Кезоигсе 
Ьосаіог — уніфікований локатор ресурсів). ІШЬ — це стандарт, прий-
нятий в Іпіегпеі для визначення місцезнаходження будь-якого ресур-
су: документа чи служби. 

ІШЬ складається з трьох частин (рис. 15). 

Схема Хост Шлях 

Рис 15 

І. Схема описує протокол прикладної програми*, який викори-
стовується для доступу до ресурсу. Найчастіше це протокол НТТР. За 
протоколом ставляться символи «://». Якщо ресурсом є файл, то схе-
ма має вигляд «ії\е.//»; якщо адреса електронної пошти, то «таііЕо:»; 
якщо новини, то «пєул/б:». 

На відміну від протоколів ТСР/Щ що працюють на «нижньому» рівні, 
прикладні програми, що забезпечують доступ до ресурсів Іпіегпеі, вико-
ристовують протоколи «верхнього» рівня. 



II. Хост —- це доменне ім'я комп'ютера, на якому міститься ре-
сурс. Домен третього рівня в цьому імені звичайно означає тип ре-
сурсу, наприклад, \л/\л/\л/.Но8І;.сот -— це ім'я сервера \УеЬ-сторінок, 
а їїр.Нові.сот — ім'я РТР-сервера (докладніше про РТР-службу 
див. п. 3.4). 

III. Шлях — це повний шлях до документа і, можливо, його ім'я. 
Імена каталогів відокремлюються один від одного символом «/». 

Ось приклади різних типів ІШЬ: 
в Нир://шшіш.тісг080Ії.с0ш/шіпсІ0\л/Б 
• Иир:/^\АЛЛАЛ/.ЬоиІ:еІІ.сот/їад/ (тут містяться відповіді на пи-

тання про \УеЬ, які часто ставляться) 
• Нир:Ашууш.а8їго,итсІ.єсІи/^таг8НаІІ/вт!Іеу8.Іі!;тІ (тут мі-

ститься великий список смайликів) 
• Нирт/шшуу.уаНоо.сот 
« пе\л/з:а11;.іп1:егпе£.5егл/ісе5 
• таіІІ;о:іппа.ї.2аге!;8кауа@ипІ¥Єг.кНагкоу.иа 
• ічІв:/УІ\ІЕ\Л//ргод.ехе 
Шлях не є обов'язковим елементом ПЕЬ. Якщо ввести ІІКІІ 

\УеЬ~сервера, не вказавши при цьому шлях до НТМЬ-документа, 
то сервер відкриє свою початкову, або, як її ще називають, основ 
ну, або домашню, сторінку (від англ. коте ра§е — домашня сто-
рінка) (наприклад, як на рис. 16). Кожний \¥еЬ-сервер має свою 
початкову сторінку, яка відкривається за замовчуванням, коли 
звертаються до нього. 

Останнім часом з'явилася тенденція до «оживлення» \УеЬ-сто-
рінок: анімації зображень, використання біжучих рядків, рухомих 
піктограм на кнопках, мультиплікації. Використовуються також 
ефекти «перетворення»: коли курсор миші потрапляє на якийсь 
об'єкт, цей об'єкт змінює свій вигляд. З'явилося навіть пов'язане 
з цим поняття: «активний вміст». Наприклад, коли курсор потрап-
ляє на заголовок, то змінюються його колір і розмір літер. Для 
кожного елемента \\^еЬ-сторінок можна написати свій сценарій 
поведінки. Такі ефекти стають можливими за рахунок використан 
ня під час написання \¥еЬ-сторінок спеціальних засобів: так зва-
них елементів управління АСІІУЄХ, програм-сценаріїв (їх називають 
аплетами від англ. аріеї) мовою ^ у а , надбудов (англ. рІи§-іпз) тощо. 

1. Що таке \¥огМ ЦТісІе №еЬ? 
2. Як називаються програми, призначені для перегляду 
інформації у \УеЬ? Назвіть деякі з них. 
3. Що таке гіпертекст? Що таке гіперпосилання? Для 
чого використовуються гіперпосилання? 
4. Що означає термін «гіпермедіа»? 
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Рис. 18 

Якою мовою користуються для створення Ц^єЬ-сто-
рінок? 
в. Що таке ІІКЬ? Для чого використовується ІШЬ? 
Опишіть структуру ІІКЬ. Наведіть для прикладу 
різні ІШЬ. 

Служба РТР 
РТР (скорочення від англ. Рііе Тгапзрег Ргоіосої -— протокол пере-
дачі файлів) — це прийнятий в Іпіегпеі протокол для передачі 
файлів між комп'ютерами. Служба РТР є однією з перших, але вона 
широко використовується і тепер. Файли, призначені для відкрито-
го доступу, містяться на численних РТР-серверах. Програма РТР-
клієнт (тобто програма, що використовує протокол РТР) дає змогу 
встановити зв'язок з одним із таких серверів і використати набір 
команд для роботи з ним: перегляду каталога, пошуку файлів, уп-
равління їх пересуванням. Служба РТР може використовуватися як 
для одержування файлів з віддалених серверів, так і для відправ-
лення своїх файлів на сервер, щоб інші користувачі могли ними ско-
ристатися. Можливе також пересилання як текстових, так і двій-
кових файлів. Оскільки більшість РТР-серверів працюють під 3 3 1 
управлінням операційної системи ІШІХ, то користувач має засто-



сувати командний режим (тобто вводити команди в командному ряд-
ку для виконання відповідних дій), що ускладнює його роботу Опе-
раційна система \¥іпс1о\У8 дає змогу працювати з програмою 
\У8 РТР, яка надає більш зручний інтерфейс із РТР-сервером. \УеЬ-
браузери Іпіегпеі Ехріогег та Меізсаре Мауі§аіог також мають засоби 
для роботи з РТР-серверами (рис. 17). 
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РИС. 17 

Для чого використовується ЕТР-служба ? Які можливості 
вона надає? 

3 . 5 . Служби Теїпеі;, борИєп ХА/АІ5 
Служба Теїпеі дає змогу одному комп'ютеру, підключеному до 
Іпіегпеі, мати віддалений доступ до іншого комп'ютера, також 
підключеного до Іпіегпеі. Це означає, що користувач отримує 
можливість працювати з віддаленим комп'ютером як «зі своїм», 
тобто має у своєму розпорядженні всі ресурси віддаленого ком-
п'ютера (згідно з правами доступу до нього). Теїпеі є відносно 
простою службою. Протокол Теїпеі використовується переважно 

3 3 2 для доступу до сховищ даних, відкритих для широкої публіки: 
до каталогів бібліотек і електронних дощок оголошень — ВВ8 

С\ 



(скорочення від англ. Виїїеііп Воагй Зузіет — система дощок 
оголошень). 

ВВ8 — це порівняно невелика діалогова служба, яка існує не-
залежно від Іпіегпеі. Вона об'єднує комп'ютери, до яких можна 
підключитися за допомогою модемів через телефонну мережу. ВВ8 
містять файли, які можна переписувати. Завдяки їм можна прово-
дити дискусії, брати участь у різних іграх. Вони мають свою систе-
му електронної пошти. Найбільшою і найвідомішою системою ВВ8 
є СотриЗегуб. Вона нараховує близько двох мільйонів користу-
вачів. Для розширення своїх можливостей Сотри8егуе підклю-
чається до Іпіегпеі і надає своїм користувачам доступ до служб 
Іпіегпеі. 

Працювати з Теїпеі нескладно. В М8-В08 слід ввести команду 
Г,еІпе£ <ім їя_віддалєного_комп їютера> в командному рядку. ОС 
\Уіпс1о\У8 має вбудовану програму-клієнт Теїпеі. Найпростіше запу-
стити її з головного меню, пункт Вьіполнить. У діалоговому вікні, що 
відкрилося, слід ввести наведену вище команду. Після з'єднання із 
віддаленим вузлом користувач повинен зареєструватися там і отри-
мати права доступу. Крім того, необхідно знати способи доступу до 
потрібних ресурсів, оскільки не існує єдиних правил доступу до ре-
сурсів за допомогою Теїпеі. Вони повністю визначаються віддаленим 
комп'ютером. Тепер, виходячи з міркувань безпеки, кількість вузлів 
Іпіегпеі, що дають змогу використовувати Теїпеі для доступу до них, 
скорочується. 

Служба Ооркег — попередниця Вона була розроблена 
в університеті штату Міннесота для ефективного пошуку 
і перегляду документів в Іпіегпеі (тут вони називаються стаття-
ми). Всі статті розташовані на сотнях ОорЬег-серверів, організо-
вані за темами і пов'язані між собою за допомогою гіперпосилань. 
Для забезпечення роботи цієї служби був створений протокол 
СорЬег і програми-клієнти СторЬег. Основним дефектом Оорїіег 
є те, що ця служба може обробляти лише звичайні тексти. Об'єкти 
мультимедіа можуть бути знайдені за допомогою Ооріїег, але для 
їх перегляду потрібні додаткові засоби. Цей дефект повністю усу-
нено у ^ о г Н \УісІе яку певною мірою можна вважати вдоскона-
леною версією Соріїег. 

Служба )¥А18 (скорочено від англ. МУісІе Агеа Іп^огтаііоп 
Зе^егз — сервери інформації широкого діапазону) дає змогу зна-
ходити інформацію у великих базах даних за ключовими слова-
ми. На серверах \¥АІ8 міститься найрізноманітніша інформація: 

Назва Ооркег (англ. §оркег — ховрашок) виникла в зв'язку з тим,, що 
талісманом цього університету є «ОоШеп Ооркег» — золотий ховрашок. 



від текстових документів до звукових і відеокліпів. Тепер ця служ-
ба майже не використовується, оскільки основну частину інфор-
мації, що містилася у базах даних \¥АІ8, уже перенесено на \УеЬ-
сервери. 

ї. Які можливості служб Теїпеі ? З якою метою передусім 
вона використовується ? 
2• Для чого було розроблено службу Ооркег? У чому 
полягає її основний недолік у порівнянні з )¥еЬ? 
•і. Для чого раніше використовувалася служба \УАІ8 ? 
Що означає її назва? Чому ця служба практично не ви-
користовується тепер? 

З 3, «Живе» спілкування в ІпСетеї 
Через Іпіегпеі можна спілкуватися з реальними людьми в реаль-
ному режимі часу: вести розмови, брати участь в аудіо- і відеокон-
ференціях, користуватися послугами звукового і відеомовлення 
і навіть грати у спільні ігри, учасники яких розкидані по всьому 

світу. Безсумнівно, що все це потребує 
як апаратної підтримки (звукова пла-
та, колонки, мікрофон, відеокамера 
для участі у відеоконференції), так 
і наявності відповідного програмного 
забезпечення. 

Найстарішою і найпопулярнішою 
службою інтерактивних бесід (від. англ. 
скаі — дружня розмова, бесіда, балака-

нина) є служба ІКС (скорочення від англ. Іпіегпеі Кеіау Скаі — 
трансляція бесід в Іпіегпеі). Розмови ІКС відбуваються в так зва-
них «кімнатах» (англ. гоога) або «каналах» (англ. скаппеї), які мо-
жуть бути як відкритими (англ. риЬІіс), так і закритими (англ. 
ргіюаіе). Кожна кімната має свою тему. Для участі в розмові, що 
ведеться в кімнаті ІКС, необхідно підключитися до комп'ютера, на 
якому виконується серверна програма ІКС. Самі сервери ІКС 
з'єднані один з одним і утворюють кілька окремих мереж. Розмо-
ву можна вести лише між людьми, які підключилися до тієї самої 
мережі. Після підключення до сервера ІКС слід обрати кімнату. 
Надалі процес нагадує розмови, що їх ведуть на любительських 
радіоканалах, тільки замість мікрофонів використовується клаві-
атура. Для участі в таких бесідах слід установити на комп'ютері 
одну з програм-клієнтів ІКС: Меізсаре Скаі, тІКС, Місгозо£і 

Іі.. 334 Скаі або будь-яку іншу. Можна перетворити \¥еЬ-сторінки в кімна-
ти для розмов, якщо додати до свого \¥еЬ-браузера програму 



іСкаі ІКС. За останні кілька років рівень спілкування 
в Іпіегпеі значно зріс. Створено програми, що дають змогу роз-
мовляти «по Іпіегпеі» так, ніби розмова ведеться по звичайному 
телефону. Маючи звукову карту, вихід в Іпіегпеі і таку програму, 
можна подзвонити певній людині в будь-яке місце земної кулі коли 
заманеться. Звісно, той, кому адресовано 
дзвінок, теж мусить мати звукову карту, бути 
підключеним до Іпіегпеі, і на його комп'ю-
тері в момент дзвінка повинна працювати та 
сама або сумісна програма телефонного 
лв'язку. Тепер для телефонного зв'язку 
в Іпіегпеі використовуються програми 
Іпіегпеі Ркопе, УФеЬРкопе тощо. Вони мо-
жуть бути включені до складу ^еЬ-браузерів. 
Такі програми забезпечують відправлення 
й одночасний обмін голосовими повідомлен-
нями, проведення аудіоконференцій і спільну 
обробку документів, можуть бути викори-
стані для передачі файлів і навіть для про-
ведення відеоконференцій, коли співроз-
мовники бачать зображення один одного на 
екрані. Для проведення відеоконференцій 
недостатньо звукової карти і мікрофона. 
Необхідно мати ще карту перехоплення 
відеосигналів, відеокамеру і відповідне 
програмне забезпечення. Якщо під час про-
ведення відеоконференції учасникам треба бачити лише те, що 
передається з головного центру і зворотний відеозв'язок не по-
трібний, достатньо, щоб лише в головному центрі комп'ютер мав 
карту відеоперехоплення і відеокамеру; якщо ж необхідний зво-
ротний відеозв'язок, тоді в кожного комп'ютера-учасника мають 
бути ці пристрої. 

З-поміж програм, призначених для проведення конференцій, 
особливу популярність мають ІСССП-ЗееМе, РошУУоіи, Меізсаре 
Соп(егепсе, Місгозо^і Меі Мееііп§. Програма Меізсаре Соп£егепсе 
може працювати у складі браузера Меізсаре Соттипісаіог, а про-
грама Меі Мееііп§ — у складі браузера Іпіегпеі Ехріогег. Окрім того, 
можна встановити програму Меі Мееііп§ у ^УіпсІо\У8 так, що подвійне 
клацання на її піктограмі розпочне конференцію. 

Останнім часом в Іпіегпеі почала розвиватися ще одна служ-
ба — аудіо- і відеомовлення. Використовуються також терміни 
ЛУеЬ-мовлення» (англ. У?еЬсазііп§) або «мережне мовлення» (англ. 
пеісазііп§). Усі вони означають, що інформація автоматично до-
ставляється на комп'ютер і ніби «транслюється» у вікно або на ро-
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бочий стіл. Користувач повинен заздалегідь обрати канали, за 
якими надходить та чи інша інформація. Першою програмою 
^еЬ-мовлення була програма РоіпіСазі. Нині широко використо-
вуються програми Меізсаре Меісазіег і засоби броузера Іпіегпеі 
Ехріогег. 

І, нарешті, інтерактивні ігри, численні учасники яких перебува-
ють у різних куточках світу. Як правило, щоб узяти участь у такій грі, 
крім ігрової програми, що використовується для з'єднування з ігро-
вим сервером в Іпіегпеі, ніяке додаткове ПЗ не потрібне. 

Є такі популярні ігри: 
• ОіаЬІо — пригодницька гра за мотивами новел Дж. Р. Тол-

кієна (рис. 19); 
І\іе£ Месії, МесН \Л/аггіог — ігри в механізовані битви 
(рис. 20); 
Аіг \Л/аггіог — повітряні бої, ігрова імітація літаків; 
Іпіегпеі; б а т е 2опе — серія різних ігор фірми МісгозоГі 
і багато інших. 

1. Для чого призначено службу ІКС? Як відбуваються бе-
сіди в Іпіегпеі? Які програми-клієнти ІКС ви знаєте? 
2. Що треба мати, щоб «зателефонувати» по Іпіегпеі 
в іншу частину світу? Які можливості надають програ-
ми телефонного зв'язку в Іпіегпеі? 

Як проходять аудіо- і відеоконференції в Іпіегпеі? 
Які пристрої треба мати, щоб брати участь в аудіо -
конференціях? У відеоконференціях? 
4. Що означають терміни «]¥еЬ-мовлення», «мережне 
мовлення», «аудіо- і відеомовлення в Іпіегпеі»? 

Питання безпеки 
в Іпїегпеї 

336 

При пересиланні листа поштою конверт запечатується. 
Лист можна реєструвати, можна замовити повідомлення 
про вручення листа адресатові. Ці способи захисту забез-
печують секретність передачі поштових повідомлень. 
Іпіегпеі — відкрита система. Пересилання інформації 
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і повідомлень у ній не застраховане 
від перегляду сторонніми особами, по-
рушення або спотворення змісту. Пе-
ресилання повідомлення через Іпіег-
пеі схоже на передавання записки 
з однієї парти на другу через увесь 
клас. Записка, може, й дійде, але кож-
ний знатиме її напам'ять або й навіть пе-
репише. Наприклад, за допомогою \¥еЬ 
можна придбати практично будь-які то-
вари. Але замовлення і номер кредитної 
картки дуже легко перехопити. Звісно, 
виникає проблема захисту інформації, 
що передається через Іпіегпеі. У 
браузерах захист даних від зчитування 
або перекручення забезпечується трьо-
ма основними засобами: електронними 
підписами, шифруванням і перевіркою 
автентичності. 

Електронний підпис має два важливих призначення. ГІо-пер-
ше, як і звичайний підпис, він підтверджує, що той, хто його по-
ставив, або сам складав документ, або ознайомився з ним і схвалив. 
По-друге, він гарантує цілісність інформації, що міститься 
в документі, оскільки на відміну від звичайного електронний 
підпис пов'язаний із вмістом документа. Місце імені в ньому зай-
має цифровий ключ. Практично всі документи, що передаються 
через Іпіегпеі, можна скріпити електронним підписом. 

Шифрування даних забезпечує їх секретність. 
Перевірка автентичності — це процедура підтвердження того, 

що особа чи організація, чий підпис стоїть під документом, є тими, 
за кого себе видають. Для підтвердження електронного підпису 
служить сертифікат — свідчення того, що цей підпис належить 
певній людині. Сертифікати видаються і підписуються постачаль-
никами (англ. СА — скорочено від Сегіі/їсаіе АиіНогііу — влада, 
що видає сертифікати). Підпис постачальника засвідчує автен-
тичність сертифіката й унеможливлює його підробку або внесен-
ня змін. 

Нині існують такі сертифікати: 
— особисті, що надаються приватним особам; 
— вузлів ^еЬ, що надаються вузлам Д¥еЬ, до яких можна підклю-

читися із захистом даних; 

Сертифікат — документ, що підтверджує якийсь факт. 



— видавничі, що надаються виробникам програмного забезпечен-
ня і дають їм змогу підписувати свої програми; завантаживши таку 
програму, можна перевірити її автентичність і цілісність. 

Перед з'єднанням для обміну інформацією із захистом клієнт 
і сервер перевіряють, хто є хто. Якщо перевірка сертифікатів прой-
шла вдало, то збереження цілісності і секретності інформації гаран-
тується. 

Щоб захистити користувача від відвідання деяких АУеЬ-сер-
верів, що містять небажану інформацію, неприємні для нього теми 
(наприклад крадіжки, вбивства, насилля, жахи та ін.), в Іпіегпеі 
розроблено систему оцінок вмісту \УеЬ-сторінок. У таких системах 
подібна інформація розбита на теми (категорії), для кожної з яких 
встановлено свою оцінку. При настройці браузера користувач 
може ввімкнути або вимкнути контроль за змістом інформації, що 
поступає з Іпіегпеі, і, якщо такий контроль увімкнено, настроїти 
систему оцінок. Інформація з \УеЬ-сервера буде надходити тільки 
в тому разі, якщо для кожної категорії його власна оцінка не пе-
ревищує встановлену користувачем при настройці браузера. Якщо 
ж ця умова не виконується хоча б для однієї категорії, то \¥еЬ-ву-
зол блокується. 

1. Чому виникає проблема захисту інформації в Іп-
іегпеі? 
2. Які основні засоби захисту інформації використову-
ються у \¥еЬ-браузерах ? 
3. Що таке сертифікат? Для чого використовуються 
сертифікати в Іпіегпеі? 
4. Для чого потрібний контроль за змістом ЧУеЬ-сто-
рінок ? Які засоби є в Іпіегпеі для здійснення такого кон-
тролю? 

Використання \А/еЬ-браузера 
Іпіегпеі: Ехріогег 
Принципи роботи всіх \УеЬ-браузерів однакові. Позна-
йомившись з одним із них, користувач зможе працювати 
з будь-яким. Основна функція браузера — забезпечити 339 
доступ до ресурсів \УеЬ. 
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Рис. 21 

Запуск ІпїегпеІ: Ехріогеп Відкриття 
УУеЬ-сторінок 

Запустити програму Іпіегпеі Ехріогег можна або клацнувши двічі на 
її піктограмі ЦІ, що розташовується на робочому столі, або скори-
ставшись пунктом Програмові головного меню. Структура вікна 
Іпіегпеі Ехріогег є стандартною (рис. 21). 

П о г о д а 

•:7 V 

340 

При першому запуску в ньому містяться три панелі інстру-
ментів: стандартна, панель адреси і панель посилань. Користувач 
може настроїти місцеположення і розміри панелей на свій розсуд, 

просто перетягуючи їх у потрібний бік. 
вщ Кнопки на панелях зазвичай чорно-

білі. Коли курсор миші потрапляє на 
кнопку, вона ніби засвічується — стає 
кольоровою. 

Пункт меню Вид (рис. 22) дає змо-
гу прибрати панелі інструментів і ря-
док стану з екрана, щоб залишити 
більше місця для \¥еЬ-сторінки. Під-
пункт Размер шрифта цього ж пунк-

Рис, 22 ту меню дає змогу регулювати розмір 
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шрифту від дуже великого до дуже дрібного. За замовчуванням 
при запуску Іпіегпеі Ехріогег відкривається початкова (основна) 
сторінка фірми МісгозоГі. Користувач може зробити початковою 
будь-яку \УеЬ-сторінку, що йомз' сподобалася (див. п. 5.6). 

Найпростіший спосіб відкрити \¥еЬ-сторінку — набрати її 
ІТЕЬ-адресу в полі Адрес, і натиснути Еп£ег В ІЖЬ-адресах схему 
ЬЬЬр:// (див. п. 3.3) вводити потреби нема: вона додасться автоматич-
но. Решту схем {ЇЬр://, дорНєг:// тощо) слід уводити обов'язково. 
Іпіегпеі Ехріогег веде журнал адрес всіх \¥еЬ-серверів, які вже 
відвідувалися. Замість того щоб набирати адресу такого сервера ще 
раз, знайдіть його у списку Адрес, який відкрився (рис. 23), і на-
тисніть Епїег (або двічі клацніть на ньому). 

Файл Праела Вид {Лзбранное Сирено £прзека 

Назад Остеноьить Обновить Домой Поиск Иабранное 
Адрес ]#]Ь«р:.''/иарогІпеІ/ІІАса(аІод/ 

Печать 

П̂ерепад 
І >0 НКр7/$ИеусЬепко.икгаіпіап$оссег.пеІ/ 
ІО ЬКр://иарог1.пе(/ 

ІЩ |-іИ:р:/Л\»Авд.дате$Іогт.сот/ 
Ц] Нір: / / т т . мдп. 5р. ги/сИеа(з/р/расаІ№агг Н(тІ 

ІЩ ККр://тт. сІіаЬіо-іі. ги/ 
Ьир: //дагпез. гопе. ги/іпсіех. МтІ 

ІУ ЬКр: //датуапсіех. ги/ 
НКр: / / т т . ІУІУ. иа/ 

//тпч. кіеV. иа/ 
Ьир: //чтщ. икгаіпіап(ооіЬаІІ. сот/ 
Ніір: //щщч*. МаїлюгИсир. сот/ 

і ИКр: //тт. ЬіЬ. сот. иа/ 
т ЬИр: / М т . ІіЬ. сот. иа/ 

//ууумум.тусотр сот.иа/ 

Ш̂ШІЩШЯІІІІР Бимес и финансьі 
1 І М 0 Ш 1 1 І Банки и финансьі. Биржи и фондовий 

,'„. н 1 
Темати 
Региона 

і1})ОМ»ЩШЄНИС»СЇЬ Н СіЖ 
Промьішленность. Сіх, ТЗК. 

Транспорт н коммуннкации 
Транспорт. Телекоммуникаиия 
связь.... ' 

На*®» 
Математика, физика, химия, 
философия, з'кономика, НИ И, 

Зкспортно востей Поиск по Украине Зігеат-еііепі | Зігеат-согрогаїе Средсгва массовон ннформацин 
Новости. Га?етьі и журнальї. 
Телевидение и радиовешание... 

Куяьіуі>л. Нскусство. ЛиіерагуїУД 
Культура. Ис горня, Література, 
Библиотеки, Изобразительное 

Фирма "С8 Ині АО "Банкомсв і 

Рис. 2 3 

Інформацію про попередні відвідування \¥еЬ-серверів можна от-
римати, скориставшись кнопкою ^ Журнал на панелі інстру-
ментів. 

Відкрити \¥еЬ-сторінку можна й іншим способом: оберіть кома-
нду Файл/Открьать і введіть ІШЬ-адресу в діалогове вікно, що 
відкрилося (або виберіть зі списку, що розкривається). Натисніть 
кнопку ОК (або клавіш ЕпЕег). Підпункт меню Вид/Переход 
зберігає список \¥еЬ-сторінок, що відкрилися під час поточного се-
ансу. Можна обрати будь-яку з них (див. рис. 24). Цей список очи-

12 Інформатика, ч.1 



щується під час перезавантаження або при вимиканні комп'ютера. 
Адреса відкритої у певний момент \¥еЬ-сторінки позначена. Клацан-
ня на кнопці іф Вперед панелі інструментів перемістить позначку до 
наступного елемента і відкриє відповідну \¥еЬ-сторінку. Аналогічно, 
клацання на кнопці Назад перемістить позначку і відкриє попе-
редню \¥еЬ-сторінку. Можна також користуватися командами Вперед 
і Назад підпункту Переход меню Вид. 

Ш 
Пане яи ннсгруг>.ентш • V» Отрока еостояния 
П-здеяи обозреезтепя • 
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Рис. 24 

Якщо помилково набрано ІШЬ-адресу не тієї сторінки, котра по-
трібна, або випадково клацання зроблене не на тому посиланні, про-
цес завантаження \¥еЬ-сторінки можна зупинити. Для цього слід на-
тиснути кнопку @ Остановить на панелі інструментів, або виконати 
команду Остановить у меню Вид, або натиснути клавіш Езо. Якщо 
ж ця \¥еЬ-сторінка все-таки потрібна, процес її завантаження можна 
поновити. Для цього треба натиснути на кнопку Обновить на па-
нелі інструментів, або виконати команду Обновить у меню Вид, або 
натиснути клавіш Р5. 

Можна переглядати відразу кілька \¥еЬ~сторінок у різних 
вікнах. Щоб відкрити нове вікно, скористайтеся командою Ф а й л / 
Создать/Окно (або відповідною комбінацією гарячих клавішів 
Сїгі+М). Працювати з кількома вікнами зручно, коли, наприклад, 
в одному вікні відкрито список посилань на \¥еЬ-сторінки, а кожна 
з них відкривається в окремому вікні, отже, в будь-який момент мож-
на легко повернутися до списку. Крім того, в той час, коли відбу-

вається завантаження \¥еЬ-сторінки в одному 
вікні, можна переглядати вміст іншого. 

Відкрити нове вікно можна також, користую-
чись контекстним меню посилання на \¥еЬ-сто-
рінки (рис. 25). За командою Открьїть в новом 
окне відповідну сторінку буде відкрито в окре-
мому вікні. 

Панель посилань дає змогу відкрити конкретні 
\¥еЬ-сторінки, Коли курсор потрапляє на одну 

Рис. 25 з кнопок панелі посилань, випливає підказка про 
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вміст цієї сторінки і її ІШЬ-адрееу. Звичайним перетяганням можна 
помістити на цю панель будь-які інші посилання на вибір користува-
ча. Контекстне меню посилання дає змогу виконати звичайні дії 
з відповідними об'єктами. 

1. Запустіть програму Іпіегпеі Ехріогег. Змініть розміри 
і місцеположення панелей інструментів, потім знову по-
верніться до стандартного вигляду вікна. 
2. Відкрийте кілька УУеЬ-сторінок із тих, адреси яких 
наведені у додат ку. Скористайтеся різними способами пе-
реходу від однієї сторінки до іншої. 
3. Відкрийте дві різні сторінки в окремих вікнах, 
а потім, закрийте їх. 
4* Перегляньте У/еЬ-сторінки, «запропоновані» панеллю 
посилань. 

5,2. Переміщення по ресурсах \Л/еЬ 
В основі \¥еЬ лежить можливість переміщення від однієї ^¥еЬ-сто-
рінки до іншої за допомогою посилань» Найпоширеніший тип по-
силання — виділений кольором і підкреслений фрагмент тексту 
Коли курсор миші потрапляє на посилання, він набуває вигляду 
руки, а в рядку стану з'являється ІШЬ-адреса тієї сторінки, на яку 
вказує посилання. Клацання на посиланні відкриє цю сторінку 
у вікні браузера. 

Інший поширений вид посилання — графічне зображення. 
Графічне посилання працює так само, як і текстове: як тільки кур-
сор миші потрапляє на посилання, він набуває вигляду руки і та-
ким чином дає зрозуміти, що можна клацнз^ти (див. рис. 26). 

Одним із засобів переміщення по ресурсах \¥еЬ є карта зоб-
ражень (англ. іта§е тар). Різні частини цього зображення по-
силаються на різні ІШІї-адреси. Клацання на будь-якій з них 
(коли курсор миші має вигляд руки) відкриває відповідну \¥еЬ-
сторінку (див. рис. 27). 

Деякі \¥еЬ-сторінки поділені на спеціальні області — кадри або 
фрейми (англ. ргатез), в яких відображається вміст різних \УеЬ-
сторінок (див. рис. 28). Наприклад, в одному кадрі можна відоб-
разити зміст ¥ е̂Ь~ сервера, а в іншому — початкову сторінку. Кла-
цання на одному з посилань у змісті відобразить відповідну 
\¥еЬ-сторінку в сусідньому кадрі. Розміри кадрів можна міняти, пе-
ретягуючи мишею роздільну межу. 

Якщо в процесі роботи виникла потреба повернутися до почат-
кової \¥еЬ-сторінки, натисніть кнопку Д Домой на панелі інстру-
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ментів або виберіть підпункт Домашняя страница меню Вид/Пе-
реход (див. рис. 24). 

Кнопка Иг Почта на панелі інструментів призначена для 
швидкого переходу до роботи з електронною поштою і новинами. 

Відкрийте ШеЬ-сторінку з ІІКЬ-адресою Нґ,Ьр:/У тіс 
говоґІгСот/гив. Знайдіть на ній усі гіперпосилання, «прой-
діться» по деяких, а потім поверніться до «домашньої 
сторінки». 

5,3. Робота з вибраними сторінками 
Іпіегпеі Ехріогег дає змогу зберігати перелік улюблених \¥еЬ-
сторінок. За замовчуванням ярлики до них помішуються 
в папку Избранное (англ. Рауогііез). Щоб додати \¥еЬ-сторінку до 
переліку вибраних, відкрийте її і скористайтеся підпунктом Доба-
вить в избранное... пункту меню Избранное (див. рис. 29). 
У діалоговому вікні, що відкрилося (див. рис. ЗО), можна відредагу-
вати запропоноване при замовчуванні ім'я. Клацання на кнопці ОК 
створить ярлик цієї сторінки в папці Избранное і додасть її до спис-
ку в меню Избранное. Якщо ярлик тієї \\еЬ~сторінки, що сподобала-
ся, треба помістити в іншу папку, необхідно натиснути кнопку До-



бавить в », а потім вказати підкаталог каталога Избранное, що 
існує, або створіть новий, натиснувши на кнопку Создать папку.... 

Избранное 

Добавить в избранмое.. 
- Удорядочит избранное... 
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Рис. ЗО 

Щоб відкрити одну з вибраних сторінок, клацніть на ній 
у списку пункту меню Избранное. Можна скористатися також 
кнопкою 2] Избранное на панелі інструментів. 

Розташування об'єктів у папці Избранное можна змінити, ско-
риставшись командою Избранное/Упорядочить избранное. 
У вікні (рис. 31), що відкрилося, слід позначити потрібні об'єкти 
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і натиснути на кнопку, яка відповідає необхідній дії: Нереместить..., 
Переименовать або Удалить. Після натискання кнопки ПєреіУіе-
стить... відкриється діалогове вікно для вибору цільової папки. Після 
натискання кнопки Переименовать слід ввести нове ім'я для виділе-
ного об'єкта, і натиснути Епїег. Після натискання кнопки Удалить 
слід підтвердити або скасувати своє рішення. Можна також створити 
нову папку, натиснувши на кнопку Создать папку, а потім ввести її 
ім'я, і натиснути Епїег. Виділений об'єкт можна відкрити подвійним 
клацанням на ньому. 

1. Для чого використовується пункт- меню Избранное? 
Які можливості він надає ? 
2. Додайте до папки Избранное три сторінки, що вам 
сподобалися. «Пройдіться» по них, користуючись спис-
ком меню Избранное або кнопкою Избранное на панелі 
інструментів Очистіть папку Избранное. 

5.4. Пошук інформації у \Л/еЬ 
УУеЬ містить багато різної інформації. Шукати потрібну простим пере-
суванням від однієї \УеЬ-сторінки до другої важко, довго, а іноді 
й безнадійно. 

Для пошуку інформації у \¥еЬ існують спеціальні служби — по-
шукові. Спільним підходом для всіх таких служб є пошук за задани-
ми користувачем ключовими словами . Наявність заданих слів пере-
віряється в тілі документа, в його заголовку і посиланнях. У процесі 
пошуку формується \¥еЬ-сторінка результатів, що містить ХІКЬ-ад-
реси, назви і короткі описи знайдених джерел. 

Загальна послідовність роботи з усіма пошуковими службами 
однакова: 

— відкрити початкову сторінку служби; 
—- вивести ключові слова для пошуку і натиснути Епїег або 

кнопку Поиск ( З є а г с И ) п р о г р а м а поверне \¥еЬ-сторінку резуль-
татів; 

— клацнути на посиланні потрібного джерела; браузер відкриє 
відповідну ^еЬ-сторінку. 

Найпопулярнішими пошуковими службами є такі: 
МЕТА Україна ІШЬ: Ьіір: / /теіа-икгаіпе.сот 
Яндекс ІШЬ: Ьі£р:/Ду\уду.уап(їех.ги 
Рамблер ІШЬ: 1іігр://%\у\¥.гатЬ1ег.ги 
УаЬоо! ІШЬ: Ьі£р://\у\¥\¥.уаЬоо.сопі 

У різних пошукових службах кнопка для пошуку може мати різні 
назви, наприклад Найти, Гіпсі та ін. 



Домашні сторінки багатьох пошукових служб містять перелік 
або схему розділів (англ. іоріс тар — карта тем) — список додат-
кових ключових слів (заснований на словах, уведених користува-
чем), якими програма рекомендує поповнити умови пошуку. Об-
равши додаткові ключові слова, клацніть на кнопці Поиск. 
Програма поверне сторінку результатів пошуку за новою умовою 
(рис. 32). 

Броузер Іпіегпеі Ехріогег (як і всі інші) має вбудовані засоби 
пошуку \\/еЬ-сторінок. Клацніть на кнопці Ц Поиск стандартної 
панелі інструментів, або виберіть команду Вид/Панели обозрєвате-
ля/Поиск в \А/еЬ. 

Відкриється сторінка контекстного пошуку, що призначена 
програмою за замовчуванням (рис. 33). 

Оберіть засіб пошуку за допомогою кнопки Настроить, уведіть 
ключове слово або кілька таких слів у відповідному полі введення, 
і натисніть кнопку Поиск. 

Знайдемо, наприклад, у ^Мз інформацію за темою «інформатика». 
Клацніть у полі введення однієї з пошукових служб, наприклад 
УаЬоо!, введіть слово «інформатика» і натисніть кнопку Поиск, На 
екрані з'явиться сторінка результатів пошуку. Клацніть на першому 
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посиланні і прочитайте те, що написано на сторінці, котра відкрила-
ся. Потім поверніться до сторінки результатів і «подивіться» ще кілька 
посилань. 

Відкрити домашню сторінку будь-якої пошукової служби мож-
на звичайним способом, тобто ввести її ІШЬ у поле Адрес. Але 
зручніше настроїти браузер (див. п. 5.6) так, щоб при кожному 
запуску він відкривав початкову сторінку однієї з пошукових 
служб; таким чином, інструмент для пошуку буде відразу під 
рукою. 

Більшість пошукових служб містять вбудовані засоби пошуку 
адрес і телефонних номерів. Наприклад, відкрийте початкову сто-
рінку служби ІпґоЗрасе (шшш.їтіаврасе.сот) і клацніть на поси-
ланні Е-таі1 у розділі Реоріе ЗеагсЬ (шукач людей). Відкриється 
^еЬ-сторінка для введення даних про шукану людину (див. рис. 34). 
Введіть інформацію, яка потрібна, у відповідних полях, і натисніть 
кнопку Ріпсі (знайти). З'явиться список імен користувачів, що за-
довольняє умовам пошуку. Знайдіть у ньому шукану людину, або 
скористайтеся гіперпосиланням для звуження або розширення меж 
пошуку. 

Пошукові служби дають змогу дізнатися прогноз погоди, ос-
танні новини, результати спортивних матчів і багато чого іншого. 
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Можна звузити пошук до межі своєї області. Наприклад, відкрий-
те сторінку Н&ір^шеа&Негуаііоо.сот і введіть свій поштовий 
індекс у відповідному полі (рис. 35). Служба УаЬоо! відкриє «місце-
ву» \\7еЬ сторінку з посиланнями на різну інформацію про цю гео-
графічну область. 

Багато цікавої інформації для дітей можна отримати, від-
кривши %7еЬ-сторінку за адресою Ні!;р:/7\л/\А/\А/,уаНоаІідап5.сот 
(рис. 36). 

9 • Для чого використовуються пошукові служби? 
Назвіть кілька найпопулярніших. 
2. Як відкрити початкову сторінку пошукової служ-
би? Користуючись якоюсь пошуковою службою, 
знайдіть у ]¥еЬ інформацію на тему «пошукові служби 
Іпіегпеі». 
X Користуючись сторінкою пошуку Іпіегпеі Ехріогег, 
знайдіть і прочитайте інформацію на тему, що вас ціка-
вить. 
4. Дізнайтеся через Іпіегпеі про прогноз погоди у вашій 
місцевості на наступний тиждень. 
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5.5. Робота з УУєЬ-сторінкою 
З відкритою \УеЬ-сторінкою можна працювати, як зі звичайним доку-
ментом у текстовому редакторі. Якщо вона містить інформацію, яку 
слід зберегти на диску, скористайтеся командою Файл/Сохранить 
как.... У діалоговому вікні, що відкрилося, виберіть цільову папку, 
введіть назву файла і натисніть кнопку Сохранить, або клавіш Епіег. 
За замовчуванням ім'я файла матиме розширення Міт. Подвійне кла-
цання на такому файлі відкриє вікно Іпіегпеі Ехріогег і завантажить 
у ньому цю сторінку. 

Якщо \У'еЬ-сторінка містить інформацію, яку треба комусь пе-
реслати, скористайтеся командою Файл/Отправить і в підменю, 
що відкрилося, виберіть пункт Страницу по злектронной почте... 
(рис. 37). Відкриється вікно програми електронної пошти, в яке 
слід ввести поштову адресу одержувача і, в разі потреби, адреси 
тих, кому розсилаєте копії. У тексті повідомлення вже міститься 
\¥еЬ-сторінка, Замість ^¥еЬ-сторінки можна відправити поштою 
її адресу, використавши команду Файл/Отправить/Ссь ілку 
по злектронной почте... (рис. 37). За бажанням можна супро-
водити його якимось текстовим повідомленням, а потім відіслати 
(докладніше робота з програмою електронної пошти розглядати-
меться в §6). 

І§ІШ Создаїь і Открьт, . ОМІ Пртмть в Текстоеьій рматр "Блокнот'4 

Соуранигв «аж,. 
страм*»*. 

Печать. . СФР 

Мтттштшш г»Ж^шф ̂ «.... 
Ссмлк̂поол̂тронной почте... 

Гзййетей / &̂ нар*к*ийстол 

ІйІИІШІІІ 

Рис, 37 

Щоб швидко відкрити ту \¥еЬ-сторінку, яка вам сподобалася, 
можна створити її ярлик на робочому столі. Для цього слід викона-
ти команду Файл/Отправить/Ярльїк на рабочий стол. Відкри-
ту сторінку можна надрукувати за допомогою команди Файл/Пе-
чать... або кнопки ^ Печать на панелі інструментів. Потрібні 
характеристики сторінки, що друкується, можна вказати, користу-
ючись командою Файл/Параметрьі страницьі.... Користуючись 
командами пункту меню Правка (рис. 38), можна працювати 
з фрагментами тексту та об'єктами на \¥еЬ-сторінці так само, 
як і в текстовому редакторі. Наприклад, ви переглядали ^еЬ-сто-



рінки в пошуках якогось малюнка і нарешті знаходите те, що шука-
ли. Двічі клацніть на знайденому малюнку. Відкриється вікно про-
грами, призначеної для роботи з такими зображеннями (яка саме 
програма відкриється, залежить від способу зберігання зображення, 
про що можна дізнатися з розширення імені відповідного графіч-
ного файла). Меню цього вікна обов'язково 
має пункти Файл (Рііе) і Правка (ЕсІіІ;), за до-
помогою яких можна скопіювати малюнок 
у буфер обміну, щоб потім вмістити його в будь-
який документ або зберегти у файлі на диску. 
Тоді цей малюнок повністю буде у вашому роз-
порядженні: ви зможете будь-коли вмістити 
його в будь-який документ або переслати ко-
мусь поштою. 

Меню Правка дає змогу виконувати пошук слів або фраз у тексті 
відкритої сторінки. Для цього використовується команда Найти на 
зтой странице... . У діалоговому вікні (рис. 39), що відкрилося, слід 
ввести шуканий текст, установити потрібні прапорці, і натиснути 
Епіег. Браузер виділить перше входження цього тексту або повідо-
мить про його відсутність. Для пошуку наступного входження на-
тисніть кнопку Найти далее і т. д. 

ІИ Поиск І р з і 
Майхи Ці Спорт { Цфишюе || 
. р Слово м«'»иком ; ' Г~ С у четом ; ( 

регистра 
«апдем*' 
~ В&ер< # -

 ; Отмема ! ІНИЗ —Г̂Л 
„ІПІ»!,..., 

Рис. 39 

Інформація про відкриту \УеЬ-сторінку є в діалоговому вікні Свой-
ства (див. рис. 40), яке з'являється на екрані при виборі команди 
Файл/Свойства. На вкладці Общиє міститься інформація про те, 
який браузер і який протокол використовуються для доступу до ДУеЬ-
сторінки, тип документа, що переглядається, і його ІШЬ-адреса. 
Кнопка Сертификатьі надає інформацію про сертифікат відкритої 
сторінки (див. §4). 

Якщо необхідно переглянути вихідний текст відкритої \¥еЬ-
сторінки мовою НТМЬ (див. п. 5.7), скористайтеся підпунктом 
Вид/В виде НТМІ. або відповідною командою контекстного меню 
сторінки. 

Іноді зручно користуватися контекстним меню посилання (див. 
рис. 25). Воно може бути використаним для того, щоб: 

— відкрити відповідну сторінку в тому самому або новому 
вікні; 

. Правка 

£опировап> 
І 

СігІ+С 

Вьадеяить вое Ш+А І ':! 
Найти зітой странице СїгІ+Р 1 

Рис. 38 
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Размер: 20908 байт 
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— зберегти її у файлі на диску; 
— скопіювати її ярлик у буфер обміну щоб потім вмістити його в 

будь-яку папку або документ; 
— додати ярлик відповідної \УеЬ-сторінки в папку «Избран-

ное»; 
— переглянути властивості посилання. 

І. Яке розширення має файл, що містить УУеЬ-сторінку ? 
Як зберегти УУеЬ-сторінку у файлі на диску ? 

Створіть на робочому столі папку Му_\Л/еЬ і збе-
режіть у ній кілька \УеЬ-ст,орінок. Відкрийте цю пап-
ку, а потім кожну зі сторінок в окремому вікні. Роз-
друку йте найцікавіші з них, а потім видаліть папку 
МуУУеЬ 

Відкрийте УУеЬ-сторінку за адресою НЬІр://\А/шш.кІіі:-
зсНко.сот/икг/таіп-икгШтІ. Перегляньте її власти-
вості. Виберіть ті зображення, що зацікавили вас, 
і збережіть кожне з них у своєму файлі. Використай-
те їх у подальшому для оформлення текстових доку-
ментів. 
4. Відкрийте Ь-сторінку за адресою ЬЬЬр:// 
шм/м/.Ьгата.сот/икг.ІїЬтІ. Знайдіть на ній усі входжен-
ня слова «погода». Скопіюйте перший і останній абза-
ци цієї сторінки в новий текстовий документ. Вмі-
стіть у цей документ відповідний малюнок з іншої 
У^еЬ-сторінки. 



5.8. Настроювання Ігиегпе£ Ехріогег 
Щоб вибрати зручні режими роботи з програмою Іпіегпеі Ехріогег, 
слід скористатися командою Сервис/Свойства обозревателя. На 
екрані з'явиться діалогове вікно Свойства обозревателя, що 
містить шість вкладок. 

Вкладка Общие (рис. 41) дає змогу: 
1. Вказати домашню сторінку: можна ввести її адресу в полі 

Адрес; можна скористатися кнопкою С текущей, щоб помістити 
в поле адреси адресу поточної (відкритої у цей момент) сторінки; 
можна зробити домашньою порожню сторінку (кнопка С пустой); 
можна відновити первісні адреси (кнопка С иеходной). 

2. Вказати, скільки днів зберігати інформацію про відвідані 
¥^еЬ-сервери в папці Журнал. 

3. Настроїти колірну палітру сторінки, кольори для виділення 
вже переглянутих і ще не переглянутих посилань; вибрати по-
трібний шрифт і мову для відображення тексту ^еЬ-сторінки 
(якщо \¥еЬ-сторінка містить інформацію кількома мовами) і зада-
ти деякі додаткові параметри оформлення сторінки. Для цього 
використовуються відповідно кнопки Цвета..., Шрифтьі..., Язьі-
ки..., Оформление.... 

Свойства: Интернег 

Подкяючение 
Общие 

Домашняя страница 

Лрограммьі 
Безоітасносгь 

Логюяжгельно 
Соаержание 

Укажиге страимед, с вдторой сяедуегг.начинать обзор. 

Адрес: 
С исходной Сеустой і....... 

- Врег.-іенньїе фбЙЛЬИ ИнТ6рНЄТа - : • ~ 
V Просматри&аемм» сграииць» колирукягся в ссабую 

т у папку для мскорения их посяедуюшего просмотра. 

Удашгь Файльї. . 1 Настройка... 

Щ?ета ^ 

• Журнал 
^ П агжа журнала сод ержит ссьілкм для бистрого доступа 

к сгранніам, которь® вьі недавно посещалн. 

Схолькп днем фанмгь сштм: ['20 ^ Очистить ^ 

Щрмфтьі... Ц З Ь І К И . , , І Й Ф Й Р М Л Ш И Ї Е . . . І 

ОК 1 Отменз І Приманить 

Рис. 41 

Вкладка Программьі (див. рис. 42) дає змогу вибрати із за-
пропонованих програм для роботи з електронною поштою, група- 355 
ми новин і організації конференцій. Як правило, для роботи 



з електронною поштою і новинами використовують програму Опі-
Іоок Ехргезз, а для проведення конференцій — МІСГ080Й Меі-
Мееііп^. На цій вкладці можна також вибрати програми для ро-
боти з календарем і адресною книгою. Оскільки адресна книга 
найчастіше використовується для роботи з поштою, її докладні-
ше буде описано далі (п. 6.3). 

Свойства Интернет 

Обідне } 
Подключение 

ііШІ 
Безопасно-ль ПроГрЗММЬ! Содержание • ДОЛОЯНЙТЗЛЬМО 

Программьі Ингернета 
: Вмберитє, какие грдажени-л'^Л'скт'ї. буает 

авгомзтически испояь-го&оть для 

редактора ИТМІ: 

злектронной почгьі: 

групи новостей: 10 иНоок Е хрге§$ 

еузовов по И нтернету | М ісгозой N е(М ееііпд 

календаря 

адресной книги; |АД ресная книга 

~3 
~3 
і] 

Гб 6 І Можно вернуть настройку Ингарнета к корОі1Ба0 настрсек- І принстой Іпіеггіві ЄйрЬег по умолчанию 
для домашней странщь! и страииц поиск а 

Р" Проверкть, является ям іпіегпеі Ехріогег обозрееая елем, 
испояьзуемьім по умолчаиию 

П| Отмена | Приманить 

Рис. 42 

На вкладці Подключение (рис. 43) задаються основні парамет-
ри доступу до Іпіегпеі. Вони настроюються адміністратором мережі, 
і користувачам не рекомендується змінювати їх. 

Вкладку Содержание (рис. 44) призначено для роботи з оцін-
ками змісту \УеЬ-сторінок, сертифікатами комп'ютера, ^¥еЬ-вузлів 
і видавців (див. §4). 

Вкладка Безопасность (див. рис. 45) дає змогу встановити 
рівень захисту. 

Вкладкою Дополнительно (див. рис. 46) можна задати спе-
ціальні параметри відображення ^еЬ-сторінок. Наприклад, бага-
то ^¥еЬ-сторінок відкриваються повільно тому, що в них містяться 
великі зображення, звукова або відеоінформація. У розділі іУіуль-
тиі\лєдіа можна відключити показ малюнків, відтворення звуко-
та/або відеозаписів, знявши відповідний прапорець. Це суттєво 
прискорить завантаження ^еЬ-сторінок. 

1. Відкрийте діалогове вікно Свойства обозрєвателя 
і поекспериментуйте з параметрами на вкладках 06-
щие (розділ Домашняя страница) і Дополнительно 



(розділ Мультимєдіа), відсгпежуючи щоразу результати 
внесених змін. 
2. Настройте панель посилань так, щоб на ній були 
посилання на ваші улюблені сторінки. 

Свойства: Интернет 

Общие І Безопасность 
П адк лючение | п рограммьі 

,3 компьютера к. Имгернету используйте 
мастер подключения к Ингернету. 

Настройка удаленного доступа 

Содержание | 
Дополнительмо ) 
Установить... 

З Соединение с 18 Р (по умолчанию) 

Налить ] ; 

С Не иепол&зовать 
С Использоеать при стеутстеии подключения к сети 

Всегда использовать приняше по умолчанию 
Принято по 
умолчанию; 

і~ Прсщерка безопасности системи перед набором номера 

Настройка 
Настройка о 

ОК Отмена Приманить 

Рис. 43 

Свойства: Интернет 

П сщк лючение;; |•: Программьі | Дополнительно 
Общие | Безопасность Содержание 

Ограничение доступа 
ф Ограни^ние доступа кинФфмзцим^получаемойиз 

Ш Интернет а,- _ _ _ _ _ : 

О̂ ючить ( 
: СертиФикаггьі ~ • — 

Г 1 Сертификатьі используются для уцостоверения 

м*<тоинн,юти 

Садіфикагов., І Издатепеи . І 1 ; і 

Личньїе даниме 
Аетозаполнение гшставляет при І 

:. : вводе строку из ранее введеними АВТО заполнение вводе строку из ранее введеннях 
данньїх. 

Бумажник обеспечивает безопземое Бумажник 1 
мранение частньїх сведений для — — — 
покупок в Интернеге. 

профиле Зфаняпгя ваши личньїе ПроФип-ч 

І 

І І І І І І І І І І ; і; Отменз Применить 

Рис. 20 



Свойства: Интернет 

Дополнитеяьно 
Содержание 

Вьібеонге мну Интернета чгобьі присвоигь єн уровень безопаскости. 

Подь пючеми* 
Обшиє Безопасность 

Ри О 
11111 

Надежньїе узльї 0 грані : 

а; —# 
пані 

іГ Имтермет 
Зта зона содержит все узвд, •• ^ 
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бееоиаоностмдлйатойздаьі. 

і - Средний 
і ( • Еезопасньїи и сдноьременно Фуні- циональньїи обзор 

:: : - мрицупреадение перед, ^а^руз^ ой небезопасного 
содер-кимого 
• Негадпиеанньїе управяянздиезлеменш АСЛІУЄХ не 
загружаются 
Подходит для большей части узлов Интернета 

ДРЖОЙ.. | 

Пригнить 

Рис. 4 5 

Общие І 

ІІІІ̂ Ші̂ ^ШШ 
Настройь а 

] Содержание 
Программьі Допопнитепьно 

• Удалять Б и временньїхФайлов И нгернетс^] 

р] Воспроизводить анимацию 
0 Воспроизводить видео 
0 Воспроизводить звуки 
• Всегда отображать панель радио Іпіегпеі Ехріогег 
0 Отображать рисунки 
• Показьівать рамки рисунков 
(З Улучшенная передача цветовьіх оттенков 
Настройка НТТР 1 1 
0 Использовать НТТР 1.1 
• Использовать НТТР 1.1 через прокси-соединения 

Ц Обзор 
Р1 Автоматически проверять обновлення Іпіегпеі Ехріогег. 
0 Включить установку по запросу 
0 Всегда отправлягь адреса IIВ І. как. ІІТР-8 

И і 
Воссташвить значення по умоячзнию 

Прі-менить 

Рис. 4 6 

Створення \А/еЬ-сторінок. 
Вступ до мови НТМІ_ 

^УеЬ-сторінку можна створити в будь-якому текстовому редакторі, 
використовуючи для цього спеціальну мову розмічування гіпер-
тексту — НТМЬ. Основою цієї мови є дескриптори — команди, 



Ц М о я перша \А/еЬ-сторінка - МІСГОЇОІІ Іпіеіпеї Ехріогег 

Файл Правка Вид Изфанное Сервис Оправка 

Назад •становить Обновить Домой Гіоио Игбраиное і урнал Лота Печать 

"З П̂ереході 
СсьіЛки |уМіСґой(й #]\*/ІПҐІО№ Ирсіаіе Щ ̂ Ш т ь Безплатная почга НоМзіі іУ] Знайомство с Ингернетом ІЦ Пучшая страница 

що вказують на правила, за якими фор-
матуються документи. Щоб відрізнити 
дескриптори від тексту документа, їх бе- ИРррі /ф> 
руть у кутові дужки <...>. Дескриптори у 
можна записувати як малими, так і вели- ж 
кими літерами. ^ ^ Щ г ^ / С ц ' А й г 

Увійдіть у текстовий редактор М / Г 
^УогсІРасІ або Блокнот і наберіть такий 

. <НЕАО> 
<ТіИЕ> Моя перша \А/еЬ-сторінка </ТІТІ_Е> 
</НЕАО> 
<ВСЮ¥> 
Це мій перший НТМІ_ документ. 
</ВЄЮУ> 
</нтмц> 
Збережіть файл як текстовий під іменем їігБі.Иїт в робочій 

папці. Відкрийте тепер цей файл у вікні браузера їпіегпеї Ехріогег. 
Для цього ввійдіть в Іпіегпеі Ехріогег, виберіть команду Открьіть 
меню Файл і скористайтеся кнопкою Обзор для пошуку файла 
їігзЬ.Ьїт. Можна зробити і простіше — відкрийте папку, 
в якій міститься цей файл (щоб зробити це швидше, скористайтеся 
провідником), і двічі клацніть на його імені. У вікні браузера з'явить-
ся створена вами \¥еЬ-сторінка (рис. 47). 

Це мій перший НТМІ_- доку мент. 

Рис. 20 



Виконайте команду В и д / В виде НТМІ. . На екрані з'явиться 
створений вами текст мовою НТМЬ. Цю команду слід використо-
вувати завжди, коли треба переглянути НТМЬ-текст відкритої 
Д¥еЬ-сторінки*. 

Усі \¥еЬ-сторінки мають однакову структуру. Дескриптори 
<НТМІ>. і </НЇМІ>** є «найзовнішніми», в них узято всю решту 
тексту та інші дескриптори. Зверніть увагу: більшість дескри-
пторів мови — парні: той, що відкриває, і той, що закриває. Той, 
що закриває, має те саме ім'я, що і той, що відкриває, але перед 
ним стоїть скісна риска («/»). Всередині «зовнішних» дескрипторів 
знаходяться заголовок і тіло НТМЬ-документа. Заголовок обме-
жується дескрипторами <НЕАО> і </НЕАО> (від англ. кеасі — за-
головок), а тіло — дескрипторами <ВОВУ> і </ВООУ> (від англ. 
Ьо(1у — тіло). У заголовку, звичайно, розміщується назва \¥еЬ-сто-
рінки. Ця назва обмежується дескрипторами <ТПХЕ> і </Т1ТІ.Е> 
(від англ. ііііе — назва). Окрім назви, у заголовку можуть бути 
й інші елементи з додатковою інформацією про \УеЬ-сторінку. 
Тіло містить текст \¥еЬ-сторінки, елементи мультимедіа, гіпер-
посилання. 

Зручно один раз підготувати файл, який потім використовува-
ти як шаблон — основу для створення інших ^еЬ-сторінок. У цьо-
му файлі має бути такий текст: 

< Н Т М І > 
<НЕАО> 
<Т!ТІ Е> Назва \А/еЬ-сторінки </Т1ТІЕ> 
</НЕАО> 
<ВООУ> 
Вміст \Л/еЬ-сторінки: текст, графіка, посилки, ... 
</ВОО¥> 
< / Н Т М І > 
Збережіть цей файл під ім'ям Ьазе .Н і т . При створенні нової 

\¥еЬ-сторінки завантажте його в редактор, збережіть під відповід-
ним для цієї сторінки іменем, використовуючи команду Ф а й л / 
Сохранить как..., а потім відредагуйте заголовок і тіло. 

При створені тіла \¥еЬ-сторінки звичайно починають із заго-
ловків і підзаголовків, оскільки саме вони створюють чітку струк-
туру документа. Існує шість рівнів заголовків, кожному з яких 
відповідає свій розмір шрифту. Використовується той самий прин-
цип, що й у книжках: заголовки розділів виділяються великим 

* Це зручний спосіб вивчати мову НТМЬ. 
** Ставити ці дескриптори не обов'язково, браузер відобразить сторінку 
і без них; але на практиці їх звичайно ставлять, щоб одразу відрізнити 
НТМЬ-документ від інших. 



шрифтом, заголовки підрозділів — меншим, заголовки пунктів -— 
ще меншим тощо. Для виділення заголовків на ^7еЬ-сторінці вико-
ристовуються дескриптори <Н1 >, </Н1 > — для заголовків першо-
го рівня (Н від Неасі), <Н2>, </Н2> — для заголовків другого рівня 
тощо. Наприклад, створіть, а потім відкрийте таку ^еЬ-сторінку 
(рис. 48), щоб побачити стандартне для Іпіегпеі: Ехріогег виділен-
ня заголовків: 

<НТМІ> 
<НЕАО> 
<ТІИЕ> 
Оформлення заголовків різних рівнів 
</Т!ТІЕ> 
</НЕАО> 
<ВОО¥> 
<Н1> Заголовок першого рівня </Н1> 
<Н2> Заголовок другого рівня </Н2> 
<НЗ> Заголовок третього рівня </НЗ> 
<Н4> Заголовок четвертого рівня </Н4> 
<Н5> Заголовок п'ятого рівня </Н5> 
<Н6> Заголовок шостого рівня </Н6> 
</ВООУ> 
</НТМ!> 

і ^ О Ф о р ш г с н н я заголовків різник рівнів - МісгохоїГ Іпіегпеі Ехріогег 

! Файл Правка Вид Избранное .. Сереис . £правка І ш 
3 ІЗ 1 & 

' Ь і - : . 0 становить Обновить Домой Поиск Избранное Журная , Почта Печать 

Адрес І#" Неасіег. НІГТІ - Ї Ї &ПЕРЕ> Ш": 

. СОЬІЛІ- й з і ] Міскжй щщт иргіаіе М г к і з т Безплатная лочта НоіМаіІ ;&акомстею с Ингеонетом • Щ ,%чшая страница » 

Заголовок першого рівня 
- 3 

; Заголовок другого рівня 
Заголовок третього рівня 

: Заголовок.четвертого рівня 
Заголовок п'ятого рівня 
Загояаввкїшкісого рЬнл 

Готово 7< і ; '1 Мои • ОМГІЬЮТер 
4 

Рис. 20 
13 Інформатика, ч.1 



Щоб поділити текст на абзаци, використовується дескриптор 
<Р>. Він розміщується на початку кожного нового абзацу. Де-
скриптор < /Р> є необов'язковим. Такий дескриптор дає команду 
браузеру завершити поточний абзац і вставити порожній рядок пе-
ред наступним. Якщо ж треба просто перейти на новий рядок, 
не вставляючи порожній, слід використати дескриптор розриву 
рядків ВВ>. Це одиночний дескриптор: він не має пари, що за-
криває. Абзаци і заголовки можна вирівнювати по центру, по ліво-
му чи правому краю. Спосіб вирівнювання задається у дескрипторі 
заголовка або абзацу за допомогою параметра ОіМ (вирівняти), 
який може набувати трьох значень: ;МТЕН (по центру), 1-Е Г 
(по лівому краю) і (по правому краю). Наприклад: 

<р АИбім=вібнт> 
цей абзац буде вирівняно по правому краю. 

або 
<Н2 АІЮМ=СЕІ\ІТЕН> 

цей заголовок буде розташовано у центрі сторінки 
</Н2> 
Створіть таку \¥еЬ-сторінку і подивіться, який вигляд вона має 

у вікні браузера. 
<НТМІ><НЕАО> 
<Ї ІТ ІЕ> Приклади поділу і вирівнювання тексту <ВК> 
</Т1ТЬЕ></ НЕАО> 
<ВСЮУ> 
<Н2 АибГУ-СЕІМТЕК>М. Вінграновський. Моя осінь </Н2> 
<Р А И С М - І Е Г Г > 
Шепоче дощ про тебе у траві, <ВР?> 
Ріку читає сірими очима. <ВЙ> 
Ідуть з роботи землі степові, <ВП> 
Лежить гора з сосною за плечима. <1Ш 
<Н2 АЬ!СІ\І -СЕ!МТЕК> О. Олесь. Чари ночі </Н2> 
<Р АУС!\І~ПІ6НТ> 
Сміються, плачуть солов'ї <ВВ> 
І б'ють піснями в груди: <Вй> «Цілуй, цілуй, цілуй її — <ВК> 
Знов молодість не буде! <ВЙ>Ти не дивись, що буде там — <ВВ> 
Чи забуття, чи зрада: <ВВ> Весна іде на зустріч вам, <ВВ> 
Весна в сей час вам рада...» 
</ВООУ> 
</НТМІ> 
У мові НТМЬ є багато різних дескрипторів для оформлення \УеЬ-

сторінки: зміни шрифту і накреслення окремих символів і фрагментів 
3 6 2 тексту, вибору колірного оформлення документа, створення ліній для 

поділу тексту на частини, виділення в тексті коментарів, вставки таб-



лиць тощо. Всі вони описані в спеціальній літературі з НТМЬ. їх 
використання таке ж просте, як і використання описаних вище де-
скрипторів. 

Основна перевага мови НТМЬ — у можливості зв'язувати доку-
менти один з одним за допомогою посилань. Для визначення поси-
лань використовується дескриптор <А>, </А>. 

Загальний формат посилання такий: 
<А НВЕР="шлях або ІШЬ"> текст посилання </А>. 
Значенням параметра НКЕР є ІШЬ \¥еЬ-сторінки, або шлях до 

файла, на який робиться посилання. 
Наприклад, якщо ви хочете зв'язати слово «смайлики» в тексті 

своєї \¥еЬ-сторінки з документом, що містить смайлики, внесіть у неї 
такий код: 

<А НВЕР^ "Н№р://\ллмллаз1т 
Смайлики 
</А> 
Тепер при клацанні на слові «смайлики» відкриється \¥еЬ-сто-

рінка, що їх містить. 
Якщо \УеЬ-сторінка, на яку робиться посилання, перебуває на 

томз̂  самому сервері, що й створювана (або навіть просто на вашому 
комп'ютері), немає потреби задавати доменне ім'я. Просто вкажіть 
шлях до файла. Наприклад, посилання 

<А НйЕР="туІа5І;.іит , ,> моя попередня сторінка </А> 
зв'яже слова «моя попередня сторінка» з файлом туіазі . і і іпі , який 
розташовується в поточному каталозі. При клацанні на цих словах 
відкриється вказаний у лапках файл. 

Посилання можна використовувати і для пересування всере-
дині одного документа. Такі посилання називаються внутрішніми 
на відміну від міждокументних посилань, які називаються зовніш-
німи. Щоб внести посилання на певне місце в документі, його 
треба позначити. Це робиться за допомогою параметра ГУАМЕ 
(ім'я) дескриптора <А>. Наприклад, ви створюєте сторінку зі спис-
ком учнів вашого класу і детальними відомостями про них. При 
клацанні на прізвищі повинен здійснюватися перехід до перегля-
ду відомостей про вибраного .учня. В тексті такої \¥еЬ-сторінки для 
кожного учня мають бути такі два рядки: 

<А НВЕР= Іванов !> Іванов Іван Іванович </А> 
і 

<А ІМАМЕ- Іванов '> Відомості про Іванова І. І. </А> 
Ось приклад такої \¥еЬ-сторінки: 

' <НТМЦ> 
<НЕАО> 
<ЛГШ.Е> Відомості про учнів класу </ТІИЕ> 
</НЕАО> 

13* 



<ВООУ> 
Клацніть на прізвищі, щоб отримати детальну інформацію 
<ВР> 
про учня 
<А НВЕР- #Іванов > Іванов І. і. </А> 
<А НВЕР= ,8#Петрови> Петров П. П. </А> 
<А НРЕР="#Сидоров"> Сидоров С. С. </А> 

<Р><А МАМЕ='1ванов Відомості про Іванова ЬІ. 
</А><ВВ> 
Іванов і.І. завжди поводить себе добре, 
(багато іншої інформації). 
<Р><А М А М Е - Петров"> Відомості про Петрова П. П. 
</А><Вй> 
Петров П. П. — добре вчиться, ... 
(багато іншої інформації). 

<Р><А МАІУ1Е-Сидоров !> Відомості про Сидорова С. С. 
</А><ВЯ> 
Сидоров С. С. — відстаючий, ... 
(багато іншої інформації). 
</ВООУ></НТМІ> 
Посилання на мультимедійні й текстові файли робляться так 

само, як і посилання на НТМЬ-документи. Щоб при клацанні на 
тексті «Нова пісня» почути пісню, що знаходиться у файлі пє\л/-
зопд.тісі, створіть команду 

<А НВЕР- пе\л/зопд.тісі"> Нова пісня </А> 
Можна включити в текст \УеЬ-сторінки підказку. 
Наприклад: 
Клацніть <А НВЕР="їиІІ.Ш; , І> тут </А>, щоб побачити повний 

текст. 
При клацанні на слові «тут» відкриється файл ІиіІ. іхі. 
Можна вставляти посилання на адреси електронної пошти, 

щоб при клацанні на посиланні відправити повідомлення за вка-
заною адресою. Наприклад: 

<А НРЕР="таіІШ:уіс1:,ог@ипіУЄпкііагкоу.иаІ'> 
УісШг@ипіУЄпкНагк0У.иа</А> 
І, звісно, яка сучасна \¥еЬ-сторінка без графіки. Майже всі 

зображення у містяться у файлах з розширенням дії або іред. 
Для включення у \¥еЬ-сторінку графічного зображення вико-

ристовується одиночний дескриптор 
<ІМ6 5РС="ШІ_ зображення > , 
(ІМ6 — скорочення від англ. ІМаОе — зображення; 8РС — 

скорочення від англ. БоиКСе — джерело). 



Наприклад, у файлі саЕ.дії міститься фотографія вашого улюбле-
ного кота. Щоб світ побачив цю фотографію, включіть у свою \¥еЬ-
сторінку такий код: 

<Р> Це мій улюблений кіт <!М6 8 П О саї.дії"> 
Якщо зображення міститься на іншому сервері, слід указати 

його ІШЬ. Зображення можна розмістити в різних частинах сто-
рінки і вирівнювати їх відносно тексту за допомогою спеціальних 
параметрів дескриптора 

1. Створіть шаблон \УеЬ-сторінки і збережіть його 
у файлі на диску. 
2. Створіть (на основі шаблону) У/еЬ-сторінку під на-
звою «Наш клас» з інформацією про ваш клас. Розділіть 
усю інформацію на три частини: загальна характе-
ристика класу; предметна спеціалізація, успішність 
із різних предметів. Вирівняйте всі назви по центру. 
Використайте заголовки другого рівняь для назв ча-
стин. У кінці сторінки наведіть список учнів класу 
(кожне прізвище на новому рядку). Збережіть сторінку 
у файлі оигсІазз.ЬЬт. 

Створіть УІеЬ-сторінку зі списком ваших улюблених 
письменників і поетів і уривками з їхніх творів. Кла-
цання на прізвищі повинно відкривати фрагмент сто-
рінки, присвячений творчості цієї людини. Збережіть 
сторінку у файлі Му^ауогіЬезМт. 
4. Створіть \УеЬ~сторінку з короткими описами ви-
браних сторінок і посиланнями на них. 
5* Виконайте впр. З за умови, що уривки з творів 
кожного письменника зберігаються в текстових фай-
лах (їх треба заздалегідь створити). Клацання на прі-
звищі повинно відкривати відповідний текстовий файл. 

Знайдіть на будь-якій УІеЬ-сторінці малюнок, який 
вам подобається, і використайте його для оформлен-
ня своєї УУеЬ-сторінки з впр. 5. 

Робота з програмами 
електронної пошти і новин 
Принципи роботи з програмами електронної пошти і но-
вин однакові. Розглянемо основні можливості програми 
електронної пошти на прикладі найпоширенішої нині 
програми Оиііоок Ехргевз. Робота з програмами новин 



проводиться аналогічно. Зручно настроїти броузер Іпіегпеі 
Ехріогег так, щоб на початку роботи з поштою чи новинами відра-
зу запускалася програма Оиііоок Ехргевз (див. п. 5.6). 

6.1. Запуск ОиСіоок Ехргезз. Початок роботи 
Програму Оиііоок Ехргезз можна запустити з головного меню, 
пункт Программьі або з вікна Іпіегпеі Ехріогег, користуючись 
кнопкою Щ}" Почте на панелі інструментів. Якщо часто користує-

теся цією програмою, зручно створити 
її ярлик на робочому столі. Вікно про-
грами Іпіегпеі Маіі має вигляд, як на 
рис. 49. Воно розділене на дві панелі. 
На лівій панелі виводиться дерево па-
пок. Усі повідомлення «розкладені» 
у кількох папках: Исходящие (тобто 
підготовлені до відсилання), Входя-
щие (тобто одержані), Отправлєнньїе 
(ті, що відправлені), Удаленньіе (ко-
шик для сміття) і Черновики. 

Фамп Прзока В ми Сервио 

ГІЗГ" 
Созаагь с... 

Соо%ек не 

і ! 1 І І 1 В І 1 Ш ! 
Опмтить Отееткгь . -Переспать , Печ 

Х | я . 
Удалить ДОСТЕЛІТЬ... 

ш 
ш 'ілреса - V 

Найти 
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1 (р Удаленньіе 
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Контакту * 
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шшшшшш 
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От: Группа разрабогчикое программьі МісгоаоЙ ОиЙоок Е*ргез$ Кому: Папьзоватеяю 
8<ае приветствует Иісто«оК ОиЙоок Ехргез® еерсии5, 

Оішоок 
Возчожности 
продукте 

• Злектронная почта и группьі новостей 
• Учетньїе записи и удостоеерения 
• Поддержка гипертекста 
• Адресная книга и спужбьі каталогое 

Работавееги 

ИоЬпаіІ 
Надоело пользоеаться 
одной и той же учетной 
записью вместе оо всеми 
членами вашей семьи? 

Рис. 43 



Поточна папка — це та, з якою користувач працює в цей мо-
мент, — виділена на панелі Папки. 

Праву панель розділено на дві частини по горизонталі. У верхній 
частині відображаються заголовки повідомлень, що «лежать» у по-
точній папці. Нижня частина називається областю перегляду. Вона 
призначена для виводу вмісту поточного повідомлення (вибраного 
у верхній частині). 

За допомогою меню Вид (рис. 50) можна настроїти початковий 
вигляд вікна. Команда Вид/Раскладка (рис. 51) дає змогу забрати 
панель інструментів і/або рядок стану; вибрати спосіб розділення вікна 
на частини (по горизонталі, вертикалі або не розділяти взагалі); 
ввімкнути або вимкнути виведення заголовка області перегляду (від 
кого, кому, тема). Для настроювання панелі інструментів використо-
вується кнопка Настройки. 

Взжность 
Бложение 
Ф.паг 

Стоябцьі. 

Рас&ладка. . 
Ра»М«Р шрифта 
Виц кодировки 

.... От 
• Тема 
• • Полущено 

Перейти в папку... 

• По возрастанию 
• Повіванню 

!§ІЯ 
Р5 

Рис. 50 
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Область просмотра 

:'""" '"І Пользуясь область» просмогра, можно бьістро просмогреть 
| ^ сообиіение, не открьюая отдельного окна 

Р Отображать область просмотра 
а 

дод сообщєниями ^ ЄЯД0М С СООбШ.ЄНИЯМИ 
Р Отображать заголовок скласти просмотра 
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Рис. 20 



Команда Вид/ Стопбць* дає змогу розширити або звузити інфор-
мацію про повідомлення у верхній частині вікна. Наприклад, якщо 
вибрана папка Входящиє, то за замовчуванням для кожного повідом-
лення зберігається інформація: важливість повідомлення, наявність 
вкладених файлів, від кого, тема і коли одержано повідомлення. Ви-
користовуючи підпункт Столбцьі меню Вид, можна вибрати додат-
кову інформацію, яку бажано бачити на екрані, наприклад розмір 
повідомлення або дату відправлення, або і те, і друге. 

Заголовки повідомлень у верхній частині вікна можна відсор-
тувати за значенням в одному зі стовпчиків, наприклад за темою 
(в алфавітному порядку), або за датою відправлення (для папок 
Исходящиє або Отправленньїе), або за датою одержання (для пап-
ки Входящиє). Якщо порядок відображення повідомлень, прий-
нятий за замовчуванням, не підходить, виділіть команду Вид/Сор-
тировать, а потім у списку, що відкрився, виберіть заголовок 
стовпчика і порядок сортування: за зростанням або за спаданням. 
Те саме можна зробити, клацнувши на заголовку стовпчика. 

1„ Запустіть програму Оийоок Ехргезз. Поексперимен-
туйте з командами меню ВИД для змінювання початко-

^ЩТИ вого вигляду вікна. 
2. В яких папках зберігаються повідомлення ? Для чого 
призначено кожну з них? 
3. Відсортуйте повідомлення в папці ВХОДЯЩИЄ 

а) за датою одержання — за зростанням; 
б) за темою — за спаданням. 

ВЛ Читання одержаних повідомлень 
Натисніть кнопку Щ Доставить на панелі інструментів, або вико-
найте команду Доставить почту в меню Сервис (або натисніть ком-
бінацію гарячих клавішів СїгІ+М) для доставки кореспонденції, 
а потім відкрийте папку Входящиє. Заголовки нових повідомлень, 
на відміну від уже прочитаних, виводитимуться напівжирним 
шрифтом. Значки біля заголовків також несуть у собі певне наван-
таження. Якщо повідомлення вже прочитане, його значок має ви-
гляд відкритого конверта Якщо не прочитане — закритого Руі 
Крім того, як уже говорилося (див. п. 3.1.), у повідомлення елект-
ронної пошти можна вкласти малюнки і фотографії, звукозаписи, 

368 відеофільми і навіть програми. Якщо в повідомленні є вкладений, 
або, як ще говорять, приєднаний (англ. аНаскесІ) файл, зліва від 



його значка буде намальована скріпка @ (вона ніби прикріплює 
вкладені файли до повідомлення). 

У першому стовпчику відображається важливість повідомлен-
ня: ! — для повідомлень з високою важливістю (відправник по-
відомляє вас про те, що це дуже важливе повідомлення), І — для 
повідомлень з низькою важливістю. Для звичайних повідомлень у 
цьому стовпчику немає жодних значків. Програма Оиііоок Ехргезз 
використовує багато різних значків для інформування користува-
ча про характер повідомлення. Повний список таких значків мож-
на знайти в довідковій інформації. 

Щоб прочитати одержане повідомлення, клацніть на його за-
головку. Текст з'явиться в області перегляду (рис. 52). Якщо по-
відомлення містить вкладені файли, праворуч на області заголов-
ка буде виведено скріпку. При клацанні на скріпці відкриється 
список імен вкладених файлів. Щоб переглянути вкладений 
файл, слід клацнути на його значку в цьому списку. При цьому, 
як і завжди, буде відкрито потрібний додаток для перегляду чи 
відтворення файла, або, якщо це виконуваний файл, його буде запу-
щено. 
Щ Входящие - Оиііоок Ехріег» 

Файл Пра&г а Дна Сврвис Сообідвние ^правка 

I I а і і і і і & <>'5 ^ ' 
• Соадатьс... Ответить Ответитг Пересллггь Печать Удалить Лостаєить Найти Вмдь.одир... 

ІІ^З Оиііоок Ехрге$$ 
О Локальньїе папки 

| Зздящие 
Иеходящие 
Отправленньїе 

і| | І (р Удаленньіе 
і. ^ Черновики 

ІЗ»® пвт 
| •• игегз 

Контакти 
рИйтаТ 
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Рис. 52 

Якщо треба відкрити повідомлення в окремому вікні, то потрібно 
двічі клацнути на його заголовку, або вибрати команду Файл/От-



Печате. 

Оте* тить огпрае«геда 
Отеегить ьсем 
Переслать 
Переслать как еложение 

^ І Ш і і і і і 
Помепгь каг иепро-аданное 

Перемеотіггь в папку... 
Скопирйвать а папку... 
Удаяигь 

Добавить огправиіеля є адресную киї. у 

крьіть (комбінація гарячих клавішів 
СЕгІ+О), або скористатися контекстним меню 
заголовка (рис. 53) і вибрати команду 
Открьіть. 

Щоб швидко знайти потрібне по-
відомлення в довгому списку заголовків, 
скористайтеся командою Правка/Найти 
сообщение.... У вікні Поиск сообщєния 
(рис. 54), що відкрилося, введіть інфор-
мацію про повідомлення, яке ви шукаєте. 
Щоб указати інтервал часу, коли наді-
йшло повідомлення, зручно користувати-

ся списками Получено до: і Получено после:, котрі розкрива-
ються. Натисніть кнопку Начать поиск, або клавіш ЕпЕег, коли 
всю інформацію буде введено. Повідомлення, що задовольняють 
зазначеним умовам, буде виділено (або з'явиться повідомлення, 
що таких нема). Щоб продовжити пошук інших повідомлень, які 
задовольняють тим самим умовам, скористайтеся командою Прав-
ка/Найти/Найти далее... (або гарячим клавішем РЗ). 

Рис. 53 
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Рис. 54 
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Виникають такі ситуації, коли від-
крите повідомлення прочитати немож-
ливо — на екрані знаходиться незро-
зумілий набір символів. Повідомлення, 
що надійшли англійською мовою, зав-
жди можна прочитати. Але якщо по-
відомлення написане українською, ро-
сійською або іншою мовою, на екрані 

часто можна побачити незрозумілий набір символів. Оберіть меню 
Вид, підпункт Вид кодировки (або відповідну кнопку Щ* на па-
нелі інструментів) і спробуйте інший вид кодування (залежно від 



того, з якої країни надійшов лист). Для читання повідомлень україн-
ською і російською мовами часто використовується набір символів 
Кириллица СКОІ8 Р) (звичайно він і обраний за замовчуванням) 
(рис. 55). 

Турецкий Г'л'ітіот) 

УпісосМиТР-?) 
ІІпгсосІе (ІЛГ-8) 

Опредеяемньїйпользоватеяем 

Запааноевропейекий (130) 

Рис. 55 

За допомогою меню Файл (або відповідних кнопок на панелі 
інструментів) будь-яке з повідомлень можна роздрукувати або зберег-
ти у файлі на диску. Для видалення зручно користуватися кнопкою 
X Удалить на панелі інструментів. Водночас можна видалити відра-
зу кілька позначених повідомлень. 

Отримати повну інформацію про повідомлення можна за до-
помогою пункту Свойства меню Файл або контекстного меню за-
головка. Крім того, меню Файл/Папка дає змогу працювати 
з папками: створити нову для зберігання повідомлень певного ти-
пу — команда Создать... , видалити не-
потрібну — команда Удалить, стиснути 
інформацію в усіх або в конкретній 
папці (тобто виконати її дефрагмента-
цію) — команда Сжать. 

Для роботи з повідомленнями в будь-
якій із папок використовуються кома-
нди меню Сообщение (рис. 56), кон-
текстне меню заголовка або кнопки на 
панелі інструментів. Вони дають змогу: 

— перемістити або скопіювати 
повідомлення з тієї папки, де воно зна-
ходиться, у будь-яку з трьох, що зали-
шилися; Рис. 56 
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Созд§гь ОМІ 
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Переслать каг еяожекие 

Со^дзть правило из сообщения.. 
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— створити нове повідомлення або повідомлення-відповідь 
відправнику чи всім одержувачам (якщо лист і його копії розсилалися 
на кілька адрес); 

— переслати повідомлення поштою як звичайне або як вкла-
дене. 

Якщо ви з якихось причин не хочете читати нове повідомлення, 
то скористайтеся командою Пометить как прочтенноє контекстно-
го меню заголовка (рис. 53). Можна зробити і навпаки — позначити 
прочитане повідомлення як непрочитане, щоб прочитати його ще раз 
при наступних переглядах пошти. Параметри читання повідомлень 
можна змінити. Виберіть підпункт Параметрьі меню Сервис і в діа-
логовому вікні, що відкрилося, на вкладці Чтение вкажіть потрібні 
параметри (рис, 57). 

Чтение гоиоідегчии 
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Вкладка Общие цього самого діалогового вікна дає змогу вказа-
ти деякі параметри відправлення й одержання повідомлень (рис. 58). 
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1. Як прочитати одержане повідомлення ? Як довідати-
ся, чи містяться в ньому вкладені файли ? Як відкрити 
вкладений файл ? 
2. Яким чином можна швидко знайти потрібні пові-
домлення в списку заголовків ? 
3. Настройте параметри читання повідомлень так, 
щоб при одержанні нового повідомлення звучав сигнал. 
4. Перегляньте властивості всіх повідомлень, що у вас є. 



5. Збережіть найважливіші повідомлення, що надійшли 
до вас, у файлах, непотрібні вилучіть, цікаві роз-
друкуйте. 
6. Які можливості для роботи з повідомленнями дає кон-
текстне меню його заголовка ? 

пїїггг'і І 11 ттшт^^^^^^^^^шжтмшлї 
бвіопасность ] Псдхлючение ] Обйла*ивание 

Обшив ] Чтвнив | Отпразад сайбш.ений | Созданда ооойцения } Подписи 

Обшив 

Г При -ч>пчскй сразн г/ткі̂ івш-ь пткч.''бхсй;ямие'< 

Р Уьааом/к»гь о ивлични наеьіх гр^п чоеосіей 

Р Автоматйчески доказьірать папки а негірочитакмьіми сообщекиями 

ОтпрйВКв и гюлучвние сообщений - -

<г- д р Звукоеое чеадсмление при полученми новьіх сообщений 

Р Доставлягб почту 8 начлле рабогьі 

Р ГІроверуп ь НОВМА сообтвния кажане (ЗО ^ мин. 

Г.слн компк-ютер не подключен к сети: 

«• <*|1оад - в вьібран автономний режим работьі 

По'тоеьіе программм используемм* по умолчанию -
: Л Денная прогр«мма чвлявгся оснооной прогрчммой обрабсті и - І 1 1 
- % ПСіЧТЬІ —— ' ' ; 

Даимдо програмна ж-ляется основно* программвй обгйботГчИ -і 
новостві! — і 

ОК ~| ''ігмана | П рушить 

Рис. 58 

8,3. Робота з адресною книгою 
Адреси своїх знайомих ви зберігаєте у записнику. Щойно познай-
омившись з людиною або одержавши від неї першого листа, ви 
записуєте її адресу у свій записник. Відправляючи листа будь-
кому, ви шукаєте потрібну адресу в записнику і переписуєте її на 
конверт. 

В усіх програмах роботи з електронною поштою можна вести ад-
ресну книгу. Одержавши повідомлення від нової людини, з якою ви 
маєте намір продовжувати листування, внесіть її адресу до адрес-
ної книги. Відправляючи їй повідомлення (якщо це не відповідь — 
у гювідомленнях-відповідях адреса одержувача формується автома-
тично), не варто набирати її адреси в рядку Кому:. При набиранні 
тексту легко припуститися помилки, і лист не знайде свого адресата. 
Надійніше взяти потрібну адресу з адресної книги. Якщо ж ви про-
сто познайомилися з людиною, яка дала валі свій е-таіі, сподіваючись 
на подальше листування, відразу внесіть його до адресної книги, щоб 
не шукати потім, де ви його записали. 

Щоб відкрити адресну книгу, використовується команда Сервис/ 
Адресная книга,.., або кнопка на панелі інструментів. Вікно 
адресної книги має вигляд, наведений на рис. 59. 



Рис. 59 

Щоб внести нову адресу до адресної книги, виконайте коман-
ду Создать контакт..., натиснувши кнопку Создать на панелі 
інструментів, або виберіть цю команду в меню Файл чи в контекст-
ному меню вікна Адресная книга. Відкриється діалогове вікно 
Свойства для введення відомостей (рис. 60). Воно містить ряд 
вкладок. Розглянемо ті, що використовуються найчастіше. На 
вкладці Имя введіть у відповідних полях Фамилия, Имя і Отче-
ство дані людини, її г-гаа^-адресу і натисніть кнопку Добавить. 
Якщо ця людина має кілька е-гаш7-адрес (наприклад, робочу і до-
машню), введіть їх по черзі. Список цих адрес відображатиметься 

Свойства'Петренко Петр Петрович :?Гх1 
Имя | Домашние| СпзжгбнїЛ\ Ш т т \ Другое| Цифрошадаоетоьервнмя\ 

Хр? Вє-едиге икй 'А айрес злаїірониой почт&і данмого хонт аета. 

Имя | Петро 

Заголовок., 

Отчеет&е (Петрович <£амшт. |Петренко 

ИЇИЯ в |Пгтренко Петр_£] Псеввомим: 

і 
Адресе ддаотронной лочгьг, | Ре*ег@РгіепсІ. Сот і Дооавіп-ь 

І0ШШШ і 

1 

Г Селять погожо 6 .йде простого текса. 

{ й ь т м і м п ш р 

НіШШШИ 

Рис. 20 



в нижній частині. Скористайтеся кнопками Изменить, Удалить 
для редагування цього списку. Виділіть ту адресу, що має викори-
стовуватися за замовчуванням, коли ви відправляєте повідомлен-
ня, і натисніть кнопку Использовать по умолчанию. 

На вкладці Домашниє введіть додаткові відомості про адре 
сата: повну адресу, телефон тощо (рис. 61). 

Євойства Петренко Пегр Петрович 

Нмя Дим-зшние | Сяужебнь» ] Личире | ::Вругм8;| ; Ц и ^ ^ ! 

Веод сведений о конгактном лице 

&дрес 

ГОРОД: 

Область: 

Индек,с: 

£трама/регион. 

вуя. Шевченка 87, кв. ] Телефон 1552-77-14 

Соховьій 
телефон: 

Україна 

Г" По умолчанию 

Личная ' г - — г г ~ 
МеЬ-страница: 

• .... . ; . , , 

• 

Перейти | 

ІІІІ^іЗ Отсиена : 

Рис. 61 

На вкладці Служебньїе можна ввести відомості щодо роботи ад-
ресата (рис. 62). 

Євойства Петренко Петр П строї 

Имя | Домашние- Служебньїе | Личнь» | Другие) НеіМее*іпд | ЦиФро&ьіе даостоьерення | шшм» 
^ І 

В вод служебньїх еведений о контактном лице 
. . . 

Оргзнизацмя: І Комп'ютерний ліцей 

Адрес: | Центр 

Должнест& рдміністратор 

Отдед: Комп'ютерний гурток 

Город: 

Область: 

Индекс. 

^ Комнатз. 133 

Ісд^т^н |448-12-Тз~ 

Факс: ] 

Страна.фегмон:. | У країна 

V По умолчанию 

Пейджер: 9804 

Интернет 
телефон: 

ш ж 

Т1И111 

Сяужебнзя 'У'еЬ странийа: 
- ; 

і ОК І Отмена 

Рис. 20 



На вкладці Личньїе введіть, при потребі, відомості про най-
ближчих родичів і важливі дати (рис. 63). 

Свойства ГІегренко Петр Петрович 

ИМЙ І Дом-адНие] Слчикебиь'є Личиью ї; ПруГ,іе ; МеіШеІмз ] ^ и * 

Рис. 63 

Якщо ви хочете зберегти ще якусь інформацію про адресата, на-
приклад де й коли ви вперше зустрілися або імена найближчих друзів, 
введіть їх на вкладці Другие. Натисніть ОК, коли всю інформацію 
буде введено. Запис з'явиться у списку адрес. 

Якщо часто доводиться відправляти одне й те саме повідомлен-
ня кільком адресатам, зручніше об'єднати їх у групу і надіслати по-
відомлення всій групі. При цьому воно потрапить до кожного чле-
на групи. Щоб створити групу і вибрати учасників, виконайте 
команду Создать группу..., натиснувши кнопку Создать на панелі 
інструментів, або виберіть цю команду в меню Файл чи в контек-
стному меню вікна. У діалоговому вікні, що відкрилося, на вкладці 
Группа (рис. 64) введіть ім'я групи, і натисніть кнопку Ввібрать 
для вибору учасників. Відкриється вікно Вьібєрите участни-
ков группьї, розділене на дві частини. Виділіть учасників гру-
пи у списку зліва, і натисніть кнопку Вьібрать, Вони з'являться 
у списку праворуч (рис. 65). Натисніть ОК, коли будуть вибрані 
всі учасники. Група з указаним ім'ям з'явиться в загальному спис-
ку (рис. 66) (зверніть увагу на її значок). Учасником групи, що 
створюється, може бути вже існуюча група, так що можна створю-
вати цілу ієрархію груп і підгруп. 

Для швидкого пошуку адресата або групи в списку введіть 
кілька перших літер імені в полі введення у верхній частині вікна. 

Зі списком адрес можна працювати, як зі звичайним списком 
об'єктів \¥іпс1о\У8. Меню Вид (рис. 67) дає змогу змінювати вигляд 
списку адрес на екрані, використовувати великі і дрібні значки, сор-
тувати адреси якнайзручніше. 



Ґруппа [ Подробности о групле | 

Веедиге иазяание ги БЬІ Б ЛЮЙОЄ время СМОЖЄТЄ ДОбаБЯЯТЬ Ц Веедиге иагеание грчпгіьі и ььіберите 

Названий сруппьг 

Рис. 64 

Вьіберкге участников грцппьі 

.ведіт иЛи вьіберкге из спискй: 
Найти . 

Главнад идекгифик.ационная запиї У | 

Ші Іванов Павло Олексан РауеІ@І'І 

Шй Ф едоров В і ктор Степа ... Уісіогфі 
іШХоменко Клавдія Мико... КІаусІіаС-

Адреса Вь)брать -> | 

ЕйХоменко КлаЕдія Мико... 

; Создать контан | Свойстеа| іі- _ і ±і 
І ок І Отмена | 

_ _ " Л:,: у-УУ, 

Рис. 65 

Подвійне клацання на адресі відкриває вікно його властиво-
стей для перегляду або зміни. Для тієї самої мети служить кнопка 
іЦ Свойства на панелі інструментів або відповідний пункт контек-
стного меню адреси. Якщо деякі адреси в списку застаріли і вже 
давно не використовуються, їх можна видалити. Слід позначити 
непотрібні адреси і натиснути кнопку X Удалить на панелі інстру-
ментів. 

Меню Правка дає змогу однією командою виділити всі елементи 
списку. 
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I I і Адресная книга - Гяавиая иаентифмкационная запись 

Файл Правка Вид Сереие Справна 

"г? Щ Ш" Создать Паиск̂еи Печать 1В! 
ДЄИСТБМЄ І 

Вишите йш вьіберите и& описка: \ . _ 
І ванов П ав по Олек сан РауеІфРгіепи) Согп ЙіМої друзі 

ІЇЙЗ П егренко П єггро П етро... Ре»ег@Ргіеп<і Сот 
ШФедоров Віктор Степа... Уісїог@Ргіепсі.Сот 

її Хоменко Клавді я М ик. .. КІаус)іа@Ргіеп<і Сот 

Ймя 

± 
5 обьекта(-ое) 

Рис. 66 

у Панель Ийстрдмемтш 
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А V М&ЯКИЄ ФНАЧК.І 

£пиеок 
в ПОЙРООНОСТИ 

Обновить 

• Нагани» 
•Адреса злектроннои почім 
С п'̂ жебному телефону Домашнем9іелефс«а 
Имени 

• Фамияки 
• По еозрастанию 

По убьіванию 

н і 

3 

Рис. 67 

1. Для чого призначено адресну книгу ? Які переваги дає 
користування адресною книгою ? Як її відкрити ? 
2. Занесіть до адресної книги відомості про знайомих, 
яким ви найчастіше пишете. 

Створіть групу під назвою «Однокласники», вклю-
чивши до неї своїх однокласників, з якими ви спілкує-
теся. 
4. Відсортуйте список адрес в адресній книзі у зручно-
му для вас порядку. 

6.4. Створення і відправлення повідомлень 
Ви отримали повідомлення від друга і хочете йому відповісти. Ви-

378 діліть заголовок цього повідомлення і клацніть на кнопці Щф на 
панелі інструментів, чи скористайтеся командою Ответить отправи-



телю меню Сообщение або контекстного меню заголовка. Від-
криється вікно для створення повідомлення-відповіді (рис. 68). 
Зверніть увагу, що в полях Кому: і Тема: вже наявна потрібна 
інформацію Тема повідомлення-відповіді повторює тему отримано-
го повідомлення із символами Ке: перед нею. Вони означають, що 
це повідомлення — відповідь із тієї самої теми (Ее від англ, Керіу — 
відповідь). Якщо ви хочете переслати копію повідомлення ще комусь, 
введіть у поле Колия: адреси додаткових одержувачів, відокремлюю-
чи їх одне від одного крапкою з комою «;». 

• Фай<і Драєна £ид Встала Формат С§реис. Сообщение £(лоавка 

: X , Д - § / ' і і? Ч " * 
] Отпраеигь . Про&«рмгь - Вшжіль Важность Попписап. 

Ш Кому: |уа9уГ ~~ Щ Копия; | " " ~~ "" / 

Тема: ІЯеГнТдобридень ін 

— 

Огі§ІПа1 Ме553£е 

Егош: < ї а ж Ш Б ж : ^ 

То: < Ш з ш ш ш т м 

Зепі: Ргкіау, В е с е т Ь е і : 18, 1998 10:53 А М 

ЗиЬ^есі: !!! Добридень 

> Добрий день, Машо! 

> Нарешті пишу тобі листа. Вільного часу практично немає - по-іапи 
> вивчати інформатику, і я весь час біля комп'ютера. 

> Вивчу інформатику - і малюватиму для тебе квіти. Таких квітів 

> у природі не існує, вони с лише в моїй уяві, а захочу - і вони 

> "розквітнуть" на екрані мого комп'ютера Отже, чекай! 1 вчи інформатик1/, 

> бо я їх пересилатиму тобі по комп'ютерній мережі. Це така дивна річ!... 
> Я поки що сам ще її не знаю, апе чув, що це дуже цікаво. 

> А коли приїду до тебе, то привезу б/кет справ>жіх квітів, 

> запашних і красивих. 

> Пиши, чекаю. До побачення 

Взся. .її 

Рис. 6 8 

У частині вікна, що призначена для тексту повідомлення, вже 
є текст — це той лист, на який ви відповідатимете. На початку 
кожного його рядка стоїть символ «>». При настроюванні пара-
метрів відправлення повідомлень можна вимкнути виведення ви-
хідного тексту і/або символів «>» на початку кожного рядка. Якщо 
текст вихідного повідомлення допомагає скласти відповідь, то 
краще за все буде залишити його на час створення повідомлення-
відповіді, а потім видалити або відправити лист разом з ним. По-
відомлення створюється так само, як і документ у звичайному тек-
стовому редакторі. Курсор указує поточну позицію введення. 
Можна працювати з фрагментами тексту, користуючись кнопка-
ми іЦ, цЦ, ІяГ") на панелі інструментів, командами меню Правка 



або контекстного меню виділеного фрагмента, здійснювати пошук 
слів і фраз у тексті. Якщо в повідомлення треба вкласти файл (наприк-
лад з малюнком до дня народження чи музичним сюрпризом), слід 
натиснути на кнопку Щ на панелі інструментів або вибрати команду 
Вставка/Вложение файла... у вікні, що відкрилося, знайти по-
трібний файл і двічі клацнути на ньому (або виділити його і на-
тиснути кнопку Вложить). Значок цього файла з'явиться у рядку 
ІНрі/ісоедан&іть. Отримавши це повідомлення, ваш друг двічі клац-

не на значку або на скріпці і побачить 
все, що ви хотіли йому передати. 

Можна надати повідомленню біль-
шої або меншої важливості. За замов-
чуванням всі повідомлення рівно-
правні і мають «звичайну» важливість. 
Якщо ви хочете, щоб вашому повідом-
ленню було приділено особливу увагу, 
зробіть його важливим. Для цього ви-

конайте команду Сообщение/Важность/Вьісокая (рис. 69) або 
скористайтеся відповідною кнопкою $І на панелі інструментів. 

Коли текст повідомлення готовий, є сенс перевірити його гра-
мотність. Можна скористатися командою Сервис/Правописание (га-
рячий клавіш Р7), а можна так настроїти програму, щоб зав-
жди перед відправленням автоматично виконувалася перевірка 
орфографії. 

Згідно з правилами хорошого тону в кінці повідомлення треба 
ставити свій підпис. Зручно мати готовий підпис, щоб лише одним 
клацанням вставити його в лист. Підписом може бути будь-який 
текст або текстовий файл. Перейдіть до вікна Оиііоок Ехргезз 
(клацнувши на ньому або на «його» кнопці на панелі задач) і ви-
беріть команду Сервис/Парамєтрьі. Перейдіть на вкладку Под-
писи (рис. 70) і встановіть, який підпис ви будете використовува-
ти: текст, який ви будете зараз уводити, чи вміст готового 
текстового файла (звичайно, його треба заздалегідь підготувати). 
У першому випадку введіть текст підпису, у другому — повне ім'я 
файла, що містить підпис, або скористайтеся кнопкою Обзор для 
його пошуку. Встановіть або зніміть прапорці для поміщення 
підпису в усі ваші повідомлення чи тільки в ті, що не є відповідя-
ми і пересиланнями. Якщо обидва прапорці будуть зняті, ви самі 
вставлятимете підпис у повідомлення. 

Отже, підпис створено. Поверніться у вікно, в якому ви ство-
рюєте повідомлення. Щоб уставити підпис у повідомлення (якщо 
це не робиться автоматично), клацніть на кнопці Надписать на 

за® панелі інструментів або виберіть команду Вставка/Подпись. 
Підпис з'явиться під повідомленням. Тепер ваше повідомлення го-

С ' 'ІІ'РНН. 

Рис. 69 



Безопасность ) Подкяючение \ Обслужиєание 

Обшиє ] Чтение ) Отпраека сообщений ) Сощание сообщения Подписи 

: Настройка подписи 

Ш р ІДобаепчть подпись ко всем исцодящим сообш.еиуо І 

& М© добав <»ТГЬ подпись к огветам И пересьілаемьім сообшениям 

Оодписи 

щ 
• ! 

И зманить подпись 
Текст' 

Основная подпись : £оздать 

Цдаяить 

Гіереименсвсггь 

Твій друг Вася. 

Лополниге/ьмо.. 

Г £айл І 
-

іШйя 

ОК | Отмека | Применить 

Рис. 70 

тове до відправлення. Клацніть на кнопці іщ, Отправить на панелі 
інструментів, або виберіть команду Файл/Отправить. 

Якщо ви хочете відповісти не лише відправнику, а й усім одер-
жувачам копії повідомлення, замість кнопки Ответить отправите-
лю у вікні Оиііоок Ехргезв клацніть на кнопці Ц^ Ответить всем 
(або виконайте команду Ответить всем меню Сообщение або 
контекстного меню заголовка). У подальшому все виконується так 
само, як і при відповіді одному адресатові. 

Деякі з тих повідомлень, що ви одержали, вам, можливо, захо-
четься комусь переслати. Виділіть заголовок такого повідомлення 
в папці Входящие і натисніть кнопку Переслать на панелі 
інструментів (або виберіть команду Переслать меню Сообщение або 
контекстного меню заголовка). У вікні, що відкрилося, слід запов-
нити заголовок: ввести адреси всіх одержувачів повідомлення (че-
рез крапку з комою) і його копії. Можна відредагувати тему, якщо 
попередня вам не подобається. 

Якщо адреси одержувачів є у вашій адресній книзі, надійніше 
буде «добути» їх звідти. Для цього виконайте команду Сервис/ 
ВЬІбрать получателей.... Позначте всіх одержувачів повідомлення 
в лівій частині вікна (див. рис. 71) і клацніть на кнопці Кому-> 
(або двічі клацніть на імені кожного з одержувачів). їх імена з'яв-
ляться в правій частині вікна. Потім позначте всіх, кому відсилаєть-
ся копія, і клацніть на кнопці Копия->. Ці імена з'являться 
у відповідній секції правої частини вікна. Коли всіх одержувачів 



обрано, клацніть на кнопці ОК, щоб вони «зайняли свої місця» у за-
головку листа. Те саме можна зробити, клацнувши на кнопках 
Кому або Копія в заголовку листа. 

Рис. 71 

Текст повідомлення, що пересилається, містить символи «>» на 
початку кожного рядка. їх виведення можна вимкнути. Додайте до 
листа на його початку пояснювальний текст, доповніть, якщо тре-
ба, вкладеними файлами, поставте, якщо необхідно, підпис, і над-
силайте. 

Якщо ви вводили імена в заголовку вручну, то є сенс перевіри-
ти правильність введення. Клацніть на кнопці Ц^ Проверить на 
панелі інструментів, або виберіть команду Сервис/Проверить 
имена, Якщо такі імена є в адресній книзі, програма перевірить 
збіг, якщо їх немає — перевірить правильність формату е-таїї-
адреси. Перевірка існування людини з такою адресою на цьому 
етапі, на жаль, не виконується. 

Одержане повідомлення можна переслати і як вкладен-
ня. Для цього в контекстному меню його заголовка слід брати 
команду Переслать как вложение. Значок повідомлення з'яви-
ться в рядку Присоединить: вікна, що відкрилося для створення 
повідомлення. Далі все виконується як завжди: заповнюється 
заголовок, вводиться, при потребі, текст повідомлення, і лист від-
правляється. 

Якщо ж треба створити зовсім нове повідомлення, натисніть 
кнопку Создать на панелі інструментів, або виберіть команду 

382 Сообщение/Создать. У вікні, що відкрилося, введіть інформа-
цію в заголовку (краще користуватися адресною книгою, якщо 



в ній є потрібна інформація), складіть текст повідомлення (з вкла-
деннями і підписом або без них) і відправляйте. 

Щоб створити красиво оформлене повідомлення, можна скори-
статися художніми шаблонами. Для цього використайте команду 
Сообщениє/Создать с использованиєм. 

1. Як створити повідомлення-відповідь: 
а) відправнику; 
б) всім одержувачам? 
2. Як створити копії повідомлення ? 
3. Яким чином переслати отримане повідомлення? 
4. Як вкласти в повідомлення файл? 
5. Створіть власний підпис. Настройте програму 
так, щоб підпис автоматично ставився під усіма по-
відомленнями. 
6. Створіть надто важливе повідомлення, що містить 
текстову і графічну інформацію. Скористайтеся адрес-
ною книгою, щоб указати адресата. Перевірте орфогра-
фію. Підпишіть лист текстом із заздалегідь підготов-
леного файла. 
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ІНСТРУКЦІЯ 
з охорони праці і пожежної безпеки 
при проведенні занять 
у комп'ютерному класі 

1. Загальні вимоги 
1.1. До роботи у комп'ютерному класі допускаються учні, які про-

йшли інструктаж із техніки безпеки та електробезпеки з відпо-
відним записом у журналі з техніки безпеки і підписами. 

1.2. Не можи; заходити й перебувати у комп'ютерному класі без 
учителя. 

1.3. Робота у комп'ютерному класі має проводитися тільки в суворій 
відповідності до розкладу занять і графіка самостійної роботи 
вчителя та учнів. 

1.4. Учням заборонено відчиняти шафи живлення і комп'ютери як 
тоді, коли ЕОМ працюють, так і тоді, коли вони вимкнені. 

2. Вимоги безпеки перед початком роботи 
2.1. .-Заборонено заходити до класу у верхньому одязі чи приноси-

ти його з собою. 
2.2. Заборонені приносити на робоче місце особисті речі, дискети 

і т. п., крім ручки та зошита. 
2.3. На робочому місці слід сидіти так, щоб можна було, не нахиля-

ючись, користуватися клавіатурою і водночас повністю бачити 
зображення на екрані дисплея. 

2.4. Починати роботу можна лише за вказівкою викладача або лабо-
ранта. 

3. Вимоги безпеки під час роботи 
3.1. Заборон ходити по комп'ютерному класу голосно розмов-

ляти. 
3.2. Виконувати слід гільки зазначене учителем завдання. Катего-

рично заборонено виконувати інші роботи. 
3.3. На клавіші клавіатури потрібно натискати плавно, не припу-

скаючи ударів. 
3.4. Користуватися друкувальним пристроєм дозволяється тільки 

у присутності викладача або лаборанта. 
3.5. Заборонено самостійно переміщувати апаратуру. 
3.6. Заборонено запускати ігрові програми. 



3.7. У випадку виникнення неполадок треба повідомити викладача 
або лаборанта. 

3.8. Не намагатися самостійно відрегулювати апаратуру або усува-
ти в ній неполадки. 

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи 
4.1. Про хиби та неполадки, помічені під час роботи, слід зробити за-

писи у відповідних журналах. 
4.2. На робочому місці не потрібно залишати зайвих предметів. 

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях 
5.1. При появі незвичайного звуку або вимкнення апаратури по-

трібно негайно припинити роботу й довести це до відома вчите-
ля або лаборанта. 

5.2. При появі запаху паленого слід припинити роботу, вимкнути 
апаратуру і повідомити про це вчителя або лаборанта. Коли це 
необхідно, допомогти гасити пожежу. 

5.3. При потраплянні людини під напругу необхідно знеструмити 
відповідне робоче місце, надати першу долікарську допомогу 
і викликати «швидку». 

5.4. При виникненні пожежі необхідно знеструмити клас, виклика-
ти пожежну команду і приступити до гасіння пожежі засобами, 
які є. 

5.5. У разі недотримання учнями вимог із охорони праці та пожеж-
ної безпеки адміністрація школи може притягти їх до дисциплі-
нарної та адміністративної відповідальності. 

Неакуратність, неуважність, недостатнє вміння працювати 
з приладами, невиконання правил охорони праці та пожеж-
ної безпеки можуть призвести до нещасного випадку. 
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О, 
Матеріал підручника інформатики (у двох частинах) розра-

хований на підготовку користувачів РІК» які здатні оволодівати 
сучасними комп'ютерними технологіями й навичками роботи 
з новими програмними продуктами. 

Засвоївши курс підручника (частина 1), користувачі зможуть: 
• «вести діалог» із комп'ютером; 
• оцінити характеристики комп'ютера і підібрати програм-

не забезпечення; 
• працювати з текстовим і графічним редакторами; 
• . отримувати інформацію з Іпїегпеї, користуватися е -та і і 

та іншими службами мережі. 

Мета підручника (частина 2) — дати учням знання щодо за-
стосування електронних таблиць, розробки баз даних, систематизації 
процесу розв'язання будь-якої задачі за допомогою комп'ютера, 
ознайомити з основами алгоритмізації та програмування. 


