Служби Інтернету
Урок №34 

Практична робота №10. 

Електронне листування за допомогою поштового клієнта 

Мета: Закріпити теоретичний матеріал з даної теми;

· Формувати навички електронного листування за допомогою поштового клієнта
· розвивати пізнавальну активність, художній, естетичний смак, логічне мислення, пам’ять;

· виховувати спостережливість, увагу, зацікавленість, бережливе ставлення до комп’ютерної техніки та ПЗ;

· підвищувати інтерес до вивчення інформатики, стимулювати пізнавальну діяльність учнів.

Обладнання: комп’ютери, інструкція.

План уроку:

1.Організаційна частина.

2.Актуалізація знань, умінь і навичок учнів.

3.Постановка мети і завдань.
4. Мотивація навчальної діяльності.

5.Практична робота.

6.Підсумки заняття.

Хід уроку

1. Організаційна частина. Перевірка присутності учнів, готовності до уроку. Повторення основних пунктів правил безпеки та поведінки в кабінеті інформатики.

    2. Актуалізація опорних знань учнів.

1. Що називається доставкою електронної пошти? Коли вона виконується?
2. Назвіть відомі вам поштові клієнти.
З. Назвіть основні об'єкти вікна Outlook Express і поясніть їхнє призначення.
4. Які папки створюються за замовчуванням у поштовому клієнті Outlook Express? Яке їхнє призначення?
5. Як переглянути вміст папки; вміст електронного листа?
6. Значення яких властивостей листа відображуються в Списку повідом​лень?
7. Які налаштування можна виконувати в поштовому клієнті? Для чого вони призначені?
8. Як створити новий обліковий запис? Які дані потрібні для цього?
9. Якими способами можна створити електронний лист у програмі Outlook Express?
10. У яких форматах може бути створений електронний лист? Чим відріз​няються ці формати?
11. Як переслати лист на адресу іншого користувача? Які поля в заголовку листа заповнюються при цьому автоматично?
12. Як створити відповідь на одержаний лист? Які поля в заголовку листа заповнюються при цьому автоматично?
3.  Постановка мети і завдань. На попередніх уроках ми з Вами розглянули тему «Робота з поштовим клієнтом. Створення власних шаблонів листів. Етика електронного листування». Сьогодні на уроці ми закріпимо наші знання. 
     4. Мотивація навчальної діяльності. Мотивація на цьому уроці проводиться з метою сфокусувати увагу учнів на проблемі і викликати інтерес до обговорення теми.

Учні сідають за комп’ютери, реєструються в журналі інструктажу на робочому місці і створюють презентацію згідно інструкційної картки та попередньо підготовленого матеріалу. 

Виконання практичного завдання

Інструктаж із техніки безпеки.

!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки 

та протипожежної безпеки !!!

ХІД РОБОТИ

Інструктивна картка
1. Створіть з використанням поштового клієнта Outlook Express шаблон лис​та з такими значеннями властивостей:

· колір тла - сріблястий;
· шрифт - Bookman Old Style, розмір 12, колір Малиновий, напівжирний;
· ширина полів - 10 пікселів;
· назва - Урок.
2. Надішліть на адресу вчителя інформатики електронного листа з темою Му​зичні смаки:
· Додайте до тексту листа опис улюбленого музичного стилю. Відповідний матеріал скопіюйте до тексту вашого листа, наприклад з файлу Тема 3\ Практична 10\музика.с1осх.

· Прикріпіть до вашого листа фото одного з музикантів, наприклад з цап​ки Тема 3\Практична 10.
· Для оформлення листа використайте створений вами шаблон Урок.
· Перевірте дотримання правопису у вашому листі.

· Установіть високу важливість листа.

3. Створіть в адресній книзі групу Музика, додайте до групи адреси електрон​ної пошти двох однокласників. Надішліть усім членам групи листа у фор​маті Звичайний текст з темою Музика. У тексті листа зазначте відомі вам музичні стилі. Копію листа надішліть на адресу вчителя інформатики.

4. Виконайте доставку пошти. Відкрийте лист, отриманий вами від учителя інформатики. З дозволу вчителя роздрукуйте цей лист. Збережіть у вашій робочій папці файл, прикріплений до листа. Створіть і надішліть відповідь на цей лист. Додайте до тексту листа-відповіді перше речення отриманого листа як цитату. Додайте ваше прізвище та дату виконання практичної роботи.

5.Перешліть на адресу вчителя один з отриманих вами листів. До листа до​дайте текст із файлу, що був прикріплений до листа, надісланого вчителем.

6.Створіть папку Музика, перемістіть до цієї папки листи, отримані під час виконання практичної роботи. Видаліть усі повідомлення з папки Надіслані.

7.Видаліть з адресної книги контактні дані вчителя інформатики.

8.У Довідці поштового клієнта з'ясуйте, як можна змінити вигляд подання повідомлень у вікні програми Outlook Express. Використайте у Довідці розділ Представления (рос. представления - подання). Налаштуйте поточ​не подання на приховування прочитаних повідомлень.

Вчитель контролює роботу учнів, вносить корективи, нагадує про правила роботи за комп’ютером.

5. Підсумки заняття.  Оцінювання робіт учнів

6. Домашнє завдання. Повторення конспекту.
