Текстовий процесор Word
Урок №12. 

Практична робота №2.  
Робота з таблицями і зображенням у текстових документах
Мета: 

1.    Отримання практичних навичок по створенню таблиць різними способами.

2.    Засвоєння операцій форматування таблиць.

3.    Засвоєння навичок редагування таблиць

4. Засвоєння навичок роботи з графічними зображеннями.
Обладнання: комп’ютери, інструкція.
Виконання практичного завдання
Інструктаж із техніки безпеки.

!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки 

та протипожежної безпеки !!!

Інструктивна карта.

1. Запустіть текстовий процесор Word.

2. Складіть таблицю малюнків зовнішніх носіїв даних. Малюнки підберіть з колекції CliArt.
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3. Намалюйте кілька знаків дорожнього руху
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4.Збережіть дану роботу (Робочий стіл/Група №__прізвище_Практична 2.doc) 

5.Результати виконання практичної роботи покажіть викладачу.

6.З робочого стола знищіть збережений вами документ.

Питання до захисту практичної роботи

1. Які дії можна використати з зображенням?

2. Як обвести сторінку художньою рамкою?

3. Як змінити ширину і колір рамок таблиці?

4. Як об’єднати комірки?

