УРОК №15 

ТЕМА. ПРОМІЖНІ ПІДСУМКИ ТА ЗВЕДЕНІ ТАБЛИЦІ. 

Мета: сформувати поняття про підсумки та зведені таблиці, їх призна​чення, алгоритм роботи та уявлення про автоматизоване вибирання даних із таблиць, умовне форматування даних.
Тип уроку: формування і комплексне застосування знань, умінь та на​вичок.
Обладнання та наочність: дошка, комп'ютер, інструкції з ТБ в ком​п'ютерному кабінеті.
Програмне забезпечення: MS Excel
ХІД УРОКУ 

І. Організаційний етап
II. Перевірка домашнього завдання
1.   Перевірка завдання, заданого за підручником
2.   Фронтальне опитування
1) Які інструменти для фільтрування даних вам відомі?
2) 3 яких етапів складається створення розширеного фільтра?
3) Які можливості має розширений фільтр?
4) Наведіть приклад доцільності використання автофільтру, фільтру користувача, розширеного фільтру.
III.
Актуалізація опорних знань
1. Складіть алгоритм фільтрування даних списку класу:
· за хлопчиками і дівчатками;

· за певним роком народження;

· за певною адресою і номером будинку.
IV.
Мотивація навчальної діяльності
Складіть схему за повідомленням.
Створення зведених таблиць є одним із потужних засобів обро​блення інформації в  MS Excel, що дозволяє виконувати складні дії з даними, наприклад:
· здійснювати вибір інформації за допомогою критеріїв з інших аркушів однієї книги або кількох книг;

· формувати зведену таблицю з даних інших джерел;

· отримувати інформацію з кількох інтервалів консолідації даних для побудови багаторівневих зведених таблиць;

· будувати зведену таблицю за даними інших зведених таблиць.

V.
Вивчення нового матеріалу (міні-лекція)
План вивчення теми
1. Призначення та отримання підсумків.
2. Алгоритм створення зведених таблиць.
3. Відміна режиму підсумків та зведених таблиць.
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Досить корисним в обробці таблиць є знаходження Підсумків у таблицях. Підсумки використовують для знаходження різних показників (суми, середнього значення, мінімального та максимального значень та ін.). 
Проміжні підсумки
Проміжні підсумки — це узагальнюючі значення (суми, середнього, кількості тощо), які обчислюються для груп представлених у певній таблиці об'єктів, а також засіб для обчислення цих значень. Проміжні підсумки обчислюють лише для таблиць, впорядкованих за значеннями певного параметра.
Перш ніж встановлювати проміжні підсумки, слід відсортувати список, щоб згрупувати рядки, за якими потрібно підбити підсумки. Після цього можна обчислити проміжні підсумки для кожного стовпця, який містить числа. 

Якщо дані не мають формату списку або якщо потрібно вивести лише один підсумок, можна скористатись автосумою замість автоматичних обчислень.

Для обчислення значень проміжних підсумків використовують підсумкову функцію, наприклад Сума (SUM) або Середнє арифметичне (AVERAGE).
Проміжні підсумки можна вивести у списку з використанням декількох типів обчислення.
Загальні підсумки обчислюють за докладними відомостями, а не за значеннями в рядках проміжних підсумків. Наприклад, у разі використання підсумкової функції AVERAGE загальний під​сумок повертає середнє значення для всіх рядків списку, а не для проміжних підсумків.
Значення проміжних і загальних підсумків переобчислюються автоматично після кожної зміни докладних відомостей.
Вкладення проміжних підсумків
У наявні групи підсумків можна вставляти проміжні підсумки для менших груп. У нижченаведеному прикладі у список, у якому вже є підсумки для кожного регіону, вставлено підсумки для кож​ного виду спорту.
Перш ніж вставляти вкладені підсумки, слід відсортувати список за всіма стовпцями, для яких потрібно обчислити підсумки, щоб рядки для підбиття були згруповані.
Використання зведених таблиць. 
Зведена таблиця — це засіб Microsoft Excel, який дає змогу обчислю​вати підсумкові характеристики та водночас фільтрувати дані, розмі​щені в певному діапазоні.
Структура зведеної таблиці визначається макетом, що містить області Сторінка, Рядок, Стовпець і Дані. У кожній із цих областей розташовані заголовки стовпців діапазону вихідних даних.
В область Сторінка перетягують назви тих стовпців, за якими відбу​ватиметься фільтрація.
В області Рядок та Стовпець перетягують назви тих стовпців, за зна​ченнями яких проводитиметься групування.
В область Дані перетягують назви тих стовпців, над даними яких здійснюватимуться обчислення.
Для їх побудови використовують Майстер зведених таблиць і діаграм.
Майстер зведених таблиць і діаграм також використовується для створення звітів зведених діаграм — графічного різновиду зве​дених таблиць.
Щоб запустити майстер, потрібно вибрати команду Зведена та​блиця в меню Дані.
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Коли майстер відкриється, просто потрібно натиснути : Готово. Можна витратити більше часу на роботу з майстрам не обов'язково. Натиснення кнопки Готово повідомляє що йому слід діяти стандартним чином, а саме:

· використати дані зі списку Excel  або з бази даних;

· підготувати область макета для створення звіту зведеної таблиці;

· використати усі дані списку;

· помістити область макета звіту на новий аркуш.

Менш ніж за секунду майстер підготує новий аркуш з усім, що потрібно для створення зведеної таблиці даних: списком полів зве​деної таблиці, з якого перетягуються елементи, областю макета, до якої вони перетягуються, і панеллю інструментів Зведена таблиця.
У Списку полів зведеної таблиці перелічено імена стовпців ви​хідних даних: наприклад, Країна, Продавець, Обсяг збуту, Дата замовлення та Код замовлення.
Кожному стовпцю вихідних даних відповідає поле з таким са​мим ім'ям. Перетягування полів зі списку до області макета дає змогу створити макет зведеної таблиці.
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Область макета складається з декількох обмежених рамками областей, призначених для перетягування полів зі списку полів. Після цього область макета перетворюється на звіт зведеної таблиці

Написи в областях повідомляють, куди слід перетягати дані для забезпечення бажаної орієнтації звіту. Наприклад, якщо перетяг​нути поле Продавець до області з написом Перетягніть сюди поля рядків, коленому продавцеві у звіті буде відведено окремий рядок. Якщо перетягти поле Продавець до області з написом Перетягніть сюди поля стовпців, кожному продавцеві у звіті буде відведено ок​ремий стовпець

Після встановлення використовуваних полів слід визначити, куди має бути перетягнуто ці поля. Щоб прізвище кожного продав​ця відображалося в окремому рядку, йоле Продавець має опини​тися в області Перетягніть сюди поля рядків. Коли ви відпустите кнопку миші, у макеті з'являться ці прізвища.
Для відображення сум продажу для кожного продавця слід пе​ретягти поле Обсяг збуту до області з написом Перетягніть сюди елементи даних. До цієї області зазвичай перетягують числові дані, оскільки Excel автоматично підсумовує вміст цієї області. Під​сумкові цифри відображаються у звіті. Коли поле Обсяг збуту буде перетягнуто до області для елементів даних, замість кольорових рамок області макета з'явиться готовий звіт зведеної таблиці.
VI. Формування практичних умінь та навичок    
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Інструктаж із правил техніки безпеки.
Учні виконують комплекс вправ для зняття зорової втоми (через 15 хвилин після початку роботи). (Варіант 1). Інструктивна картка
1. Завантажити табличний процесор MS Excel.
2. Створити електронну книгу згідно зі зразком або використати файл Дані про країни:
3. Створити звіт зведеної таблиці.

4. Зберегти створену книгу у папці Практичні роботи 11 клас під назвою Зведена таблиця_Прізвище

VII. Усвідомлення нових знань

Комп’ютерне тестування    

Використовується програма TestW2 або інша. Учитель готує тес​ти заздалегідь.
1.
Що потрібно зробити в першу чергу, щоб створити звіт зведеної таблиці?
A)
Відкрити майстер зведених таблиць;
Б)   перетягти дані з аркуша до подання зведеної таблиці;
B)
вирішити, про що вам потрібно дізнатися.
2.
Розташування даних у зведеній таблиці ніколи не буває помил​ковим.
А)  Так; Б)   ні.
3.
Які з цих дій можна виконувати за допомогою подання зведеної таблиці?
A)
Усі нижченаведені;
Б)   аналіз і підсумовування даних;
B)
упорядкування та порівняння даних.
4.
Подання зведеної таблиці створюється шляхом перетягнення  полів зі списку полів зведеної таблиці.
А)  Так; Б)   ні.
5.
Що таке поля зведеної таблиці?
A)
Стовпці вихідних даних;
Б)   область макета звіту зведеної таблиці;
B)
область, де збираються дані.
6.
Щоб одержати підсумки обсягів збуту, до якої області слід перетягти це поле?
A) Перетягніть сюди поля стовпців;
Б)   перетягніть сюди поля рядків;
B) перетягніть сюди елементи даних.
VIII.
Підбиття підсумків уроку
Учитель виставляє і коментує оцінки. За необхідності обговорюються помилки, яких учні припускалися під час роботи.
IX. Домашнє завдання

1. Опрацювати конспект уроку та відповідний параграф підручника.
2. Заповнити комірки таблиці значенням денної температури за минулий тиждень. Побудувати на основі цих даних графік.
